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Tisztelt Közgyűlés!

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 35. § (2) bekezdésének c) pontja alapján a polgármester a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására.

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése két alkalommal, 2012. szeptember 12-i rendes, valamint október 10-i rendkívüli ülésén tárgyalta a járási hivatal kialakításával kapcsolatos előterjesztéseket.

A közgyűlés - a járási hivatal számára biztosított ingatlan kijelölésén túl – döntött a Zalaegerszeg, Ady u. 15. szám alatti épület hivatali célokra történő igénybe vételéről, valamint a járási hivatal kialakításával kapcsolatos megállapodás megkötéséről.

A megállapodás elfogadása során a közgyűlés a 161/2012. (X.10.) sz. határozatával döntött arról, hogy a járások kialakításáról, valamint egyes ezzel összefüggő törvények módosításáról szóló 2012. évi XCIII. törvény 7. §-a alapján – az átkerülő feladatokkal együtt – 38 fő szakmai és 6 fő funkcionális létszám a hivatalból a járási hivatalhoz átkerül. 

Feladat- és létszámváltozással érintettek a gyámügyi, az okmányirodai, valamint egyes normatív szociális ellátáshoz kapcsolódó igazgatási, valamint az ezekhez kapcsolódó funkcionális feladatok. Egyéb átkerülő feladatok (vízügyi igazgatás, közúti igazgatás) a Kormányhivatallal történt megállapodás alapján létszámváltozással nem jár.

Feladat- és létszámváltozással érintett a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény vonatkozó rendelkezései alapján az Oktatási, Kulturális és Sport Osztály is, figyelemmel az alap- és középfokú oktatási intézmények állami fenntartásba kerülésére. 

A feladat- és létszámváltozás okán aktualizálni szükséges a Polgármesteri Hivatal szervezeti felépítését. 

A hivatali szervezet átalakításának javaslatát az alábbiakban terjesztem a Tisztelt Közgyűlés elé. 

1.) 
A járási hivatalhoz átkerülő feladatok miatt megszűnik az Okmány- és lakcímnyilvántartó Iroda és a Zalaegerszegi Városi Gyámhivatal.

2.)
A jelenlegi szervezeti felépítés szerint a feladatváltozásokkal a Közigazgatási Osztály (jegyzői hatáskörbe tartozó gyámügyek), a Népjóléti Osztály (egyes normatív szociális ellátások), továbbá az Oktatási, Kulturális és Sport Osztály (oktatási intézmények állami fenntartása) érintett.

a) Humán terület:

Az Oktatási, Kulturális és Sport Osztály, valamint a Népjóléti Osztály egészségügyi alapellátással és a személyes gondoskodást nyújtó intézményekkel kapcsolatos feladatai ellátására egységes Humánigazgatási Osztály létrehozását javaslom. Az osztály csoporttagozódás nélkül, a hivatali ügyrend szerinti osztályvezető-helyettessel látja el a maradó közművelődési, kulturális, ifjúsági, sport és a már említett egészségügyi és szociális ellátásokhoz kapcsolódó feladatokat, valamint az intézményrendszer működési feltételeinek biztosítását.

b) Hatósági terület:

Egységes Szociális és Igazgatási Osztály kialakítását javaslom a Népjóléti Osztály és a Közigazgatási Osztály, valamint az Okmány- és lakcímnyilvántartó Iroda hivatalnál maradó, ellátandó feladataival (egyes lakcím- és népesség-nyilvántartási feladatok, Egerszeg Kártya, választásokkal összefüggő feladatok) az alábbi csoportbontásban:

- Szociálpolitikai csoport

- Általános igazgatási és lakásgazdálkodási csoport

- Anyakönyvi és nyilvántartási csoport

A Szociális és Igazgatási Osztály elhelyezésére az Ady utcai hivatali épületben kerül sor, az ügyfélfogadási rendjére vonatkozó javaslatot a decemberi közgyűlésre terjesztem elő. 

c) Közterület-felügyelet önálló csoportként az Önkormányzati Osztályhoz tartozik.

d) A polgármesterhez közvetlenül rendelt controller munkakör elnevezése – belső feladat átcsoportosítással – gazdasági tanácsadóra módosul.

Az átszervezéssel érintett osztályok feladatköreit a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata 1. sz. függelékének módosítása tartalmazza.

A feladatjegyzék további, egyéb jogszabályváltozásokon alapuló aktualizálására és a hivatal alapító okiratának módosítására a december 20-i közgyűlésen teszek javaslatot.

Az átszervezés létszámbővítést nem igényel, a feladatellátás belső létszám-átcsoportosítással biztosított. 

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 85. § (1) bekezdése értelmében közös önkormányzati hivatalt hoznak létre azok a járáson belüli községi önkormányzatok, amelyek közigazgatási területét legfeljebb egy település közigazgatási területe választja el egymástól, és a községek lakosságszáma nem haladja meg a kétezer főt. A kétezer fő lakosságszámot meghaladó település is tartozhat közös önkormányzati hivatalhoz. Az Mötv. 85. § (7) bekezdése alapján a városi, valamint a kétezer főt meghaladó lakosságszámú települési önkormányzat képviselő-testülete nem tagadhatja meg a közös önkormányzati hivatal létrehozására irányuló megállapodás megkötését, ha azt a vele határos település kezdeményezi.

Csatár Község Önkormányzata a közös hivatal felállítása érdekében meghozta a szükséges döntéseket. Az Mötv. hivatkozott rendelkezése szerint Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Önkormányzata a közös hivatal felállítását nem tagadhatja meg. 

Fentiek miatt – a közös hivatal létrehozásával – a Polgármesteri Hivatal feladatait illetően további változások lesznek, melyek közgyűlés elé terjesztéséről szintén a decemberi közgyűlésen gondoskodni fogunk.

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése Oktatási, Kulturális és Sport Bizottsága 151/2012. sz. határozatával egyhangúlag – 10 igen  szavazattal – támogatta a határozati javaslatban megfogalmazottakat és az előterjesztést közgyűlési tárgyalásra alkalmasnak találta.  

A Szociális, Egészségügyi és Esélyegyenlőségi Bizottság 125/2012. sz. határozatával - 8 igen szavazattal, 2 tartózkodás mellett – az előterjesztést közgyűlési tárgyalásra alkalmasnak tartja.

Az Ügyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenőrző Bizottság 226/2012. sz. határozatával 7 igen szavazattal, 1 tartózkodással - jogi szempontból – tárgyalásra alkalmasnak tartja az előterjesztést.

A Városfejlesztési, Üzemeltetési és Tervezési Bizottság 129/2012. sz. határozatával az előterjesztést egyhangúlag- 8 igen szavazattal - elfogadásra javasolta a közgyűlésnek.

A Gazdasági Bizottság 177/2012. számú határozatával az előterjesztést – egyhangúlag – 12 igen szavazattal elfogadta.

A Pénzügyi Bizottság 67/2012. számú határozatával 8 igen, egyhangú szavazással az előterjesztést elfogadta.

Kérem a T. Közgyűlést, hogy az alábbi határozati javaslat elfogadásával az SZMSZ módosítását jóváhagyni szíveskedjék.

Határozati javaslat:

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzatának (továbbiakban: SZMSZ) módosítását az alábbiak szerint jóváhagyja 2013. január 1-i hatállyal azzal, hogy a controllerre vonatkozó változások 2012. december 1. napján lépnek hatályba:

1.) 
Az SZMSZ II. fejezet 6. pontjának (A hivatal szervezeti tagozódása) (1) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„(1) A hivatal a feladatait az SZMSZ 1. sz. mellékletében meghatározott szervezeti egységekben, az alábbi belső tagozódásban látja el.

a.) Közgazdasági Osztály:

· Üzemgazdasági csoport

· Pénzügyi csoport

· Számviteli csoport

b.) Adóosztály

· Adóelőírási csoport

· Adóeljárási csoport

c.) Városüzemeltetési Osztály


d.) Városfejlesztési és Tervezési Osztály

· Főépítészi csoport

· Ingatlangazdálkodási csoport

· Beruházási és tervezési csoport

· Stratégiai szakreferens

e.) Építéshatósági Osztály 

f.) Humánigazgatási Osztály

g.) Szociális és Igazgatási Osztály:

· Szociálpolitikai csoport

· Általános igazgatási és lakásgazdálkodási csoport

· Anyakönyvi és nyilvántartási csoport

h.) Jogi és Közbeszerzési Iroda 

i.) Önkormányzati Osztály:

· Testületi csoport

· Szervezési csoport

· Informatikai csoport

· Közterület-felügyeleti csoport

j.) Polgármesteri Iroda

k.) Ellenőrzési Iroda

l.) A jegyzőhöz közvetlenül az aljegyző és a személyügyi szakreferensek 
tartoznak.

m.) A polgármester közvetlen irányítása alá tartozik a gazdasági tanácsadó.”

2.)
Az SZMSZ 1. számú melléklete helyébe jelen előterjesztés 1. sz. melléklete lép.

3.)
Az SZMSZ 1. számú függeléke az alábbiak szerint módosul:

· A Városi Gyámhivatal feladatait felsoroló táblázat törlésre kerül.

· A Közigazgatási Osztály feladatait felsoroló táblázat törlésre kerül.

· Az Önkormányzati Osztály feladatait felsoroló táblázat az alábbi táblázattal egészül ki:

	Közterület-felügyeleti csoport:

- Zalaegerszeg Megyei Jogú Város közigazgatási területén belül felügyeli a közterületek (parkok, játszóterek, egyéb közterületek) rendeltetésszerű használatát, az észlelt hiányosságok megszüntetésére intézkedik,
	1999. évi LXIII. tv. 1.§ (4) bek. c) pont, 27.§ a),b) pont 

1/1975. (II.5) KPM-BM együttes rendelete 10. §, 14. §, 15. §, 18. §, 40. §, 41. § 



	- felügyeletet gyakorol a parkok és műtárgyaik rendjére, azok tisztaságát folyamatosan ellenőrzi, a zöldterületeken, közforgalom elől elzárt közterületen, parkokban gépjárműparkolást megakadályozza, bekövetkezése esetén helyszíni bírságot alkalmaz, illetve közigazgatási eljárást kezdeményez
	1999. évi LXIII. tv. 1. §  (4) bek. a) és b) pont; (8) bekezdés

ZMJVK 36/2012. (VI.29.) rendelet 10. §-a

	- a mozgásában korlátozott személy parkolási igazolvány jogszerű használatának és birtoklásának ellenőrzése
	1999. évi LXIII. tv. 1. §  (4) bek. h)

	- ellenőrzi a kutyatartás szabályainak betartását,
	1999. évi LXIII. tv. 1. § (4) bek. g) pont, (8) bek.

ZMJVK 36/2012. (VI.29.) rendelet 16. §-a

	- út-, járda és forgalomtechnikai hiányosságok esetén jelzéssel él a szakhatóság felé
	 1999. évi LXIII. tv. 1.§ (4) bek.

	- engedély nélkül és szabálytalanul végzett építési és bontási munkák észlelése esetén jelzéssel él az építéshatósági osztály felé
	 1999. évi LXIII. tv. 1.§ (4) bek. c) pont

	- közúti közlekedési szabályok kisebb fokú megsértése esetén helyszíni bírság kiszabása, szabálysértési feljelentés megtétele
	1999. évi LXIII. tv. 17. § 

2012. évi II. tv. 224. §

	- vezeti a helyszíni bírságolás, illetve szabálysértési feljelentések nyilvántartását,
	 1999. évi LXIII. tv. 17. § 

21/2012. (IV. 13.) BM rendelet 11. §

	- meghatározott közúti közlekedési szabályszegés esetén  közigazgatási bírság alkalmazása
	1999. évi LXIII. tv. 17/A. § 

1988. évi I. tv. 20. § (1), (2) bek.

42/2011. (VIII. 11.) NFM rendelet 2. § bg) pont 

	- közigazgatási bírságnyilvántartás részére adatszolgáltatás
	1988. évi I. tv. 21/D. § (2) bek

42/2011. (VIII. 11.) NFM rendelet

	- közrend elleni szabálysértések esetén helyszíni bírság kiszabása, szabálysértési feljelentés megtétele
	1999. évi LXIII. tv. 17. § 

2012. évi II. tv. 182. §, 185. §, 186. §, 191. §, 192. §, 193. §, 195. §, 196. §, 197. §, 200. §, 202/A. §, 207. §

	- a képviselő-testület által meghatározottak szerint együttműködik a rendőrséggel, a hivatásos katasztrófavédelmi szervvel (a továbbiakban: rendvédelmi szervek), a Nemzeti Adó- és Vámhivatallal, az egyéb állami ellenőrző és önkormányzati szervekkel, társadalmi szervezettel, így különösen a helyi polgárőr szervezettel, valamint a feladatai ellátásához segítséget nyújtó egyéb szervezettel.


	1999. évi LXIII. tv. 1. § (4) bek. d) pont, 6. §

	- intézkedik a közterületen szabálytalanul elhelyezett, hatósági jelzéssel rendelkező üzemképtelen, vagy hatósági jelzéssel nem rendelkező járművek elszállítása, tárolása, értékesítése iránt
	1999. évi LXIII. tv.  20. § 

55/2009. (X.16.) IRM rendelet 4. § - 19. §  

ZMJVK 47/2004. (XII.03.) önk. rendelete 21.§ 

	- talált robbanóanyagokat elszállításra bejelenti és gondoskodik a terület őrzésének biztosításáról,
	142/1999. (IX.8) Korm. rendelet 1-4.§

	- közterület-használati szerződések és hozzájárulások előkészítése, a közterület-használati díjak kivetése, továbbítása a Közgazdasági Osztály felé,
	ZMJVK 47/2004. (XII.03) önk. rendelete 5-6.§ 



	- a közterület-használati szerződés vagy hozzájárulás nélküli, vagy attól eltérő használat észlelése esetén a jogsértő állapot megszüntetése érdekében a szükséges intézkedések megtétele
	ZMJVK 47/2004.(XII.03) önk. rendelete 23. §, 



	- ellenőrzi és szankcionálja az avar és kerti hulladék ártalmatlanításának szabályait, a szabadtéri tűzgyújtás, környezeti zajvédelem, szennyvíz elhelyezés szabályait
	ZMJVK 36/2012. (VI.29.) rendelet 6., 7., 14.,  §-a

	- ellenőrzi és szankcionálja a közterületen történő szeszes ital fogyasztását, a jogosulatlan kereskedelmi tevékenység végzését, az utcai kéregetést
	ZMJVK 36/2012. (VI.29.) rendelet 17., 18., 19.  §


· A Népjóléti Osztály feladatait felsoroló táblázat helyébe a Szociális és Igazgatási Osztály feladatait felsoroló táblázat lép:

Az osztály alapvető feladatai a pénzbeli és természetben nyújtott szociális és gyermekvédelmi ellátások döntés-előkészítése, a lakásgazdálkodással kapcsolatos feladatok ellátása.

Figyelemmel kíséri a foglalkoztatáspolitikai feladatok ellátását.

Szociálpolitikai csoport:

Döntésre előkészíti a polgármester ill. a jegyző hatáskörébe tartozó alábbi, kötelezően ellátandó szociális, gyermekvédelmi és gyámhatósági ügyeket:

	a métányossági ápolási díj
	1993. évi  III. tv 25. §, 40. §, 43/B-44. §

63/2006. (III.27.) Korm.rend. 1-7. §, 9. §, 11-12. §, 27. §, 30. §

ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 34. §, 36. §

	a lakásfenntartási támogatás
	1993. évi III. tv 38-39. §, 47. §, 

63/2006. (III.27.) Korm.rend. 1-13. §, 20-24. §,  

ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 27-29. §

	aktív korúak ellátása
	1993. évi III. tv 33-37/C. §

63/2006. (III.27.) Korm.rend. 1-7. §, 9-13. §, 15-17/B. §

ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 20-25. §

	az átmeneti segély (eseti és folyamatos segély)
	1993. évi III. törvény 7. §, 45. §, 47. §

63/2006. (III.27.) Korm.rend. 6. § (3)-(4) bek., 31. §

ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 41-43. §, 45. §

	méltányossági közgyógyellátás
	1993. évi III. tv. 49. §, 50. § (3)-(5) bek., 50/A-53. §

63/2006. (III.27.) Korm.rend. 35-49. §

ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 55. §, 58. §

	köztemetés
	1993. évi III. tv. 48. §

63/2006. (III.27.) Korm.rend. 34. §

ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 54. §.

	temetési segély
	1993. évi III. tv. 46. §, 47. §

63/2006. (III.27.) Korm.rend. 32-33. §

ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 47. §.


	rendkívüli gyermekvédelmi támogatás
	1997. évi XXXI. tv. 21. §

ZMJV Kgy  25/2006. (VI.15.) ör. 67-68. §., 70. §

	rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és kiegészítő gyermekvédelmi támogatás


	1997. évi XXXI. tv. 19-20/B. §

149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 65-68/E. §

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. § g)-h) pont

ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 62. §, 69. §



	adósságkezelési szolgáltatás
	1993. évi III. törvény 55-55/C. § 

63/2006. (III.27.) Korm. rend. 1-6. §, 51-56. §

ZMJVK 29/2003. (IX.19.) önk. rendelete

	óvodáztatási támogatás
	1997. évi XXXI. tv 20/C. §

149/1997. (IX.10.) Korm. rend. 68/F-68/L. §

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. § l) pont

ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 68/A. §

	gyámhatósági ügyekben megkeresésre környezettanulmányt készít
	331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. § c) pont


Gondoskodik: 

	a döntés-előkészítésben résztvevő szakmai bizottságok munkájának segítéséről
	ZMJVK 6/2007. (II. 09.) önk. rend 43. § a) pont, 45. § (4) bek., 46. § (3) bek.

	a támogatások összegének kiutaltatásáról
	63/2006. (III.27.) Korm.rend. 6. § (1) bek. 

ZMJVK 6/2007. (II. 09.) önk. rend. 70. § (3) bek. f) pontja,

	a jogszabályban meghatározott felülvizsgálatok elvégzéséről
	1993. évi III. tv 25. § (4)-(6) bek.

1997. évi XXXI. tv 20/B. § (7) bek.

ZMJVK  25/2006. (VI.15.) ör. 11. §

	a szociális nyilvántartások vezetéséről
	1993. évi III. tv 18-19. §, 23. §

63/2006. (III.27.) Korm.rend. 17. § (3) bek. ZMJVK 25/2006. (VI.15.) ör. 15. §

	a védendő fogyasztói státusz igazolásáról
	2007. évi LXXXVI. 65. § (2) bek.

2008. évi XL. törvény 66. § (2) bek.

	a szépkorúak jubileumi köszöntésének előkészítéséről
	255/2008. (X.21.) Korm. rendelet 2. § (4) bekezdése

	a térítési díj hátralék behajtásáról a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény szabályainak alkalmazásával.
	29/1993 (II.17.) Korm. rendelet 31.§ (3) bek.


Önként vállalt feladatok:

· rendszeres gyermekvédelmi segély, 1997. évi XXXI. törvény 18. § (2) bek., Zalaegerszeg  Megyei  Jogú  Város  Közgyűlésének  25/2006. (VI.15.) ör. 63. §

· alacsony nyugdíjjal rendelkezők támogatása, 1993. évi III. törvény 1. § (2) bek., Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlésének többször módosított 40/2004. (X.29.) sz. önk. rendeletének 2. §. c) pont, 3.§. (3) bekezdése, 6 §

· BURSA HUNGARICA ösztöndíj, 1993. évi III. törvény 1. § (2) bek., 51/2007. (III.26.) Korm.rend., Zalaegerszeg Megyei  Jogú  Város  Közgyűlésének  25/2006. (VI.15.) ör. 48-51. §

· az átmeneti segély (méltányossági segély), 1993. évi III. törvény 1.§ (2) bek., 45. §, 47. §, Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlésének 25/2006. (VI.15.) ör. 45. §

Általános igazgatási és lakásgazdálkodási csoport:

	- megyei illetékességgel engedélyezi az üzletszerű ingatlan-közvetítői, illetőleg ingatlanvagyon értékelő és közvetítői tevékenységet, ezekről nyilvántartást vezet, és ezt közzéteszi a PH honlapján 
	1993. évi LXXVIII. tv. 64/A-D. §, 217/2009. (X.02.) Korm. rendelet 2. §

	- lefolytatja a birtokvédelmi eljárásokat,
	1959. évi IV. törvény (Ptk)., 188-191.§ (Ptk). 26.§ (1), 29.§,

228/2009. (X. 16.) Korm. r.

	- a birtokvédelmi beadványban leírtak tisztázására tárgyalást tűz ki, amelyre idézést küld ki mindazon személyek részére, akiknek személyes meghallgatása szükséges,
	Ptk. 29. §, 2004. évi CXL. tv. 46. § (1)

	- indokolt esetben helyszíni szemlét tart, melynek időpontjáról az érintetteket értesíti,
	2004. évi CXL. tv. 49. § 

Ptk. 29.§

	- döntéshozatal előtt megkísérli a felek közötti egyezség létrehozását, ha annak jogszabályi feltételei adottak, az egyezséget jegyzőkönyvbe foglalja és jóváhagyólag záradékolja,
	2004. évi CXL. tv. 64. §, 75. §

	- a tényállás tisztázása után - ha a felek között nem jött létre egyezség - dönthet a hasznok, károk, költségek kérdésében,
	1959. évi IV. törvény Ptk. 191.§ (3)

	- lefolytatja a birtokvédelmi végrehajtási eljárásokat,
	Ptk. 29.§., 2004. évi CXL. tv. VIII. fejezet 

	
	

	- hatósági bizonyítványokat, igazolásokat ad ki,
	2004. évi CXL. tv. 83-84. §

	- átveszi, kiadja és értékesíti a talált tárgyakat,
	18/1960.(IV.13) Korm.r. 1-2.§ 4.§ (1)

	- a Polgármesteri Hivatal hirdetőtáblájára kifüggeszti a hatósági hirdetményeket, a megkereső szerv felé igazolja a kifüggesztés időtartamát,
	2001. évi CXVI. törvény, 16/2002.(II.18) Korm. r. 2.§ (2)

	- a termőföldre vonatkozó hirdetményeket közzéteszi az interneten
	16/2002. (II.18.) Korm. rendelet 

	- kivizsgálja és intézkedik a panaszok és közérdekű bejelentések ügyében, közreműködik a feladatkörét érintő ügyek interpellációira, polgármesteri, alpolgármesteri, jegyzői fogadónapokon felmerült kérdések, panaszok megválaszolásában, illetve elintézésében.


	2004. évi XXIX. törvény 141-143.§

   

	- lefolytatja a tiltott, közösségellenes magatartásokkal összefüggő eljárásokat
	ZMJVK  36/2012.  (VI.29.) önkormányzati rendelete

   


-
Hagyatéki ügyekben:

	- a halott-vizsgálati bizonyítvány alapján vagy az öröklésben érdekelt, vagy a   közjegyző megkeresésére leltározza a hagyatékot,
	 2010. évi XXXVIII. tv. 21.§ (1)

	- szükség szerint póthagyatéki eljárást folytat le
	2010. évi XXXVIII. tv. 103.§ (1)

	- intézkedik az adó- és értékbizonyítvány beszerzése iránt,
	2010. évi XXXVIII. tv.26.§ (1)

	- a hagyatéki leltárt az előírt mellékletekkel együtt a közjegyzőhöz megküldi, 
	2010. évi XXXVIII. tv. 3.§ (1)

	- Ha az örökhagyó kizárólag külföldi állampolgár volt vagy a magyar állampolgárság mellett külföldi állampolgársággal is rendelkezett, a jegyző vagy a közjegyző a hagyatéki eljárás lefolytatásának tényéről az állampolgárság szerinti állam Magyarországra akkreditált külképviseletét közvetlenül értesíti.
	2010. évi XXXVIII. tv. 104. § (3)

	- A hagyatékot leltározni kell, ha

a) a hagyatékban

aa) belföldön fekvő ingatlan van,

ab) belföldi cégjegyzékbe bejegyzett gazdasági társaságban, illetve szövetkezetben fennálló tagi (részvényesi) részesedés van,

ac) lajstromozott vagyontárgy van,

ad) a törvényben megállapított öröklési illetékmentes értéket meghaladó értékű ingó vagyon van, vagy

b) a jegyző vagy a közjegyző rendelkezésére álló adatok alapján valószínű, hogy a bejelentett hagyatéki tartozások meghaladják a hagyaték értékét.

A hagyatékot leltározni kell az öröklésben érdekelt kérelmére is, továbbá ha más kötelező leltározás alá eső vagyontárgy nincs, a 6. § (1) bekezdés db)-dd) alpontjaiban nevezettek kérelmére leltározni kell a kérelmező hagyatéki eljárásban való érdekeltségét megalapozó vagyontárgyat.

A hagyatékot leltározni kell akkor is, ha az örökösként érdekelt

a) öröklési érdeke veszélyeztetve van és

aa) méhmagzat,

ab) cselekvőképtelen, valamint korlátozottan cselekvőképes kiskorú,

ac) cselekvőképtelen vagy korlátozottan cselekvőképes nagykorú,

ad) ismeretlen helyen lévő személy,

ae) ügyeinek vitelében akadályozott természetes személy, vagy

b) csak a Magyar Állam.

A hagyatékot akkor is leltározni kell, ha az örökhagyó végintézkedésével alapítvány létesítését rendelte.
	 2010. évi XXXVIII. tv. 20.§



	- A leltározást a vagyon fekvésének helyén a szemlére vonatkozó szabályok szerint kell elvégezni, ha

a) az öröklésben érdekelt méhmagzat, cselekvőképtelen, korlátozottan cselekvőképes, ismeretlen helyen levő vagy ügyeinek vitelében akadályozott személy öröklési érdeke veszélyeztetve van,

b) örökösként csak a Magyar Állam érdekelt, vagy

c) a jegyző vagy a közjegyző - az eset arra okot adó körülményeire figyelemmel és azokat a leltárban feltüntetve - indokoltnak tartja, vagy

d) helyszíni leltározást az örökösként érdekelt személy, a végrendeleti végrehajtó, a hagyatéki hitelező vagy a gyámhatóság kéri.
	2010. évi XXXVIII. tv.  29.§ (1)

	- Ha a hagyatéki eljárás lefolytatásához olyan adat vagy irat szükséges, amellyel bíróság, hatóság, egyéb állami, önkormányzati szerv vagy az adatot kezelő egyéb szerv vagy személy (a továbbiakban együtt: megkeresett) rendelkezik, azt a jegyző vagy a közjegyző megkeresi az adatok átadása, okirat bemutatása vagy nyilatkozattétel céljából.
	2004. évi CXL. tv. 16. § (1)

	- a gyámhivatal megkeresésére leltárt készít a gyámság vagy a gondnokság alatt állók vagyonáról,
	149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet

146. § (3)

	- az örökös kérelmére vagy hivatalból biztosítási intézkedéseket tehet a hagyaték megőrzése érdekében,
	2010. évi XXXVIII. tv. 32.§

	- Értesíti a jegyzőt, mint gyámhatóságot, ha eljárása során azt állapítja meg, hogy

a) valamelyik kiskorú vagy gondnokság alá helyezett örökösnek nincs törvényes képviselője,

b) a meghalt személy gyám vagy gondnok volt és halála folytán a gyámsága, illetőleg gondnoksága alatt álló személy részére kell gyámot vagy gondnokot kirendelni,

c) a kiskorú vagy gondnokság alatt álló személy törvényes képviselője akár a törvény kizáró rendelkezése folytán, akár tényleges akadály miatt az ügyben nem járhat el,

d) valamelyik örökös ismeretlen helyen távol van, vagy ismert helyen van ugyan, de részére az idézés kézbesítése nem lehetséges,

e) a hagyatékban méhmagzat van érdekelve és a méhmagzat élve születése esetére, nem kerülne szülői felügyelet alá vagy az ügyben szülője akár a törvény kizáró rendelkezése, akár tényleges akadály miatt nem járhat el, erről a szükséges intézkedések megtétele végett a gyámhivatalt a leltár egy példányának megküldésével egyidejűleg értesíteni kell.
	2010. évi XXXVIII. tv. 15.§ (1)

	- A leltár egy példányát - az ok megjelölésével - az illetékes gyámhivatalnak is meg kell küldeni a szükséges intézkedések megtétele végett, ha az öröklésben olyan személy látszik érdekeltnek, akinek nincs törvényes képviselője, vagy törvényes képviselője akár a törvény kizáró rendelkezése folytán, akár tényleges akadály miatt az ügyben nem járhat el és

a) méhmagzat,

b) cselekvőképtelen, valamint korlátozottan cselekvőképes kiskorú,

c) cselekvőképtelen vagy korlátozottan cselekvőképes nagykorú,

d) törvényes képviselővel vagy meghatalmazottal nem rendelkező, ismeretlen helyen tartózkodó vagy az ügyeinek vitelében más okból akadályozott természetes személy.
	2010. évi XXXVIII. tv. 24.§ (1)


- Kereskedelmi és szolgáltatási igazgatási ügyekben:

	- ellátja az üzletek működésével kapcsolatos hatósági feladatokat, kiadja a működési engedélyt,
	 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 9. § (1) bek.

	- a nem engedélyköteles kereskedelmi tevékenységet nyilvántartásba veszi és a nyilvántartást a Polgármesteri Hivatal honlapján közzéteszi
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 6. § (1) bek.

	- amennyiben a kereskedő helyszíni szemle megtartását kérte, a kérelem beérkezését követően helyszíni szemlét köteles tartani
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 8. § (1) bek.

	- amennyiben a kereskedő helyszíni szemle megtartását nem kérte, beszerzi az érintett szakhatóságok állásfoglalását és értesíti az üzlettel, valamint az üzlettel közvetlenül szomszédos, az üzlettel közös határvonalú, telekhatárú ingatlanokkal rendelkezni jogosultakat (az ingatlanok tulajdonosait, használóit, kezelőit, társasház esetén a közös képviselőt, illetve az intézőbizottság elnökét, lakásszövetkezet esetén az elnököt);
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 6. § (1) bek.

	- a működési engedély megadásával egyidejűleg az üzletet nyilvántartásba veszi és a nyilvántartást a Polgármesteri Hivatal honlapján, közzéteszi
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 9. § (1) bek.

	- a működési engedély adatiban történő változás esetén a módosított adatoknak megfelelő működési engedélyt határozattal kiadja, vagy a tevékenységet nyilvántartásba veszi, amennyiben nem engedélyköteles
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 10. § (1) bek.

	- mozgóárusítást engedélyez.
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 14. §

	- alkalmi árusítást engedélyez.
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 15. §

	- hitelesíti a számozott oldalú vásárlók könyvét,
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 25. § (3) bek.

	- két évre visszamenőleg vizsgálhatják a vásárlók könyvébe tett bejegyzéseket, valamint az írásbeli vásárlói panaszra adott válasz másodpéldányát.
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 25. § (5) bek.

	- ha a kereskedő a tevékenységére, a forgalmazott termékre, illetve annak árusítására vonatkozó jogszabályi előírásoknak nem tesz eleget, vagy üzlete a hatályos jogszabályi feltételeknek nem felel meg, határozattal, az észlelt hiányosságok megszüntetéséig, de legfeljebb kilencven napra az üzletet ideiglenesen bezárathatja, a működési engedélyt visszavonja, és az üzletet bezáratja.
	 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 27. § (1-2) bek.

	- a működési engedélyt visszavonja, és az üzletet bezáratja, ha

a) a kereskedő a jegyzőnek Kertv. 9.§. (5) bekezdés e – g pontja szerinti tiltó határozatában a jogsértés megszüntetésére előírt határidőn belül a megtiltott tevékenységet tovább folytatja,

b) a 210/2009. (IX.29.) Korm.r. 27. § (2) bekezdés szerinti jegyzői határozatban meghatározott időtartam alatt nem tesz eleget a határozatban foglaltaknak,

c) a működési engedély kiadásának feltételei már nem állnak fenn;

d) az üzletben engedély nélkül működtetnek az Szt. 26. §-ának (1) bekezdése szerinti pénznyerő automatát, vagy a szerencsejáték-szervező a játékadó-fizetési kötelezettségét nem teljesítette,

e) a kereskedő az Szt. 29/A. §-ának (3) bekezdése szerinti bejelentési kötelezettségének nem tett eleget,

f) a kereskedő a külön jogszabályban meghatározott veszélyes mértékű zaj esetén, a lakók egészséges életkörülményeinek és pihenéshez való jogának biztosítása érdekében, a jogsértő állapot megszüntetéséig elrendelt kötelező éjszakai zárva tartási időszak alatt engedély nélkül továbbra is nyitva tart,

g) a kereskedő a külön jogszabályban meghatározott veszélyes mértékű zaj esetén a hirdetés vagy figyelemfelhívás céljára szolgáló hanghatásokat okozó eszközt, használatának megtiltása ellenére tovább használja.
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 27. § (2) bek.

	- amennyiben az ellenőrzés során megállapítást nyer, hogy a kereskedő működési engedéllyel nem rendelkező üzletben folytat kereskedelmi tevékenységet, köteles az üzletet azonnal bezáratni.
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 27. § (3) bek.

	- bejelentés alapján vagy hivatalból - a lakók egészséges  életkörülményeinek, és pihenéshez való jogának biztosítása érdekében - a külön jogszabályban meghatározott veszélyes mértékű zaj esetén az üzlet éjszakai (22 óra és 6 óra közötti) nyitva tartását korlátozhatja. A korlátozás keretében a kereskedelmi hatóság a jogsértő állapot megszüntetéséig kötelező éjszakai zárva tartási időszakot rendelhet el.
	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 27. § (2) bek. C. pontja

	- A külön jogszabályban meghatározott veszélyes mértékű zaj esetén megtilthatja, vagy korlátozhatja a kereskedő számára a hirdetés vagy figyelemfelhívás céljára szolgáló hanghatásokat okozó eszköz használatát, ha az az emberek nyugalmát jelentős mértékben zavarja.
	2005. évi CLXIV. törvény 6.§ (5)

	Nevelési-oktatási, egészségügyi, gyermek- és ifjúságvédelmi intézmény napi működési idejének lejárta után történő szeszes ital kimérést a jegyző - a kimérés helye szerint illetékes rendőrkapitányság, valamint a vámhatóság előzetes írásbeli véleményének figyelembevételével - engedélyezheti.


	210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 21. § (3) bek.

	- ellátja a szálláshely szolgáltatási tevékenység üzemeltetési engedélyének kiadásával, nyilvántartásba vételével, megszűnésével kapcsolatos feladokat
	239/2009. (X.20.) Korm. rendelet 10-15. §

	- Zalaegerszeg és kistérsége tekintetében engedélyezi vásár rendezését, piac tartását, lefolytatja az engedélyezési eljárást, nyilvántartásba veszi a vásárt, piacot és annak fenntartóját, ellenőrzi a vásárok és piacok feltételeinek meglétét, az engedélyt visszavonja, és a piacot bezáratja
	55/2009. (III.13.) Korm.r 4. §. (1), (5); 9.§ (3), (4)

	- kistérségi hatáskörrel  kérelemre nyilvántartásba veszi az alkalmi falusi és agroturisztikai szolgáltatót - ideértve a falusi szállásadóként közhitelű hatósági nyilvántartásba vett természetes személyt is. 
	339/2009. (X.20.) Korm. rendelet 3. § (1)

	-Ha megállapítást nyer, hogy az üzletben engedély nélkül pénznyerő automatát működtetnek, akkor a települési önkormányzat jegyzője köteles az üzletet legalább 30 napra - ismételt jogsértés esetén legalább 90 napra - ideiglenesen bezáratni.


	1991. évi XXXIV. tv. 26/A. §

	- a nem üzleti célú közösségi szabadidős szálláshely-szolgáltatót közhitelű hatósági nyilvántartásba veszi és vezeti a nyilvántartást.
	173/2003. (X. 28.) Korm. r. 14/A. § (3)

   

	- zenés, táncos rendezvények tartását engedélyezi 
	23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet 3. § (1)

	- ellenőrzi a rendszeres rendezvények helyszínét 
	23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet 12. § (1)

	- szükség szerint ellenőrzi az alkalmi rendezvényt
	23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet 14. § (1)


- Telepengedélyezési, telephely bejelentési ügyekben:

	- lefolytatja a telepengedélyezési eljárásokat:
	358/2008. (XII. 31.) Korm. r. 6.§ (1)

	- a nem engedélyköteles ipari tevékenységet nyilvántartásba veszi és a nyilvántartást a Polgármesteri Hivatal honlapján közzéteszi
	358/2008. (XII. 31.) Korm. r. 7.§

	- szükség esetén hiánypótlásra szólítja fel az ügyfeleket,
	358/2008. (XII. 31.) Korm. r. 4.§, 2004. évi CXL. tv. 37. § (2)

	- az építésügyi hatóság szakhatósági állásfoglalása alapján a telepengedély kiadására vonatkozó döntése előtt köteles meggyőződni arról, hogy a településrendezési tervben meghatározott övezeti besorolás alapján a kérelemben feltüntetett telepen az adott tevékenység végezhető-e,
	358/2008. (XII. 31.) Korm. r. 5.§ (1) 

	- a telepengedély kiadásáról hozott határozatában - vagy később a hatósági ellenőrzések megállapításai alapján - megfelelő határidő kitűzésével kötelezheti a telepengedély jogosultját meghatározott átalakítások vagy változtatások elvégzésére, illetve intézkedések megtételére.   
	358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. § (2)

	- az ipari tevékenység végzője a telepengedély megadását, illetve a bejelentést követően a nyilvántartásban szereplő adatokban bekövetkezett változást - az ipari tevékenység változtatását ide nem értve - haladéktalanul, írásban köteles bejelenteni a jegyzőnek.

- a jegyző az adatváltozásról, valamint a tevékenység megszüntetéséről haladéktalanul értesíti az engedélyezésben részt vetteket, bejelentés-köteles tevékenység esetében pedig a bejelentőt és a hatóságokat.
	358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet  9. § 

	- a telepre vonatkozó feltételek fennállását a jegyző ellenőrzi.

- abban az esetben, ha az ipari tevékenység folytatója tevékenységére vonatkozó jogszabályi előírásoknak nem tesz eleget, vagy telepe a hatályos jogszabályi, valamint az engedély alapját képező feltételeknek nem felel meg, illetve az előírt követelményeket nem teljesíti, és felszólítás ellenére sem teszi meg a szükséges intézkedéseket, a jegyző hivatalból vagy a vonatkozó jogszabályi előírások megtartásának ellenőrzésére egyébként jogosult más hatóság kezdeményezésére, az észlelt hiányosságok megszüntetéséig, de legfeljebb 90 napra, a tevékenység telephelyen történő gyakorlását felfüggesztheti, valamint a napi üzemeltetési, nyitvatartási időtartam meghatározásával vagy más módon korlátozhatja, vagy a telepet ideiglenesen bezárathatja.

- amennyiben a tevékenység folytatója

a) telepengedély-köteles tevékenységet folytat telepengedély nélkül vagy bejelentés-köteles tevékenységet folytat bejelentés nélkül, vagy

b) a tevékenység gyakorlását felfüggesztő, korlátozó, illetve a telep ideiglenes bezárását elrendelő határozatban meghatározott időtartam alatt sem tesz eleget a határozatban foglaltaknak,

a jegyző az ipari tevékenység folytatását megtiltja, illetve a telepengedélyt visszavonja, és a tevékenységet, illetve a telepet törli a nyilvántartásból.
	358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet 10. §


- A polgármesteri hatáskörben lévő védelmi igazgatási feladatok tekintetében:

	(1) A polgármester illetékességi területén ellátja a honvédelmi felkészítéssel kapcsolatos, törvényben vagy kormányrendeletben számára megállapított feladatokat, irányítja és összehangolja azok végrehajtását.

(2) A polgármester a honvédelmi feladatok végrehajtása céljából

a)-b)

c) összehangolja a honvédelemben közreműködő települési szervek tevékenységét,

d) elrendeli a hatáskörébe utalt gazdasági és anyagi szolgáltatási kötelezettség teljesítését,

e) részt vesz az illetékességi területe honvédelmi feladataihoz szükséges tájékoztatási rendszer működtetésében,

f) irányítja a rendkívüli intézkedésekből eredő feladatok végrehajtását,

g) béke, rendkívüli állapot, szükségállapot, megelőző védelmi helyzet valamint váratlan támadás idején irányítja a hatáskörébe utalt, a fegyveres összeütközések időszakában végrehajtandó polgári védelmi feladatok ellátását, és az azokra történő felkészülést,

h) közreműködik a gazdaságfelkészítés és -mozgósítás helyi feladatainak szervezésében és ellátásában.

(3) A polgármester az (1) bekezdésben meghatározott feladatok teljesítése érdekében a helyi védelmi bizottság rendelkezései szerint együttműködik más települések polgármestereivel.

(4) A polgármester a védelmi igazgatási feladatait a járási hivatal közreműködésével látja el. 


	2011. évi CXIII.tv. 29. §

	- A települések polgármesterei illetékességi területükön végzik a hatáskörükbe utalt honvédelmi feladatok végrehajtásának irányítását.
	2011. évi CXIII.tv. 24. § (3)

	- a) elrendeli a település lakosságának polgári védelméhez, ellátásához szükséges szolgáltatások teljesítését,

b) igénybe veszi a személyek vagy dolgok elhelyezésére szolgáló ingatlanokat,

c) dönt minden olyan esetben, amely nem tartozik más igénybevételi hatóság hatáskörébe.
	2011. évi CXIII.tv. 14. § (5) 

	- A polgármester az illetékességi területén irányítja és szervezi a felkészülés és a védekezés feladatait. 

A polgármester a felkészülés keretében:

a) felelős a települési (a fővárosban kerületi) veszélyelhárítási tervek elkészítéséért, valamint a helyi lehetőségek figyelembevételével a védekezés feltételeinek a biztosításáért,

b) irányítja a védekezésre való felkészítést,

c) gyakorolja katasztrófavédelmi ügyekben az elsőfokú polgári védelmi hatósági jogkört, amit jogszabály nem utal más szerv hatáskörébe,

d) a polgári védelmi kötelezettség alatt álló állampolgárt a területi, települési, kerületi és munkahelyi polgári védelmi szervezetbe kiképzésre és gyakorlatra osztja be,

e) felelős a polgári védelmi kötelezettségen alapuló települési polgári védelmi szervezet megalakításáért,

f) gondoskodik az illetékességi területen élő vagy tartózkodó személyek részére a katasztrófaveszélyekről szóló, a magatartási szabályokat is tartalmazó tájékoztatásról,

g) a gazdálkodó szervezetek részére határozattal elrendeli a polgári védelmi kötelezettségen alapuló települési és munkahelyi polgári védelmi szervezetek megalakítását és az alkalmazás feltételeinek biztosítását,

h) biztosítja a lakosság riasztására szolgáló és a közigazgatási területén lévő, rendelkezésre bocsátott technikai berendezések működtetését,

i) részt vesz a feladatainak ellátása érdekében, a hivatásos katasztrófavédelmi szervek által szervezett felkészítéseken,

j) kijelöli a katasztrófák elleni védekezéssel összefüggő feladataiban közreműködő közbiztonsági referenst.
	 2011. évi CXXVIII. tv. 15. § (1)-(2)

	- A polgármester a településen a védekezés során:

a) a 46. § (3) bekezdésében meghatározott kivétellel a hivatásos katasztrófavédelmi szerv szakmai iránymutatása mellett irányítja a településen a helyi katasztrófavédelmi tevékenységet,

b) halasztást nem tűrő esetben átmeneti jelleggel elrendeli az élet és az anyagi javak védelméhez szükséges intézkedéseket, és erről haladéktalanul értesíti a település szerint illetékes hivatásos katasztrófavédelmi szerv területi szerve vezetőjét és a megyei, fővárosi védelmi bizottság elnökét,

c) a polgári védelmi kötelezettség alatt álló állampolgárt a katasztrófavédelem érdekében határozattal polgári védelmi szolgálatra kötelezi,

d) szervezi és irányítja a lakosság védelmét, kitelepítését, kimenekítését, befogadását és visszatelepítését,

e) szervezi és irányítja az anyagi javak védelmét, a lakosság létfenntartásához szükséges anyagi javakkal történő ellátását,

f) a megyei, fővárosi védelmi bizottság elnökének rendelkezése alapján - vagy halasztást nem tűrő esetben annak utólagos tájékoztatásával - elrendeli a települési polgári védelmi szervezetek alkalmazását,

g) együttműködik más települések polgármestereivel, a védekezésbe bevont más szervezetekkel a katasztrófavédelmi feladatok végrehajtásában.
	2011. évi CXXVIII. tv. 16. § (1)

	- A veszélyes anyaggal foglalkozó üzem telephelye szerint illetékes polgármesternek az üzemeltetővel és a hatósággal együttműködve külön jogszabályban meghatározottak szerint biztosítania kell, hogy a lakosság véleményt nyilváníthasson az új veszélyes anyagokkal foglalkozó üzem építésére, vagy a már működő veszélyes anyagokkal foglalkozó üzem tevékenységének jelentős változtatására vonatkozó engedély kiadása előtt.
	 2011. évi CXXVIII. tv. 33. § (1) 

	- Veszélyhelyzetben elrendelhető, hogy az ország meghatározott területét a lakosságnak a szükséges időtartamra el kell hagynia (a továbbiakban: kitelepítés), egyben kijelölhető a lakosság új tartózkodási helye. A lakosság elszállításáról a polgármester a hivatásos katasztrófavédelmi szerv közreműködésével gondoskodik. 
	 2011. évi CXXVIII. tv. 49. § (4) 

	- A polgári védelmi kötelezettséggel kapcsolatos ügyekben első fokon a polgármester jár el.
	 2011. évi CXXVIII. tv. 53. § (2)

	- A polgári védelmi kötelezettség az adatszolgáltatási, a bejelentési, a megjelenési kötelezettséget és a polgári védelmi szolgálatot foglalja magában.

- A polgári védelmi megjelenési és szolgálatadási kötelezettség teljesítését, valamint a település azonnali beavatkozást igénylő mentési munkálataira történő beosztást a kötelezett lakóhelye szerint illetékes polgármester határozatban rendeli el. 
	 2011. évi CXXVIII. tv. 55. § (1)-(2)

	- A polgármester jogosult az ideiglenes polgári védelmi szolgálat azonnali teljesítésének elrendelésére. 
	2011. évi CXXVIII. tv. 59. § (1)

	- A polgári védelmi szervezetbe a polgári védelmi kötelezettség alatt álló személyt a lakóhelye szerint illetékes polgármester osztja be.
	2011. évi CXXVIII. tv. 60. § (2)

	- A polgármester:

a) gondoskodik a település katasztrófavédelmi besorolásának elkészítéséről,

b) a települési veszélyelhárítási tervet jóváhagyásra felterjeszti a helyi védelmi bizottság elnökének,

c) a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szervének bevonásával legalább 3 évente ellenőrzi és értékeli a települési és munkahelyi polgári védelmi szervezetek felkészültségét, és erről tájékoztatja a helyi védelmi bizottság elnökét,

d) gondoskodik a védekezésben részt vevő erők váltásáról, pihentetéséről és ellátásáról,

e) hatósági határozattal dönt a katasztrófavédelmi célú gazdasági és anyagi szolgáltatások kijelöléséről, igénybevételéről,

f) személyes adatnak nem minősülő adatokat szolgáltat a helyi védelmi bizottság, valamint a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szerve részére,

g) a hivatásos katasztrófavédelmi szerv közreműködésével és a védelmi bizottság irányításával illetékességi területén végzi a katasztrófa által okozott károk felmérését,

h) irányítja a részére meghatározott helyreállítási feladatok végrehajtását,

i) szervezi és irányítja a helyi erők által végzett helyreállítási tevékenységet,

j) közreműködik a humanitárius segélyek elosztásában.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 12.§ 

	- Az ország településeit az adott település vonatkozásában lefolytatott kockázatbecslési eljárás eredményeként katasztrófavédelmi osztályokba kell sorolni (a továbbiakban: besorolás).

- A település polgármestere - a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szervének közreműködésével - a kockázatbecslést minden év szeptember 30-ig elvégzi és javaslatot tesz a település besorolására a megyei, fővárosi védelmi bizottság elnökének.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 21.§ (1)-(2)

	- A besorolt településeken a polgármester a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szervének közreműködésével települési veszélyelhárítási tervet készít.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 26.§ (1)

	- A polgármester a települési veszélyelhárítási terv alapján a veszélyek és a követendő magatartási szabályok megismerésére lakossági tájékoztató kiadványt készít és biztosítja a helyben rendelkezésre álló eszközökkel annak a lakosság számára történő hozzáférhetőségét.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 28.§ (1)

	- A települési veszélyelhárítási tervet a polgármester szükség esetén soron kívül, egyebekben minden év március 31-ig felülvizsgálja a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szerve vezetőjének közreműködésével. A felülvizsgálat eredményéről, az elvégzett javításokról a polgármester tájékoztatja a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szervének vezetőjét, a védekezésbe bevont egyéb szerveket, szervezeteket, valamint a lakosságot.

- A polgármester a települési veszélyelhárítási tervben foglaltak végrehajtásának biztosítására legalább 3 évente gyakorlatot tart.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 28. § (4)-(5)

	- A település katasztrófavédelmi osztályba sorolásával, az annak megfelelően megállapított elégséges védelmi szinttel és a veszélyelhárítási tervben meghatározott helyi riasztási és veszélyhelyzeti tájékoztatással összhangban a polgármester - a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szervének közreműködésével - gondoskodik a lakosság mindezekre történő felkészítéséről.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 34. § (5)

	- A katasztrófariasztás elrendeléséért felelős:

település veszélyeztetettsége esetén a polgármester - a megyei, fővárosi védelmi bizottság elnöke utólagos tájékoztatásával - a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szerve útján.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 36. § c)

	- Amennyiben jogszabály másként nem rendelkezik, a polgármester felelős a lakosság veszélyhelyzeti tájékoztatásáért.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 37. § (2) e)

	- A polgármester a riasztási és veszélyhelyzeti tájékoztatási feladatainak végrehajtása érdekében gondoskodik:

a) a lakosság riasztására szolgáló és a közigazgatási területén lévő saját, illetve rendelkezésre bocsátott lakossági riasztó-tájékoztató végpont működtetéséről, üzemképességéről, folyamatos karbantartásáról,

b) a hangos próbákon a felkészített személyek és az illetékes áramszolgáltató szakemberei részvételéről,

c) a lakossági riasztó, riasztó-tájékoztató végpont működtetéséhez szükséges üzemeltetési készlet összeállításáról, azok hozzáférésének helyi szabályozásáról,

d) riasztó, tájékoztató polgári védelmi szakalegységek megalakításáról és felkészítéséről,

e) a feladatban érintett szakalegységek riasztási adatainak folyamatos pontosításáról.
	234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 39. § 

	- A lakossági riasztó, lakossági riasztó-tájékoztató végpontok folyamatos működtetéséről - a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szervének szakmai felügyelete mellett - a polgármester gondoskodik. 
	234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 42. § (1)

	- A kitelepítés és a befogadás elrendelésére jogosult:

a) veszélyhelyzetben, a Kormány felhatalmazása alapján, illetékességi területére vonatkozóan, és

b) halasztást nem tűrő esetben az illetékességi területére vonatkozóan

a polgármester.
	234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 46. § (1)

	- A polgármester

a) intézkedik a lakosság, az intézmények, a gazdálkodó szervek, a szállító eszközök tulajdonosainak riasztására és tájékoztatására,

b) intézkedik a lakosság kitelepítésére, a létfenntartáshoz szükséges anyagi, kulturális javak, az állatállomány, az ellátásukhoz szükséges takarmány és egyéb anyagok elszállítására,

c) meghatározza a településen a helyes, követendő lakossági magatartási szabályokat,

d) készenlétbe helyezi a kitelepítési szakfeladat végrehajtásához szükséges polgári védelmi szervezeteket és irányítja tevékenységüket,

e) megszervezi a kitelepítés biztosítását,

f) intézkedik a gyülekezési, berakodási helyek működésének megkezdésére,

g) fogadja az érkező külső erőket, eszközöket, koordinálja az együttműködést,

h) gondoskodik a fekvőbetegek, önerőből kitelepülni képtelenek kijelölt intézményekbe történő elszállításáról,

i) koordinálja az intézmények, gazdálkodó szervezetek kitelepülését,

j) folyamatos kapcsolatot tart a befogadókkal és tájékoztatást ad különösen a következőkről:

ja) útba indítások idejéről,

jb) az útba indított lakosság számáról,

jc) az állatállományról és az anyagi és kulturális javakról,

jd) a szállító eszközök számáról,

k) intézkedik az ingatlanok átvizsgálására, az ingatlanok biztonságos hátrahagyása szabályainak betartására,

l) intézkedik a Kat. 49. § (5) bekezdése alapján a kötelezés ellenére lakóhelyén maradó személyekkel szembeni rendvédelmi intézkedés foganatosítására,

m) intézkedik a hajléktalanok felkutatására,

n) intézkedik, hogy a védekezés folytatására visszamaradó állomány a biztonsági rendszabályokat (riasztás, kimenekítés) megismerje és megszervezi az ellátásukat,

o) intézkedik a közművek központilag történő szükség szerinti kikapcsolására,

p) intézkedik a gyógyszertárak, a méreganyagraktárak és a műtrágya lerakatok fokozott őrzésére, szükség esetén az anyagok biztonságos helyre történő elhelyezésére,

q) biztosítja az általános rendőrségi feladatok ellátására létrehozott szerv (a továbbiakban: rendőrség) útján a kitelepítéssel érintett településen hátrahagyott ingó és ingatlan vagyon védelmét,

r) összehangolja a társadalmi és karitatív szervezetek tevékenységét.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 49. § (3)

	- A polgármester

a) tájékoztatja a lakosságot a várható befogadásról,

b) értesíti az elhelyezésben érintett intézményeket, gazdálkodó szervezeteket, valamint intézkedik a befogadás előkészítésére,

c) készenlétbe helyezi a befogadási szakfeladat végrehajtásához szükséges polgári védelmi szervezeteket és irányítja tevékenységüket,

d) előkészítteti a befogadáshoz szükséges nyilvántartásokat,

e) intézkedik a megnövekvő fogyasztási igények miatt a megfelelő kapacitás biztosítására,

f) megszervezi a befogadás mindenoldalú biztosítását,

g) a rendőrséggel együttműködve megszervezi a forgalomszabályozást, a rendfenntartást,

h) pontosítja a befogadásra tervezett lakosság várható létszámát, az állatállomány és anyagi javak mennyiségét,

i) biztosítja a befogadásra tervezett intézmények, közigazgatási szervek működési feltételeit, intézkedik az esetlegesen hiányzó infrastruktúra kialakítására,

j) intézkedik a befogadásra kerülő lakosság étkeztetéséhez szükséges és higiéniás feltételek biztosítására,

k) intézkedik a kirakodási hely működtetésére,

l) folyamatos kapcsolatot tart a kitelepülőkkel,

m) szükség esetén megszervezi a közoktatást, valamint

n) illetékességi területén összehangolja a társadalmi és karitatív szervezetek tevékenységét.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 53. § (3)

	- A veszélyelhárítási terv végrehajthatóságának biztosítása érdekében a gazdasági-anyagi szolgáltatási kötelezettség alá vont vagyonelemet - a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szerve vezetőjének javaslata alapján - az ingatlan fekvése, a szolgáltatásra kötelezett székhelye (telephelye, fióktelepe, illetve lakóhelye) szerint illetékes polgármester hatósági határozattal jelöli ki.

- A polgármester a kijelölt szolgáltatásokról naprakészen tartott nyilvántartást vezet, melyet az összesített veszélyelhárítási terv elkészítéséhez a hivatásos katasztrófavédelmi szerv helyi szervének rendelkezésére bocsát.
	 234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 78. § (1) és (5)

	(1) A katasztrófavédelmi szempontból I. és II. veszélyességi osztályba sorolt településen a polgármester közbiztonsági referenst (a továbbiakban: referens) jelöl ki.

(4) A polgármester gondoskodik a legalább középfokú iskolai végzettséggel rendelkező, a referensként kijelölt személy katasztrófavédelmi képzéseken történő részvételéről.


	234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 76. § (1) és (4)

	- A polgármester (főpolgármester) az árvíz- és belvízvédekezéssel kapcsolatos államigazgatási feladat- és hatáskörében

(7) A polgármester (főpolgármester) az árvíz- és belvízvédekezéssel kapcsolatos államigazgatási feladat- és hatáskörében

a) közreműködik az árvíz- és belvízvédekezési területi bizottság jogszabályban meghatározott feladatainak végrehajtásában;

b) gondoskodik a közerők - ezen belül a polgári védelmi szervezetbe beosztottak és a közfoglalkoztatottak -, továbbá a védekezéshez szükséges anyagok, eszközök és felszerelések összeírásáról, nyilvántartásáról, szükség szerinti mozgósításáról, továbbá a közerők - ezen belül a polgári védelmi szervezetbe beosztottak és a közfoglalkoztatottak - általános ellátásáról;

c) megtervezi a kitelepítést, a kimenekítést, a mentést és a visszatelepítést, illetőleg ezek elrendelése esetén gondoskodik a végrehajtásról;

d) gondoskodik az élet- és vagyonbiztonság, valamint a mentés érdekében szükséges egyéb intézkedések megtételéről;

e) gondoskodik a védekezésben részt vevők egészségügyi ellátásáról, továbbá a kitelepítés, a kimenekítés, a mentés és visszatelepítés során a járványok megelőzésével és elhárításával kapcsolatos intézkedésekről, az egészségügyi államigazgatási szerv közreműködésével;

f) megteszi az árvíz és belvíz által okozott, valamint a védekezéssel kapcsolatban keletkezett károkkal összefüggésben keletkezett helyreállításhoz szükséges intézkedéseket.


	1995. évi LVII. törvény 17.§ (7)

	- A polgármester (főpolgármester) a közműves vízellátással összefüggő államigazgatási feladat- és hatáskörében - a képviselő-testület által jóváhagyott tervnek megfelelően - elrendeli a vízfogyasztás korlátozását.
	1995. évi LVII. törvény 17.§ (8)

	- A honvédelem területi és helyi igazgatási szervei a befogadó nemzeti támogatás területi és helyi feladatainak megtervezése és végrehajtása érdekében

a) összehangolják a befogadó nemzeti támogatás területi és helyi szintű feladatait,

b) meghatározzák az irányításuk, vagy felügyeletük alá tartozó szervek, személyek befogadó nemzeti támogatással kapcsolatos feladatait,

c) összeállítják a területi és helyi befogadó nemzeti támogatásra vonatkozó intézkedési terveket.
	55/2010. (III. 11.) Korm. rendelet  9. §  

	A gazdaságmozgósítási helyzetek kezelésére való felkészülés érdekében gazdaságfelkészítési tevékenységet folytat, és a gazdaságfelkészítési tervezés során védelemgazdasági alaptervet készít.
	131/2003. (VIII. 22.) Korm. rendelet 4. § (1)-(2) a) és 5. § (1) d)




- Lakásgazdálkodási feladatok:

	A közgyűlés hatáskörébe tartozó lakásgazdálkodási ügyekben döntésre előkészíti:

	az önkormányzat éves lakáshasznosítási tervét, és a helyi rendeletben meghatározott határidőig gondoskodik közgyűlés elé terjesztéséről
	Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlésének a lakások bérletéről, valamint elidegenítésükről szóló 57/2007. (XII.28.) önk. rendelet (a továbbiakban: Lr.) 1. § (3) és (4) bek.

	a bérlőkijelölési jog biztosításáról szóló megállapodás-tervezetet, 


	Lr. 1. § (3) bek. és 19. §

	a közgyűlési keret terhére történő rendkívüli bérlőkijelölést,


	Lr. 1. § (3) bek. és 18. §

	a lakbérek (szociális, költségelvű, piaci) éves változásának mértékéről szóló javaslatot, 


	1993. évi LXXVIII. törvény (a továbbiakban: Ltv.) 34. §

Lr. 1. § (3) bek. és 46. §

	a lakbértámogatás megállapítása ellen benyújtott fellebbezés elbírálási javaslatát, 


	Lr. 1. § (3) bek. és 48. § (9) bek. 

	a bérleti jogviszony közös megegyezéssel történő megszüntetése esetén magasabb összegű térítési fizetéséről szóló javaslatot, 


	Lr. 1. § (3) bek. és 51.§

	a lakbér- és közüzemi díjtartozás miatt megszüntetett lakásbérleti jogviszony esetén a bérlő ismételt kijelölését, 


	Lr. 1. § (3) bek. és 55. § (2) bek.

	az elővásárlási joggal érintett lakások elidegenítésére történő kijelöléséről, illetve az elővásárlási joggal nem érintett lakások elidegenítéséről szóló javaslatot


	Lr. 1. § (3) bek. és 60. §

	A lakásügyekért felelős szakbizottság hatáskörébe tartozó ügyekben döntésre előkészíti:

	az üresen álló lakások bérbeadási jogcímének meghatározását
	Lr. 4. § (4) bek.

	a pályázat útján történő hasznosításra kijelölt lakások szociális, költségelvű és piaci jellegű bérlőkijelölését, a nyugdíjasházi bérlőkijelölést, továbbá a Fiatal Családok otthonában a szálláshely-kijelölést, 
	Lr. 10-15. §; 24. §

ZMJVK többször módosított 19/2000.  (IV.07.) sz. rend. 



	a szociális és költségelvű bérlőkijelölés esetén a lakbérkedvezmény mértékét. 
	Lr. 1. § (3) bek. és 47. §

	A polgármester hatáskörébe tartozó lakásgazdálkodási ügyekben döntésre előkészíti:

	a komfortnélküli lakás bérlőjének kijelölését,
	Lr. 30. § (3) bek.

	a lakbértámogatás megállapítását,
	Lr. 48. § (8) bek.

	a lakásbérleti jogviszony folytatását,
	Ltv. 32. § és Lr. 32. § (2) bek.

	a lakásbérleti jog meghosszabbítását, 
	Lr. 35.§ (2) bek.

	a tartási szerződéshez való hozzájárulást,
	Ltv. 22. § és Lr. 42. § (1) bek.

	a bérleti jogviszony közös megegyezéssel történő megszűntetése esetén cserelakás felajánlását, illetve a pénzbeli térítés megállapítását,
	Lr. 51. § (2) bek.

	a bérleti jogviszony városérdekből történő felmondása esetén a cserelakás fejajánlását, illetve a pénzbeli térítés mértékét,
	Lr. 54. § (1) bek.

	a lakásbérleti jog cseréjéhez való hozzájárulást,
	Ltv. 29. § és Lr. 58. § 

	a lakásbérbeadás jelleggének és az ennek megfelelő lakbérmérték szerinti fizetési kötelezettségnek – a felülvizsgálatot követően történő – megállapítását. 
	Lr. 45. § (4) bek.

	az önkormányzat elővásárlási jogával érintett lakóingatlan megvásárlása esetén az önkormányzat részéről a megvásárolt lakóingatlan adós részére határozatlan időre történő bérbeadásáról szóló írásbeli kötelezettségvállalást
	Lr. 68/A. § (4) bek.

	A jegyző a hatáskörébe tartozó ügyekben:

	döntésre előkészíti a Polgármesteri Hivatal kezelésében lévő lakások bérlőjének kijelölését, valamint megállapítja a lakbérkedvezmény mértékét
	Lr. 1. § (3) bek. f) pont

	kiállítja a lakbértámogatás mértékére vonatkozó igazolást,
	Lr. 1.§ (3) bek.f) pont

	elkészíti a fizetőképesség mértékére vonatkozó igazolást.
	Lr. 1.§ (3) bek. f) pont és 11.§ (4) bek.

	vezeti a helyi rendeletben meghatározott nyilvántartásokat
	Lr. 1.§ (3) bek. g) pont és 2.§ (3) bek.

	gondoskodik a pályázatnak a helyi rendeletben meghatározott tartalmi követelmények szerinti kiírásáról, valamint bontásáról, továbbá elkészíti pályázatok regisztrálásáról szóló jegyzőkönyvet, nyugdíjasházi pályázat esetén közreműködik a licitálási eljárásban,
	Lr. 8-9. § és 25.§ (3) bek.

	intézkedik a szociális rászorultság megállapításához szükséges jövedelem és vagyonnyilatkozatok beszerzéséről, illetve ellenőrzi valódiságtartalmát, 
	Lr. 2. § (5) bek.

	határidőben elvégzi a bérbeadás jelleggének vizsgálatát és az egyéb felülvizsgálatokat
	Lr. 45. § (4) bek.

	gondoskodik a vételi jog alapján megvásárolt önkormányzati lakás vételárhátralékának kamatmentességi felülvizsgálatáról, 


	Lr. 59. § (5) bek.

	ellátja a bérlőkijelöléstől a bérleti szerződés megkötéséig felmerülő egyéb adminisztratív tevékenységeket,


	Lr. 1. § (3) bek. g) pont

	Egyéb lakásgazdálkodási feladatként:

	elkészíti a lakásalap tervezett felhasználásáról szóló közgyűlési előterjesztést,
	ZMJVK többször módosított 46/2007. (XI.30.) sz. önk. rendelet 11.§

	előkészíti az első lakáshoz jutók önkormányzati támogatásával kapcsolatos ügyeket, 
	ZMJVK 4/2006. (II.03) önk. rendelet 4. § (3) bek.



	a lakásépítési kedvezmény, a fiatalok otthonteremtési támogatása személyi feltételeinek meglétére igazolást állít ki.
	12/2001. (I.31.) Korm. rendelet 18. § (1) bek.

	A közgyűlés hatáskörébe tartozó lakásgazdálkodási ügyekben döntésre előkészíti:

az időskorúak lakbérengedménye megállapítása vagy elutasítása ellen benyújtott fellebbezés elbírálási javaslatát,
	Lr. 1. § (3)  bek.

	A polgármester hatáskörébe tartozó lakásgazdálkodási ügyekben döntésre előkészíti:

az időskorúak lakbérengedményének megállapítását,
	Lr. 48/A. § (7) bek.

	a lakásbérlet közös megegyezéssel történő megszüntetése esetén a cserelakás felajánlását, továbbá a pénzbeli térítés összegének megállapítását
	Lr. 51. § (2) bek.

	A jegyző a hatáskörébe tartozó lakásgazdálkodási ügyekben kiállítja:

lakáselidegenítés esetén a jövedelmi és vagyoni feltételeknek történő megfelelésre vonatkozó igazolásokat, 
	Lr. 62. § (3)  bek.


Anyakönyvi  és nyilvántartási csoport:

	- vezeti a születési, házassági, élettársi és halotti anyakönyveket, lefolytatja a bejegyzéseket megelőző szükséges eljárásokat, teljesíti az előírt adatszolgáltatásokat 
	1982. évi 17 tvr. 9-13. §, 32-36. §, 41. §, 2009. évi XXIX tv. 1. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet 1. §, 83-84. § 99-102/A. §  

	- intézi az anyakönyvi igazgatással összefüggő ügyeket
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 7. § (1) bek. b) pont

	- közreműködik – igény szerint – a családi események társadalmi megünneplésében
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 7. § (1) bek. c) pont

	- az elhalt átadott személyi azonosítóját és lakcímét igazoló hatósági igazolványát érvényteleníti, majd a személyazonosításra alkalmas okmányokkal együtt továbbítja a haláleset helye szerint illetékes járási hivatalnak.

Letelepedett és menekült státusszal nem rendelkező, nem magyar állampolgár elhalt úti okmányában lévő magyar vízumot és a tartózkodási jogosultságot érvényteleníti. 
	1982. évi 17 tvr. 9. § (5) – (6) bekezdés

	- a lezárt alap- és utólagos bejegyzést jogszabályban előírt esetekben kijavítja, vagy kiegészíti.
	1982. évi 17 tvr. 14 §.

	- jegyzőkönyvet vesz fel a házassági, élettársi szándék bejelentéséről és közreműködik a házasságkötésnél és a bejegyzett élettársi kapcsolat létesítésnél
	1982. évi 17 tvr. 15. §, 25. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet 35. §, 2009. évi XXIX tv. 2. §

	- a külföldön történő házasságkötéshez,  szükséges tanúsítvány iránti kérelmet átveszi és továbbítja az illetékes kormányhivatalnak
	1982. évi 17 tvr. 23. §

	- intézi a névviseléssel kapcsolatos ügyeket, továbbá teljesíti a házassági névviselés módosítása iránti kérelmet, valamint átveszi a névváltoztatási és házassági névváltoztatási kérelmet és továbbítja az anyakönyvi ügyekért felelős miniszterhez.
	1982. évi 17 tvr. 27-31. §

	- elvégzi a születés, házasságkötés, bejegyzett élettársi kapcsolat és haláleset utólagos és újból való anyakönyvezését, teljesíti az adatszolgáltatást
	1982. évi 17 tvr. 37. §, 41. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet  99-102/A. § 

	- az ügyfél kérelmére vagy hivatalból megindítja a hazai anyakönyvezésre irányuló eljárást
	1982. évi 17 tvr. 39. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet 81. § 

	- anyakönyvi kivonatot, másolatot, értesítőt és hatósági bizonyítványt állít ki
	1982. évi 17 tvr. 40. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet 83-84. §

	- nyilvántartást vezet az apa adatai nélkül anyakönyvezett születésekről, a nyilvántartást félévenként ellenőrzi, a hiányzó adatok beszerzésére az anyát vagy az ügyben eljáró gyámhatóságot ismételten felhívja. Ha a hiányzó adatokat a születéstől számított három éven belül nem jegyezték be, megkeresi a gyámhatóságot a képzelt apa adatainak hivatalból történő megállapítására. A gyámhatóság jogerős határozata alapján képzelt apa adatait jegyzi be  
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 48. § (2) bek., 53. §, 94. §

	- jegyzőkönyvbe foglalja a teljes hatályú apai elismerő nyilatkozatot
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 51. §

	- anyakönyvezi az örökbefogadást, illetve annak megszüntetését
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 77-78. §

	- gondoskodik az anyakönyvi biankó okmányok ASZA rendszeren keresztül történő megrendeléséről, nyilvántartásba vételéről és működteti a rendszert 
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 89. §

	- az anyakönyv pótlása iránt lefolytatja az adatgyűjtést, összeállítja az anyakönyv tervezetét, kihirdeti a tervezetet, a téves adatfelvételt kijavítja, a tervezet alapján az új anyakönyvet elkészíti  
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 90. §

	- az anyakönyvi bejegyzésekről névmutatót vezet
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 91. §

	- őrzi a lezárt és hitelesített anyakönyveket, alapiratokat, továbbá kezeli az anyakönyvi irattárat, valamint elvégzi a selejtezhető iratok selejtezését, illetve az anyakönyvi irattárból hatóság írásbeli megkeresésére iratot ad ki.
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 96-98. §

	- elvégzi a személyiadat- és lakcímnyilvántartás rendszerében a nyilvántartás hatálya alá tartozó személyek adatainak és adatváltozásainak átvezetését
	1992. évi LXVI. tv. 6. §

	- a személyi azonosítóról és lakcímről szóló hatósági igazolványt átadja az újszülött törvényes képviselőjének 
	146/1993 (X.26.) Korm. rendelet 18. §

	- átveszi a magyar állampolgárság megszerzésére irányuló nyilatkozatot és kérelmet, az állampolgárságról lemondó nyilatkozatot, illetve az állampolgársági bizonyítvány kiadása iránti kérelmet és továbbítja a Bevándorlási és Állampolgársági Hivatal illetékes szervének 
	1993. évi LV. tv. 13. §

125/1993. (IX.22.) Korm. rendelet 2. §

	- jogszabály által előírt esetben hivatalból kezdeményezi az állampolgárság igazolását a Bevándorlási és Állampolgársági Hivatal illetékes szervénél *
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 18. §

	- előkészíti az állampolgársági eskü- és fogadalomtételeket, teljesíti a magyar állampolgárság megszerzésével kapcsolatos adatszolgáltatásokat. A Központi Okmányirodát értesíti az állampolgársági eskü/fogadalom tervezett időpontjáról majd letételéről.  
	1993. évi LV. tv. 19. §

125/1993. (IX.22.) Korm. rendelet 5. §

146/1993. (X.26.) Korm rendelet 21. § (5) bekezdés

	- a honosítási, visszahonosítási okirat megérkezését követően a polgármester nevében értesíti a kérelmezőt az állampolgársági eskü v. fogadalom letételének időpontjáról és helyéről. 
	1993. évi LV. tv. 16. § (2) bek.

	- előkészíti a határozatot az újszülött gyermekek és a házasságot kötő fiatal párok támogatására.
	ZMJVK többször módosított 40/2004. (X.29.) sz. rendelete 


Személyi adat- és lakcímnyilvántartás

	Az adatkezelő gondoskodik az adatok biztonságáról.
	2011. évi CXII. törvény

	Tájékoztatást ad az általa kezelt adatokról, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, továbbá arról, hogy kik és milyen célból kapják vagy kapták meg az adatokat.
	2011. évi CXII. törvény

	Az adatkezelő jogszabályban meghatározott esetben megtagadhatja az érintett tájékoztatását.
	2011. évi CXII. törvény

	A valóságnak meg nem felelő személyes adatot az adatkezelő helyesbíti.
	2011. évi CXII. törvény

	Jogszabályban meghatározott esetben a személyes adatot törli.
	2011. évi CXII. törvény

	Az adatkezelő a helyesbítésről és a törlésről értesíti azokat, akiket jogszabály alapján értesíteni köteles.
	2011. évi CXII. törvény

	Az illetékességi területén lévő címekről nyilvántartást vezet és az adatjavításokat és adatváltozásokat a vonatkozó döntés jogerőre emelkedésétől számított 8 napon belül átvezeti a címnyilvántartáson.
	146/1993. (X.26.) Korm. rend. (Nytv. vh.) 6.§ (1) bek., 7.§ (1) bek.

	A központi szerv megkeresésére a területszervezési változásokról adatokat szolgáltat.
	Nytv. vh. 7. § (2) bek.

	Dönt a Magyarország területét külföldi letelepedés szándékával elhagyó magyar állampolgár külföldön élő magyar állampolgárként történő nyilvántartásba vételéről.
	Nytv. vh. 10. §

	A doktori címet a nyilvántartásban az érintett kérelme, a névviselésre és a név anyakönyvezésére vonatkozó szabályok alapján bevezeti.
	Nytv. vh. 15. § (1) bek.

	A bejelentést feldolgozza és haladéktalanul megküldi a jelentőlapot a központi szervhez, ha a polgár bejelenti három hónapon túli külföldi tartózkodását, illetve annak megszűnését.
	Nytv. vh. 40.§ (1) (2) bek.

	A családi állapotot tartalmazó személyes adatra vonatkozó adatszolgáltatást a nyilvántartásból a jogszabály szerinti feltételek esetén és a jogszabályban meghatározott megjelöléssel kell teljesíteni.
	Nytv. 24/B. § (1) bek.

	A polgárok személyes adatainak védelméért való felelősségének körében köteles olyan technikai, szervezési intézkedéseket tenni, ellenőrzési rendszert kialakítani és adatvédelmi szabályzatot kiadni, amely biztosítja az adatvédelmi követelmények teljesülését.
	Nytv. 30.§ (1) bek.

	Az állampolgár adatszolgáltatását korlátozó nyilatkozatát haladéktalanul, de legkésőbb 8 napon belül átvezeti a nyilvántartáson.
	Nytv.vh. 2.§

	Gondoskodik az illetékességi területén bekövetkezett adatváltozások nyilvántartáson történő átvezetéséről, továbbá figyelemmel kíséri az adatváltozások és adatjavítások továbbításának és nyilvántartáson való átvezetésének megtörténtét.
	Nytv. vh. 9.§ (1) bek.

	A körzetközponti jegyző átvezeti a nyilvántartáson a személyi és lakcímadatokat, adatváltozásokat és adatjavításokat.
	Nytv. vh. 9.§ (4) bek.

	Az adatváltozások feldolgozását követően az alapiratokat haladéktalanul megküldi a központi szervnek.
	Nytv. vh. 9.§ (2) bek.

	Lakóhely szerinti illetékességgel felveszi a nyilvántartásba a letelepedett jogállású polgárt.
	Nytv. vh. 9.§ (6)

	Ha a polgár által bejelentett lakcím nem valós, illetve a bejelentett lakcímén ténylegesen nem lakik, az érvénytelen lakcímadatot a nyilvántartásban "fiktív" jelzéssel szerepelteti.
	Nytv. vh. 34.§ (3) bek., 35.§ (3) bek.

	A lakcím érvénytelenítése, illetőleg „fiktív" jelzéssel szerepeltetése esetén gondoskodik arról, hogy az érintett polgár lakcímigazolványa érvénytelenségének ténye a nyilvántartásba bejegyzésre kerüljön.
	Nytv. vh. 35. § (4)

	Bíróság vagy más hatóság döntése alapján a lakcímet érvényteleníti.
	Nytv. vh. 35.§ (2) bek.

	Az utca és házszámváltozást hivatalból átvezeti a nyilvántartáson.
	Nytv. vh. 37.§ (2) bek.

	Átvezeti a nyilvántartáson a lakcímbejelentés adatait, feldolgozza a bejelentőlapot és azt haladéktalanul megküldi a központi szervhez.
	Nytv. vh. 39.§ (1), (3) bek.

	A   tartózkodási   hely   megszüntetéséről vagy megújításáról   8  napon  belül   értesíti a központi szervet.
	Nytv. vh. 41.§

	Az       általa       teljesített adatszolgáltatásról adatszolgáltatási nyilvántartást vezet, illetve arról a polgár kérelmére tájékoztatást ad.
	Nytv. vh. 45.§ a) pont, 46.§ (1) bek.

	Megállapítja a hatósági adatszolgáltatási eljárásért fizetendő díj összegét.
	16/2007. (III.13.) IRM-MeHVM együttes rend. 2.§ (2) bek.

	Gondoskodik   a   nyilvántartási   ügyben saját hatáskörben, illetőleg az illetékes területi szerv és a bíróság értesítése alapján az e szervek által hozott jogerős     és     végrehajtható határozatokban foglaltaknak      a      nyilvántartáson történő átvezetéséről.
	Nytv. vh. 21.§ (10) bek.

	Ha a polgárnak a nyilvántartásban sem lakó-, sem tartózkodási helye nincs és nem külföldön élő magyar állampolgár, adatait „lakcím nélküliként" kezeli.
	Nytv.vh. 35.§ (1) bek.


Mozgáskorlátozottak parkolási igazolványa

	Az igazolvány kiadására irányuló kérelem a lakóhely vagy tartózkodási hely szerint illetékes települési önkormányzat jegyzőjénél is előterjeszthető, aki azt megvizsgálja, és az ügyfelet szükség esetén hiánypótlásra szólítja fel. Ezt követően a kérelmet haladéktalanul megküldi a jogosult lakóhelye szerint illetékes járási hivatalnak.
	218/2003. (XII.11.) Korm. rendelet 3. § (4) bek.


Egyéb feladatok

	Ellátja az Egerszeg Kártya kiadásával kapcsolatos feladatokat
	ZMJVK 16/2003. (IV.11.) önkormányzati rendelete az Egerszeg Kártyáról, 5-6. §

	A közterületek elnevezése, elnevezések megváltoztatásra irányuló kérelmeket, javaslatokat, az Utcaelnevezéseket Előkészítő Szakmai Bizottság elé terjeszti, előterjesztést készít,
	2011. évi CLXXXIX. törvény 42. § 8. pontja


· Az Oktatási, Kulturális és Sport Osztály feladatait felsoroló táblázat helyébe a Humánigazgatási Osztály feladatait felsoroló táblázat lép:

Alapfeladatok:

	gondoskodik a művelődéspolitikai célok megvalósításáról, a helyi köznevelési és közművelődési igények kielégítéséről, a feltételek biztosításáról és ellátja az intézményekben folyó tevékenység törvényességi felügyeletét
	A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC tv. 83. § (3) bek., (4) bek.  a), b), h) pont

1997. évi CXL tv.

2011. CLXXXIX. tv.  13. § 6., 7. pont

	gondoskodik a gyermek- és ifjúságvédelmi tevékenységek ellátásáról.
	A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC tv. 83. § (2) bek. e) pont

	ellenőrzi a pedagógia programot, a házirendet és az szmsz-t. 
	A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC tv. 83. § (1)-(2) bek.

A muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. évi CXL. tv. 50. § (2) bek. b) pont, 68. § (1) bek. b) pont

	együttműködik a különböző szakmai- művészeti közösségekkel, diákönkormányzatokkal, alapítványokkal, egyesületekkel
	A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC tv. 83. § (4) bek. a), b), c) pont 

1997. évi CXL. tv. 76. § (2) bek.

	ellátja az önkormányzati nevelési intézmények működésének törvényességi és hatósági ellenőrzésével kapcsolatos egyéb hatósági feladatokat
	A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC tv. 83. § (2) bek. e) pont


Oktatási feladatok:

	az óvodai ellátás működési feltételeinek biztosításával összefüggő képviselőtestületi hatáskörbe tartozó döntések előkészítése, végrehajtása
	A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC tv. 21. § (2) bek., 25. § (4) bek., 49. § (1)-(3) bek. , 67. § (2) bek., 68. § (1) bek., 74. § (1) bek., 83-85. §

1993. évi LXXIX tv. 24. § (2)-(4) bek.

	az önkormányzati óvodák szolgáltatásai igénybevételével kapcsolatos kérdésekben a döntések előkészítése, végrehajtása
	A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC tv.  37. § (2)-(3) bek., 49. § (2) bek.

20/20102. EMMI rendelet 12. §, 20. § (1) bek., 37. § (1), (3) bek.

	Állami Intézményfenntartó Központ által fenntartott intézmény működtetésével kapcsolatos feladatok ellátása
	2011. évi CXC tv. 74. § (4) bek., 76. § (1)-(3) bek.

	a tankötelezettség megkezdésének, a gyermek iskolába lépéséhez szükséges feladatok ellátása 
	2011. évi CXC tv. 45. § (8) bek.

20/20102. EMMI rendelet 12. §, 51. § (4) bek.

1993. évi LXXIX tv. 24. § (3) bek.

	a kiemelt figyelmet igénylő gyermekekkel kapcsolatos teendők


	2011. évi CXC tv. 4. § 13. pont a), aa)-ac), 23. pont, 47. § 

20/20102. EMMI rendelet 11. § (1) bek. a) pont

	az óvodai felvételekkel, elhelyezésekkel összefüggő tájékoztatás és az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtása
	2011. évi CXC tv.  37. § (2) bek., 49. § (2) bek. 

20/20102. EMMI rendelet 12. §, 20. § (1) bek.

	az intézményekkel kapcsolatos önkormányzati döntések előkészítése, végrehajtása, feladatainak meghatározása, módosítása, átszervezése, tevékenységük értékelése
	2011. évi CXC tv. 21. § (2) bek., 49. § (1)-(3) bek.,  67. (7) bek., 68.§ (1) bek., 74. § (1) bek., 82. §,, 83-85. §

	A közművelődési, közgyűjteményi, művészeti és kulturális tevékenységgel összefüggő feladatok:
	Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlésének többször módosított 18/1999. (VI.18.) sz. önk. rend.

2011. évi CLXXXIX.  tv. 

1991. évi XX tv. 

1997. CXL tv.

	a lakosság művelődését szolgáló közösségi színterek működési feltételeinek biztosítása,
	1997. évi CXL tv. 76-80.§,

ZMJVK többször módosított 18/1999. (VI.18.) sz. önk. rend. 4. § (9) bek.

	a közművelődés helyi irányítása, az iskolák közművelődési tevékenységének szakmai segítése,
	ZMJVK törbbször módosított 18/1999. (VI.18.) sz. önk. rend. 5 §

	a felnőtt lakosság és az ifjúság számára nyilvános könyvtári szolgáltatás szervezeti és működési feltételeinek biztosítása,
	1997. évi CXL tv.  53. § (2)-(3) bek., 55. §, 60.§

	kapcsolatot tart a városban élő művészekkel, érdekvédelmi, szakmai szervezetekkel,
	ZMJVK többször módosított 18/1999. (VI.18.) sz. önk. rend. 4. § (5) bek. a) pont

	a művészeti intézmények, továbbá a lakosság művészeti kezdeményezéseinek, önszerveződéseinek támogatása, a művészeti alkotó munka feltételeinek javítása és a művészeti értékek létrehozásának, megőrzésének segítése,
	1997. évi CXL tv. 76-80. §

2008. évi XCIX tv. 3. § (1) bek.

	közreműködik a kulturális hagyományok és értékek ápolását, a művelődésre, társas életre szerveződő közösségek tevékenységét, a lakosság életmódja javítását szolgáló kulturális célok megvalósításában,
	1997. évi CXL tv. 

ZMJVK többször módosított 18/1999. (VI.18.) sz. önk. rend. 4. § (1) bek. b) pont

	folyamatosan tájékozódik az öntevékeny művészeti együttesek, csoportok, egyesületek, alapítványok tevékenységéről,
	ZMJVK többször módosított 18/1999. (VI.18.) sz. önk. rend. 4. § (5) bek. a) pont

	figyelemmel kíséri és segíti a peremkerületi ifjúsági klubok, közösségek szakmai tevékenységét, körülményeik javítását,
	1997. évi CXL tv. 76. § (2) bek. b) pont

	szervezi a nemzeti ünnepek városi szintű rendezvényeit,
	ZMJVK többször módosított 18/1999. (VI.18.) sz. önk. rend. 4. § (3) bek. b) pont, (4) bek.

	közreműködik a város nemzetközi kulturális kapcsolatainak szervezésében
	ZMJVK többször módosított 18/1999. (VI.18.) sz. önk. rend. 4. § (7) bek. c) pont


Intézményfenntartással kapcsolatos feladatok:

	a köznevelésért, kultúráért felelős miniszter által elrendelt ágazati, statisztikai adatszolgáltatás
	 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet
	
	

	az ágazati irányításért felelős minisztériumok által elrendelt ágazati felmérések elkészítése
	 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet
	
	

	az intézmények  tárgyi, személyi és szakmai feltételeinek folyamatos figyelemmel kísérése, elemzése
	20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 2. melléklet
	
	

	az intézmények működésével, fenntartásával kapcsolatos adatszolgáltatás, elemzések készítése az albizottságok, az Oktatási, Kulturális és Sport Bizottság, valamint a Közgyűlés számára
	2011. évi CXC tv. 83-85. §
	
	

	a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos döntések előkészítése, végrehajtása és ellenőrzése
	ZMJVK 3/1991. (III.7.) önkormányzati rendelet

1997. évi XXXI. tv. 146-148. §
	
	

	összehangolja az egészségügyi és szociális intézményhálózat munkáját, elősegíti egészségügyi és szociálpolitikai célkitűzések megvalósítását
	1993. évi III. törvény 86. §

1997. évi CLIV. törvény 152. § (1) bek.

	figyelemmel kíséri az intézményhálózat működéséhez szükséges tárgyi és személyi feltételeket
	1993. évi III. törvény 92/A. § 

	engedélyezi az intézményvezetők rendes szabadságát és intézkedik nyilvántartásáról,engedélyezi kiküldetésüket
	1993. évi III. törvény 92/B. § (1) bek. f) pont

	elkészíti az intézményvezetők munkaköri leírását
	1993. évi III. törvény 92/B. §  (1) bek. f) pont

	az egyes területek működésének elősegítése, valamint a szakmai munka éves értékelése érdekében általános felügyeleti, cél- és témavizsgálatokat végez
	1993. évi III. törvény 92/B. § (1) bek. b) pont

a szociális szolgáltatásokról és személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti ellátásokról szóló 45/2005. (X. 28.) önkormányzati rendelet (továbbiakban: Szoc.rend.) 7.§ (1) bek.

	elkészíti és a jogszabályban meghatározott időközönként aktualizálja Zalaegerszeg Megyei Jogú Város szociális szolgáltatástervezési koncepcióját
	1993. évi III. törvény  92. § (3) bek.

	elkészíti és a jogszabályban meghatározott időközönként aktualizálja Zalaegerszeg Megyei Jogú Város esélyegyenlőségi programját
	2003. évi CXXV. törvény 31. §

	közreműködik a fejlesztési és felújítási igények elbírálásának előkészítésében, rangsorolásában
	ZMJVK 6/2007. (II.9.) önkormányzati rendelete a Szervezeti és Működési Szabályzatáról 55.§ (5) bek.

	részt vesz az egészségügyi, szociális és gyermekjóléti intézményhálózat átalakítását célzó intézkedések kidolgozásában, megszervezi végrehajtásukat
	Szoc.rend. 6.§ (2) bek.

	gondoskodik az önkormányzat által fenntartott szociális és gyermekjóléti személyes gondoskodást nyújtó intézmények működési engedélye iránti kérelmeinek benyújtásáról
	321/2009. (XII.29.) Korm. rendelet 

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet 3-4. § 

	kapcsolatot tart a szociális és egészségügyi tevékenységet végző civil szervezetekkel
	1993. évi III. törvény 58/B. § (2) bek.

	ellátja az önkormányzat fenntartásában működő személyes gondoskodást nyújtó szociális és gyermekjóléti intézmények működésének ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat
	1993. évi III. törvény 92/B. (1) bek. b) pont

	döntésre előkészíti az intézményvezetői hatáskörbe tartozó szociális és gyermekvédelmi ellátásokkal (étkeztetés, házi segítségnyújtás, idősek klubja, fogyatékosok klubja, gondozóházi, idősek otthoni) kapcsolatos észrevételek elbírálását 
	29/1993. (II.17.) Korm. rend. 31. § (4) bek.

	intézkedik a térítési díj hátraléknak a behajtásáról a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény, illetve az adózás rendjéről szóló 1990. évi XCI. törvény szabályainak alkalmazásával.
	29/1993 (II.17.) Korm. rendelet 31.§ (3)

	döntésre előkészíti az ágazatban dolgozó közalkalmazottak lakáscélú munkáltatói kölcsön iránti kérelmeit
	ZMJVK 2/2003. (II. 07.) önk. rendelete az önkormányzat által fenntartott  költségvetési intézményekben dolgozó közalkalmazottak lakáshoz jutásának, valamint lakásuk felújításának és korszerűsítésének támogatásáról

7.§ (1) bek.

	jóváhagyásra előkészíti az ágazatban működő intézmények alapító okiratát, szervezeti és működési szabályzatát, szakmai programját, valamint szakosított ellátást nyújtó szociális intézmény esetében a házirendet
	1993. évi III. törvény 92/B. § (1) bek. c) pont

	bentlakásos szociális intézmény esetében előkészíti az érdekképviseleti fórum működéséről szóló szabályzatot
	1993. évi III. törvény 99.§ (1) bek.


Gondoskodik:

	Az Idősügyi Tanács adminisztratív feladatainak ellátásáról. Ennek keretében

a) kapcsolatot tart a város területén az idősek érdekében tevékenykedő intézményekkel, civil szervezetekkel, nyugdíjas egyesületekkel, klubokkal,

b) az Idősügyi Tanács véleménye, javaslatai alapján elkészíti az éves feladattervet, továbbá szervezi a végrehajtásukkal kapcsolatos feladatokat,

c) gondoskodik az ülések összehívásának technikai lebonyolításáról (pl.: a meghívók kiküldéséről) és az ülés zavartalan lebonyolításához szükséges tárgyi feltételek biztosításáról. A meghívó napirendjét előzetesen egyezteti az Idősügyi Tanács elnökével.

d) ellátja a működéssel kapcsolatos adminisztratív feladatokat, gondoskodik az ülések jegyzőkönyvének 30 napon belüli elkészítéséről,

e) gondoskodik az Idősügyi Tanács által hozott döntések végrehajtásáról.
	ZMJVK 40/2012. (IV.12.) sz. kgy. határozata



	a helyi Szociálpolitikai Kerekasztal adminisztratív feladatainak ellátásáról
	1993. évi III. törvény 58/B. §
	
	


Törvényességi felügyelettel összefüggő feladatok:

	az intézmények alapító okiratainak, szervezeti és működési szabályzatainak felülvizsgálata
	2011. évi CXC tv. 21. § (1)-(3) bek.,  25. § (4) bek., 26. § (1) bek.

1997. évi CXL tv. 

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 4. §, 6. § 123. §

	a munkatervek végrehajtásának elemzése és a munkáltatói intézkedések jogszabályszerűségének vizsgálata
	20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 3. §


Ifjúsági feladatok:

	segítséget nyújt a diákönkormányzatok tevékenységéhez, érdekérvényesítésük hatékonyságának növeléséhez
	2011. évi CXC tv. 48. § (2) bek.

	támogatást nyújt az ifjúsági civil szervezetek létrejöttéhez
	2011. évi CLXXXIX. tv. 

	segítséget nyújt a fiatalok egészségvédelmét szolgáló szabadidős és sportrendezvények megtartásához
	Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése

éves költségvetési rendelete


kisegítő, kiegészítő tevékenység:

· részt vesz az ifjúságpolitikai koncepcióhoz kapcsolódó középtávú intézkedési terv megvalósításában, szorgalmazza a partnerek közreműködését, szükség esetén koordinál és gondoskodik a tervben meghatározott határidők betartásáról,

· elkészíti az ifjúság érdekében tett helyi intézkedésekről, azok hatásáról és az ifjúsági cselekvési terv  időszakos megvalósulásáról évente a Zalaegerszeg MJV Közgyűlése Oktatási, Kulturális és Sport Bizottsága elé kerülő előterjesztést, 

· jelez és közvetít a döntéshozók felé, tájékozódik és képviseli a város ifjúságának érdekeit a helyi, regionális és országos, miniszteriális színtű fórumokon, meghívásos alapon részt vesz azok munkájában,

· ellátja az Oktatási, Kulturális és Sport Bizottság, az Ifjúsági és Sport Albizottság, a Kulturális Albizottság és a Közgyűlés által meghatározott végrehajtási feladatokat, előkészítő tevékenységével segíti a döntéshozatalt,

· gondoskodik a szakterület rendelkezésre álló pénzeszközei felhasználásának tervezéséről és a rendeltetésszerű felhasználásról

· megszervezi a fiatalokkal foglalkozó szervezetek szakembereinek városi szintű fórumát, az erre való igény alapján,  

· a Családsegítő Szolgálat és Gyermekjóléti Központ intézményével és az oktatási intézmények gyermek- és ifjúságvédelmi felelőseivel együttműködve részt vesz a megelőző gyermek- és ifjúságvédelmi feladatok koordinálásában, prevenciós programok szervezésében. Munkáját a megelőző tevékenység szereplőivel szoros együttműködésben végzi.

· kiemelt feladata az ifjúsági bűnmegelőzés, ifjúsági őrjárat működtetése a rendőrséggel közösen, annak szakmai vezetésével és a drogprevenció hatékonyságának emelése,

· eseti jelleggel képzéseket szervez a diákönkormányzatban tevékenykedő fiatalok és az ifjúságvédelmi felelősök számára,

· együttműködik a Polgármesteri Hivatal ifjúságot érintő ügyekben illetékes szervezeti egységeivel és munkatársaival,

· pályázatok elkészítése és benyújtása útján igyekszik kiegészítő forrásokat szerezni az ifjúsági feladatok finanszírozásának segítésére,

· ellátja a Tanulmányi ösztöndíjjal, a Pécsi Kollégiumi férőhelyekkel kapcsolatos feladatokat.

Az Önkormányzati Törvény, a Sporttörvény és Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlésének 1/2002. (II.01.) önk. rendelete alapján ellátja a város sporttal, önként vállalt feladatként a városkörnyék diáksporttal kapcsolatos feladatait:

	a helyi testnevelési és sportfeladatok fejlesztési célkitűzéseinek meghatározása
	2004. évi I. tv. 55. § (1) bek. a) pont

	javaslatot készít az önkormányzati tulajdonban lévő sportlétesítmények üzemeltetésére
	2004. évi I. tv. 55. § (1) bek. c) pont

	közreműködik a sportintézmények működtetéséhez szükséges feltételek biztosításában
	2004. évi I. tv. 55. § (1) bek. c) pont

	gondoskodik a sportpolitikai célkitűzések megvalósításáról, ennek érdekében irányítja, szervezi és koordinálja a helyi sportszervezetek tevékenységét,
	2004. évi I. tv. 55. § (3) bek. c) pont

	elkészíti az éves versenynaptárt, a nemzetközi sporttalálkozók éves tervezetét
	2004. évi CXLV tv. 55. § (3) bek. c) pont

	javaslatot készít a sportágazat éves költségvetésére
	2004. évi I. tv. 55. § (5) bek. 

	közreműködik a diáksport, a szabadidősport, a versenysport és utánpótlás-nevelés, valamint a turizmus és természetjárás feltételeinek biztosításában
	2004. évi I. tv. 55. § (3) bek. c) pont

	elősegíti az egészséges életmód közösségi feltételeinek biztosítását
	2004. évi I. tv. 55. § (3) bek. c) és f) pont

	segíti az egyesületek, szakosztályok, munkabizottságok sportszakmai munkáját
	2004. évi I. tv. 55. § (1) bek. b) pont

	szervezi a város, városkörnyék diákolimpiai, iskolák közötti versenyeit, bajnokságait
	2004. évi I. tv. 55. § (3) bek. c) pont

	közreműködik a városi, alapfokú egyéni és csapatbajnokságok, kupák, tornák szervezésében, részt vesz a rangos hazai és nemzetközi sportesemények előkészítésében
	2004. évi I. tv. 55. § (3) bek. c) és d) pont

	sportigazgatási társulás alapján ellátja a városkörnyék diáksport feladatait
	2004. évi I. tv. 55. § (3) bek. c) pont

	ellátja az Oktatási, Kulturális és Sport Bizottság, a Diáksport Bizottságok ügyviteli és gazdálkodási feladatait
	2004. évi I. tv. 55. § (3) bek. c) pont

	ellenőrzi az önkormányzati támogatások felhasználását
	2004. évi I. tv. 55. § (3) bek. c) pont

	a helyi sportfeladatok ellátása érdekében együttműködik a városi, a megyei és országos sportszervekkel, sportban érdekelt társadalmi és gazdasági szervezetekkel
	2004. évi I. tv. 55. § (1) bek. b) pont

	figyelemmel kíséri az országos, területi pályázatokat, felhívja ezekre az érdekeltek figyelmét
	2004. évi I. tv. 55. § (1) bek. b) pont

	figyelemmel kíséri a vagyonnyilvántartással kapcsolatos változásokat.
	2004. évi I. tv. 55. § (1) bek. c) pont



kisegítő, kiegészítő tevékenység:

-
közgyűlési, bizottsági előterjesztések, tájékoztatók előkészítése, a hozott határozatok végrehajtása

-
ellátja az Egerszegi Sport és Turizmus Kft-vel kötött hasznosítási szerződésből adódó szervezési, koordinációs és ellenőrzési feladatokat

-
ellátja a Sportlétesítmények Gondnoksága szakmai felügyeletét

-
közreműködik a létesítmények használatával kapcsolatos igények koordinálásában

-
javaslatot készít a sportszakember lakások bérlőkijelölésére (ZMJV 311/1994. (XI.09.) sz. kgy. hat. 4. pont)

· A controller feladatait felsoroló táblázat helyébe a gazdasági tanácsadó feladatait felsoroló táblázat lép:

Gazdasági tanácsadó

	Az önkormányzat gazdaságirányítási tevékenységének segítése, az önkormányzat befektetés támogató programjának információ adással történő támogatása.
	

	figyelemmel kíséri az önkormányzati tulajdon működését és hasznosítását, javaslatot készít annak hatékony működtetésére
	1990. évi LXV. tv. 1. §, (6) bek., 9. § (4) bek.

	Figyelemmel kíséri az önkormányzati tulajdonú és az önkormányzati érdekeltségű gazdasági társaságok működését, erről szükség szerint, de legalább negyedévi gyakorisággal tájékoztatja a polgármestert. Véleményezi a gazdasági társaságok üzleti terveit, éves beszámolóit, előterjesztéseket készít és a polgármester megbízásából részt vesz a társaságok taggyűlésein.
	1990. évi LXV. tv. 9. § (4) bek.

2006. évi IV. tv;

2006. évi V. tv.

	A Polgármester és a területért felelős alpolgármester irányításával részt vesz a befektetés támogató program végrehajtásában, különösen a szükséges információk begyűjtésében, bemutatkozó anyagok készítésében, idegen nyelvű delegációk fogadásában.
	197/2006. (IX.14.) sz. kgy.hat.

79/2011. (IV.14.) sz. kgy.hat.



	A Polgármester és a területért felelős alpolgármester irányításával részt vesz a Deák Ferenc Új Városépítő Program végrehajtásában.
	

	feladata a költségvetés előkészítéséhez szükséges egyeztetések lefolytatása, továbbá a gazdasági társaságok vonatkozásában: VÍZMŰ üzemeltetési szerződés, ZALADEPO használati díj, Városgazdálkodási Kft közterület használati díj megállapításával kapcsolatos egyeztetések, megállapodások megkötésében való közreműködés, a LÉSZ Kft-vel, az Egerszegi Sport és Turizmus Kft-vel kapcsolatos egyeztetések lefolytatása
	1990. évi LXV. tv. 77. § (1) bek.

	ellátja a részvények, üzletrészek adásvételével kapcsolatos tárgyalások, szerződéskötések előkészítését, a rövid lejáratú értékpapírok forgatását, ajánlatkérések, befektetések előkészítését, részt vesz azok lebonyolításában, a döntés előkészítésében
	1959. évi IV. tv.

2006. évi IV. tv;

2006. évi V. tv.

	gondoskodik a Tulajdonosi Tanácsadó Testület üléseinek összehívásáról, a döntések előkészítéséről, a Testület által hozott döntések végrehajtásáról, illetve végrehajtásának koordinálásáról
	ZMJVK 6/2007. (II.9.) önk. rend. 79. §

	igény esetén közreműködik a közbeszerzési eljárások lefolytatásában
	2011. évi CVIII. törvény és végrehajtási rendeletei

20/2010. (IX. 26.) sz. belső szabályzattal módosított 5/2007. (II. 01.) sz. belső szabályzat


kiegészítő, kisegítő tevékenység

	Ellátja a Gazdasági Szenátus működésével kapcsolatos előkészítő, információ áramoltatással kapcsolatos feladatokat.

	Kapcsolatot tart, együttműködik a Hivatal Közgazdasági Osztályának vezetőjével, illetve a Városfejlesztési és Tervezési Osztály vezetőjével, továbbá az önkormányzati érdekeltségű gazdasági társaságok ügyvezetőivel. 

	Figyelemmel a nemzetközi, illetve magyarországi gazdasági folyamatokra igény szerint szakmai elemzéseket, javaslatokat készít a polgármester, illetve a közgyűlés szakbizottságai számára.


II.
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése felkéri a jegyzőt, hogy a módosításokkal 
egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Működési Szabályzat közzétételéről 
gondoskodjon.


Határidő:
2012. december 14.


Felelős:
Dr. Kovács Gábor jegyző

Zalaegerszeg, 2012. november 15.










Gyutai Csaba sk.
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