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 Tisztelt Közgyűlés!

     A Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulásban résztvevő önkormányzatoknál és a felügyeletük alá tartozó költségvetési szerveknél, a helyi önkormányzat többségi irányítást  biztosító befolyása alatt működő gazdasági társaságoknál, valamint a helyi önkormányzat költségvetéséből céljelleggel juttatott támogatások felhasználásával kapcsolatosan a kedvezményezett szervezetek vonatkozásában az éves ellenőrzési tervet és a hivatali belső ellenőrzési tervet a következők szerint terjesztem elő.  
      Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Önkormányzatának éves ellenőrzési tervét a meglévő  ellenőri szervezet kapacitására, az ellenőrzendő költségvetési szervek, illetve szervezeti egységek számára, valamint kockázatelemzésre alapozva alakítja ki. Az ellenőrzési tervet a belső ellenőrzési vezető köteles elkészíteni a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. ( XI. 26.) Kormány rendelet előírásainak és a helyi szabályozásnak megfelelően. 
     A  helyi önkormányzatra és a fenntartott intézményekre vonatkozó éves ellenőrzési tervet a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi  LXV. törvény 92. § (6) bekezdése alapján, továbbá a 190/2006. számú közgyűlési határozattal jóváhagyott Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulás társulási megállapodásának 14. pontja értelmében a gesztor önkormányzat képviselőtestülete - a tárgyévet megelőző év november 15-ig hagyja  jóvá.

   Az éves ellenőrzési tervben foglaltak végrehajtásáról a Polgármesteri Hivatal jegyzőjének közvetlen alárendeltségében az Ellenőrzési Iroda gondoskodik, melynek feladatai közé tartozik a Belső Ellenőrzési Társulás társulási megállapodásában rögzített ellenőrzések ellátása is. A hivatal ellenőrzési egységének feladataiban változás nem történt, az ellenőrzési kötelezettségek teljesítése a már kialakított ellenőrzési módszereknek megfelelően folyik. Az Ellenőrzési Irodán az ellenőrzési feladatok ellátására a foglalkoztatható létszám 4 fő. A teljes létszámból 1 fő (belső ellenőrzési vezető) a 193/2003. (XI. 26.) Kormány rendeletben meghatározott ellenőrzéssel kapcsolatos szervezési és irányító feladatokat is ellátja.

     A 2010. január elsejei állapothoz képest a társult 7 önkormányzathoz tartozó költségvetési szervek számában változás nem történt, tehát a nyilvántartott, a társuláson belül ellenőrzendő költségvetési szervek  száma  várhatóan  50 lesz 2011. január elsején is. 
     A jogszabályi előírásoknak megfelelően a 2011. évi Ellenőrzési tervben is prioritást kapott a társult önkormányzatok által fenntartott és irányított költségvetési szervek, a Polgármesteri Hivatalok,  a körjegyzőségek szervezeti egységeinél végzett belső ellenőrzés, az önkormányzat által alapított gazdasági társaságok, valamint a civil szervezeteknek, az államháztartáson kívülre juttatott támogatások elszámolásának ellenőrzése, a kötött és központosított normatívák felhasználásának vizsgálata mellett.     
     A társult önkormányzatok 2011. évi ellenőrzési tervének tervezetét előzetes véleményeztetés végett az érintett önkormányzatok körjegyzőinek és polgármestereinek megküldtem, ellenvélemény nem érkezett részükről a  bizottsági ülés időpontjáig. 
     Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának Népjóléti Osztálya, valamint a Művelődési és Sport Osztály a felügyeleti jellegű pénzügyi-szabályszerűségi és informatikai rendszerellenőrzésre ütemezett városi intézmények tekintetében végzi a törvényességi ellenőrzéseket 2011-ben is. A törvényességi vizsgálatokra az érintett osztályok saját időbeosztásának megfelelően -  az általuk kidolgozott tematika alapján- de az Ellenőrzési Irodával együttműködve kerül sor.  

A Polgármesteri Hivatal  ellenőrzési feladatai

A 2011. évi ellenőrzési terv összeállításának alapjául az alábbi tényezők szolgáltak:

· A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló, többször módosított 193/2003. (XI. 26.) Kormányrendelet 21. §-a minden költségvetési szerv részére kockázatelemzésen alapuló  ellenőrzési terv készítését írta elő. Az éves ellenőrzési terv megalapozásához lefolytatott kockázatelemzési eljárás során kellett meghatározni az ellenőrzés által kiemelten kezelt területeket, folyamatokat, illetve intézményeket, társaságokat.   

· Az intézmények átfogó vizsgálatának tárgya a szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság  ellenőrzése.

· Az ellenőrzési terv készítése során figyelembe kellett venni a Belső Ellenőrök Nemzetközi Szervezetének Normáit és a magyarországi államháztartási belső ellenőrzési standardok Tervezési standardjait is.

· A 2011. évi ellenőrzési terv összeállítása során elsődleges cél volt, hogy minimálisra csökkentsük azoknak az intézményeknek a számát, melyeknél az előző évek revizori kapacitásának hiánya következtében 3 évet meghaladó időtartam keletkezett az utolsó átfogó felügyeleti ellenőrzés óta. 
· A  Polgármesteri  Hivatal  Ellenőrzési Irodája által készített kockázatelemzés, továbbá a jegyzővel történt egyeztetés alapján került kijelölésre a pénzügyi kockázattal járó hivatali feladatok belső ellenőrzése.
· Az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok esetében a helyszíni ellenőrzések 2008. évben kezdődtek meg. Kapacitás hiányában minden évben egy, maximum kettő ellenőrzés lefolytatására van lehetőség.

· A Társulásban résztvevő községi önkormányzatoknál a belső ellenőrzési feladatokat minden évben el kell látni.     
· Az ellenőrzési terv készítésekor figyelembe kellett venni a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI. 26.) Kormány rendelet 21. § (4) bekezdésének rendelkezését, mely szerint az esetleges soron kívüli ellenőrzésekre revizori kapacitást szükséges tartalékolni.

Az ellenőrzések ütemezése

Az Ellenőrzési Irodánál a 2011-ben induló ellenőrzési feladatokra 681 munkanap fordítható, melyből a városi intézmények felügyeleti jellegű, valamint a társult községek belső ellenőrzéseire 352, Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Önkormányzata Polgármesteri Hivatalának belső ellenőrzésére 99 ellenőri nap szükséges. A Zalaegerszeg Megyei Jogú Város tulajdonosi körébe tartozó gazdasági társaságok, az önkormányzat által támogatott civil szervezetek, a kötött és központosított normatíva ellenőrzés további 200 munkanapot igényel.  Soron kívüli ellenőrzésre mindösszesen 30 ellenőri napot tartalmaz a munkaidőmérleg. A 2011. évi ellenőrzések időszükségletét, részletes feladatait, személyi feltételeit a csatolt 1-10. számú mellékletek tartalmazzák:
1. sz. melléklet:   I.  A Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulás 2011. évi Ellenőrzési Terve az 5-11. oldalon,

2. sz. melléklet:  II. Egyéb ellenőrzések  2011. évi ellenőrzési terve  a 12-13. oldalon,
3. sz. melléklet: III. Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának 2011. évi Belső Ellenőrzési Terve a 14-15. oldalon,
4. sz. melléklet: Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Ellenőrzési Irodájának létszámhelyzete és erőforrásának felosztása ellenőrzés típusonként 2011. évben a 16. oldalon, 

5. sz. melléklet: Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Ellenőrzési Irodája 2011. évre tervezett ellenőrzései ellenőrzési típusonként a 17. oldalon,
6. sz. melléklet: ZMJV Polgármesteri Hivatal Ellenőrzési Irodája tevékenységeinek kapacitása a 18. oldalon,
7. sz. melléklet: 2011. évre tervezett ellenőrzések száma és a tervezett kapacitás összevetése a 19-20. oldalon,
8. sz. melléklet: I. Zalaegerszeg Megyei Jogú Város által fenntartott intézményeknél végzett kockázatelemzés eredményét  összesítő táblázat a 2011. évi ellenőrzési terv készítéséhez  a 21. oldalon,
9. sz. melléklet: II. Zalaegerszeg Megyei Jogú Város önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságainál  végzett kockázatelemzés eredményét  összesítő táblázat a 2011. évi ellenőrzési terv készítéséhez  a 22. oldalon,
10. sz. melléklet: III. Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal szervezeti egységeinél  végzett kockázatelemzés eredményét  összesítő táblázat a 2011. évi ellenőrzési terv készítéséhez  a 23. oldalon.
       A Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulás 2011. évi Ellenőrzési Tervéről, az Egyéb ellenőrzések 2011. évi ellenőrzési tervéről, valamint Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának 2011. évi Belső Ellenőrzési Tervéről szóló előterjesztést megtárgyalta a Pénzügyi Bizottság, a Gazdasági Bizottság, az Oktatási, Kulturális és Sport Bizottság,  valamint a Szociális, Egészségügyi és Esélyegyenlőségi Bizottság.

A bizottságok az alábbi határozatokat hozták: 

A Pénzügyi Bizottság  72/2010. számú határozata:

„A Pénzügyi Bizottság az előterjesztést megtárgyalta, 10 igen, egyhangú szavazattal további tárgyalásra alkalmasnak tartja.”
A Gazdasági Bizottság   194/2010. számú határozata:
„A Gazdasági Bizottság az előterjesztést  egyhangúlag  -11 igen szavazattal -  elfogadta.”
Az Oktatási, Kulturális és Sport Bizottság 4/2010. számú határozata:

„Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése Oktatási, Kulturális és Sport Bizottsága  egyhangúlag – 15  igen szavazattal – támogatta a határozati javaslatban megfogalmazottakat.”

A Szociális, Egészségügyi és Esélyegyenlőségi Bizottság 2/2010. számú határozata:
„A Szociális, Egészségügyi és Esélyegyenlőségi Bizottság - 13 igen, egyhangú szavazattal – közgyűlési tárgyalásra alkalmasnak tartja az előterjesztést.”
A fentiek alapján kérem a Tisztelt Közgyűlést a 2011. évi ellenőrzési terv elfogadására.

Tisztelt Közgyűlés!
A Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulás 2011. évi Ellenőrzési Tervét, az Egyéb ellenőrzések 2011. évi ellenőrzési tervét, valamint Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának 2011. évi Belső Ellenőrzési Tervét a következők szerint javaslom jóváhagyni: 

HATÁROZATI JAVASLAT

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése a Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulásban résztvevő önkormányzatokra és intézményeikre vonatkozó 2011. évi Ellenőrzési Tervet a határozati  javaslat  1. számú melléklete, az  Egyéb ellenőrzések 2011. évi  Ellenőrzési tervét a határozati javaslat 2. számú melléklete, Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának  2011. évi Belső Ellenőrzési Tervét a határozati  javaslat 3. számú melléklete szerinti tartalommal  jóváhagyja. 

Határidő: a jóváhagyott Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulás                      Ellenőrzési Terve, az Egyéb ellenőrzések ellenőrzési terve és a                      Hivatali Belső Ellenőrzési terve szerint. 

Felelős:         Dr.  Kovács Gábor jegyző

Zalaegerszeg, 2010. november 10. 


Dr.  Kovács Gábor sk.

jegyző
	

	

	

	1. számú melléklet
I. A Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulás 2011. évi Ellenőrzési Terve
Ellenőrzési tervet megalapozó jogszabály száma
Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés címe, időpontja
I./1-11-ig,

I./13. és 

I./22-25-ig
1990. évi LXV. tv. 92. § (3)

1992. évi XXXVIII. tv. 121/A.§ (5)

1993. évi LXXIX. tv. 102. § (2) d.

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 8.§ (d), 9. §

2003. évi CXXIX tv. 308. § 

2006. X. 15- i társulási szerződés

I. Ellenőrzési Társulás 2011. évi tervét megalapozó kockázatelemzés:  

· A kockázatelemzés végeredménye az előterjesztés 8. számú melléklete

· A 2011. évi Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés időpontja: 2010. augusztus-szeptember hónapok
I./7-11-ig
1990. évi LXV. tv. 92. § (3)

1992. évi XXXVIII. tv. 121/A.§ (5)

1997. évi XXXI. tv. 104. § (1) c.

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 8.§ (d), 9. §

2003. évi CXXIX tv. 308. §

I./12. és

I./14-21-ig 
1990. évi LXV. tv. 92. §  (3), (5), (11)

1992. évi XXXVIII. tv. 121/A. § (5)

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 8.§ (d), 9. §
2006. X. 15- i társulási szerződés
Sor

Szám

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya )

Azonosított kockázati tényezők
Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzést végző hivatali szervezet  
Az ellenőrzendő időszak

1
Kölcsey Ferenc Gimnázium

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási  folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások   vizsgálata, közvetlen megfigyelésen  alapuló ellenőrzés 
Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.

Kiemelt folyamatok:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· feladatbővülés

· pályázati elszámolás

· gazdálkodási jogkörök gyakorlása
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.
04. hónap 

Ellenőrzési Iroda

(30 munkanap)

1 fő

Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.01.01.-

2011.03. 31.

Sor

Szám

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya )
Azonosított kockázati tényezők

Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzést végző hivatali szervezet  
Az ellenőrzendő időszak

2
Landorhegyi Általános Iskola Sportiskola 

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer: gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés 
Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság  ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· informatikai rendszer védelme

· Költségvetés tervezése, évközi előirányzat módosítás

Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011. 04. hó

hónap
Ellenőrzési Iroda

35  munkanap)

1 fő

Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint
2008. 04. 01-

 2011. 03. 31.

3
Ganz Ábrahám és Munkácsy Mihály Szakközépiskola és Szakiskola

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer: gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés 
Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság   ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.

Kiemelt  folyamatok:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· operatívgazdálkodás, pénz kezelés

· raktári nyilvántartás

· eszköz- és anyaggazdálkodás 

· számviteli elszámolások
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés. 

2011.  
05-06. hónap
Ellenőrzési Iroda

(40 munkanap)

2 fő

Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.05.01-

  2011. 04.30.

4
Apáczai Csere János ÁMK

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok  értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen 
megfigyelésen alapuló ellenőrzés 
Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság  ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.
Kiemelt folyamatok:

· A 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· tartalékok feltárása

· önálló intézményegységek működési feltételei, szabályozása 

· az ingatlan állapota, szükséges karbantartások
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.  
05-06. hónap
Ellenőrzési Iroda

( 30  munkanap)

1 fő

Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint
2008. 12. 01.-

2011. 11.30.

Sor

Szám

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya )
Azonosított kockázati tényezők

Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzést végző hivatali szervezet  
Az ellenőrzendő időszak

5
Béke Ligeti Általános Iskola, Speciális Szakiskola és Egységes Gyógypedagógiai Módszertani Intézmény

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés 
Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság   ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.
Kiemelt folyamatok:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· Szabályzatok, munkaköri leírások

· számviteli elszámolások

         bizonylati rend
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.  05-06. hónap
Ellenőrzési Iroda

( 35 munkanap)

1 fő

Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.07.01.-

2011.04.30.

6
Családi Intézet

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés 
Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.
Kiemelt folyamatok:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· gazdasági létszám cseréje

· a szolgáltatási kör bővítése, az abból származó bevétel  alakulása

· szakmai, gazdálkodási feladatok újraelosztása

· házipénztári pénzkezelés 
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011. 

07. hónap
Ellenőrzési Iroda

(20 munkanap)

1 fő

Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint

2008.07.01.-

2011.06.30.

7
Egészségügyi Intézmények Gazdasági Ellátó Szervezete

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság,  ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.
Kiemelt folyamatok:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· számviteli elszámolást biztosító informatikai program változása  
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.  
09-10.

hónap
Ellenőrzési Iroda

( 32 munkanap)

2 fő
Népjóléti Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.07.01.-

2011.08.31.

Sor

Szám

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya )
Azonosított kockázati tényezők

Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzést végző hivatali szervezet  
Az ellenőrzendő időszak

8

Családsegítő Szolgálat és Gyermekjóléti Központ

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság  ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.
 Kiemelt folyamatok:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· Helyettes szülői hálózat létrehozása és működtetése
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.  
09-10.

hónap
Ellenőrzési Iroda

( 3 munkanap)

2 fő

Népjóléti Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.07.01.-

2011.08.31.

9

Egészségügyi Alapellátási Intézmény

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzése
Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság   ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.
Kiemelt folyamatok:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· a vezetés cseréje
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.  
09-10.

hónap
Ellenőrzési Iroda

(3 munkanap)

2 fő

Népjóléti Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.07.01.-

2011.08.31.

10

Egyesített Bölcsődék

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság   ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.
 Kiemelt folyamat:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata
· A gazdálkodó szervezet és a költségvetési szerv közötti együttműködési megállapodásban foglaltak érvényesülése
· Közbeszerzés
· Felújítás
· Pályázati tevékenység
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.  
09-10.

hónap
Ellenőrzési Iroda

( 3 munkanap)

2 fő
Népjóléti Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.07.01.-

2011.08.31.

Sor

Szám

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya )
Azonosított kockázati tényezők

Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzést végző hivatali szervezet  
Az ellenőrzendő időszak

11

Gyimesi Lajos Fogyatékkal Élők Nappali Intézménye
Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság   ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.
Kiemelt folyamat:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· Az integrált intézmény létrehozásának működési feltételei 
Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.  
09-10.

hónap
Ellenőrzési Iroda

( 3 munkanap)

2 fő

Népjóléti Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.07.01.-

2011.08.31.

12
Nova és Becsvölgye körjegyzőségén belül Becsvölgye község,

valamint

Becsvölgye és Göcsej Kistérségi  Társulás

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok 
értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
Tárgya:  szabályszerűség szabályozottság ellenőrzése
Kiemelt folyamat.

· A 2010 évi ellenőrzés utóvizsgálata

· A belső szabályzatok megléte, aktualizálása, gyakorlati alkalmazása

Belső ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer ellenőrzés.
2011. 

10-11.
Ellenőrzési Iroda

( 19 munkanap)
1 fő
2010.06.01-

  2011. 09.30.

13
Szegi Suli Általános Iskola és Nyitnikék Óvoda (Becsvölgye)

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés 
Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság  ellenőrzése
Kiemelt folyamat.

· A 2010 évi ellenőrzés utóvizsgálata

Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011. 

10-11.
Ellenőrzési Iroda
(8  munkanap)

1 fő
2010.06.01-

  2011. 09.30.

14
Csonkahegyhát   Körjegyzősége

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer: gazdálkodási folyamatok  értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen 
megfigyelésen alapuló ellenőrzés 

Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság ellenőrzése
Kiemelt folyamat:

· A 2010 évi ellenőrzés utóvizsgálata

Belső ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer ellenőrzés.
2011.

10-11.
Ellenőrzési Iroda 

(7 munkanap)

 2 fő
2010.06.01.-

   2010.09.30.

Sor

Szám

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya )
Azonosított kockázati tényezők

Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzést végző hivatali szervezet  
Az ellenőrzendő időszak

15
Csonkahegyhát Önkormányzata

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok  

értékelése, dokumentumok és
nyilvántartások vizsgálata.

Tárgya:szabályszerűség, szabályozottság ellenőrzése
Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok  

értékelése, dokumentumok és
nyilvántartások vizsgálata.

Tárgya:szabályszerűség, szabályozottság ellenőrzése
Kiemelt folyamat:

· A 2010 évi ellenőrzés    utóvizsgálata
Belső ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés.
2011.

10-11.
Ellenőrzési Iroda 

(3 munkanap)

2 fő
2010.06.01.-

   2010.09.30.

16

Dobronhegy Önkormányzata
Kiemelt folyamat:

· A 2010 évi ellenőrzés utóvizsgálata
Belső ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés.
2011.

10-11.
Ellenőrzési Iroda 

(3 munkanap)

2 fő
2010.06.01.-

   2010.09.30.

17

Milejszeg Önkormányzata
Kiemelt folyamat:

· A 2010 évi ellenőrzés utóvizsgálata
Belső ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés.
2011.

10-11.

hónap
Ellenőrzési Iroda 

(3 munkanap)

2 fő
2010.06.01.-

   2010.09.30.

18

Pálfiszeg Önkormányzata
Kiemelt folyamat:

· A 2010 évi ellenőrzés utóvizsgálata
Belső ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés.
2011.

10-11.

hónap
Ellenőrzési Iroda 

(3 munkanap)

2 fő
2010.06.01.-

   2010.09.30.

19

Németfalu Önkormányzata
Kiemelt folyamat:

· A 2010 évi ellenőrzés utóvizsgálata
Belső ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés.
2011.

10-11.

hónap
Ellenőrzési Iroda 

(3 munkanap)

2 fő
2010.06.01.-

   2010.09.30.

20

Gárdonyi Géza  Általás Iskola és  Napközi Otthonos  Óvoda
Kiemelt folyamat:

· A 2010 évi ellenőrzés utóvizsgálata
Belső ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés.
2011.

10-11.

hónap
Ellenőrzési Iroda 

(3 munkanap)

2 fő
2010.06.01.-

   2010.09.30.

21

 Felső- Göcsej Terület Fejlesztési Társulás

Kiemelt folyamat:

· A 2010 évi ellenőrzés utóvizsgálata
Belső ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés.
2011.

10-11.

hónap
Ellenőrzési Iroda 

(1 munkanap)

2 fő
2010.06.01.-

   2010.09.30.

22
Csány László Közgazdasági Szakközépiskola

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok elemzése, értékelése, dokumentumok és nyilvántartások 
vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés 
Tárgya:szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság  ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.
Kiemelt folyamatok:

· 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· az intézmény vezetés cseréje
Felügyeleti jellegű:

Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011. 

12.

hónap
Ellenőrzési Iroda

(30 munkanap)

1 fő

Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint

2008. 06. 01-

2011. 09. 30.
Sor

Szám

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya )
Azonosított kockázati tényezők

Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzést végző hivatali szervezet  
Az ellenőrzendő időszak

23
Keresztury Dezső Általános Művelődési Központ

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok  értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen 
megfigyelésen alapuló ellenőrzés 

Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság  ellenőrzése
Az ellenőrzések ² évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.

Kiemelt folyamatok:

· A 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· operatív gazdálkodási jogkörök gyakorlása

· vagyonvédelem 

· vagyongazdálkodás

Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés. 

2011.   
12. hónap
Ellenőrzési Iroda

( 31  munkanap)

2 fő

Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.12.01.-

2011. 11.30.

24

József Attila Városi Könyvtár

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok  értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen 
megfigyelésen alapuló ellenőrzés 

Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság   ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.

Kiemelt folyamatok:

· A 2008. évi ellenőrzés utóvizsgálata

· operatív gazdálkodási jogkörök gyakorlása

· vagyongazdálkodás

Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.   
12. hónap
Ellenőrzési Iroda 

(2 munkanap)

2 fő

Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.12.01.-

2011. 11.30.
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Zalaegerszegi és Zala Megyei Tourinform és Marketing Iroda

Cél: az irányítási, végrehajtási, pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer átfogó vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok  értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen 
megfigyelésen alapuló ellenőrzés 

Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság   ellenőrzése
Az ellenőrzések 3 évet meghaladó gyakoriságának növekedése az eredményesség, szabályszerűség és hatékonyság szempontjából magas kockázatot jelent.

Felügyeleti jellegű:
Szabályszerűségi-, pénzügyi-,  informatikai rendszer  és törvényességi ellenőrzés.

2011.   
12. hónap
Ellenőrzési Iroda 

(2 munkanap)
Művelődési és Sport Osztály

saját időbeosztás szerint
2008.12.01.-

2011. 11.30.

2. számú melléklet

II. Egyéb ellenőrzések 2011. évi ellenőrzési terve
Ellenőrzési tervet megalapozó jogszabály száma
Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés címe, időpontja
1990. évi LXV. tv. 92. § (3)

1992. évi XXXVIII. tv. 121/A.§ (5)

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 8.§ (d), 9. §
II.  Egyéb ellenőrzések 2011. évi tervét megalapozó kockázatelemzés:  

· A kockázatelemzés végeredménye az előterjesztés 9. számú melléklete

· A 2011. évi Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés időpontja: 2010. augusztus-szeptember hónapok
1990. évi LXV. tv. 92. § (11)

1992. évi XXXVIII. tv. 121/A.§ (5)
Sor

Sz

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya )
Azonosított kockázati tényezők
Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzést végző hivatali szervezet  
Az ellenőrzendő időszak

1.
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város által fenntartott intézmények, a Polgármesteri Hivatal szervezeti egységei, a Csatornázási Társulás és a Kontakt Humán Kht 

Cél:  A 2010. évi állami támogatások szabályszerű elszámolásának alapját képező dokumentációk vizsgálata annak érdekében, hogy a jogszabályi rendelkezéseknek megfelelő felhasználás kerüljön elszámolásra. 
Módszer: dokumentumok,  statisztikák egyezőségének valamint a támogatások felhasználását alátámasztó  analitikus nyilvántartások vezetésének vizsgálata az ellenőrzésre kijelölt szervezeteknél teljes körűen.
Tárgya: adatszolgáltatás alapját képező nyilvántartások megbízhatóságának ellenőrzése
Az elszámolás alapját képező nyilvántartások tartalmi hiányosságai jogosulatlan igénybe vételt, vagy az igénybe vehető támogatások le nem igénylését eredményezhetik.
Egyéb ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés.

2011. 

1-3. hónap
Ellenőrzési Iroda

(100 munkanap)
4 fő
2010.01.01.-  

   2010.12.31.

2.

Az önkormányzat költségvetéséből az   államháztartáson kívülre nyújtott önkormányzati támogatások. felhasználásának ellenőrzése a helyszínen, kockázatelemezéssel kiválasztott kulturális, sport, egyéb szervezetek esetében 

Cél: annak megállapítása, hogy a civil szervezetek rendeltetésének megfelelően használták-e fel az Önkormányzattól kapott pénzeszközöket, azok bekerültek-e a szervezet pénzforgalmába,  az előírt elkülönített nyilvántartást vezették-e. 

Módszer:  helyszíni ellenőrzés a kockázatelemzéssel kiválasztott civil szervezeteknél, a 2010-ben elnyert és elszámolt pénzeszközök okmányok alapján történő ellenőrzése
Tárgya:szabályszerűség  ellenőrzése
Az elszámolás alapját képező  szerződések, számlák, nyilvántartások  hiányosságai jogosulatlan igénybe vételt eredményezhetnek.
Egyéb ellenőrzés:
Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés

2011.

04-05.
Ellenőrzési Iroda
(20 munkanap)
2010. év
Sor

Sz

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya )
Azonosított kockázati tényezők
Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzést végző hivatali szervezet  
Az ellenőrzendő időszak

3.

Városgazdálkodási Kft.

Cél: a pénzügyi rendszer  vizsgálata
Módszer: gazdálkodási folyamatok  értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés (helyszíni szemle, mintavétel).

Tárgya:szabályszerűség, szabályozottság,  eredményesség ellenőrzése
A társaság működése, gazdálkodása, a folyamatok dokumentálása mennyiben felel meg  az Önkormányzattal kötött megállapodásoknak.
Egyéb ellenőrzés

Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés

2011.

09-10.
50 nap

2010.

2011. I. félév
4.
Kvártélyház Kft.
Cél: a pénzügyi rendszer  vizsgálata
Módszer:  gazdálkodási folyamatok  értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés (helyszíni szemle, mintavétel).

Tárgya: szabályszerűség, szabályozottság, eredményesség  ellenőrzése
A társaság működése, gazdálkodása, a folyamatok dokumentálása mennyiben felel meg  az Önkormányzattal kötött megállapodásoknak.
Egyéb ellenőrzés:

Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés

2011.

08-09.
30 nap
2010.

2011. I. félév
3. számú melléklet 

III. Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának 2011. évi Belső Ellenőrzési Terve

Ellenőrzési tervet megalapozó jogszabály száma
Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés címe, időpontja
1990. évi LXV. tv. 92. § (3)

1992. évi XXXVIII. tv. 121/A.§ (5)

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 8.§ (d), 9. §

III.  A Polgármesteri Hivatal 2011. évi belső ellenőrzési tervét megalapozó kockázatelemzés:  

· A kockázatelemzés végeredménye az előterjesztés 10. számú melléklete

· A 2011. évi  hivatali belső ellenőrzési tervet megalapozó         kockázatelemzés időpontja: 2010. augusztus-szeptember hónapok
Sor

Sz

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya ) 

Azonosított kockázati tényezők
Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzési Iroda  
Az ellenőrzendő időszak

1.

ZMJV Polgármesteri Hivatalának Önkormányzati Osztályánál

Cél:  az informatikai rendszer szabályozottságának,, működésének és biztonságnak vizsgálata

Módszer:  szabályzatok,  dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés ( helyszíni szemle, mintavétel, interjú)

Tárgya:szabályszerűség, szabályozottság ellenőrzése
Informatikai rendszerellenőrzés, továbbá a hivatali térinformatika rendszer működése menyiben felel meg a  Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlésének a  központi közműnyilvántartásról szóló többször módosított 6/2001. 
(II. 02.) számú önkormányzati rendeletében foglaltaknak. A rendeleteiben meghatározott díjtételek előírása, beszedése 

szabályosan történik-e
Belső ellenőrzés:

informatikai rendszerellenőrzés
2011. 05-06.

hónap

30 munkanap
1 fő
2010. év
2.

Közgazdasági és Önkormányzati Osztályainál, valamint a Városfejlesztési és Tervezési Osztálynál

Cél:  annak megállapítása, hogy a 2010. évi számviteli mérleg a valóságnak megfelelően mutatja-e be az önkormányzat vagyonát, a mérlegsorok kitöltése a leltárral alátámasztott részletező nyilvántartások és az ezzel megegyező főkönyvi adatok alapján történt-e
Módszer:  a mérlegsorok teljes körű ellenőrzése

Tárgya: a mérleg valódiság vizsgálata
2010. évben  végrehajtott leltárfelvétel szabályszerűsége,

a mérleg tételek alátámasztása
Belső ellenőrzés:

 szabályszerűségi és pénzügyi ellenőrzés
2011. 

02-03.

hónap

20 munkanap
1 fő
2010. december 31.
Sor

Sz

Ellenőrzendő intézmény/ költségvetési szerv megnevezése

A tervezett ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(Ellenőrzés célja, módszere, tárgya ) 

Azonosított kockázati tényezők
Ellenőrzés típusa  

Az ellenőrzés ütemezése

Erőforrás szükségletek

Ellenőrzési Iroda  
Az ellenőrzendő időszak

3.

ZMJV PH. szervezeti egységeinél

Cél: a vezetői, valamint a folyamatba épített előzetes és utólagos ellenőrzési rendszer belső szabályozásának és működésének vizsgálata.

Módszer: a folyamatok és rendszerek szabályozásának értékelése 
a rendszerek működésének tesztelése.

Tárgya: a folyamatokra vonatkozó
 egyes tevékenységeket, a tevékenysé-gek jogi alapját, felelősét, ellenőrzését, nyomon követését magában foglaló

dokumentum (ellenőrzési nyomvonal) meglétének ellenőrzése, illetve tartalmának és a vezetői valamint a folyamatba épített ellenőrzés működésének értékelése.

Időszak: a helyszíni

ellenőrzéskori aktuális állapot
Belső kontroll rendszeren belül a kontroll tevékenységek, ezen belül a FEUVE rendszer működésének ellenőrzése

 Kiemelt folyamat:

· a felelősségi-hatásköri viszonyok szabályozottsága

· ellenőrzési nyomvonalak

Belső ellenőrzés:

 szabályszerűségi és pénzügyi ellenőrzés
2011. 

11-12.
hónap
49 munkanap
1 fő
2011. év

4. számú melléklet

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Ellenőrzési Irodájának létszámhelyzete és erőforrásának felosztása ellenőrzés típusonként 2011. évben 

ZMJV Polgármesteri Hivatala

Belső ellenőr közszolgálati jogviszonyban

Saját erőforrás összesen

Külső szolgáltató

Külső erőforrás összesen

Erőforrás összesen

Adminisztratív személyzet

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

státusz (fő)

betöltött státusz (fő)

munkanap

fő

munkanap

munkanap

státusz (fő)

betöltött státusz fő

Ellenőrzési     Iroda összesen:

4

0

4

0

873

0

0

0

0

0

873

0

0

0

0

0

· Belső ellenőrzésre
1

0

1

0

99

0

0

0

0

0

99

0

0

0

0

0

· Felügyeleti ellenőrzésre
3

0

3

0

299

0

0

0

0

0

299

0

0

0

0

· Kötött és 

· központosított normatíva ellenőrzésre
0

0

0

0

100

0

0

0

0

0

100

0

0

0

0

0

· Társulásban résztvevő önk. és intézm. ell.
0

0

0

0

53

0

0

0

0

0

53

0

0

0

0

0

· Egyéb, gazdasági társaság, civil szervezet ell.
0

0

0

0

100

0

0

0

0

0

100

0

0

0

0

0

· Soron kívüli ellenőrzésre 

0

0

0

0

30

0

0

0

0

0

30

0

0

0

0

0

· Adminisztratív  feladatokra
0

0

0

0

180

0

0

0

0

0

180

0

0

0

0

0

· Továbbképzésre
0

0

0

0

12

0

0

0

0

0

12

0

0

0

0

0

5. számú melléklet

 Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Ellenőrzési Irodája 2011. évre tervezett ellenőrzései ellenőrzési típusonként
ZMJV Polgár-mesteri Hivatal
Szabályszerűségi ellenőrzés

Pénzügyi ellenőrzés

Informatikai ellenőrzés

Ellenőrzések összesen

Ellenőri napok összesen

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

db

saját ell. nap

külső ell. nap

db

saját ell. nap

külső ell. nap

db

saját ell. nap

külső ell. nap

db

saját ell. nap

külső ell. nap

ellenőri nap

Felügyeleti ellenőrzés

15

0

102

0

0

0

15

0

113

0

0

0

9

0

84

0

0

0

39

0

299

0

0

299

0

Társulás-ban résztvevő 

községek  és intézm.

10

0

22

0

0

0

11

0

31

0

0

0

0

0

0

0

0

0

21

0

53

0

0

0

53

0

Egyéb,  gazdasági társaság, civil szervezet 

4

0

70

0

0

0

4
0

130

0

0

0

0

0

0

0

0

0

8
0

200

0

0

0

200

0

Belső ellenőrzés

2

0

16

0

0

0

3

0

43

0

0

0

1

0

40

0

0

0

6

0

99

0

0

0

99

0

Soron kívüli ell.
0

0

15

0

0

0

0

0

15

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

30

0

0

0

30

0

Ellenőrzési Iroda Összesen

31
0

225

0

0

0

33
0

332

0

0

0

10

0

124

0

0

0

74
0

681

0

0

0

681

0

6.  számú melléklet
ZMJV Polgármesteri Hivatal Ellenőrzési Irodája tevékenységeinek kapacitása 
ZMJV Polgár-mesteri Hivatal

Ellenőrzések összesen

Képzés

Egyéb tevékenység**
Saját kapacitás Összesen

Külső kapacitás összesen

Kapacitás összesen

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

saját ellenőri nap

külső ellenőri nap

saját ember nap*
külső ember nap*
saját ember nap*
külső ember nap*
saját ember nap*
külső ember nap*
ember nap*
Belső ellenőrzés

99

0

0

0

3

0

0

0

30

0

0

0

132

0

0

0

132

0

Felügyeleti. ellenőrzés

299

0

0

0

9

0

0

0

150

0

0

0

458

0

0

0

458

0

Kötött és központosított normatíva ellenőrzés

100

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

100

0

0

0

100

0

Társulásban résztvevő 

önkormányzatok  és intézményeik
53

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

53

0

0

0

53

0

Egyéb, gazdasági társaság, civil szervezet

100

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

100

0

0

0

100

0

Soron kívül

ellenőrzés

30

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

30

0

0

0

30

0

Ellenőrzési Iroda Összesen

681

0

0

0

12

0

0

0

180

0

0

0

873

0

0

0

873
0

            *ember nap: a rendelkezésre álló összes munkaidő (ellenőrzés + tanácsadói tevékenység + képzés + egyéb tevékenység).

            ** pl. teljesítményértékelés, önértékelés, éves jelentés elkészítése, egyéb adminisztratív feladatok,  szabályzatok készítése, módosítása, következő évi ellenőrzési                        terv készítése, előterjesztés összeállítása stb.
7. számú melléklet
2011. évre tervezett ellenőrzések száma és a tervezett kapacitás összevetése

Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulás, ill. 

Ellenőrzési Iroda
Rendszer-

ellenőrzés  

Informatikai ellenőrzés  

Szabályszerűségi ellenőrzés

Pénzügyi ellenőrzés

Soron  kív.

ellenőrzés

Összesen

db

ell. nap

db

ell.nap

db

ell.nap

db

ell.nap

ell.nap

db

ell.nap

Ellenőrzések Összesen: I+II+III+IV

0

0

10

124

31
210
33

317
30

74
681

I. Társult és felügyelt költségvetési szervek összesen

0

0

9

84

25

124

26

144

0

60                                                                                                                                                                                                                                                                     

352

1 Kölcsey Ferenc Gimnázium

0

0

1

10

1

10

1

10

0

3
30

2. Landorhegyi Általános Iskola Sportiskola

0

0

1

10

1

12

1

13

0

3
35

3. Ganz Ábrahám és Munkácsy Mihály Szakközépiskola          és Szakiskola

0

0

1

10

1

15

1

15

0

3
40

4. Csány László Közgazdasági Szakközépiskola

0

0

1

10

1

10

1

10

0

3
30

5. Béke Ligeti Általános Iskola, Speciális Szakiskola és     Egységes Gyógypedagógiai Módszertani Intézmény

0

0

1

10

1

12

1

13

0

3
35

6. Családi Intézet

0

0

1

4

1

6

1

10

0

3
20

7. Egészségügyi Intézmények Gazdasági Ellátó     Szervezete

0

0

1

10

1

11

1

11

0

3
32

8. Családsegítő Szolgálat és Gyermekjóléti Központ

0

0

0

0

1

1

1

2

0

2

3

9.  Egészségügyi Alapellátási Intézmény 

0

0

0

0

1

1

1

2

0

2

3

10.  Egyesített Bölcsődék

0

0

0

0

1

1

1

2

0

2

3

11. Gyimesi Lajos Fogyatékkal Élők Nappali       Intézménye       

0

0

0

0

1

1

1

2

0

2

3

12. Becsvölgye Polgármesteri Hivatal

0

0

0

0

1

8

1

9

0

2

17

       - Göcsej Kistérségi Társulás

0

0

0

0

1

1

1

1

0

2

2

13.  Szegi Suli Általános Iskola és Nyitnikék Óvoda

0

0

0

0

1

4

1

4

0

2

8

14. Csonkahegyhát Körjegyzősége

0

0

0

0

1

3

1

4

0

2

7

15.  Csonkahegyhát Önkormányzata

0

0

0

0

1

1

1

2

0

2

3

16. Dobronhegy Önkormányzata

0

0

0

0

1

1

1

2

0

2

3

17. Milejszeg Önkormányzata

1

1

1

2

0

2

3

18. Pálfiszeg Önkormányzata

0

0

0

0

1

1

1

2

0

2

3

19. Németfalu Önkormányzata

0

0

0

0

1

1

1

2

0

2

3

20.  Gárdonyi Géza Általános Iskola és Napközi-      otthonos Óvoda

0

0

0

0

1

1

1

2

0

2

3

21. Felső-Göcsej Terület  Fejlesztési Tanács

0

0

0

0

0

0

1

1

0

1

1

22. Apáczai Csere János  Általános Művelődési Központ

0

0

1

10

1

10

1

10

0

3

30

23. Keresztury Dezső Általános Művelődési Központ

0

0

1

10

1

10

1

11

0

3

31

24. József Attila Városi Könyvtár

0

0 

0

0

1

1

1

1

0

2

2

25. Zalaegerszegi és Zala Megyei Tourinform és 

       Marketing Iroda

0

0

0

0

1

1

1

1

0

2

2

Zalaegerszegi Belső Ellenőrzési Társulás, ill.

 Ellenőrzési Iroda
Rendszer-

ellenőrzés  

Informatikai ellenőrzés  

Szabályszerűségi ellenőrzés

Pénzügyi ellenőrzés

Soron  kív.

ellenőrzés

Összesen
db

ell. nap

db

ell.nap

db

ell.nap

db

ell.nap

ell.nap

db

ell.nap

II. Egyéb ellenőrzések, társaságok és civil szervezetek,      2010. évi kötött felhasználású normatív  hozzá-     járulás, és a központosított állami támogatások      elszámolása
0

0

0

0

4

70

4

130

0

8

200

1. Zalaegerszeg Megyei Jogú Város által fenntartott       intézmények, a Kontakt Humán Kht és a Csatornázás      Tásulás esetében   a 2010. évi kötött   felhasználású       normatív hozzájárulás, valamint a központosított       állami támogatások elszámolásának ellenőrzése
0

0

0

0

1

20

1

80

0

2

100

2.  Városgazdálkodási Kft.

0

0

0

0

1

15

1

15

0

2

30

3.  Kvártélyház Kft

0

0

0

0

1

25

1

25

0

2

50

4.  Önkormányzat által támogatott civil kulturális, sport      és egyéb szervezetek elszámolásainak ellenőrzése,      kockázat becsléssel kiválasztott szervezetek esetében

0

0

0

0

1

10

1

10

0

2

20

III.  Hivatali belső ellenőrzés összesen

0

0

1

40

2

16

3

43

0

6

99

1. 2010. évi leltár és a mérleg tételek ellenőrzése

0

0

0

0

1

6

1

14

0

2

20

2.  Informatikai rendszerellenőrzés, valamint a hivatali      térinformatika rendszer működésének vizsgálata

0

0

1

40

0

0

1

9

0

2

49

3.  Belső kontroll rendszeren belül a kontroll      tevékenységek, ezen belül  a FEUVE  rendszer      működésének ellenőrzése 

0

0

0

0

1

10

1

20

0

2

30

IV. Soron kívüli ellenőrzési feladatra fenntartott       kapacitás
0
0
0
0
0
0
0
0
30
0
30
8. számú melléklet

I. Zalaegerszeg Megyei Jogú Város által fenntartott intézményeknél végzett kockázatelemzés eredményét  összesítő táblázat a 2011. évi ellenőrzési terv készítéséhez  

Számított kockázati tényezők (pontok)
sor

szám

Intézmény megnevezése

Adatlap alapján

(önbevallás)

Utolsó ellenőrzés

ideje

Hibák száma

Gazd. dolgozó váltás

Gazd. vezető váltás

Intézmény bonyolultsága 

Összesen

1.

Ady Endre Ált. Isk. Gimn. Alap. Műv.  Int. 

63

2010. 11-12. hó           0

20

20

0

0

103

2.

Apáczai Csere János ÁMK*

46

2008. 12. hó            150

10

0

0

10

216

².

Béke Ligeti Ált. Iskola Speciális Szakiskola*

76

2008. 07-08. hó      150

10

0

0

0

236

4.

Belv. Magyar- Angol Két T. Ny. Ált. Iskola 

39

2009. 04. hó              50

10

0

30

20

149

5. 

Családi Intézet*

21

2008. 07. hó            150

10

20

30

0

231

6.

Csány László Közgazdasági Szakközépiskola*

34

2008. 06-07. hó       150

10

0

0

0

194

7.

Deák- Széchenyi Szakképző Iskola 

20

2009. 09-10. hó         50

10

0

0

20

100

8.

EÜGESZ*
28

2008. 07. hó            150

10

0

0

20

208

9.

Ganz és Munkácsy Szakközépiskola és SZKI*

27

2008. 05-06. hó      150

10

20

0

20

227

10.

Hevesi Sándor Színház és Griff Bábszínház

23

2009. 04. hó              50

10

0

0

0

83

11. 

Keresztury Dezső ÁMK*
26

2008. 12. hó            150

20

20

0

20

236

12.

Gondozási Központ

29

2010. 04. hó                0

20

0

0

20

69

13.

Izsák Imre ÁMK

64

2009. 07. hó              50

20

0

30

0

164

14.

Kertvárosi Általános Iskola

22

2010. 11-12. hó           0

20

20

30

20

112

15.

Kölcsey Ferenc Gimnázium*
28

2008. 01. hó            150

10

20

30

20

258

16.

Landorhegyi Általános Iskola, Sportiskola* 

13

2008. 04 -05. hó      150

30

0

0

20

213
17.

Óvodai Gazdasági Ellátó Szervezet

16

2009. 11-12. hó         50

30

0

0

20

116

18.

Öveges József ÁMK

32

2010. 07. hó                0  

10

0

0

0

42

19.

Pálóczi H. Á. Alapf.  Művészetoktatási Int.

18

2010. 09. hó                0

10

20

0

0

48

20.

Páterdombi Szakképző Iskola 

28

2009. 11. hó              50

30

0

0

20

128

21.

Városi Középiskolai Kollégium

23

2010. 09. hó                0    

10

0

0

20

53

22.

Városi Sportlétesítmény Gondnokság Intézm. 

21

2010. 07. hó                0 

10

0

0

0

31

23.

ZMJV Hivatásos Önkorm. Tűzoltósága

20

2009. 03. hó              50

10

0

0

20

100

24.

ZMJV Vásárcsarnok Gazdálkodási Szervezete

19

2009. 05. hó              50

0

0

0

20

89

25.

Zrínyi Miklós Gimnázium

40

2010. 04. hó                0

0

0

0

0

40

  *A feketével jelölt intézmények (180 pont felett) magas kockázatuk miatt kerültek  be a 2011. évi ellenőrzési tervbe!

· Kockázati tényezőkhöz tartozó pontok:  Utolsó ellenőrzés ideje:                                                 Ellenőrzéskor észlelt hibák száma:
  



 
 - 1 éven belül volt:         0 pont                            -0-5 hibáig:                 0 pont
     




 - 1-2 között volt:           50 pont                          -5-10 hibáig :              10 pont
     




 - 2 év felett volt:          150 pont                          -10-20 hibáig:             20 pont 










             20 hibapont felett: 30 pont


· Utolsó ellenőrzést követően  gazdasági dolgozó váltás volt: 20 pont, gazdasági vezető váltás: 30 pont

· Az intézmény integrált, (vagy) van  önállóan működő intézménye is,(vagy) tevékenysége  szerteágazó,(vagy) bővült az intézmény szakmai feladatellátása:  20 pont.


9. számú melléklet

II. Zalaegerszeg Megyei Jogú Város önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságainál  végzett kockázatelemzés eredményét  összesítő táblázat a 2011. évi ellenőrzési terv készítéséhez  

	Kockázati tényezők
	Sport

Csarnok

Kft.
	Kontakt Humán

Kft.
	Kvártély- ház

Kft.*
	LÉSZ

Kft.
	Parkoló

Gazda

Kft.
	Város

Fejl.

Zrt.
	VGV
Kft.*
	Strand

Kft.
	Z-Depo

Kft.
	ZTV

Kft.
	TISZK

Kft.

	A társaság működésének személyi feltételei 
	A


	M
	M
	K
	A
	A


	M
	K
	K
	K
	A

	A könyvelés – saját szervezetben vagy igénybe vett szolgáltatásként valósul meg?
	K
	A
	M
	A
	M
	M
	K
	M
	A
	M
	K

	A társaság működésének tárgyi feltételei 


	M
	K
	M
	M
	K
	K
	M
	M
	M


	M
	M

	 2010. évi  változás tárgyi eszközökben 
	K
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	K
	M


	M

	 Felújítási, beruházási pénzeszközök felhasználása
	K
	A
	A
	K
	M
	A
	M
	K


	A
	K
	M

	Összes bevétel alakulása  
	K
	M
	M
	M
	K
	K
	M
	K
	M
	K
	K

	Tulajdonostól származó bevétel, támogatás        


	K
	A


	M


	M


	K
	A


	M
	A


	K


	K


	K

	Követelések nagyságrendje 
	A
	A
	K
	M
	K
	K
	M
	A
	M
	K
	A

	Készpénz forgalom,

Bankszámla forgalom  alakulása
	A
	K
	M
	K
	M
	M
	M
	K
	M
	K
	M

	Eredmény alakulása 
	M
	A
	A
	A
	M
	M
	A
	A
	A
	M
	A

	 Pályázatokon való részvétel eredményessége
	K
	A
	K
	K
	M
	M
	M
	M
	K
	A


	A

	Közbeszerzési eljárások lebonyolítása 
	A
	A
	A
	A
	A
	M
	A
	A
	M
	A
	M

	Van-e függetlenített belső ellenőrzés a szervezetnél? 
	M
	M
	M
	A
	M
	M
	M
	M
	M
	M
	M

	Volt-e a tulajdonos részéről helyszíni ellenőrzés az elmúlt 5 éve során?
	M
	K
	M
	A


	M
	A
	M
	M
	M
	A
	A

	A=Alacsony kockázat     /db
	4
	8
	3
	6
	3
	5
	3
	5
	3
	2
	5

	K= Közepes kockázat     /db
	6
	3
	2
	4
	4
	3
	1
	4
	4
	5
	3

	M=Magas kockázat        /db
	4
	3
	8
	4
	7
	6
	10
	5
	7
	5
	6

	Megjegyzés: Önkormányzat által végzett helyszíni ellenőrzés időpontja:
	nem
	évente részterület
	nem
	2010.
	nem
	2008.
	nem
	nem
	nem
	2009.

2010.
	2009. 2010.


*-gal jelölt, fekete félkövér betűvel szedett társaságok szerepelnek a 2011. évi Ellenőrzési tervben

10. számú melléklet

III. Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal szervezeti egységeinél  végzett kockázatelemzés eredményét  összesítő táblázat a 2011. évi ellenőrzési terv készítéséhez  
	Ssz.
	Legfőbb kockázati tényezők
	Alacsony
	Közepes
	Magas

	1.
	Szakmai feladatellátással kapcsolatos kockázatok
	A
	
	

	2.
	Szabályozásból és annak változásából eredő kockázatok:*
· Az előre nem tervezhető jogi vagy belső szabályozási változások előre nem tervezhető hatásokkal járnak

· A szakmai és adminisztratív feladatokat befolyásoló szabályok túl bonyolultak

· A szakmai és adminisztratív feladatokat befolyásoló jogi vagy belső szabályozási környezet túl gyakran változik, folyamatos bizonytalanságot eredményezve ezzel 

· Szabályozás és a gyakorlat különbözik

· Eltérő jogszabály-értelmezés és/vagy alkalmazás a hivatalnál, az egyes intézményeknél, gazdasági társaságoknál, egyéb külső partnereknél

· Lassú a szabályozás változásáról szóló információ átültetése a gyakorlatba 

· Szakmai szervezetek véleménye nem érvényesül a jogszabályok változtatása során 
	
	
	M

	3.
	A koordinációs és kommunikációs rendszerekben rejlő kockázatok
	A
	
	

	4.
	Külső szervezetekkel való együttműködésben rejlő kockázatok
	A
	
	

	5.
	Szervezetek/partnerek változásából eredő kockázatok
	A
	
	

	6.
	Tervezésből, pénzügyi és egyéb erőforrások rendelkezésre állásából eredő kockázatok
	A
	
	

	7
	Az irányítási, a belső kontrollrendszerben és a belső ellenőrzésben rejlő kockázatok
	A
	
	

	8.
	Humánerőforrás-gazdálkodásban rejlő kockázatok:

· A szakmai és adminisztratív feladatok ellátására nem áll rendelkezésre elegendő munkaerő-kapacitás 

· Új munkatársak betanítására nincs megfelelő kapacitás, idő

· Új munkatársak felvétele korlátozott

· Munkatársaknak nincs megfelelő kapacitásuk a feladatok végrehajtására
· Szervezeti bizonytalanság  (pl. várható átalakulás, megszűnés, működési támogatás hiánya) 
	
	
	M

	9.
	A megbízható gazdálkodást és a pénzkezelést befolyásoló kockázatok
	A
	
	

	10.
	Számviteli folyamatokkal kapcsolatos kockázatok
	A
	
	

	11.
	Működésből, üzemeltetésből eredő kockázatok
	A
	
	

	12.
	Az iratkezeléssel, irattárazással kapcsolatos kockázatok
	
	K
	

	13.
	Informatikai rendszerekkel, valamint adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos kockázatok:*
· A szakmai, illetve adminisztratív folyamatok támogatására a szükséges időpontban nem áll rendelkezésre informatikai alkalmazás

· Az archiválási rendszerek egyáltalán nem vagy nem megfelelően működnek
	
	
	M

	14.
	Költségvetés kiadási oldalán az államháztartáson kívülre nyújtott önkormányzati támogatások elszámoltatása, a szabályozásban foglalt feltételeknek meg nem felelő elszámolások *
	
	
	M

	16.
	Az Önkormányzati Társulás Zalaegerszeg és környéke csatornahálózat és szennyvíztisztító-telep fejlesztése projektzárás, támogatások elszámolása, tagönkormányzatok és társulás közötti végső elszámolások az önrész tekintetében. 
	
	
	M


*-gal jelölt, fekete félkövér betűvel szedett  folyamatokon belül,  egyes területek szerepelnek a 2011. évi Ellenőrzési tervben
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