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Tisztelt Közgyűlés!

A Közgyűlés 2005. január 27-i ülésén elfogadásra került a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata (SZMSZ), amely a 2003. évben lefolytatott ÁSZ vizsgálat megállapításai és a vonatkozó jogszabályok alapján készült el. 
Az SZMSZ elfogadását követően, az eltelt időben bekövetkezett jogszabály-változások folyamatosan átvezetésre kerültek.
Szintén a közgyűlés 2005. januári ülésén került elfogadásra a Polgármesteri Hivatal átdolgozott alapító okirata, amelynek módosítása szintén időszerűvé vált, tekintettel a szakfeladat-rend idei évben bekövetkezett változásaira. Az alapító okiratban szükséges továbbá módosítani az alapító megnevezését Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűléséről Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Önkormányzatára, mivel a MÁK az elmúlt időszakban lefolytatott adategyeztetés során jelezte, hogy a törzskönyvi nyilvántartásukhoz képest, eltérően szerepel a Hivatal alapító okiratában.

Szükséges továbbá az alapító okiraton az illetékességi területet érintően megváltozott jogszabályi rendelkezések átvezetése.
A Polgármesteri Hivatal módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratát az 1. számú melléklet tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. tv. főbb rendelkezései 2008. január 1. napjától lépett hatályba, amely a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget a közszolgálatban álló személyek esetében főszabályként meghatározott döntési, illetve ellenőrzési jogosultságok munkakör szerinti gyakorlásához köti. A törvény 4. § a.) pontja értelmében a vagyonnyilatkozat – tételi kötelezettség tényét a kötelezetett foglalkoztató szerv szervezeti és működési szabályzatában kell feltüntetni. A hatályos SZMSZ 3. számú melléklete tartalmazza a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. tv. 22/A. §-a alapján vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök felsorolását, amely rendelkezéseket, azonban a fenti jogszabály 18. §-a módosította. Az előterjesztés 2. számú melléklete tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett munkakörök felsorolását.
Az SZMSZ 4. számú melléklete foglalja magában az egyes szervezeti egységek ellenőrzési nyomvonalát, illetve folyamatábráját. Kettő szervezeti egység – a Jogi és Közbeszerzési Iroda és a Polgármesteri Iroda – vonatkozásában apróbb pontosítások miatt szükséges az SZMSZ-t ebben a vonatkozásban is módosítani.
Az SZMSZ 1. függeléke tartalmazza a belső szervezeti egységek által ellátott feladatok jegyzékét, amelynek aktualizálása időszerűvé vált, hiszen több jogszabályváltozás is érintette az elmúlt félévben a Hivatal feladatait, illetve az adott feladatot hatáskör jogosultjához telepítő jogszabályi rendelkezéseket. 

A módosítás a Hivatal szervezeti egységei közül az alábbiakat érinti: Közgazdasági Osztály, Műszaki Osztály, Művelődési és Sport Osztály, Adóosztály, Népjóléti Osztály, Polgármesteri Iroda.
Az Ügyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenőrző Bizottság egyhangúlag 45/2008. sz. határozatával jogi szempontból – tárgyalásra alkalmasnak tartja az előterjesztést.

A Nemzetközi és Esélyegyenlőségi Bizottság 14/2008. sz. határozatával az előterjesztést egyhangúlag - 5 igen szavazat - elfogadja.

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlés Műszaki Bizottsága 30/2008. sz. határozatával az előterjesztést megtárgyalta és 9 igen egyhangú szavazattal támogatta.

A Kulturális és Idegenforgalmi Bizottság  egyhangúlag 20/2008. sz. határozatával –  6 igen szavazat – az előterjesztést elfogadta.

A Gazdasági Bizottság 34/2008. számú határozatával az előterjesztést 9 igen szavazattal elfogadta.
A Sportbizottság 16/2008.sz. határozatával 9 egyhangú igen szavazattal tárgyalásra  ajánlja a közgyűlésnek az előterjesztést.

A Szociális, Lakás- és Egészségügyi Bizottság 21/2008. sz. határozatával a hivatal Alapító Okiratának és Szervezeti és Működési Szabályzatának módosításával egyetért. (9 igen, egyhangú)

Az Oktatási és Ifjúsági Bizottság 22/2008. sz. határozat egyhangúlag – 8 igen szavazattal – támogatta a határozati javaslatban megfogalmazottakat, az előterjesztést közgyűlési tárgyalásra alkalmasnak találta. 

A Pénzügyi Bizottság 14/2008. számú határozatával az előterjesztést 5 igen szavazattal elfogadta.

Kérem a Tisztelt Közgyűlést, hogy az alábbi határozati javaslattal döntsön az alapító okirat módosításáról, illetve az SZMSZ módosítását hagyja jóvá.

Határozati javaslat:

I.
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése 2008. március 13-ai hatállyal, Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Alapító Okiratát (továbbiakban: alapító okirat) az alábbiak szerint módosítja:
Az alapító okirat 3. pontja (Az alapító szerv neve és székhelye) helyébe az alábbi rendelkezés lép:
„3. 
Az alapító szerv neve és székhelye:
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Önkormányzata



8900 Zalaegerszeg, Kossuth u. 17-19.”

Az alapító okirat 8. pontja (Alaptevékenysége) helyébe az alábbi rendelkezések lépnek:
„8. 
Alaptevékenysége:

Fő tevékenység:

TEÁOR :     75.11 Általános közigazgatás

Szakfeladat besorolás:

01402-3
Állattenyésztési szolgáltatás

01403-4
Kisegítő mezőgazdasági szolgáltatás

22121-4
Lapkiadás

45101-7
Magasépítőipar

45201-4
Mélyépítőipar

45202-5
Helyi közutak, hidak, alagutak létesítése és felújítása

55141-4
Üdültetés



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: üdültetési napok száma (db)

55241-1
Munkahelyi vendéglátás

63121-1
Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása

70101-5
Saját vagy bérelt ingatlan hasznosítása

75114-2
Területi körzeti igazgatási szervek tevékenysége

75115-3
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

75116-4
Települési és területi kisebbségi önkormányzatok igazgatási 


 tevékenysége

75117-5
Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75118-6
Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75121-8
Adó- és pénzügyi igazgatási tevékenység

75166-9
Tűzvédelem, katasztrófa-elhárítás

75167-0
Polgári védelmi tevékenység

75175-7
Önkormányzati, valamint többcélú kistérségi társulási intézmények ellátó, kisegítő szolgálatai

75183-4
Vízkárelhárítás

75184-5
Város- és községgazdálkodási szolgáltatás

75185-6
Települési vízellátás és vízminőség-védelem

75186-7
Köztemető fenntartási feladatok

75187-8
Közvilágítási feladatok

75188-9
Gazdaság- és területfejlesztési feladatok

75192-2
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások elszámolásai

75196-6
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások feladatra nem tervezhető elszámolása

75199-9   Finanszírozási műveletek elszámolása

80224-1
Nappali rendszerű, szakképesítés megszerzésére felkészítő iskolai oktatás



Feladatmutató: tanulók létszáma (fő)



Teljesítménymutató: tanulócsoportok száma (db)






gyakorlati képzési csoportok száma (db)

80541-0
Pedagógiai szakmai szolgáltatás

80591-5
Oktatási célok és egyéb feladatok

85121-9
Háziorvosi szolgálat



Feladatmutató: szolgálatok száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)



85128-6
Fogorvosi ellátás



Feladatmutató: napi szakorvosi órák száma (óra)

85129-7
Védőnői szolgálat

85201-8
Állategészségügyi tevékenység

85311-4
Csecsemőotthoni ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85321-1
Bölcsődei ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85324-4
Családsegítés

85326-6
Nappali szociális ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85328-8   Egyéb szociális és gyermekjóléti szolgáltatás

85331-1
Rendszeres szociális pénzbeli ellátások



Teljesítménymutató: rendszeres segélyezettek száma (fő)

85334-4
Eseti pénzbeli szociális ellátások



Teljesítménymutató: eseti segélyezettek száma (fő)

85332-2   Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátások



Teljesítménymutató: rendszeres segélyezettek száma (fő)

85335-5
Eseti pénzbeli gyermekvédelmi ellátások



Teljesítménymutató: eseti segélyezettek száma (fő)

90111-6
Szennyvízelvezetés- és kezelés

90121-5
Településtisztasági szolgáltatás

90211-3
Települési hulladékok kezelése, köztisztasági tevékenység

92161-7
Színházi tevékenység



Feladatmutató: előadások száma (db)



Teljesítménymutató: látogatók száma (fő)

92171-6
Egyéb művészeti tevékenység

92181-5
Művelődési központok, házak tevékenysége



Feladatmutató: művelődési központok, házak száma (db)

92192-5
Egyéb szórakoztatási és kulturális tevékenység

92401-4
Sportintézmények, sportlétesítmények működtetése

92402-5
Verseny- és élsport

92403-6
Diáksport

92404-7
Sportcélok és feladatok

92601-8
Máshová nem sorolt kulturális tevékenység

92602-9
Máshová nem sorolt sporttevékenység

93091-0
Fürdő és strandszolgáltatás

93093-2
Máshová nem sorolt egyéb szolgáltatás

A költségvetési szerv az alaptevékenysége körében meghatározott feladatokat nem haszonszerzés céljából, feladatvégzési és ellátási kötelezettséggel látja el, az alapító általános felügyelete mellett.

A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységet nem folytat.”
Az alapító okirat 11. pontja (A hivatal működési-illetékességi területe) helyébe az alábbi rendelkezések lépnek:

„11. A hivatal működési-illetékességi területe: 

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város közigazgatási területe. 

A kiemelt építésügyi hatósági feladatok tekintetében az illetékességi terület a 220/1997. (XII. 5.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében felsorolt településekre is kiterjed.

A Városi Gyámhivatal a feladatkörébe tartozó gyámhatósági feladatokat a 331/2006.  (XII. 23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében meghatározott illetékességi területen látja el.

Az Okmányiroda működési területe a 256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet mellékletében meghatározott településekre terjed ki.

A tűzvédelmi hatósági feladatokat Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Hivatásos Önkormányzati Tűzoltósága a hivatásos önkormányzati tűzoltóságok illetékességi területéről szóló 11/2007. (IV. 24.) ÖTM rendelet mellékletében meghatározott illetékességi területen látja el.”
Az alapító okirat egyéb részei változatlanul hatályban maradnak.

A közgyűlés felhatalmazza a polgármestert a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapító okirat aláírására és felkéri a további szükséges intézkedések megtételére.

Határidő: 
2008. március 31.

Felelős:     
Dr. Gyimesi Endre polgármester

II.

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiakban: Szervezeti és Működési Szabályzat) módosítását 2008. március 13. napjával az alábbiak szerint jóváhagyja:
1.) A Szervezeti és Működési Szabályzat I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 4. A hivatal alaptevékenysége (2) bekezdés helyébe az alábbi rendelkezések lépnek:

„(2) Alaptevékenysége:

Fő tevékenység:

TEÁOR :     84.11 Általános közigazgatás

Szakfeladat besorolás:

01402-3
Állattenyésztési szolgáltatás

01403-4
Kisegítő mezőgazdasági szolgáltatás

22121-4
Lapkiadás

45101-7
Magasépítőipar

45201-4
Mélyépítőipar

45202-5
Helyi közutak, hidak, alagutak létesítése és felújítása

55141-4
Üdültetés



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: üdültetési napok száma (db)

55241-1
Munkahelyi vendéglátás

63121-1
Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása

70101-5
Saját vagy bérelt ingatlan hasznosítása

75114-2
Területi körzeti igazgatási szervek tevékenysége

75115-3
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

75116-4
Települési és területi kisebbségi önkormányzatok igazgatási 


 tevékenysége

75117-5
Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75118-6
Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75121-8
Adó- és pénzügyi igazgatási tevékenység

75166-9
Tűzvédelem, katasztrófa-elhárítás

75167-0
Polgári védelmi tevékenység

75175-7
Önkormányzati, valamint többcélú kistérségi társulási intézmények ellátó, kisegítő szolgálatai

75183-4
Vízkárelhárítás

75184-5
Város- és községgazdálkodási szolgáltatás

75185-6
Települési vízellátás és vízminőség-védelem

75186-7
Köztemető fenntartási feladatok

75187-8
Közvilágítási feladatok

75188-9
Gazdaság- és területfejlesztési feladatok

75192-2
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások elszámolásai

75196-6
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások feladatra nem tervezhető elszámolása

75199-9   Finanszírozási műveletek elszámolása

80224-1
Nappali rendszerű, szakképesítés megszerzésére felkészítő iskolai oktatás



Feladatmutató: tanulók létszáma (fő)



Teljesítménymutató: tanulócsoportok száma (db)






gyakorlati képzési csoportok száma (db)

80541-0
Pedagógiai szakmai szolgáltatás

80591-5
Oktatási célok és egyéb feladatok

85121-9
Háziorvosi szolgálat



Feladatmutató: szolgálatok száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)



85128-6
Fogorvosi ellátás



Feladatmutató: napi szakorvosi órák száma (óra)

85129-7
Védőnői szolgálat

85201-8
Állategészségügyi tevékenység

85311-4
Csecsemőotthoni ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85321-1
Bölcsődei ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85324-4
Családsegítés

85326-6
Nappali szociális ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85328-8   Egyéb szociális és gyermekjóléti szolgáltatás

85331-1
Rendszeres szociális pénzbeli ellátások



Teljesítménymutató: rendszeres segélyezettek száma (fő)

85334-4
Eseti pénzbeli szociális ellátások



Teljesítménymutató: eseti segélyezettek száma (fő)

85332-2   Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátások



Teljesítménymutató: rendszeres segélyezettek száma (fő)

85335-5
Eseti pénzbeli gyermekvédelmi ellátások



Teljesítménymutató: eseti segélyezettek száma (fő)

90111-6
Szennyvízelvezetés- és kezelés

90121-5
Településtisztasági szolgáltatás

90211-3
Települési hulladékok kezelése, köztisztasági tevékenység

92161-7
Színházi tevékenység



Feladatmutató: előadások száma (db)



Teljesítménymutató: látogatók száma (fő)

92171-6
Egyéb művészeti tevékenység

92181-5
Művelődési központok, házak tevékenysége



Feladatmutató: művelődési központok, házak száma (db)

92192-5
Egyéb szórakoztatási és kulturális tevékenység

92401-4
Sportintézmények, sportlétesítmények működtetése

92402-5
Verseny- és élsport

92403-6
Diáksport

92404-7
Sportcélok és feladatok

92601-8
Máshová nem sorolt kulturális tevékenység

92602-9
Máshová nem sorolt sporttevékenység

93091-0
Fürdő és strandszolgáltatás

93093-2
Máshová nem sorolt egyéb szolgáltatás”

2.) A Szervezeti és Működési Szabályzat I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 5. A hivatal jelzőszámai (1) bekezdés b.) pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„b.) Ágazat azonosítószám: 841105”
3.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 3. sz. melléklete „VAGYONNYILATKOZAT TÉTELI KÖTELEZETTSÉGGEL JÁRÓ MUNKAKÖRÖK” helyébe jelen előterjesztés 2. számú melléklete lép.

4.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 4. számú melléklet V. fejezetében található Jogi és Közbeszerzési Iroda ellenőrzési nyomvonala helyébe jelen előterjesztés 3. számú melléklete lép.

5.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 4. számú melléklet V. fejezetében található Polgármesteri Iroda ellenőrzési nyomvonala helyébe jelen előterjesztés 4. számú mellékleté lép.

6.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 1. számú függeléke az alábbiak szerint módosul:
· A Műszaki Osztály Környezetgazdálkodási és Kommunális Csoport feladatait felsoroló táblázatban az alábbi feladat törlésre kerül:
	- korlátozhatja a zajjal járó tevékenységek, alkalmi rendezvények megtartását,
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 13. § (6)


	· A Közgazdasági Osztály Pénzügyi Csoport feladatait felsoroló táblázatban az alábbi szövegrész helyébe 
· végzi a havi, negyedéves és eseti számlázást a vevők részére
	1992. évi LXXIV. tv.

	· azon szociális és egyéb támogatások kifizetése esetében, amelyekhez központi forrás igényelhető, végzi ezen támogatások igénylését.
	2002. évi LXII. tv. 24 §. 2000. évi CXXXIII. tv. 28 § 5.melléklet, 262/2004. (IX. 23.) Korm rend.


az alábbi szövegrész lép:

	· végzi a havi, negyedéves és eseti számlázást a vevők részére
	2007. évi CXXVII. tv.

	· azon szociális és egyéb támogatások kifizetése esetében, amelyekhez központi forrás igényelhető, végzi ezen támogatások igénylését.
	2007. évi CLXIX tv. 23 §.  5.melléklet, 262/2004. (IX. 23.) Korm rend.


· A Polgármesteri Iroda feladatainak felsorolásánál a Nemzetközi szakreferensek feladatai helyébe az alábbi rendelkezések lépnek: 
„Nemzetközi szakreferensek

Feladataik:

	szervezik Zalaegerszeg testvérvárosaival a folyamatos kapcsolattartást
	SZMSZ 52. § (1)

	szervezik a Közgyűlés és a Polgármesteri Hivatal külföldi kapcsolatait
	SZMSZ 49. § (7)

SZMSZ 65. § (11)

	koordinálják az önkormányzat kiküldötteinek külföldi útjait, programjait
	SZMSZ 65. § (11)

	dokumentálják a nemzetközi kapcsolatok eseményeit és rendszerezi azokat
	SZMSZ 81. § (3) – (4)

	ellátják a Zalaegerszeg Város Tiszteletbeli Polgára cím adományozásával kapcsolatos feladatokat
	ZMJV Kgy. 35/2005. (VII.15.) számú rendelete


Kiegészítő, kisegítő tevékenység

- gondoskodnak az önkormányzat külföldi vendégeinek magyarországi látogatásai során az ellátásukról, szervezik és irányítják programjukat,


- az önkormányzat német nyelvű személyes kapcsolataiban ellátják a tolmácsolás feladatait,

- fordítják az önkormányzat levelezései során jelentkező angol, német és orosz nyelvű anyagokat, 

- a polgármesterrel egyeztetve tervezik a nemzetközi kapcsolatokra szánt éves pénzügyi keretet, 

- évente javaslatot készítenek a Nemzetközi és Esélyegyenlőségi Bizottság ülésére az önkormányzat nemzetközi kapcsolatainak tervezéséről, valamint évente közgyűlési előterjesztést készítenek az önkormányzat nemzetközi kapcsolatainak alakulásáról az előző évi tapasztalatok alapján, SZMSZ 81. § (3) – (4)
- az önkormányzat nemzetközi kapcsolataival összhangban segítséget nyújtanak az intézmények, más városi szervezetek hasonló irányú tevékenységéhez, SZMSZ 52. § (1)
- előterjesztéseket készítenek a polgármester külföldi utazásainak engedélyezéséről az Ügyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenőrző Bizottság ülésére SZMSZ 49. § (7)”

· A Művelődési és Sport Osztály Oktatási és Kulturális Csoportja feladata helyébe az alábbi rendelkezések lépnek:

„Oktatási és Kulturális Csoport

Alapfeladatok:

	gondoskodik a művelődéspolitikai célok megvalósításáról, a helyi oktatási és közművelődési igények kielégítéséről, a feltételek biztosításáról és ellátja az intézményekben folyó tevékenység törvényességi felügyeletét
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 102. § (2) c,d). és 85. § (6)

1997. évi CXL tv. 76-80.§ 104. § (1) a

	gondoskodik a minőségirányítási program meghatározásáról és a rendszer működtetéséről, közreműködik a gyermek- és ifjúságvédelmi tevékenységek ellátásában, továbbá a tanulói és gyermekbalesetek megelőzésében
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 102. § (2) d) és 85. § (7)

	előkészíti a nevelési-oktatási intézmények nevelési, illetve pedagógiai programját, ÁMK-k pedagógiai-művelődési programját, házirendjét, szervezeti és működési szabályzatát, minőségirányítási programját fenntartói jóváhagyásra
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 102. § (2) f)

	együttműködik a különböző szakmai- művészeti közösségekkel, diákönkormányzatokkal, alapítványokkal, egyesületekkel
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 102. § (3)

	ellátja az önkormányzati nevelési- oktatási intézmények működésének törvényességi és a nem önkormányzat által fenntartott nevelési- oktatási intézmények hatósági ellenőrzésével kapcsolatos egyéb hatósági feladatokat
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 79. § (3) és 80§, 81. § (1), 82. § (1), 102. § (2) d. (3), 104 § (1) a

20/1997. (II.13.) Kormány rendelet 17. § (3)

11/1994. (VI. 8.) MKM rend. 35 §


Alap- és középfokú nevelési, oktatási feladatok:

	az óvodai, valamint az alap- és középfokú iskolai ellátás működési feltételeinek biztosításával összefüggő képviselőtestületi hatáskörbe tartozó döntések előkészítése, végrehajtása
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 40. § (3), 44. § (1) és 102. § (2) f.), 38 § (1)

	az önkormányzati óvodák és általános iskolák szolgáltatásai igénybevételével kapcsolatos kérdésekben a döntések előkészítése, végrehajtása
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 40. § (3), 44. § (1) és 102. § (2) f.)

	a felnőttek alap- és középfokú oktatása szervezeti kereteinek biztosítása
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 78. §

	az alapfokú művészetoktatás feltételeinek szervezése
	27/1998. (VI. 10.) MKM rendelet

A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. Tv. 31 §, 52 § (11) a, 115 § (1) c, 116 § (1) a

	a tankötelezettség teljesítéséhez szükséges feltételek kialakítása
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 7. § 

	a beilleszkedési és tanulási zavarokkal küzdő kiskorúak oktatási feltételeinek szervezése, az alap- és középfokú iskolai tanulók képesség-, tehetség-, továbbá a személyiségvizsgálatával és fejlesztésével, pedagógiai tanácsadással kapcsolatos szolgáltatás feltételeinek biztosítása
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 30. § (1)-(9), 11-13

52. §  (6), (11) c.), 121 § (1) 29,

14/1994. (VI. 24.) MKM rendelet, 

2/2005. ( III. 1) OM rend. 

	fogyatékos gyermekek, tanulók óvodai és iskolai ellátásával kapcsolatos teendők
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 30. § (1)-(9), (11-13),

121 § (1) 29  



	a középfokú iskolai felvételekkel összefüggő tájékoztatás illetve a beiskolázással kapcsolatos - a Megyei Önkormányzattal kötött - együttműködési megállapodás szerinti feladatok végrehajtása
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 87. § (1)

11/1994.  (VI. 24.) MKM. rend. 8. sz. melléklete

	szervezi a városi szintű pedagógiai szolgáltatásokat
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 36. § (2)-(3)

	az intézményekkel kapcsolatos önkormányzati döntések előkészítése, végrehajtása, feladatainak meghatározása, módosítása, átszervezése, tevékenységük értékelése
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 102. §, 103. §, 104.§, 106. § és 107. §  

	intézményvezetők munkaköri leírásának elkészítése
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 54. §, 55. § és 102. § (2) e.)

	a polgármester hatáskörébe tartozó munkáltatói intézkedések előkészítésében való részvétel
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 54. §, 55. § és 102. § (2) e.)

	A közművelődési, közgyűjteményi, művészeti és kulturális tevékenységgel összefüggő feladatok:

	Zalaegerszeg Megyei Jogú Város 18/1999 (VI.18.) 1990. évi LXV tv. 1991. évi XX tv. 1997. CXL tv.

	-   a lakosság művelődését szolgáló közösségi színterek     működési feltételeinek biztosítása,
	1997. évi CXL tv. 76-80.§,

ZMJV 18/1999 (VI.18.) 4§ (9)

	-   a közművelődés helyi irányítása, az iskolák     közművelődési tevékenységének szakmai segítése,
	ZMJV 18/1999 (VI.18.)5§

	- a felnőtt lakosság és az ifjúság számára nyilvános     könyvtári szolgáltatás szervezeti és működési     feltételeinek biztosítása,
	1997. évi CXL tv. 60.§

53 § (2-2), 55 §

	-   kapcsolatot tart a városban élő művészekkel,     érdekvédelmi, szakmai szervezetekkel,
	ZMJV 18/1999 (VI.18.) 4§ (5)a

	-
a művészeti intézmények, továbbá a lakosság művészeti kezdeményezéseinek, önszerveződéseinek támogatása, a művészeti alkotó munka feltételeinek javítása és a művészeti értékek létrehozásának, megőrzésének segítése,
	1997. évi CXL tv. 60.§

53 § (2-2), 55 § 



	-
közreműködik a kulturális hagyományok és értékek ápolását, a művelődésre, társas életre szerveződő közösségek tevékenységét, a lakosság életmódja javítását szolgáló kulturális célok megvalósításában,
	1997. évi CXL tv. ZMJV 18/1999 (VI.18.) 4§ b,

	-
folyamatosan tájékozódik az öntevékeny művészeti együttesek, csoportok, egyesületek, alapítványok tevékenységéről,
	ZMJV 18/1999 (VI.18.) 4§ (5)a

	-
figyelemmel kíséri és segíti a peremkerületi ifjúsági klubok, közösségek szakmai tevékenységét, körülményeik javítását,
	1997. évi CXL tv. 76.§ (2)b

	-
szervezi a nemzeti ünnepek városi szintű rendezvényeit,
	ZMJV 18/1999. (VI.18.) 4§ (3) b, (4)

	-
közreműködik a város nemzetközi kulturális kapcsolatainak szervezésében,
	ZMJV 18/1999 (VI.18.) 4§ (7)c


Intézményfenntartással kapcsolatos feladatok:

	az oktatási és a nemzeti kulturális örökség minisztere által elrendelt ágazati, statisztikai adatszolgáltatás
	20/1997. (II. 13.) Kormány rendelet 11-12/I. §, 3. sz. melléklet

	OM, Nemzeti Kulturális Örökség Minisztérium, BM által elrendelt ágazati felmérések elkészítése
	20/1997. (II. 13.) Kormány rendelet 11-12/I. §, 3. sz. melléklet

	az intézmények (ideértve a Családi Intézetet is) tárgyi, személyi és szakmai feltételeinek folyamatos figyelemmel kísérése, elemzése
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 38 § (1)

1. sz. melléklet 1. rész, 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 7. sz. melléklet, 277/1997. (XII. 22.) Kormány rendelet 1.§ (8)

	az intézmények (ideértve a Családi Intézetet is) működésével, fenntartásával kapcsolatos adatszolgáltatás, elemzések készítése az albizottságok, az Oktatási és Ifjúsági Bizottság, a Kulturális és Idegenforgalmi Bizottság, valamint a Közgyűlés számára
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 102. § (2) d.) és 

104. § (4), (6)

	a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos döntések előkészítése, végrehajtása és ellenőrzése
	3/1991. (III.7.) sz. önkormányzati rendelet, 1997. évi XXXI. tv. 146. § (1)-(4), 147. § és 148 §.


Törvényességi felügyelettel összefüggő feladatok:

	az intézmények alapító okiratainak, szervezeti és működési szabályzatainak, minőségirányítási programjainak felülvizsgálata
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 37. § (4)-(5), 40 § (3), (9-10), 102. § (2) d), f) 217/1998. (XII. 30.) Kormány rendelet 10. § (4)-(5), 

	a munkatervek végrehajtásának elemzése és a munkáltatói intézkedések jogszabályszerűségének vizsgálata
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. 102. §, 104. §, 54. § (1)


Ifjúsági feladatok:

	segítséget nyújt a diákönkormányzatok tevékenységéhez, érdekérvényesítésük hatékonyságának növeléséhez
	1993. tv. LXXIX.tv. 63 § (1), (6),

102 § (8)

	támogatást nyújt az ifjúsági civil szervezetek létrejöttéhez
	1990. évi LXV. tv. 8. §.(5)

	segítséget nyújt a fiatalok egészségvédelmét szolgáló szabadidős és sportrendezvények megtartásához
	Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése

4/2008.( II.15.) számú önkormányzati  rendelete

a 2008. évi költségvetésről


kisegítő, kiegészítő tevékenység:

-
részt vesz az ifjúságpolitikai koncepció megvalósítását szolgáló középtávú intézkedési terv elkészítésében, és gondoskodik a tervben meghatározott határidők betartásáról,

-
előkészíti az ifjúság érdekében tett helyi intézkedésekről, azok hatásáról évente a közgyűlés ülésére kerülő előterjesztést, 

-
a pályaorientációs tevékenység hatékonyabb munkaformáinak alkalmazásával elősegíti a fiatalok pályaválasztását, 

-
megszervezi a fiatalokkal foglalkozó szervezetek szakembereinek városi szintű fórumát, az erre való igény alapján,  

-
közreműködik a megyei középfokú beiskolázás koordinálásában

-
közreműködik a megyei közoktatási fejlesztési terv évenkénti felülvizsgálatában.”

· Az Adóosztály feladatait felsoroló táblázatban az alábbi szövegrész helyébe 

	ellátja az önkormányzat által bevezetett helyi adókkal, a talajterhelési díjjal, államigazgatási eljárási illetékkel és a gépjárműadóval kapcsolatos, valamint az egyéb feladat- és hatáskörébe tartozó adóhatósági feladatokat,
	1991. évi XX. tv. 140. § (2),

1990. évi C. tv. 6.§ e.)

 2003. évi LXXXIX. tv. 11. §, 21/A. § 24.§,

1990. évi XCIII. tv. 29. §, 44/2004.(XII. 20.) PM r. 5.§

1991. évi LXXXII. tv. 9. § ,

2003. évi XCII. tv. 10. § (1) c.), (2), (3), (4) bek. , 172.§ (7)

	végzi a számlaegyenleg értesítések kiküldését,
	2003. évi XCII. tv. 43. § (8)

	adóigazolásokat állít ki,
	2004. évi CXL tv. 83-84.§

2/1968.(I. 24.) IM. r 5.§ (2)

1991. évi XXXIV. tv. 2. § (5)

61/1997.(IV. 18.) Korm. r. 1. § (1) c.)

2003. évi XCII. tv. 85. §, 85/A. §

	A gépjárműadót a Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatala által szolgáltatott adatok alapján állapítja meg.



	1991. évi XX. tv. 140. § (2) m.)

1991. évi LXXXII. tv. 

2003. évi XCII. tv 125. § (4); 

176. § (1) 3. sz. mell. G, 2-4. pont

	végrehajtást foganatosít a hátralékos adózókkal szemben a hatályos jogszabályok szerint, 


	1991. évi XX. tv. 140.§ (2) o.), r.) p.), 

2003. évi XCII. tv. 144 – 163.§

	lefolytatja a helyi önkormányzatokhoz telepített idegen tartozások adók módjára történő végrehajtását,
	2003. évi XCII. tv 161. §

1999. évi LXIX. tv. 111. §

	képviseli a hivatalt a csődeljárás, felszámolási és végelszámolási eljárás során,
	1991. évi IL. tv. 28. § , 66.§ 


az alábbi szövegrész lép:
	ellátja az önkormányzat által bevezetett helyi adókkal, a talajterhelési díjjal, államigazgatási eljárási illetékkel és a gépjárműadóval kapcsolatos, valamint az egyéb feladat- és hatáskörébe tartozó adóhatósági feladatokat,
	1991. évi XX. tv. 140. § (2),

1990. évi C. tv. 6.§ e.)

 2003. évi LXXXIX. tv. 11. §, 21/A. § 24.§,

1990. évi XCIII. tv. 29. §, 44/2004.(XII. 20.) PM r. 5.§

1991. évi LXXXII. tv. 9. § ,

2003. évi XCII. tv. 10. § (1) c.), (2), (3), (4) bek. , 172.§ 

	végzi a számlaegyenleg értesítések kiküldését,
	1991. évi XX. tv. 140. § (2) n.) 2003. évi XCII. tv. 43. § (8)

	adóigazolásokat állít ki,
	2004. évi CXL tv. 83-84.§

2/1968.(I. 24.) IM. r 5.§ (2)

1991. évi XXXIV. tv. 2. § (5)

297/2001. (XII.27.) Korm. r.3. § (1) c.)

2003. évi XCII. tv. 85. §, 85/A. §

	A gépjárműadót a Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatala által szolgáltatott adatok alapján állapítja meg.



	1991. évi XX. tv. 140. § (2) m.)

1991. évi LXXXII. tv. 

2003. évi XCII. tv 125. § (4); 

176. § (1) 3. sz. mell. G, 2-3., 5. pont

	végrehajtást foganatosít a hátralékos adózókkal szemben a hatályos jogszabályok szerint, 


	1991. évi XX. tv. 140.§ (2) o.), r.) p.), 

2003. évi XCII. tv. 144 – 164.§

	lefolytatja a helyi önkormányzatokhoz telepített idegen tartozások adók módjára történő végrehajtását,
	2003. évi XCII. tv 161. §

	képviseli a hivatalt a csődeljárás, felszámolási és végelszámolási eljárás során,
	1991. évi IL. tv. 28. § 
2006. évi V. tv. 91. §., 102.§ (2), 106.§ (1)


· Az Adóosztály Adóelőírási csoport feladatait felsoroló táblázat az alábbi feladattal egészül ki:

	ellátja a termőföld bérbeadásából származó jövedelemadó fizetésének ellenőrzésével, bevallásával, adóztatásával kapcsolatos feladatokat
	2003. évi XCII. tv. 176.§ (3)-(9)


· A Népjóléti Osztály Szociálpolitikai Csoport feladatait felsoroló táblázat az alábbi feladattal törlésre kerül:

	Járulékfizetés alapjának igazolása
	1993. évi III. tv 54/A. §, 


· A Népjóléti Osztály Intézményfenntartó és Lakásgazdálkodási Csoport  lakásgazdálkodással kapcsolatos feladatait felsoroló táblázat helyébe az alábbi táblázat lép:

	Feladat, besorolás:
	Jogszabály:

	Lakásgazdálkodással kapcsolatban:
	

	A közgyűlés hatáskörébe tartozó lakásgazdálkodási ügyekben döntésre előkészíti:

· az önkormányzat éves lakáshasznosítási tervét, és a helyi rendeletben meghatározott határidőig gondoskodik közgyűlés elé terjesztéséről
	Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlésének a lakások bérletéről, valamint elidegenítésükről szóló 57/2007. (XII.28.) számú rendelet  a továbbiakban: Lr.] 1.§ (3) és 4.§

	· a bérlőkijelölési jog biztosításáról szóló megállapodás-tervezetet, 


	Lr. 1.§ (3) és 19.§

	· a közgyűlési keret terhére történő rendkívüli bérlőkijelölést,


	Lr. 1.§ (3) és 18.§

	· a lakbérek (szociális, költségelvű, piaci) éves változásának mértékéről szóló javaslatot, 


	1993. évi LXXVIII. törvény [a továbbiakban: Ltv.] 34.§, Lr. 1.§ (3) és 46.§

	· a lakbértámogatás megállapítása ellen benyújtott fellebbezés elbírálási javaslatát, 


	Lr. 1.§ (3) és 48.§ (7)

	· a bérleti jogviszony közös megegyezéssel történő megszüntetése esetén magasabb összegű térítési fizetéséről szóló javaslatot, 


	Lr. 1.§ (3) és 51.§

	· a lakbér- és közüzemi díjtartozás miatt megszüntetett lakásbérleti jogviszony esetén a bérlő ismételt kijelölését, 


	Lr. 1.§ (3) és 55.§ (2)

	· az elővásárlási joggal érintett lakások elidegenítésére történő kijelöléséről, illetve az elővásárlási joggal nem érintett lakások elidegenítéséről szóló javaslatot,


	Lr. 1.§ (3) és 60.§

	A Szociális, Lakás- és Egészségügyi Bizottság hatáskörébe tartozó lakásgazdálkodási ügyekben döntésre előkészíti:

· az üresen álló lakások bérbeadási jogcímének meghatározását
	Lr. 4.§ (4)

	· a pályázat útján történő hasznosításra kijelölt lakások szociális, költségelvű és piaci jellegű bérlőkijelölését, a nyugdíjasházi bérlőkijelölést, továbbá a Fiatal Családok otthonában a szálláshely-kijelölést, 
	Lr. 10-15§; 24.§, valamint a 19/2000.  (IV. 07.) sz. önk. rend. 



	· a szociális és költségelvű bérlőkijelölés esetén a lakbérkedvezmény mértékét. 
	Lr. 1.§ (3) és 47.§

	A polgármester hatáskörébe tartozó lakásgazdálkodási ügyekben döntésre előkészíti:

· a komfortnélküli lakás bérlőjének kijelölését,
	Lr. 30.§ (3)

	· a lakbértámogatás megállapítását,
	Lr. 48.§ (6)

	· a lakásbérleti jogviszony folytatását,
	Ltv. 32.§ és Lr. 32.§ (2)

	· a lakásbérleti jog meghosszabbítását, 
	Lr. 35.§ (2)

	· a tartási szerződéshez való hozzájárulást,
	Ltv. 22.§ és Lr. 42.§ (1)

	· a bérleti jogviszony közös megegyezéssel történő megszűntetése esetén cserelakás felajánlását, illetve a pénzbeli térítés megállapítását,
	Lr. 51.§ (5)

	· a bérleti jogviszony városérdekből történő felmondása esetén a cserelakás fejajánlását, illetve a pénzbeli térítés mértékét,
	Lr. 54.§ (1)

	· a lakásbérleti jog cseréjéhez való hozzájárulást,
	Ltv. 29.§ és Lr. 58.§ 

	· a lakásbérbeadás jelleggének és az ennek megfelelő lakbérmérték szerinti fizetési kötelezettségnek – a felülvizsgálatot követően történő – megállapítását. 
	Lr. 45.§ (4)

	A jegyző a hatáskörébe tartozó lakásgazdálkodási ügyekben kiállítja:

· a lakbértámogatás mértékére vonatkozó igazolást,
	Lr. 1.§ (3) bek.f)

	· a fizetőképesség mértékére vonatkozó igazolást.
	Lr. 1.§ (3) bek. f) és 11.§ (4)

	Az Önkormányzati lakásgazdálkodással kapcsolatos feladatok keretében gondoskodik:
· a helyi rendeletben meghatározott nyilvántartások naprakész vezetéséről, 
	Lr. 1.§ (3) bek. g) és 2.§ (3)

	· a pályázatnak a helyi rendeletben meghatározott tartalmi követelmények szerinti kiírásáról, valamint bontásáról, továbbá elkészíti pályázatok regisztrálásáról szóló jegyzőkönyvet, nyugdíjasházi pályázat esetén közreműködik a licitálási eljárásban,
	Lr. 8-9.§ és 25.§ (3)

	· a szociális rászorultság vagy annak hiányának megállapítása érdekében jövedelem és vagyonnyilatkozatok beszerzéséről, illetve azok valódiságának ellenőrzéséről, 
	Lr.2.§ (5)

	· a bérbeadás jelleggének és egyéb felülvizsgálatok határidőben történő elvégzéséről
	Lr. 45.§ (4)

	· a vételi jog alapján megvásárolt önkormányzati lakás vételárhátralékának kamatmentességi felülvizsgálatáról, 


	Lr. 59.§ (5)

	· a bérlőkijelöléstől a bérleti szerződés megkötéséig felmerülő egyéb adminisztratív tevékenységről,


	Lr.1.§ (3) bek. g)

	· önkényes lakásfoglalás esetén a lakáskiürítés elrendeltetéséről. 


	 Ltv. 90/A. §

	· a lakásalap tervezett felhasználásáról szóló közgyűlési előterjesztés elkészítéséről,
	46/2007. (XI.30.) sz. önk. rendelet 11.§

	Lakáscélú támogatásokkal kapcsolatos feladatok

· Előkészíti az első lakáshoz jutók önkormányzati támogatásával kapcsolatos ügyeket, 
	4/2006. (II.03) sz. önk. rendelet 4.§ (3)



	· A lakásépítési kedvezmény, a fiatalok otthonteremtési támogatása személyi feltételeinek meglétére igazolást állít ki.
	12/2001(I.31.) Korm. rendelet 18.§ (1)

	· Az állami támogatásokkal terhelt ingatlanok elidegenítése esetén intézkedik az állami támogatások részben vagy egészben történő visszafizetési kötelezettségéről, vagy visszafizetési kötelezettség felfüggesztéséről, jelzálogjog átjegyeztetéséről, és kincstári letét törléséről vagy jóváírásáról, továbbá a tett intézkedésekről elektronikus úton tájékoztatja a Magyar Államkincstárat.
	12/2001(I.31.) Korm. rendelet 21.§ 

	· Döntésre előkészíti a nem állami és nem önkormányzati tulajdonú bérlakásban élők lakbértámogatását.
	32/2005. (VII.15.) sz. önk.rendelet


· A Népjóléti Osztály Intézményfenntartó és Lakásgazdálkodási Csoport  intézményfenntartási kapcsolatos feladatait felsoroló táblázat az alábbi feladattal egészül ki:

	Házi segítségnyújtás igénybevételét megelőzően vizsgálja a gondozási szükségletet
	1993. évi III. törvény 63.§ (4) és 340/2007. (XII.15.) 2.§ (2)




7.) Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése felkéri a jegyzőt, hogy a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzat módosításának közzétételéről gondoskodjon.

Határidő:
2008. március 31.

Felelős: 
Dr. Kovács Gábor jegyző

Zalaegerszeg, 2008. március 5.
Dr. Kovács Gábor sk.



Dr. Gyimesi Endre sk.



jegyző 




        polgármester
1. számú melléklet

Alapító okirat

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 9. § (4) bekezdése, 38. § (1) bekezdése, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. tv. 87. § (1) bekezdése, 88. § (1), (3) bekezdése, és 96. §, valamint az államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998. (XII. 30.) Kormányrendelet 10. §, 14-15. §, 17. § alapján Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala alapító okiratát az alábbiak szerint hagyja jóvá:

1. 
A költségvetési szerv neve:
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala


Rövidített neve:
Polgármesteri Hivatal

2. 
A költségvetési szerv székhelye:
8900 Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19.

Telephelye:
8900 Zalaegerszeg, Kazinczy tér 4.
3. 
Az alapító szerv neve és székhelye:
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Önkormányzata



8900 Zalaegerszeg, Kossuth u. 17-19.

4. 
A felügyeleti szerv neve és székhelye:
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése


8900 Zalaegerszeg, Kossuth u. 17-19.

5. 
A költségvetési szerv jogállása:
Önálló jogi személy. 


Gazdálkodását tekintve önállóan gazdálkodó, teljes jogkörrel rendelkező költségvetési szerv. 

6. 
A költségvetési szerv vezetőjének

kinevezési rendje:
A költségvetési szerv élén a jegyző áll. A jegyzőt Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény rendelkezéseinek megfelelően, nyilvános pályáztatás alapján, határozatlan időre nevezi ki.

7. 
MÁK-nál nyilvántartott törzsszám:
432700000
8. 
Alaptevékenysége:

Fő tevékenység:

TEÁOR :     75.11 Általános közigazgatás

Szakfeladat besorolás:

01402-3
Állattenyésztési szolgáltatás

01403-4
Kisegítő mezőgazdasági szolgáltatás

22121-4
Lapkiadás

45101-7
Magasépítőipar

45201-4
Mélyépítőipar

45202-5
Helyi közutak, hidak, alagutak létesítése és felújítása

55141-4
Üdültetés



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: üdültetési napok száma (db)

55241-1
Munkahelyi vendéglátás

63121-1
Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása

70101-5
Saját vagy bérelt ingatlan hasznosítása

75114-2
Területi körzeti igazgatási szervek tevékenysége

75115-3
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

75116-4
Települési és területi kisebbségi önkormányzatok igazgatási 


 tevékenysége

75117-5
Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75118-6
Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75121-8
Adó- és pénzügyi igazgatási tevékenység

75166-9
Tűzvédelem, katasztrófa-elhárítás

75167-0
Polgári védelmi tevékenység

75175-7
Önkormányzati, valamint többcélú kistérségi társulási intézmények ellátó, kisegítő szolgálatai

75183-4
Vízkárelhárítás

75184-5
Város- és községgazdálkodási szolgáltatás

75185-6
Települési vízellátás és vízminőség-védelem

75186-7
Köztemető fenntartási feladatok

75187-8
Közvilágítási feladatok

75188-9
Gazdaság- és területfejlesztési feladatok

75192-2
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások elszámolásai

75196-6
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások feladatra nem tervezhető elszámolása

75199-9   Finanszírozási műveletek elszámolása

80224-1
Nappali rendszerű, szakképesítés megszerzésére felkészítő iskolai oktatás



Feladatmutató: tanulók létszáma (fő)



Teljesítménymutató: tanulócsoportok száma (db)






gyakorlati képzési csoportok száma (db)

80541-0
Pedagógiai szakmai szolgáltatás

80591-5
Oktatási célok és egyéb feladatok

85121-9
Háziorvosi szolgálat



Feladatmutató: szolgálatok száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)



85128-6
Fogorvosi ellátás



Feladatmutató: napi szakorvosi órák száma (óra)

85129-7
Védőnői szolgálat

85201-8
Állategészségügyi tevékenység

85311-4
Csecsemőotthoni ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85321-1
Bölcsődei ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85324-4
Családsegítés

85326-6
Nappali szociális ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85328-8   Egyéb szociális és gyermekjóléti szolgáltatás

85331-1
Rendszeres szociális pénzbeli ellátások



Teljesítménymutató: rendszeres segélyezettek száma (fő)

85334-4
Eseti pénzbeli szociális ellátások



Teljesítménymutató: eseti segélyezettek száma (fő)

85332-2   Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátások



Teljesítménymutató: rendszeres segélyezettek száma (fő)

85335-5
Eseti pénzbeli gyermekvédelmi ellátások



Teljesítménymutató: eseti segélyezettek száma (fő)

90111-6
Szennyvízelvezetés- és kezelés

90121-5
Településtisztasági szolgáltatás

90211-3
Települési hulladékok kezelése, köztisztasági tevékenység

92161-7
Színházi tevékenység



Feladatmutató: előadások száma (db)



Teljesítménymutató: látogatók száma (fő)

92171-6
Egyéb művészeti tevékenység

92181-5
Művelődési központok, házak tevékenysége



Feladatmutató: művelődési központok, házak száma (db)

92192-5
Egyéb szórakoztatási és kulturális tevékenység

92401-4
Sportintézmények, sportlétesítmények működtetése

92402-5
Verseny- és élsport

92403-6
Diáksport

92404-7
Sportcélok és feladatok

92601-8
Máshová nem sorolt kulturális tevékenység

92602-9
Máshová nem sorolt sporttevékenység

93091-0
Fürdő és strandszolgáltatás

93093-2
Máshová nem sorolt egyéb szolgáltatás

A költségvetési szerv az alaptevékenysége körében meghatározott feladatokat nem haszonszerzés céljából, feladatvégzési és ellátási kötelezettséggel látja el, az alapító általános felügyelete mellett.

A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységet nem folytat. 

9. 
A feladat ellátására szolgáló vagyon adatai:

	Megnevezés
	Helyrajzi szám
	Területi adatok

	városháza épület 

Zalaegerszeg, Kossuth u. 17-19.
	3122.
	2087 m2 

	irodaház 

Zalaegerszeg, Kazinczy tér 4.
	3172.
	867 m2


     A vagyon tulajdonosa: Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Önkormányzata

     A vagyon kezelője: Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala

10.
A működés időtartama: A költségvetési szerv határozatlan időre jött létre. 

11.
A hivatal működési-illetékességi területe: 

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város közigazgatási területe. 

A kiemelt építésügyi hatósági feladatok tekintetében az illetékességi terület a 220/1997. (XII. 5.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében felsorolt településekre is kiterjed.

A Városi Gyámhivatal a feladatkörébe tartozó gyámhatósági feladatokat a 331/2006.  (XII. 23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében meghatározott illetékességi területen látja el.

Az Okmányiroda működési területe a 256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet mellékletében meghatározott településekre terjed ki.

A tűzvédelmi hatósági feladatokat Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Hivatásos Önkormányzati Tűzoltósága a hivatásos önkormányzati tűzoltóságok illetékességi területéről szóló 11/2007. (IV. 24.) ÖTM rendelet mellékletében meghatározott illetékességi területen látja el.

12. 
Záró rendelkezések:

Ezen Alapító okiratot Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése a 3/2005. számú határozatával jóváhagyta, ezzel egyidejűleg a 86/1998. sz. közgyűlési határozattal jóváhagyott, majd a 115/1998. sz. közgyűlési határozattal módosított alapító okiratot hatályon kívül helyezte.

Az alapító okiratot Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése 2008. március 13-i ülésén hozott ……../2008. sz. határozatával módosította, amely módosítások 2008. március 13-án lépnek hatályba.

A működés részletesebb szabályait a Szervezeti és Működési Szabályzat tartalmazza.

Zalaegerszeg, 2008. március 13.

          


             Zalaegerszeg Megyei Jogú Város

           
   


         
        Közgyűlése nevében:

	
	
	Dr. Gyimesi Endre

polgármester


2. számú melléklet

VAGYONNYILATKOZAT TÉTELI

KÖTELEZETTSÉGGEL JÁRÓ MUNKAKÖRÖK

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. tv. alapján a Polgármesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök az alábbiak:

Vezetői megbízással rendelkező köztisztviselők

Közgazdasági Osztály:


pénzügyi referens







pénzügyi szakreferens







üzemgazdasági szakreferens







számviteli referens







számviteli szakreferens

Adóosztály:




adóügyi szakreferens







adóügyi referens

Közigazgatási osztály:


általános igazgatási szakreferens







anyakönyvvezető







közterület-felügyelő

Okmány- és lakcímnyilvántartó Iroda:
okmányirodai referens







okmányirodai szakreferens

Műszaki Osztály:



beruházási szakreferens







beruházási referens







közmű- és mélyépítési létesítményfelelős 

szakreferens







közmű-és mélyépítő szakreferens







közlekedésszervező szakreferens







közútkezelő szakreferens







környezetvédelmi szakreferens







földművelésügyi- és erdőgazdálkodási 

szakreferens

 





gyepmester






jogi szakreferens

Városfejlesztési- és Tervezési Osztály:
vagyongazdálkodási szakreferens







vagyongazdálkodási referens







területfejlesztési szakreferens







főépítész







városrendezési szakreferens

Építéshatósági Osztály:


építésügyi szakreferens

Művelődési és Sport Osztály:

középiskolai szakreferens







intézményfenntartó referens






 
közművelődési szakreferens







általános iskolai szakreferens







sportügyi szakreferens

Népjóléti Osztály:



intézményi szakreferens







lakásgazdálkodási szakreferens







szociálpolitikai referens







szociálpolitikai szakreferens

Jogi és Közbeszerzési Iroda:


jogi és közbeszerzési szakreferens

Önkormányzati Osztály:


testületi szakreferens







szervezési referens







szervezési szakreferens







informatikai referens







informatikai szakreferens







informatikai, tűz- és munkavédelmi 

szakreferens

Ellenőrzési Iroda:



ellenőrzési szakreferens

Polgármesteri Iroda:



gazdasági tanácsadó







nemzetközi szakreferens







nemzetközi és idegenforgalmi szakreferens
3. számú melléklet

Jogi és Közbeszerzési Iroda ellenőrzési nyomvonala

	Sor-szám
	Tevékenység/feladat megnevezése
	Jogszabály alap
	Input/alap dokumentum
	Output dokumentum
	Felelős/

kötelezettségvállaló
	Határidő
	Ellenőrzési pont
	Ellenőrzés gyakorisága

	1.
	Kintlévőségek behajtása, ill. csökkentése
	
	
	
	
	
	
	

	1/1.
	Fizetési meghagyásos eljárás
	1952. évi III. tv. (Pp.), 6/2001. sz. jegyzői utasítás
	Hátralékos lista
	Fizetési meghagyás, egyéb periratok
	Ügyintéző
	Pp. és jegyzői utasítás szerint
	Szervezeti (szignálás) 

Vezetői ellenőrzés

(utóellenőrzés)
	Belső szabályzat szerint

	1/2.
	Végrehajtási eljárás kezdeményezése
	Pp, 1994. évi LIII. tv.


	Eredménytelen fizetési meghagyás, tájékoztatás Közgazdasági Osztálytól
	Végrehajtási lap
	Ügyintéző
	Pp. szerint
	Vezetői ellenőrzés

(utóellenőrzés)
	Belső szabályzat szerint

	1/3.
	Végrehajtási eljárás 
	1994. évi LIII. tv.
	Tájékoztatás, letiltás, foglalási jegyzőkönyv
	Tájékoztatás kérés, feljegyzés
	Ügyintéző 
	Folyamatos, ill. 6 hónap
	Vezetői ellenőrzés

(utóellenőrzés)
	Belső szabályzat szerint

	1/4.
	Végrehajtási per 
	1952. évi III. tv. 67. § (1) bek. d-e pont
	Keresetlevél
	Ellenkérelem
	Ügyintéző
	Pp. szerint
	Vezetői ellenőrzés

(utóellenőrzés)
	Belső szabályzat szerint

	2.
	Peres ügyek intézése 
	1952. évi III. tv.
	Megkeresés
	Keresetlevél, egyéb periratok
	Ügyintéző
	Pp. szerint
	Szervezeti (szignálás) 

Vezetői ellenőrzés

(utóellenőrzés)
	Belső szabályzat szerint

	3.
	Szerződések, megállapodások készítése
	1990. évi LXV tv. 1. § (6) bek. b pont, Ptk.
	Megkeresés
	Szerződés, megállapodás
	Ügyintéző, jogtanácsos
	vezetői utasítás szerint
	Szervezeti (szignálás) Jóváhagyási (irodavezető)
	megkeresésenként

	4.
	Szerződés-, megállapodás tervezetek véleményezése
	Ptk.
	Megkeresés
	Jogi vélemény, ellenjegyzés
	Ügyintéző, jogtanácsos
	10 nap
	Szervezeti (szignálás) 

Vezetői (utóellenőrzés)
	Belső szabályzat szerint

	5.
	Közgyűlési előterjesztések készítése
	Ötv, SzMSz, Belső szabályzat
	Éves munkaterv, meghívók, közgyűlési határozat, vezetői utasítás
	Előterjesztés
	Ügyintéző
	Belső szabályzat szerint
	Szervezeti (szignálás) 

Vezetői, Jóváhagyási (irodavezető)
	Megkeresésenként

	6.
	Közbeszerzési eljárások
	
	
	
	
	
	
	

	6.1.
	Közbeszerzési eljárások lebonyolítása
	2003. évi CXXIX. tv.
	Közbeszerzési terv, közbeszerzési szabályzat, felelősségi rend
	Ajánlati felhívás, Közbeszerzési dokumentáció, forgatókönyv
	Ügyintéző
	Forgatókönyv, Kbt. és ajánlattételi felhívás szerint
	Szervezeti (szignálás) 

Vezetői, jóváhagyási (irodavezető)

Belső ellenőri
	Megkeresésenként, belső ellenőrzési rendszer szerint

	6.2.
	Külső szervezetek/személyek által lebonyolított közbeszerzési eljárások dokumnetálása
	2003. évi CXXIX. tv.
	Közbeszerzési terv, közbeszerzési szabályzat, felelősségi rend
	Külső lebonyolítóval való kapcsolattartás dokumentumai, közbeszerzés alapján nyertes ajánlattevővel kötött szerződés
	Ügyintéző
	Forgatókönyv
	Szervezeti (szignálás) 

Vezetői, jóváhagyási (irodavezető)

Belső ellenőri
	Megkeresésenként, belső ellenőrzési rendszer szerint


4. számú melléklet

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal

Polgármesteri Iroda ellenőrzési nyomvonala

	Ssz.
	Tevékenység/

feladat megnevezése
	Jogszabály

alap
	Input/alap

dokumentum
	Output

dokumentum
	Felelős/

Kötelezettség-vállaló
	Határidő
	Ellenőrzési

pont
	Ellenőrzés 

gyakorisága

	1.
	Polgármester feladatkörébe tartozó ügyek intézése
	1990. évi LXV. Tv. 35. §. (1)
	Írásbeli megkeresés
	válaszlevél
	irodavezető


	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont
	folyamatos

	2.
	Sajtó képviselőivel kapcsolat tartása
	1986. évi II. tv. 4. §. (1)
	Írásos megkeresés
	sajtótájékoztató, hirdetés
	Kommunikációs szakreferens
	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont
	folyamatos

	3.
	Testvérvárosokkal történő kapcsolattartás
	SZMSZ 52. § (1)
	Írásos megkeresés
	
	Nemzetközi szakreferensek
	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont
	folyamatos

	4.
	Közgyűlés és a Polgármesteri Hivatal külföldi kapcsolatainak szervezése, előterjesztés készítése polgármester külföldi utazásának engedélyezéséről
	SZMSZ 49. § (7)

SZMSZ 52. § (1)
	meghívólevél
	bizottsági előterjesztés

polgármester esetében
	Nemzetközi szakreferensek
	folyamatos
	Önkormányzati Osztály
	folyamatos

	5.
	Önkormányzati kiküldöttek külföldi útjainak, programjainak koordinálása
	SZMSZ 49. § (7)

SZMSZ 65. § (11)
	Megküldött

program
	
	Nemzetközi szakreferensek
	folyamatos
	
	folyamatos

	6.
	Javaslat készítése az önkormányzat nemzetközi kapcsolatainak tervezéséről (NEB) előterjesztés készítése az előző évi kapcsolatok alakulásáról
	SZMSZ 52. § (1)

SZMSZ 81. §

 (4)
	
	Bizottsági és közgyűlési előterjesztés
	Nemzetközi szakreferensek
	Bizottsági előterjesztés: költségvetés jóváhagyása után

Előző évi kapcsolatokról: január v. február hónap


	Vezetői ellenőrzési pont

Önkormányzati Osztály
	folyamatos

	7.
	Nemzetközi kapcsolatok eseményeinek dokumentálása
	SZMSZ 81. §

(3) -  (4)
	Megkeresések, levelek
	válaszlevelek
	Nemzetközi szakreferensek
	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont


	folyamatos

	8.
	Zalaegerszeg Város Tiszteletbeli Polgára cím adományozásával kapcsolatos feladatok
	ZMJV Kgy. 35/2005. (VII.15.) számú rendelete
	kérelem
	Közgyűlési előterjesztés

Oklevél és igazolvány
	Nemzetközi szakreferens
	negyedévente
	Önkormányzati Osztály
	negyedévente

	9.
	Civil és társadalmi szervezetekkel kapcsolattartás
	1990. évi LXV. Tv. 8 § (5)
	Kérelem, megkeresés
	Megállapodás,

válaszlevél
	irodavezető
	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont


	folyamatos

	10.
	Önkormányzati tulajdon működésének figyelemmel kísérése, javaslatot készítése a hatékony működtetésére
	1990. évi LXV. tv. 1. §. (6); 9. § (4)
	mérlegbeszámolók
	Javaslat, előterjesztés
	Gazdasági tanácsadó
	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont

Önkormányzati Osztály

Gazdasági B.
	folyamatos

	11.
	Önkormányzati tulajdon és az önkormányzati érdekeltségű gazdasági társaságok működésének figyelemmel kísérése, erről szükség szerint, de legalább negyedévi gyakorisággal  a polgármester tájékoztatása, a gazdasági társaságok üzleti terveinek, éves beszámolóinak véleményezése, előterjesztések készítése 
	1990. évi LXV. tv. 9. § (4)
	beszámolók
	Közgyűlési előterjesztés
	Gazdasági tanácsadó
	folyamatos,

negyedévente:

tájékoztatás adása

előterjesztés készítése: évente
	Vezetői ellenőrzési pont

Önkormányzati Osztály

Gazdasági Bizottság
	folyamatos

	12.
	Gazdasági kamarákkal kapcsolat tartása, vélemény, javaslat kérése
	1994. XVI. tv. 60. § (5); 63. §. (1) –(2); 63. §. (6)


	levél
	levél
	Gazdasági tanácsadó
	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont


	folyamatos

	13.
	Költségvetés előkészítéséhez szükséges egyeztetések lefolytatása gazdasági társaságokkal
	1990. évi LXV. tv. 77. §. (1)
	levél
	levél
	Gazdasági tanácsadó
	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont

Közgazdasági O.
	évente

	14.
	Részvények, üzletrészek adásvételével kapcsolatos tárgyalások, szerződéskötések előkészítése
	1992. évi XXXIII. tv. 100. §. (1) c.)
	levél
	Szerződés,

javaslat
	Gazdasági tanácsadó
	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont

Önkormányzati Osztály
	folyamatos

	15.
	Tulajdonosi Tanácsadó Testület üléseinek összehívása, döntések előkészítése, végrehajtásának koordinálása
	1/1997. (II. 6.) számú önk. rendelet
	meghívó
	feljegyzés
	Gazdasági tanácsadó
	folyamatos
	Vezetői ellenőrzési pont


	folyamatos


h:\2008. év\szmsz\szmsz.mód.et.03.13..doc

