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Tisztelt Közgyűlés!

A Közgyűlés 2005. január 27-i ülésén elfogadásra került a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata (SZMSZ), amely a 2003. évben lefolytatott ÁSZ vizsgálat megállapításai és a vonatkozó jogszabályok alapján készült el.

Az SZMSZ tartalmazza a hivatal jelzőszámait is, amelyben részben szükséges átvezetni az elmúlt időszakban a számlaszámokat érintő változásokat.

Az SZMSZ 1. függeléke tartalmazza a belső szervezeti egységek által ellátott feladatok jegyzékét, amelynek aktualizálása időszerűvé vált, hiszen több jogszabályváltozás is érintette az elmúlt félévben a Hivatal feladatait, illetve az adott feladatot hatáskör jogosultjához telepítő jogszabályi rendelkezéseket. 

A módosítás a Hivatal szervezeti egységei közül az alábbiakat érinti: 

Közgazdasági Osztály, Polgármesteri Iroda, Okmány- és Lakcímnyilvántartó Iroda, Közigazgatási Osztály, Műszaki Osztály, Építéshatósági Osztály.
A Pénzügyi Bizottság 109/2007. számú határozat az SZMSZ módosítást 4 igen szavazattal elfogadta.

A Kulturális és Idegenforgalmi Bizottság 207/2007. sz. határozatában egyhangúlag – 6 igen szavazat – támogatja az előterjesztést.

A Műszaki Bizottság az előterjesztést megtárgyalta és 224/2007. számú határozatával  7 igen egyhangú szavazattal a szervezeti és működési szabályzat módosítását támogatta.

A Nemzetközi és Esélyegyenlőségi Bizottság a 82/2007. sz. határozatával az SZMSZ módosítását egyhangúlag - 5 igen szavazat - elfogadja. 

A Sportbizottság 134/2007. sz. határozatával 8 egyhangú igen szavazattal tárgyalásra javasolja a közgyűlésnek az előterjesztést.

A Szociális, Lakás- és Egészségügyi Bizottság 189/2007. sz. határozatával a hivatal Szervezeti és Működési Szabályzat módosításával egyetért. (7 igen, egyhangú)

Az Ügyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenőrző Bizottság 290/2007. sz. határozatával egyhangúlag – jogi szempontból – tárgyalásra alkalmasnak tartja az előterjesztést.

Az Oktatási és Ifjúsági Bizottság egyhangúlag, 252/2007. sz. határozatával – 9 igen szavazattal – támogatta a határozati javaslatban megfogalmazottakat, az előterjesztést közgyűlési tárgyalásra alkalmasnak találta.
A Gazdasági Bizottság az előterjesztést 364/2007. számú határozat 9 igen szavazattal elfogadta.

Kérem a Tisztelt Közgyűlést, hogy az alábbi határozati javaslat elfogadásával az SZMSZ módosítását hagyja jóvá.

Határozati javaslat:

I.
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiakban: Szervezeti és Működési Szabályzat) módosítását 2007. december 20. napjával az alábbiak szerint jóváhagyja:
1.) A Szervezeti és Működési Szabályzat „I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK” fejezeten belül „1. A hivatal megnevezése, címadatai” (4) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„(4) A hivatal működési területe: Zalaegerszeg Megyei Jogú Város közigazgatási területe. A kiemelt építésügyi hatósági feladatok tekintetében az illetékességi terület a 220/1997. (XII. 5.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében felsorolt településekre is kiterjed. A Városi Gyámhivatal a feladatkörébe tartozó gyámhatósági feladatokat a 331/2006.  (XII. 23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében meghatározott illetékességi területen látja el. Az Okmányiroda működési területe a 256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet mellékletében meghatározott településekre terjed ki. A tűzvédelmi hatósági feladatokat Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Hivatásos Önkormányzati Tűzoltósága a hivatásos önkormányzati tűzoltóságok illetékességi területéről szóló 11/2007. (IV. 24.) ÖTM rendelet mellékletében meghatározott illetékességi területen látja el.”
2.) A Szervezeti és Működési Szabályzat „I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK” fejezeten belül „5. A hivatal jelzőszámai” (1) bekezdés c.) pontja az alábbi számlaszámokkal egészül ki:

„11749008-15560263-08350000


A Kohéziós Alap Projekt bevételi és kiadási pénzforgalmának lebonyolítására szolgál.

11749008-15432704-10350007


Zalaegerszeg, Jókai M.u.45/A. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával  kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

 11749008-15432704-10360006

Zalaegerszeg, Jókai M.u.45/B. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával  kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10320000

Zalaegerszeg, Berzsenyi u.22. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával  kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10330009

Zalaegerszeg, Platán sor 26-28. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával  kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10340008

Zalaegerszeg, Landorhegyi u. 1. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10370005


Zalaegerszeg, Göcseji u.55. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával  kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

 11751494-35215886        Zalaegerszeg MJV Devizaszámla

EUR alapú devizaszámla. Az EUR-ban történő befizetésekre illetve az EUR-ban           történő kifizetésekre  szolgál.

11749008-15432704-10520004
A Zeg. Köztársaság u.77-83.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében  megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10460003
A Zeg. Göcseji u. 2/D.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.
11749008-15432704-10580008
A Zeg.Baross Gábor u.21.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében          megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására         szolgál.

11749008-15432704-10570009
A Zeg. Baross Gábor u.23.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására         szolgál.
11749008-15432704-10590007


A Zeg. Baross Gábor u.25.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében          megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10550001

A Zeg. Berzsenyi u.13.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében         megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10560000
A Zeg. Berzsenyi u.17.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására          szolgál.

11749008-15432704-10480001


A Zeg. Egry József u.2-6..sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében          megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására          szolgál.

11749008-15432704-10540002

A Zeg. Erdész u.78-84.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében          megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.
11749008-15432704-10470002
A Zeg. Göcseji Pataki F.u.3-7.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10530003
A Zeg. Köztársaság u.87.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10600003
A Zeg. Landorhegyi u.56-60.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10380004
A Zeg. Göcseji u.51.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.
11749008-15432704-10390003
A Zeg. Nemzetőr u.1-11.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10400009
A Zeg. Hegyalja u.18-20.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10410008

A Zeg. Göcseji Pataki F.u.6.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására          szolgál.
11749008-15432704-10420007

A Zeg. Köztársaság u.89.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10430006
A Zeg. Landorhegyi u.34.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10500006

A Zeg. Landorhegyi u.25-31.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10490000
A Zeg. Landorhegyi u.17.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10510005

         A Zeg. Madách Imre u.22.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében 

         megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására 

         szolgál.

11749008-15432704-10440005

A Zeg. Tüttőssy u.4-6.és a Berzsenyi u.1-5.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram         keretében megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak         elszámolására  szolgál.
11749008-15432704-10450004

A Zeg. Landorhegyi u.14/A.sz. társasháznál a Panel Plusz Hitelprogram keretében         megvalósuló energiatakarékos felújítás bevételeinek és kiadásainak elszámolására szolgál.

11749008-15432704-03850000
Zalaegerszeg közigazgatási területén a lakóingatlan értékének 100 millió Ft feletti része után fizetendő 0,5 % mértékű adó beszedésére szolgál.

11749008-15432704-10620001

Az iparosított technológiával épült Zalaegerszeg, Vizslaparki u.25. sz. társasház energiatakarékos korszerűsítésének, felújításának és a lakóépület környezete felújításának támogatására elnevezésű pályázat pénzügyi forgalmának lebonyolítására szolgál.

11749008-15432704-10630000

Az iparosított technológiával épült Zalaegerszeg, Platán sor 30-32. sz. társasház energiatakarékos korszerűsítésének, felújításának és a lakóépület környezete felújításának támogatására elnevezésű pályázat pénzügyi forgalmának lebonyolítására szolgál.

11749008-15432704-10640009

Az iparosított technológiával épült Zalaegerszeg, Madách u. 18. sz. társasház energiatakarékos korszerűsítésének, felújításának és a lakóépület környezete felújításának támogatására elnevezésű pályázat pénzügyi forgalmának lebonyolítására szolgál.

11749008-15432704-10650008

Az iparosított technológiával épült Zalaegerszeg, Köztársaság u.85. sz. társasház energiatakarékos korszerűsítésének, felújításának és a lakóépület környezete felújításának támogatására elnevezésű pályázat pénzügyi forgalmának lebonyolítására szolgál.

11749008-15432704-10660007

Az iparosított technológiával épült Zalaegerszeg, Göcseji-Pataki F. u. 2. sz. társasház energiatakarékos korszerűsítésének, felújításának és a lakóépület környezete felújításának támogatására elnevezésű pályázat pénzügyi forgalmának lebonyolítására szolgál.

11749008-15432704-10680005

Zalaegerszeg, Platán sor 14. sz alatti lakás termofor kéményének felújításával   kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10670006

Zalaegerszeg, Jókai u.34/B. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával   kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10690004

Zalaegerszeg, Göcseji P.F. u.12. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával   kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10700000

Zalaegerszeg, Platán sor 22-24. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával  kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.”
3.) A Szervezeti és Működési Szabályzat „I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK” fejezeten belül „5. A hivatal jelzőszámai” (1) bekezdés c.) pontjában felsorolt számlaszámok közül az alábbiak törlésre kerülnek:

„11749008-15432704-00310000  

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Önkormányzat által ért. ép. lakások hitel lebonyolítási számla, Zalaegerszeg. A lakásépítéshez lehívott hitel ezen számlán kerül jóváírásra.
11749008-15432704-00790000
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Önkormányzat ért. ép. lakások árbevétel számla, Zalaegerszeg. A számla a hatályban lévő jogszabályokban meghatározott előírások szerint, az önkormányzat által értékesítendő lakások építésével kapcsolatos pénzforgalom lebonyolítására szolgál.

11749008- 15432704 – 10110007

A Széchenyi terv lakásprogramja keretében támogatott Zalaegerszeg, Mező utcában 16 db szociális bérlakás építésénél a saját erő elkülönítésére, támogatás lehívására,  valamint a beruházási számlák teljesítésének elkülönítés szolgál.

11749008- 15432704 – 10150003

A Széchenyi terv Lakásprogramja keretében támogatott bérlakás építéshez  – Ölyvesfalvi lakások – a saját erő elkülönítésére, a támogatás lehívására, valamint a beruházási számlák teljesítésének  elkülönítésére szolgál.

11749008-15432704-10200005

 Zalaegerszeg, Kodály Z.u. 1-13. alatti lakóépület energiatakarékos felújításához a saját erő elkülönítésére, a bevételek és kiadások elkülönített nyilvántartására szolgál.

11749008-15432704-10260009

Zalaegerszeg, Jókai u.36. sz alatti lakás termofor kéményének  felújításával  kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

11749008-15432704-10270008

          Zalaegerszeg, Deák Ferenc tér 1. sz  alatti lakás termofor kéményének  felújításával  

           kapcsolatos bevételek és kiadások elszámolására szolgál.

11749008-15432704 – 02200000

A Széchenyi terv lakásprogramja keretében támogatott Zalaegerszeg, Gasparich u. alatti szociális bérlakások építésénél a saját erő elkülönítésére, támogatás lehívására,  valamint a beruházási számlák teljesítésének elkülönítés szolgál

11749008-15432704-10220003

A pályázati támogatással megvalósuló műfűves labdarúgó pálya beruházásának építés lebonyolítására szolgál.

11749008-15432704-06460000

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Örmény Helyi Kisebbségi Önkormányzat Elszámolási számla, Zalaegerszeg. A számla az Örmény Helyi Kisebbségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos pénzforgalom lebonyolítására szolgál.

11749008-15432704-10230002

A Cigány Kisebbségi Önkormányzat HEFOP-2.3.2-1.2004-08-0005/2.0 azonosító számú pályázati támogatás pénzeszközeinek kezelésére szolgáló számla.”
4.) A Szervezeti és Működési Szabályzat „II. A HIVATAL SZERVEZETE ÉS MŰKÖDÉSÉNEK RENDSZERE” fejezet „6. A hivatal szervezeti tagozódása” (1) bekezdés p.) pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„p.) A polgármesterhez közvetlenül a személyi titkár tartozik.”

5.) A Szervezeti és Működési Szabályzat a Polgármesteri Hivatal Szervezeti ábráját tartalmazó 1. számú mellékletben az önkormányzati tanácsadó munkakör törlésre kerül.

6.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 1. számú függeléke az alábbiak szerint módosul:

· A Közgazdasági Osztály Pénzügyi Csoportja feladatait felsoroló táblázatban
	· Az illetékesek által utalványozott és érvényesített - a költségvetésben foglalt feladatok teljesítéséről kiállított - bizonylatokat ellenjegyzi és a kedvezményezett javára a pénzügyi teljesítést - határidőn belül – foganatosítja,
	217/1998. (XII. 30.) Korm. rend. 134. § 137. §


szövegrész jogszabályi hivatkozása „138. §” szövegrésszel egészül ki.

	· koordinálja az osztály és a hivatal többi szervezeti egységei és az intézmények közötti kapcsolatokat, az érintett csoportokkal együttműködve átveszi a többi szervezeti egységtől és az intézményektől érkező gazdasági - pénzügyi (költségvetés, félévi és éves beszámoló, költségvetési jelentés, mérlegjelentés) információs anyagokat, részt vesz azok feldolgozásában,
	1992. évi XXXVIII. tv. 72. §

 249/2000 (XII. 24.) Korm. rend. 10. §


szövegrész „217/1998. (XII.30.) Korm. rend. 144. -145. §” szövegrésszel egészül ki.

· A Polgármesteri Iroda feladatait felsoroló szövegrész helyébe az alábbi rendelkezések lépnek:

„Polgármesteri Iroda

A város fejlődése szempontjából stratégiai jelentőségű, illetve a polgármesteri feladatellátást segítő tevékenységet lát el.

Feladatai:

-
gazdasági tanácsadói feladatok,

-   személyi titkári feladatok,

-
nemzetközi és esélyegyenlőségi ügyekkel kapcsolatos feladatok,

-
kommunikációs ügyek intézése,

-
idegenforgalmi feladatok,

-
társadalmi kapcsolatok ügyintézésének ellátása,

-
a polgármester, alpolgármester(ek) munkájával kapcsolatos ügyviteli feladatok ellátása,

Kommunikációs szakreferens

Kisegítő, kiegészítő tevékenység
-
rendszeresen kapcsolatot tart a sajtó képviselőivel, közreműködik abban, hogy a nagyobb jelentőségű önkormányzati döntések, események a sajtóban megjelenjenek, 1986. évi II. tv. 4. § (1)

-
a Zalaegerszeg újsággal közösen, heti rendszerességgel megjelenő Városháza melléklet sajtóanyagának összegyűjtése, határidőre történő eljuttatása a szerkesztőségbe, 

-
figyelemmel kíséri a helyi és országos sajtót, összegyűjti a várost érintő írásokat,

-
részt vesz a város kreatív arculattervezésében, a protokoll jellegű feladatok megvalósításában, illetve a városi rendezvények szervezésében,

-
a városi rendezvényeken szükség esetén tolmácsolási feladatokat lát el, részt vesz a német nyelvű levelezések fordításában,

-
részt vesz a Polgármesteri Irodát érintő rendezvények előkészítésében és lebonyolításában, az írásos dokumentumok (meghívók, oklevelek) megszövegezésében,

-
az önkormányzat közérdeklődésére számot tartó rendezvényeire meghívja a sajtó képviselőit,

-
kapcsolatot tart a városban működő – elsősorban önkormányzati – intézményekkel, cégekkel, gondoskodik ezek közérdekű közleményeinek megjelentetéséről,

· a helyi Rádiók szerkesztőségébe a „közéleti hírek rovathoz” írásos anyagok küldése, 

· Feltölti a www.zalaegerszeg.hu internetes hírportál programajánlójába a városi rendezvényekről szóló információkat. Gondoskodik a hírportál Városháza rovatának aktualizálásáról. Továbbítja azokat a pályázati felhívásokat és közleményeket a portál szerkesztésével megbízott társaság részére, amelyek az újságok Városháza mellékleteiben is megjelennek. 
· összegző anyagokat készít az önkormányzat tevékenységéről, szervezi az évkönyv összeállítását.
Nemzetközi szakreferensek

Feladataik:

	szervezik Zalaegerszeg testvérvárosaival a folyamatos kapcsolattartást
	SZMSZ 51/A. § 3. (a)



	szervezik a Közgyűlés és a Polgármesteri Hivatal külföldi kapcsolatait
	SZMSZ 51/A. § 3. (a)

SZMSZ 49. § (7)

	koordinálják az önkormányzat kiküldötteinek külföldi útjait, programjait
	SZMSZ 49. § (7)



	dokumentálják a nemzetközi kapcsolatok eseményeit és rendszerezi azokat
	SZMSZ 79.§, (4)- (5)

	ellátják a Zalaegerszeg Város  Tiszteletbeli Polgára cím adományozásával kapcsolatos feladatokat
	ZMJV Kgy. 35/2005. (VII.15.) számú rendelete


Kiegészítő, kisegítő tevékenység

· gondoskodnak az önkormányzat külföldi vendégeinek magyarországi látogatásai során az ellátásukról, szervezik és irányítják programjukat,


· az önkormányzat német nyelvű személyes kapcsolataiban ellátják a tolmácsolás feladatait,

-
fordítják az önkormányzat levelezései során jelentkező angol, német és orosz nyelvű anyagokat, 

-
a polgármesterrel egyeztetve tervezik a nemzetközi kapcsolatokra szánt éves pénzügyi keretet, 

-  
évente javaslatot készítenek a Nemzetközi és Esélyegyenlőségi Bizottság ülésére az önkormányzat nemzetközi kapcsolatainak tervezéséről, valamint évente közgyűlési előterjesztést készítenek az önkormányzat nemzetközi kapcsolatainak alakulásáról az előző évi tapasztalatok alapján, SZMSZ 51/A. § (5)
-  az önkormányzat nemzetközi kapcsolataival összhangban segítséget nyújtanak az intézmények,   más városi szervezetek hasonló irányú tevékenységéhez, SZMSZ 51/A. § 3. (a)
-
előterjesztéseket készítenek a polgármester külföldi utazásainak engedélyezéséről az Ügyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenőrző Bizottság ülésére SZMSZ 49. § (7)

Idegenforgalommal kapcsolatos feladatok:



· a város idegenforgalmi programjának előkészítésében, a közgyűlés által jóváhagyott program megvalósításában való aktív közreműködés, 

· a város idegenforgalmi célú helyeinek, létesítményeinek feltárása, nyilvántartása, 

· javaslattétel idegenforgalmi célú fejlesztésekre,

· idegenforgalmi célú pályázatok elkészítésében történő közreműködés,

· közreműködés a város idegenforgalmi arculatának kialakításában,

· idegenforgalmi célú rendezvények szervezése, abban való közreműködés,

-
a város idegenforgalmi értékeinek feltárása, bemutatása és népszerűsítése érdekében rendszeres kapcsolattartás a Tourinform Irodával

Társadalmi kapcsolatok feladatai

A polgármester munkájának segítésére az alábbi feladatokat látja el:

Kisegítő, kiegészítő tevékenység

-
előkészíti azokat a levelezéseket, melyekkel a polgármester vagy az alpolgármesterek megbízzák,

-
folyamatosan figyelemmel kíséri az alpolgármesterek feladatkörébe tartozó ügyek intézését, határozatok végrehajtását, fogadónapon felvett panaszügyek intézését, 
-
továbbítja a polgármester megbízásából a többi tisztségviselőhöz, osztályvezetőkhöz vagy hivatali dolgozókhoz címzett felkéréseket, utasításokat,

-
közreműködik az esélyegyenlőség biztosításával, megteremtésével kapcsolatos feladatok ellátásában.

	folyamatos kapcsolatot tart a város társadalmi és civil szervezeteivel és a városban működő cégekkel
	1990. évi LXV. évi tv. 8. § (5)


kiegészítő, kisegítő tevékenység
-
szervezőként közreműködik a polgármester programjainak, valamint a városi rendezvények és idegenforgalmi célú rendezvények bonyolításában, 

-
polgármesteri megbízás alapján képviseli a hivatalt városi, regionális, illetve országos szintű értekezleteken, 

-
részt vesz a bűnmegelőzéssel kapcsolatos feladatok ellátásában, melynek során együttműködik a bűnmegelőzésben résztvevő szakemberekkel,
Gazdasági tanácsadó

	figyelemmel kíséri az önkormányzati tulajdon működését és hasznosítását, javaslatot készít annak hatékony működtetésére
	1990. évi LXV. tv. 1. §. (6); 9. § (4)

	figyelemmel kíséri az önkormányzati tulajdon és az önkormányzati érdekeltségű gazdasági társaságok működését, erről szükség szerint, de legalább negyedévi gyakorisággal tájékoztatja a polgármestert, véleményezi a gazdasági társaságok üzleti terveit, éves beszámolóit, előterjesztéseket készít és a polgármester megbízásából részt vesz a társaságok taggyűlésein
	1990. évi LXV. tv. 9. § (4)

	kapcsolatot tart a gazdasági kamarákkal, tőlük véleményt, javaslatot kér azokhoz az önkormányzati programokhoz, intézkedésekhez, melyek hatással vannak a gazdasági fejlődésre
	1994. XVI. tv. 60. § (5); 63. §. (1) –(2); 63. §. (6)

	feladata a költségvetés előkészítéséhez szükséges egyeztetések lefolytatása, továbbá a gazdasági társaságok vonatkozásában: VÍZMŰ üzemeltetési szerződés, ZALADEPO használati díj, PARKOLÓGAZDA közterület használati díj megállapításával kapcsolatos egyeztetések, megállapodások megkötésében való közreműködés, a LÉSZ Kft-vel, a STRAND Kft-vel kapcsolatos egyeztetések lefolytatása
	1990. évi LXV. tv. 77. §. (1)

	ellátja a részvények, üzletrészek adásvételével kapcsolatos tárgyalások, szerződéskötések előkészítését, a rövid lejáratú értékpapírok forgatását, ajánlatkérések, befektetések előkészítését, részt vesz azok lebonyolításában, a döntés előkészítésében
	1992. évi XXXIII. tv. 100. §. (1) c.)

	gondoskodik a Tulajdonosi Tanácsadó Testület üléseinek összehívásáról, a döntések előkészítéséről, a Testület által hozott döntések végrehajtásáról, illetve végrehajtásának koordinálásáról
	1/1997. (II. 6.) számú önk. rendelet


kiegészítő, kisegítő tevékenység
kapcsolatot tart és együttműködik a Hivatal Közgazdasági Osztály, Városfejlesztési és Tervezési Osztály vezetőivel, az önkormányzat gazdasági társaságaival,
Személyi titkár

Ellátja, amivel a polgármester megbízza, így különösen 

-
szervezi a polgármester programjait, ebben együttműködik az adminisztratív feladatokat ellátó titkársági referensekkel,

-
figyelemmel kíséri a polgármester napi, heti és hosszabb távú programját és rendszeresen beszámol azok előkészítéséről, gondoskodik azokhoz a szükséges személyi és technikai feltételekről,

-   a polgármester közszerepléseihez a szükséges háttéranyagokat összeállítja.

-
részt vesz azokon a rendezvényeken, melyeken a polgármester szerepet vállal és igény szerint intézkedik, ha azzal a polgármester megbízza,

-
előkészíti azokat a levelezéseket, melyekkel a polgármester megbízza,

-
közreműködik a polgármesterhez érkező vendégek, ügyfelek fogadásában

-
továbbítja a polgármester megbízásából a többi tisztségviselőhöz, osztályvezetőkhöz vagy hivatali dolgozókhoz címzett felkéréseket, utasításokat

- országos jelentőségű, de helyi relevanciával bíró kiemelten fontos ügyek figyelemmel kísérése”

· A polgármesterhez közvetlenül alárendelt önkormányzati tanácsadó feladatai törlésre kerülnek.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
· A Népjóléti Osztály Intézményfenntartó és Lakásgazdálkodási Csoport feladatait felsoroló táblázat az alábbi rendelkezésekkel egészül ki:
	Feladat, besorolás:
	Jogszabály:

	Étkeztetés – ide nem értve a népkonyhát - és házi segítségnyújtás esetében megvizsgálja az ellátást igénylő családjában az egy főre jutó jövedelmet, idősotthoni ellátás esetében az ellátást igénylő havi jövedelmét és erről igazolást állít ki.
	1993. évi III. törvény 119/C.§ (1) és (3)




· Az Okmány- és Lakcímnyilvántartó Iroda feladatait felsoroló táblázat helyébe az alábbi táblázat lép:
„OKMÁNY- ÉS LAKCÍMNYILVÁNTARTÓ IRODA

	- dönt a személyazonosító igazolvány kiadásáról, kiadásának megtagadásáról, visszavonásáról
	168/1999. (IX. 24.) Korm r

3. § a./ pontja

	- dönt a talált személyazonosító igazolványok visszaadásáról
	168/1999.(IX. 24.) Korm. r

3. § b./ pontja

	- továbbítja a KEKKH-nak a személyazonosító igazolvány kitöltéséhez szükséges adatokat
	168/1999. (IX. 24.) Korm. r

3.§ d./ pontja

	- intézkedik a személyazonosító igazolvánnyal kapcsolatos ügyintézés során tapasztalt, vagy polgár által bejelentett adatváltozásnak, adatjavításnak a személyi adat- és lakcím-nyilvántartáson történő átvezetéséről
	168/1999.(IX. 24.) Korm. r

3.§ e./ pontja

	- értesíti a személyazonosító igazolvány találásáról, elvesztéséről, eltulajdonításáról, megsemmisüléséről, leadásáról, visszavonásáról és megsemmisítéséről a KEKKH-t
	168/1999.(IX.24) Korm.r. 

3.§ g./ pontja

	- kezeli a személyazonosító igazolvány kiadásának megtagadásával, visszavonásával, valamint leadásával kapcsolatos alapiratokat, továbbá gondoskodik az Nytv.9.§-ának (3) bekezdésében meghatározott iratok továbbításáról 
	168/1999.(IX. 24.) Korm. r

3.§ h./ pontja

	- törvényben meghatározottak szerint adatszolgáltatást teljesít a nyilvántartásból
	1992. évi LXVI. tv. 7. §.(2) d./ 

pontja

	- a személyazonosság átmeneti igazolására ideiglenes személyazonosító igazolványt állít elő és ad ki
	168/1999. (XI. 24.) Korm. r.

27.§.(1) bekezdés

	- végzi a személyazonosító igazolvány kiadási eljáráshoz kapcsolódóan a lakcímigazolvány kiadásával kapcsolatos feladatokat
	1992. évi LXVI. tv. 7/A. §

(1) bek. b./ pontja



	- dönt a hatósági igazolvány kiadásáról, kiadásának megtagadásáról, valamint cseréjétől és visszaadásáról. Végzi az adatváltozás, illetve a hibás adat kijavítását és nyilvántartáson történő átvezetését. Kezeli a hatósági igazolvány kiadásának megtagadásával kapcsolatos alapiratokat. Gondoskodik a hatósági igazolvány kiadása, visszavonása, leadás, elvesztése, megsemmisülése és találása tényének a nyilvántartáson történő átvezetéséről.
	146/1993. (X. 26.) Korm. 

rendelet 17. § (2) bek.

	- a kérelem alapján gondoskodik arról, hogy a polgár doktori címe a személyi adat- és lakcímnyilvántartásban is szerepeljen
	146/1993. (X. 26.) Korm. 

rendelet 15. § (1) bek.

	- a törvényben meghatározott feltételek és korlátok között adatot szolgáltat,
	1992. évi LXVI. tv. 17. §

	-közokiratot állít ki a nyilvántartott adatokról,
	1992. évi LXVI. tv. 7. § (2) f./

	-ellátja a személyi azonosító kiadásával, módosításával és visszavonásával kapcsolatos feladatokat,
	1992. évi LXVI. tv. 7. § (2)

bekezdés b./ pontja

	-hatósági bizonyítványt ad ki a személyazonosító jelről, és nyilvántartást vezet róla,
	146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet 7. § (2) bek.

	-gondoskodik a személyes adatok védelméről,
	1992. évi LXVI. tv. 7. § (2) g./

	-ellátja a lakcímbejelentés tudomásul vételével összefüggő hatósági feladatokat,
	1992. évi LXVI. tv. 7. § (2) c./

	-továbbítja az általa felvett adatokat a központi nyilvántartás részére,
	 1997. évi LXVI. tv. 7. § (3) bek.

	-a polgárok kérelmére bejegyzi a nyilvántartásba az adatszolgáltatás tiltását, vagy korlátozását, illetőleg annak visszavonását
	 146/1993. (X. 26.) Korm. rend 1. §

	- az illetékességi területén lévő címekről címnyilvántartást vezet,
	 146/1993. (X. 26.) Korm. rend. 6. § (1) bek.

	-az egyéni vállalkozói igazolványok kiadása, cseréje pótlása iránti kérelmeket, az igazolvány kiadásával teljesíti,
	129/2000. (VII. 11.) Korm. rend. 9. § (1) bek.

	-az igazolvány kiadását, cseréjét, pótlását határozattal tagadja meg, ha az igazolvány kiadásának jogszabályi feltételei hiányoznak, vagy a vállalkozó rendelkezik már igazolvánnyal,
	 129/2000. (VII. 11.) Korm. rend. 9. § (2) bek.

	-az igazolvány visszavonásáról határozatban rendelkezik,
	 129/2000. (VII. 11.) Korm. rend. 9.§ (3) bek.

	-a személyesen át nem vett igazolványokat az átvételre való felhívást követően az igazolvány kiadásától számított 1 év elteltével megsemmisíti, és gondoskodik e ténynek a nyilvántartásban való feltüntetéséről,
	 129/2000. (VII. 11.) Korm. rend. 10..§ (2) bek.

	-kezeli a 2000. évi LXXXIII. törvény 4/A. § (1) bekezdésében felsorolt adatokat, továbbá az igazolvány kiadásának helyét és keltét, a kiállító hatóság megnevezését, az igazolvány cseréje, pótlása, megtagadásának tényét, az igazolvány visszavonásának és az igazolvány érvénytelenségének tényét, ezen adatokról értesíti a KEKKH-t.
	 129/2000. (VII.  11.) Korm. rend. 12.§ 

	-ellenőrzi a járművezetésre jogosító okmányok kiállítása, érvényesítése, cseréje, pótlása iránti kérelem adatait, gondoskodik a kérelem teljesítéséről és az engedély ügyfél részére történő kiadásáról,
	 1999. évi LXXXIV. tv. 5.  § (1) a./ pontja 

	-a jármű tulajdonjogát igazoló hatósági okmány kiállítására, cseréjére, pótlására irányuló kérelem alapján intézkedik a törzskönyv kiállításáról és az ügyfél részére történő kiadásáról,
	 1999. évi LXXXIV. tv. 5. § (1) b./ pontja  

	-ellátja a jármű közúti forgalomban tarthatóságát igazoló okmány kiállításával, cseréjével, pótlásával és az ügyfél részére történő átadásával kapcsolatos feladatokat,
	 1999. évi LXXXIV. tv. 5. § (1) c./ pontja 

	-ellátja a fent jelölt okmányok és a parkolási igazolvány kiadásával kapcsolatos, hatáskörébe utalt adatkezelési feladatokat,
	1999. évi LXXXIV. tv. 5. § (1) d./ pontja

	-átvezeti a nyilvántartáson az előző pontokban megjelölt adatokat, illetőleg adatváltozásokat,
	 1999. évi LXXXIV. tv. 5. § (1) e./ pontja

	-továbbítja az okmánytár részére a nyilvántartásba történő bejegyzés és az okmányok kitöltésének alapját képező iratokat,
	 1999. évi LXXXIV. tv. 5. § (1) f./ pontja

	-gondoskodik az engedély visszavonásáról, bevonásáról, a jármű forgalomból történő kivonásáról, valamint az ezekkel a feladatokkal összefüggő adatok nyilvántartásba történő bevezetéséről
	 1999. évi LXXXIV. tv. 5. § (1) h./ pontja

	- ellenőrzi a járművezetésre jogosító okmányok kiállítása, érvényesítése, cseréje, pótlása iránti kérelem adatait, gondoskodik a kérelem teljesítéséről és az engedély ügyfél részére történő kiadásáról,
	 1999. évi LXXXIV. tv. 5. § (1) a./ pontja

	-bejegyzi a nyilvántartásba a vezetési jogosultság szünetelését, a vezetői engedély visszavonását, valamint a külföldi hatóság által kiállított vezetői engedély bevonását
	 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 31.§ 

	-törvényben meghatározottak szerint adatszolgáltatást teljesít a vezetői engedély nyilvántartásáról,
	 1999. évi LXXXIV. tv. 3. § 3./ pontja

	-vezetési jogosultság igazolására, kérelemre ideiglenes vezetői engedélyt állít elő és ad ki,
	 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 10. § (1) bek.

	-a nyilvántartás alapján a bevont vezetői engedélyeket az előírt kötelezettségek teljesítése után visszaadja az állampolgárnak,
	 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 33. § (1) bek.

	-összeállítja és naprakészen tartja a választók nyilvántartását,
	 1997. évi C. törvény 12-16.§

	-vezeti a választójoggal nem rendelkezők jegyzékét,
	 1997. évi C. törvény 17-19.§

	- a külföldről hazatérő magyar állampolgárok, bevándoroltak, menekültek nyilvántartásba vétele, és erről hatósági bizonyítvány kiadása,
	 146/1993. (X. 26.) Korm. rend. 21. § (1) bek.

	- az úti okmány iránti kérelemnek megfelelő adattartalmú, elektronikus úton továbbítandó kérelmet állít elő az előírt tartalmi előírásoknak megfelelően, melyet megküld a KEKKH-nak.17
	 101/1998. (V. 22) Korm. rend. 13. § (2) bek.

	- mozgásában korlátozott személy parkolási igazolványának kiadása, meghosszabbítása, cseréje, pótlása, visszavonása
	218/2003. (XII. 11.) Korm. rendelet

	- elektronikus ügyfélkapu létesítéséhez az ügyfél kérelmére regisztrációs eljárást folytat le
	15/2005. (III.30.) BM rendelet

	- az okmányirodai illetékek csekken történő befizetését biztosítja, a tévesen befizetett összeg visszautalásáról rendelkezik 
	az eljárási illetékek megfizetésének és a megfizetés ellenőrzésének részletes szabályairól szóló 44/2004. (XII. 24.) PM rendelet

	- ellátja az Egerszeg Kártya kiadásával kapcsolatos feladatokat
	ZMJVK többször módosított 16/2003. (IV.11.) sz. önkormányzati rendelete a Egerszeg Kártyáról, 5-6. §

	-a közterületek elnevezése, elnevezések megváltoztatásra irányuló kérelmeket, javaslatokat, az Utcaelnevezéseket Előkészítő Szakmai Bizottság elé terjeszti, előterjesztést készít,
	1990. évi LXV. tv.10.§ (1)


· A Közigazgatási Osztály Közterület-felügyeleti Csoport feladatait felsoroló táblázatban az alábbi szövegrész helyébe
	-intézkedik a közterületen elhelyezett üzemképtelen, illetve hatósági jelzés nélküli gépjárművek elszállításáról,
	ZMJV Közgyűlése 3/2000. (III.3) számú rendelete (10) g./, 1999. évi LXIII. tv. 20.§ (4) bek

ZMJV Közgyűlése 47/2005. (VI.17.) sz. rendelete 20. § (7) bek.


az alábbi szövegrész lép:

	-intézkedik a közterületen elhelyezett üzemképtelen, illetve hatósági jelzés nélküli gépjárművek elszállításáról,
	1999. évi LXIII. tv. 20.§ (4) bek

ZMJV Közgyűlése 47/2004. (XII.03.) sz. rendelete 20. §-a


· A Közigazgatási Osztály Anyakönyvi Csoport feladatait felsoroló táblázat helyébe az alábbi táblázat lép:
„Anyakönyvi csoport:

	- vezeti a születési, házassági és halotti anyakönyveket, lefolytatja a bejegyzéseket megelőző szükséges eljárásokat, teljesíti az előírt adatszolgáltatásokat 
	1982. évi 17 tvr. 9-13. §, 32-36. §, 41. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet 1. §, 83-84. § 99-102/A. §  

	- intézi az anyakönyvi igazgatással összefüggő ügyeket
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 7. § (1) bek. b) pont

	- közreműködik – igény szerint – a családi események társadalmi megünneplésében
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 7. § (1) bek. c) pont

	- az elhalt átadott személyi azonosítóját és lakcímét igazoló hatósági igazolványát érvényteleníti, majd a személyazonosításra alkalmas okmányokkal együtt továbbítja a haláleset helye szerint illetékes körzetközponti feladatokat ellátó jegyzőnek.

Letelepedett és menekült státusszal nem rendelkező, nem magyar állampolgár elhalt úti okmányában lévő magyar vízumot és a tartózkodási jogosultságot érvényteleníti. 
	1982. évi 17 tvr. 9. § (5) – (6) bekezdés

	- a lezárt alap- és utólagos bejegyzést jogszabályban előírt esetekben kijavítja, vagy kiegészíti.
	1982. évi 17 tvr. 14 §.

	- jegyzőkönyvet vesz fel a házassági szándék bejelentéséről és közreműködik a házasságkötéseknél
	1982. évi 17 tvr. 15. §, 25. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet 35. §

	- a külföldön történő házasságkötéshez szükséges tanúsítvány iránti kérelmet átveszi és továbbítja az illetékes közigazgatási hivatalnak
	1982. évi 17 tvr. 23. §

	- intézi a névviseléssel kapcsolatos ügyeket, továbbá teljesíti a házassági névviselés módosítása iránti kérelmet, valamint átveszi a névváltoztatási kérelmet és továbbítja az anyakönyvi ügyekért felelős miniszterhez.*
	1982. évi 17 tvr. 27-31. §

	- elvégzi a születés, házasságkötés és haláleset utólagos és újból való anyakönyvezését, teljesíti az adatszolgáltatást
	1982. évi 17 tvr. 37. §, 41. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet  99-102/A. § 

	- az ügyfél kérelmére vagy hivatalból megindítja a hazai anyakönyvezésre irányuló eljárást
	1982. évi 17 tvr. 39. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet 81. § 

	- anyakönyvi kivonatot, másolatot, értesítőt és hatósági bizonyítványt állít ki
	1982. évi 17 tvr. 40. §

6/2003. (III.7.) BM rendelet 83-84. §

	- nyilvántartást vezet az apa adatai nélkül anyakönyvezett születésekről, a nyilvántartást félévenként ellenőrzi, a hiányzó adatok beszerzésére az anyát vagy az ügyben eljáró gyámhatóságot ismételten felhívja. Ha a hiányzó adatokat a születéstől számított három éven belül nem jegyezték be, megkeresi a gyámhatóságot a képzelt apa adatainak hivatalból történő megállapítására. A gyámhatóság jogerős határozata alapján képzelt apa adatait jegyzi be  
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 48. § (2) bek., 53. §, 94. §

	- jegyzőkönyvbe foglalja a teljes hatályú apai elismerő nyilatkozatot
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 51. §

	- anyakönyvezi az örökbefogadást, illetve annak megszüntetését
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 77-78. §

	- gondoskodik az anyakönyvi biankó okmányok ASZA rendszeren keresztül történő megrendeléséről, nyilvántartásba vételéről és működteti a rendszert 
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 89. §

	- az anyakönyv pótlása iránt lefolytatja az adatgyűjtést, összeállítja az anyakönyv tervezetét, kihirdeti a tervezetet, a téves adatfelvételt kijavítja, a tervezet alapján az új anyakönyvet elkészíti  
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 90. §

	- az anyakönyvi bejegyzésekről névmutatót vezet
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 91. §

	- őrzi a lezárt és hitelesített anyakönyveket, alapiratokat, továbbá kezeli az anyakönyvi irattárat, valamint elvégzi a selejtezhető iratok selejtezését, illetve az anyakönyvi irattárból hatóság írásbeli megkeresésére iratot ad ki.
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 96-98. §

	- elvégzi a születési, házassági és halotti anyakönyvek egyeztetését a Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatal által megküldött adategyeztető listával 
	1992. évi LXVI. tv. 9. §

	- a személyi azonosítóról és lakcímről szóló hatósági igazolványt átadja az újszülött törvényes képviselőjének, a személyi azonosító felhasználásról nyilvántartást vezet *
	146/1993 (X.26.) Korm. rendelet 18. §

	- átveszi a magyar állampolgárság megszerzésére irányuló nyilatkozatot és kérelmet, az állampolgárságról lemondó nyilatkozatot, illetve az állampolgársági bizonyítvány kiadása iránti kérelmet és továbbítja a Bevándorlási és Állampolgársági Hivatal illetékes szervének *
	1993. évi LV. tv. 13. §

125/1993. (IX.22.) Korm. rendelet 2. §

	- jogszabály által előírt esetben hivatalból kezdeményezi az állampolgárság igazolását a Bevándorlási és Állampolgársági Hivatal illetékes szervénél *
	6/2003. (III.7.) BM rendelet 18. §

	- előkészíti az állampolgársági eskü- és fogadalomtételeket, teljesíti a magyar állampolgárság megszerzésével kapcsolatos adatszolgáltatásokat. A Központi Okmányirodát értesíti az állampolgársági eskü/fogadalom tervezett időpontjáról majd letételéről.  
	1993. évi LV. tv. 19. §

125/1993. (IX.22.) Korm. rendelet 5. §

146/1993. (X.26.) Korm rendelet 21. § (5) bekezdés

	- a honosítási, visszahonosítási okirat megérkezését követően a polgármester nevében értesíti a kérelmezőt az állampolgársági eskü v. fogadalom letételének időpontjáról és helyéről. 
	1993. évi LV. tv. 16. § (2) bek.

	- előkészíti a határozatot az újszülött gyermekek és a házasságot kötő fiatal párok támogatására.
	ZMJV Kgy. 40/2004. (X.29.) sz. rendelete 


· A Közigazgatási Osztály Általános Igazgatási Csoport feladatainak felsorolásánál az alábbi feladat törlésre kerül:
	-a Műszaki Osztály megkeresése alapján a növényvédelemről szóló 2000. évi XXXV. törvény 60-61. §-ában foglaltak szerint növényvédelmi bírságot szab ki és szükség esetén közérdekű védekezést rendel el.
	2000. évi XXXV. tv. 57. § b./


· A Közigazgatási Osztály Általános Igazgatási Csoport feladatainak felsorolásánál a polgármesteri hatáskörben lévő védelmi igazgatási feladatokat felsoroló táblázat az alábbi feladatokkal egészül ki:
	A polgármester az illetékességi területén: 

a) megszervezi a Befogadó Nemzeti Támogatás helyi feladatait és irányítja azok végrehajtását; 

b) adatokat szolgáltat a helyi védelmi bizottság részére a Befogadó Nemzeti Támogatás végrehajtásához szükséges erőforrások és szolgáltatások, továbbá a szolgáltatásra kötelezettek kijelöléséhez; 

c) elkészíti az adott település Befogadó Nemzeti Támogatásra vonatkozó tervezési jegyzékét; 

d) a hatáskörébe tartozó feladatokat illetően végzi a közigazgatási szervek, a fegyveres erők és rendvédelmi szervek, valamint a Küldő Államok fegyveres és más erői helyi szintű együttműködésével kapcsolatos feladatokat.        
	176/2003. (X. 28.) Korm. rendelet 9. §  (4)

	A gazdaságmozgósítási helyzetek kezelésére való felkészülés érdekében gazdaságfelkészítési tevékenységet folytat, és a gazdaságfelkészítési tervezés során védelemgazdasági alaptervet készít.                                   
	131/2003. (VIII. 22.) Korm. rendelet 4. § (1)-(2) a) és 5. § (1) d)


· A Közigazgatási Osztály Általános Igazgatási Csoport feladatainak felsorolásánál a Helyi Védelmi Bizottság működéséhez kapcsolódó védelmi igazgatási feladatokat felsoroló táblázat az alábbi feladatokkal egészül ki:
	A gazdaságmozgósítási helyzetek kezelésére való felkészülés érdekében gazdaságfelkészítési tevékenységet folytat, és a gazdaságfelkészítési tervezés során védelemgazdasági alaptervet készít. 
	  131/2003. (VIII. 22.) Korm. rendelet 4. § (1)-(2) a) és 5. § (1) d) 


	Részt vesz a Befogadó Nemzeti Támogatás feladatrendszere tervezési, koordinációs, irányítási és végrehajtási tevékenységében.
	176/2003. (X. 28.) Korm. rendelet 3. §

	Felelős a Befogadó Nemzeti Támogatás helyi feladatainak megtervezéséért és végrehajtásának megszervezéséért.                         
	176/2003. (X. 28.) Korm. rendelet 9. § (1)

	A helyi védelmi bizottság az illetékességi területén: 

a) összehangolja a honvédelmi körzet Befogadó Nemzeti Támogatási feladatait és irányítja a polgármesterek ezzel kapcsolatos tevékenységét; 

b) részt vesz a Befogadó Nemzeti Támogatással összefüggő adatszolgáltatási kötelezettség teljesítésében, melynek során összesíti és megyei védelmi bizottság részére továbbítja a helyi védelmi bizottság összesített adatait; 

c) részt vesz a Befogadó Nemzeti Támogatás végrehajtásához erőforrások és szolgáltatások, továbbá a szolgáltatásra kötelezettek kijelölésének előkészítésében; 

d) összeállítja a honvédelmi körzet Befogadó Nemzeti Támogatásra vonatkozó tervezési jegyzékét; 

e) a hatáskörébe tartozó feladatokat illetően koordinálja a közigazgatási szervek, a fegyveres erők és rendvédelmi szervek, valamint a Küldő Államok fegyveres és más erői honvédelmi körzet szintű együttműködését.                              - 176/2003. (X. 28.) Korm. rendelet 9. §  (3)
	176/2003. (X. 28.) Korm. rendelet 9. § (3)


· A Közigazgatási Osztály Általános Igazgatási Csoport feladatainak felsorolásánál a hagyatéki ügyekhez tartozó felsoroló táblázat az alábbi feladatokkal egészül ki:
	A gyámhivatal, a bíróság vagy az ügyészség megkeresésére környezettanulmányt készít.
	1997. évi XXXI. 130. § (3)-(4)


· A Közigazgatási Osztály Általános Igazgatási Csoport feladatainak felsorolásánál az ipari és kereskedelmi igazgatási, telepengedélyezési és gyámhatósági ügyeket tartalmazó táblázat helyébe az alábbi táblázat lép:
- Ipari és kereskedelmi igazgatási ügyekben:

	-ellátja az üzletek működésével kapcsolatos hatósági feladatokat, kiadja a működési engedélyt,
	 133/1997.(VI.13.)  Korm. r. 3.§ (1), 2005. évi CLXIV. törvény 3.§ (1) és (5)

	- amennyiben a kereskedő helyszíni szemle megtartását kérte, a kérelem beérkezését követően helyszíni szemlét köteles tart
	133/1997.(VI.13.)  Korm. r. 4. § (1) és (5)

	- amennyiben a kereskedő helyszíni szemle megtartását nem kérte, beszerzi az érintett szakhatóságok állásfoglalását és értesíti az üzlettel, valamint az üzlettel közvetlenül szomszédos, az üzlettel közös határvonalú, telekhatárú ingatlanokkal rendelkezni jogosultakat (az ingatlanok tulajdonosait, használóit, kezelőit, társasház esetén a közös képviselőt, illetve az intézőbizottság elnökét, lakásszövetkezet esetén az elnököt);
	133/1997.(VI.13.)  Korm. r. 4. § (6)

	- a működési engedély megadásával egyidejűleg az üzletet nyilvántartásba veszi.
	133/1997.(VI.13.)  Korm. r. 5. § (1)

	- a működési engedély adatiban történő változás esetén a módosított adatoknak megfelelő működési engedélyt határozattal kiadja.
	133/1997.(VI.13.)  Korm. r. 6. §

	- mozgóárusítást engedélyez.
	133/1997.(VI.13.)  Korm. r. 7. § (2)

	- alkalmi árusítást engedélyez.
	133/1997.(VI.13.)  Korm. r. 11. § 

	-hitelesíti a számozott oldalú vásárlók könyvét,
	133/1997.(VI.13.)  Korm. r. 20. § (1)

	- két évre visszamenőleg vizsgálhatják a vásárlók könyvébe tett bejegyzéseket, valamint az írásbeli vásárlói panaszra adott válasz másodpéldányát.
	133/1997.(VI.13.)  Korm. r. 20. § (3)

	- az üzletek működési engedély szerinti működését és a kereskedelmi tevékenység folytatására vonatkozó jogszabályokban foglalt rendelkezések betartását jogosult ellenőrizni.
	133/1997.(VI.13.) Korm.r. 21.§ (1)

	- amennyiben a kereskedő az üzletkörét engedély nélkül változtatta meg, engedély nélkül további tevékenységgel, termékkörrel bővítette, a jegyző az előírásokba ütköző tevékenység folytatását, termékkör értékesítését megtiltja.
	 133/1997.(VI.13.) Korm.r. 21.§ (2)

	- megtiltja zeneszolgáltatás, műsoros előadás, tánc, szerencsejátéknak nem minősülő szórakoztató játék folytatását a külön jogszabályban meghatározott veszélyes mértékű zaj esetén, a lakók egészséges életkörülményeinek és pihenéshez való jogának biztosítása érdekében.
	133/1997.(VI.13.) Korm.r. 21.§ (2)

	- ha a kereskedő a tevékenységére, a forgalmazott termékre, illetve annak árusítására vonatkozó jogszabályi előírásoknak nem tesz eleget, vagy üzlete a hatályos jogszabályi feltételeknek nem felel meg, határozattal, az észlelt hiányosságok megszüntetéséig, de legfeljebb kilencven napra az üzletet ideiglenesen bezárathatja.
	 133/1997.(VI.13.) Korm.r. 21.§ (3)

	- a működési engedélyt visszavonja és az üzletet bezáratja, ha

a) a kereskedő a 133/1997.(VI.13.) Korm.r. 21. § (2) bekezdés szerinti tiltás ellenére a megtiltott tevékenységet tovább folytatja,

b) a 133/1997.(VI.13.) Korm.r. 21. § (3) bekezdés szerinti jegyzői határozatban meghatározott időtartam alatt nem tesz eleget a határozatban foglaltaknak,

c) a működési engedély kiadásának feltételei már nem állnak fenn;

d) az üzletben engedély nélkül működtetnek az Szt. 26. §-ának (1) bekezdése szerinti pénznyerő automatát, vagy a szerencsejáték-szervező a játékadó-fizetési kötelezettségét nem teljesítette,

e) a kereskedő az Szt. 29/A. §-ának (3) bekezdése szerinti bejelentési kötelezettségének nem tett eleget,

f) a kereskedő a külön jogszabályban meghatározott veszélyes mértékű zaj esetén, a lakók egészséges életkörülményeinek és pihenéshez való jogának biztosítása érdekében, a jogsértő állapot megszüntetéséig elrendelt kötelező éjszakai zárva tartási időszak alatt engedély nélkül továbbra is nyitva tart,

g) a kereskedő a külön jogszabályban meghatározott veszélyes mértékű zaj esetén a hirdetés vagy figyelemfelhívás céljára szolgáló hanghatásokat okozó eszközt, használatának megtiltása ellenére tovább használja.
	133/1997.(VI.13.) Korm.r. 21.§ (4)

	- amennyiben az ellenőrzés során megállapítást nyer, hogy a kereskedő működési engedéllyel nem rendelkező üzletben folytat kereskedelmi tevékenységet, köteles az üzletet azonnal bezáratni.
	133/1997.(VI.13.) Korm.r. 21. § (5)

	- bejelentés alapján vagy hivatalból - a lakók egészséges  életkörülményeinek és pihenéshez való jogának biztosítása érdekében - a külön jogszabályban meghatározott veszélyes mértékű zaj esetén az üzlet éjszakai (22 óra és 6 óra közötti) nyitva tartását korlátozhatja. A korlátozás keretében a kereskedelmi hatóság a jogsértő állapot megszüntetéséig kötelező éjszakai zárva tartási időszakot rendelhet el.
	2005. évi CLXIV. törvény 6.§ (5)

	- A külön jogszabályban meghatározott veszélyes mértékű zaj esetén megtilthatja vagy korlátozhatja a kereskedő számára a hirdetés vagy figyelemfelhívás céljára szolgáló hanghatásokat okozó eszköz használatát, ha az az emberek nyugalmát jelentős mértékben zavarja.
	2005. évi CLXIV. törvény 6.§ (5)

	-az alsó- és középfokú oktatási, egészségügyi, gyermek – és ifjúságvédelmi intézmények hivatali működési idejének lejárta után az árusítás helye szerint illetékes vámhatóság és rendőrhatóság előzetes véleményének figyelembevételével engedélyezheti a szeszes ital kimérését, árusítását,
	4/1997.(I.22.) Korm. rendelet    15. § (3)

	- ellátja a külön jogszabályban foglaltaknak megfelelően a vendéglátó-ipari üzletek osztályba sorolásának ellenőrzését,
	45/1998.(VI.24) IKIM r. 4.§ (2)

	-nyilvántartásba veszi a vásár, illetve piac helye szerint illetékes település jegyzője a vásár rendezőjét, illetve a piac fenntartóját,
	 35/1995. (IV.5) Korm. r. 2.§ (4)

	-a vásár rendezőjével, illetve a piac fenntartójával határozatban közli a szakhatóságok által előírt kötelezettségeket,
	35/1995. (IV.5) Korm. r.  2.§ (6)

	-engedélyezi a vásár, illetve piac húsz óra utáni nyitva tartását az illetékes rendőrkapitányság véleményének kikérésével,
	35/1995. (IV.5) Korm. r. 6.§ (2)

	-ellenőrzi a vásárok és piacok rendjének megtartását a jogszabályban megjelölt szakhatóságokkal együttesen,
	35/1995. (IV.5) Korm. r. 7.§ (1)

	-a nyilvántartásból való törlésről értesti a jogszabályban megjelölteket.
	35/1995. (IV.5) Korm. r. 8.§ (5)

	- A kistérség székhely településének jegyzője, amelyhez a tevékenység végzésének helye szerinti település tartozik,  kérelemre nyilvántartásba veszi az alkalmi falusi és agroturisztikai szolgáltatót - ideértve a falusi szállásadóként közhitelű hatósági nyilvántartásba vett természetes személyt is. 
	136/2007. (VI. 13.) Korm. r. 2. § (1)

	- zajt előidéző üzemi létesítmények vonatkozásában és alkalmi rendezvények esetén zajkibocsátási határértéket állapít meg,
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 13. § (2)

	- korlátozhatja a zajjal járó tevékenységek, alkalmi rendezvények megtartását,
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 13. § (6)

	- a megállapított zajterhelési határérték túllépése esetén külön jogszabályban foglaltak szerint zajbírság fizetésére kötelezheti az üzemeltetőt, illetve a kivitelezőt.
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 17 § (4)


-
Telepengedélyezési ügyekben:

	-lefolytatja a telepengedélyezési eljárásokat:
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 3.§ (1)

	-gondoskodik az eljáráshoz szükséges iratanyag (kérelem, mellékletek, eljárási díj lerovása) összeállításáról,
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 4.§

	-szükség esetén hiánypótlásra szólítja fel az ügyfeleket,
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 4.§, 2004. évi CXL. tv. 37. § (2)

	-az építésügyi hatóság szakhatósági  állásfoglalása alapján a telepengedély kiadására vonatkozó döntése előtt köteles meggyőződni arról, hogy a településrendezési tervben meghatározott övezeti besorolás alapján a kérelemben feltüntetett telepen az adott tevékenység végezhető-e,
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 5.§ (1) 

	-ha az övezeti besorolás alapján nem kizárt a tevékenység gyakorlása, úgy köteles helyszíni szemlét tartani a telepen, amelyre az engedély kiadását kérik, a helyszíni szemle időpontját kitűzi, amelyről értesíti a 80/1999. (VI.11.) Korm. rendelet 5.§.-ában felsorolt személyeket, hatóságokat,
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 5.§ (3)

	-részt vesz és jegyzőkönyvet készít a helyszíni szemléről, amelyben rögzíti a véleményeket és saját megállapításait,
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 5.§ (7)

	-helyszíni szemle megtartása nélkül dönthet a telepengedély megadásáról abban az esetben, ha megállapítja, hogy a telepen végzett azonos tevékenységekre adtak telepengedélyt, vagy a tevékenység végzéséhez szükséges - külön jogszabályban meghatározott - rendeltetésmódosításra korábban már engedélyt adtak, az engedélyezés során mérlegelendő körülmények időközben nem változtak, és a folytatni kívánt tevékenység céljára a telep továbbra is alkalmas. A jegyzőnek a szakhatóságok állásfoglalását ebben az esetben is meg kell kérnie, kivéve, ha a szakhatósági hozzájárulások megadásától hat hónap még nem telt el, és a korábban benyújtott kérelem tartalmának az ügy tárgyával való azonosságát a szakhatóság megállapította.
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 6.§ 

	-határozattal dönt a telepengedély kiadásáról, vagy a telepengedély kiadására irányuló kérelem elutasításáról,
	 80/1999. (VI.11) Korm. r. 7.§ (1)

	-telepengedéllyel kapcsolatban az engedély megadásakor, - vagy lakossági bejelentésre indított vizsgálat, illetve a hatósági ellenőrzések megállapításai alapján később is - megfelelő határidő kitűzésével kötelezheti a telepengedély jogosultját, meghatározott átalakítások, vagy változtatások elvégzésére, illetve intézkedések megtételére,
	 80/1999. (VI.11) Korm. r. 8.§ (1)

	Amennyiben a telepengedély megadását követően a 4. § a)-c) és e)-r) pontjaiban megjelölt adatokban változás következett be, arról a telepengedély jogosultja 30 napon belül köteles a jegyzőt írásban értesíteni. A jegyző az adatokban bekövetkezett változásról az engedélyezési eljárásban részt vevő szakhatóságoknak, a Nemzeti Fogyasztóvédelmi Hatóság illetékes területi szervének és az Országos Munkavédelmi és Munkaügyi Főfelügyelőség illetékes területi szervének értesítést küld, illetve megteszi a szükséges további intézkedéseket. A 4. § d) pontjában megjelölt tevékenységben történő változás esetén a jegyző - az e rendeletben meghatározott eljárás lefolytatásával, a 7. § (1) bekezdésében foglaltak alapján - a régi telepengedély bevonásával egyidejűleg a jogosult nevére szóló új telepengedély megadásáról hoz határozatot. 
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 8.§ (2)

	- Abban az esetben, ha a telepengedély-köteles tevékenység folytatója 

a) tevékenységi körét engedély nélkül változtatta meg, illetve engedély nélkül további tevékenységgel bővítette, 

b) a tevékenységére vonatkozó jogszabályi előírásoknak nem tesz eleget, 

c) telepe a hatályos jogszabályi, valamint az engedély alapját képező feltételeknek nem felel meg, illetve az (1) bekezdésben előírt követelményeket nem teljesíti, továbbá 

d) felszólítás ellenére sem teszi meg a szükséges intézkedéseket, 

a jegyző határozattal, az észlelt hiányosságok megszüntetéséig, de legfeljebb 90 napra, a tevékenység telephelyen történő gyakorlását felfüggesztheti, korlátozhatja (különös tekintettel a napi üzemeltetési, nyitvatartási időtartamra), vagy a telepet ideiglenesen bezárathatja.
	 80/1999. (VI.11) Korm. r. 8.§ (3)

	-Amennyiben a tevékenység folytatója a tevékenység gyakorlását felfüggesztő, korlátozó, illetve a telep ideiglenes bezárását elrendelő határozatban meghatározott időtartam alatt sem tesz eleget a határozatban foglaltaknak, a jegyző a telepengedély visszavonásáról határoz.
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 8.§ (4)

	- a telepengedély-köteles tevékenység engedély nélküli gyakorlását megtiltja.
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 8.§ (5)

	- jogosult ellenőrizni, hogy a telep működése, a telepen végzett tevékenység folytatása, illetve a telep műszakilag megfelel-e az e rendeletben, illetve a külön jogszabályokban foglalt előírásoknak
	80/1999. (VI.11) Korm. r. 3.§ (4), 9. § (1)


-
Gyámhatósági ügyekben:

	- teljes hatályú apai elismerő nyilatkozatot vesz fel 
	149/1997.(IX.10.) Korm. r. 56. § (4)

	-meghatározott esetben ügygondnokot, eseti gondnokot rendel ki, a kirendelt gondnokot felmenti, továbbá megállapítja a munkadíját,
	2004. évi CXL. tv. 40. § (5)

149/1997.(IX.10.) Korm. r. 12.§ (5) 

	-felveszi a szülő nyilatkozatát, amelyben hozzájárul gyermeke ismeretlen személy általi örökbefogadásához,
	149/1997.(IX.10) Korm. r. 95. § (1) d)

	-dönt a gyermekek védelembe vételéről és annak megszüntetéséről, a védelembe vétel indokoltságát évente felülvizsgálja, jegyzőkönyvben rögzíti az érintett felek (szülő, gyermek, családgondozó) véleményét, a gondozási-nevelési tervet, 
	1997. évi XXXI. tv. 68. § (1)-(2, (5), 69. § (3)

149/1997.(IX.10) Korm. r. 84-87.§

	-Ha a gyermek felügyelet nélkül marad vagy testi, értelmi, érzelmi és erkölcsi fejlődését családi környezete vagy önmaga súlyosan veszélyezteti, és emiatt azonnali elhelyezése szükséges, a gyermeket ideiglenesen  

a) a nevelésére alkalmas, azt vállaló különélő szülőnél, más hozzátartozónál, illetve személynél, vagy ha erre nincs lehetőség, 

b) a legközelebbi ideiglenes hatállyal elhelyezett gyermekek ellátását is biztosító nevelőszülőnél, vagy ha erre nincs lehetőség - az ideiglenes hatályú elhelyezés biztosítására is kijelölt - gyermekotthonban helyezi el, és erről haladéktalanul értesíti a gyámhivatalt, illetve külföldi állampolgárságú gyermek esetében - ide nem értve a 4. § (1) bekezdésének b) pontja szerinti személyt - a Kormány által kijelölt gyámhivatalt.
	1997. évi XXXI. tv. 72. § (1)

	- Gondoskodik a gyermeknek a nevelőszülőhöz vagy gyermekotthonba, illetve más bentlakásos intézménybe, az Szt. hatálya alá tartozó fogyatékosok és pszichiátriai betegek otthonába  viteléről.
	1997. évi XXXI. tv. 77. § (5),   80. § (6)

	-közreműködik a gyermektartásdíj iránti igény érvényesítésében, a nemzetközi szerződésben meghatározottak szerint,
	149/1997.(IX.10.) Korm. r.    170. § (4)

	-hatósági bizonyítványt állít ki a családi pótlék igénybevételéhez,
	2004. évi CXL. tv. 83-84. §

	-nyilvántartást vezet a hatósági intézkedéssel védelembe vett gyermekről és a szülő adatai nélkül anyakönyvezett gyermekekről,
	1997. évi XXXI. tv. 138.§ (1)-(3)


· A Műszaki Osztály Közmű és Mélyépítési Csoport feladatainak felsorolásánál az alábbi szövegrész helyébe
	gondoskodik az önkormányzat beruházásában megvalósult közművek létesítési költségeihez az érintett ingatlan-tulajdonosokat terhelő befizetések előírásáról (kivetéséről) megállapodás vagy helyi rendelet előírásai alapján és együttműködik a Közgazdasági Osztállyal a befizetések behajtásában,
	az épített környezet alakításáról és védelméről szóló 1997. évi LXXVIII. tv.; 

a többször módosított 25/2000.(V.12.) sz. önkormányzati rendelete az útépítési és közművesítési hozzájárulásról



	ellátja a közmű és mélyépítési munkák beruházásának pénzügyi előkészítését (költségvetési tervezését) a beruházások terveztetését, majd a műszaki ellenőrzését és lebonyolítását, illetve ezek vállalkozásba adását
	6/2002. (III.8.) sz. kgy. rendelet az önkormáynzati pénzeszközökből megvalósuló beruházásokról

	szervezi a közmű építési társulást a jelentősebb lakossági hozzájárulásból megvalósuló beruházások esetében,
	160/1995. (XII. 26.) Korm. r. 

2 §, 13 §, 22 §, 24 §


az alábbi szövegrész lép:

	gondoskodik az önkormányzat beruházásában megvalósult közművek létesítési költségeihez, valamint az utólagosan csatlakozó ingatlanok esetében az érintett ingatlan-tulajdonosokat terhelő befizetések előírásáról (kivetéséről) megállapodás alapján vagy határozat formájában és együttműködik a Közgazdasági Osztállyal a befizetések behajtásában,
	1995. évi LVII. tv. 8. §, 

160/1995.(XII.26.) Korm. rendelet 24. §

12/2006. (III.07.) önkormányzati rendelet a közbeszerzésekről

	ellátja a közmű és mélyépítési munkák beruházásának pénzügyi előkészítését (költségvetési tervezését) a beruházások terveztetését, majd a műszaki ellenőrzését és lebonyolítását, illetve ezek vállalkozásba adását
	12/2006. (III.07.) önkormányzati rendelet a közbeszerzésekről

	segíti a közmű építési társulást a jelentősebb lakossági hozzájárulásból megvalósuló beruházások esetében,
	160/1995. (XII. 26.) Korm. r. 

2 §, 13 §, 22 §, 24 §


· A Műszaki Osztály Környezetgazdálkodási és Kommunális Csoport feladatainak felsorolásánál az alábbi szövegrész

	ellenőrzi a növényvédelmi tevékenységre vonatkozó jogszabályok betartását, szükség esetén belterületen felszólítja az érintett földhasználót és termelőt a védekezésre, végrehajtja a közérdekű védekezéssel kapcsolatos feladatokat,
	2000. évi XXXV. törvény a növényvédelemről


„növényvédelmi bírságot szab ki, közérdekű védekezést rendel el” szövegrésszel egészül ki.

· A Műszaki Osztály Közmű és Mélyépítési Csoport feladatainak felsorolása az alábbi feladattal egészül ki:

	együttműködik az ivóvízellátó és szennyvízelvezető  és –tisztító rendszer üzemeltetőjével a közszolgáltatással kapcsolatos feladatokban
	1995. évi LVII. tv. 7. § (3)




· A Műszaki Osztály Útépítési és Közlekedési Csoport feladatainak felsorolásánál az alábbi szövegrész helyébe
	gondoskodik az önkormányzati beruházásban megvalósult helyi közút építési költségeinek megállapodás vagy önkormányzati rendelet szerinti áthárításáról az érintett ingatlantulajdonosokra, ebben együttműködik a Közgazdasági Osztállyal a befizetések realizálásában,
	- ZMJV Közgyűlésének az útépítési és közművesítési hozzájárulásról szóló 7/2000. (V.12.) sz. önkormányzati rendelete 


az alábbi szövegrész lép:
	Eljár az útépítési hozzájárulás megállapításával, a részletfizetés engedélyezésével, a hozzájárulás beszedésével kapcsolatos ügyekben, együttműködik a Közgazdasági Osztállyal a befizetések realizálásában
	- ZMJV Közgyűlésének az útépítési hozzájárulásról szóló 2/2007. (II. 09.)sz. önkormányzati rendelete 


· Az Építéshatósági Osztály alábbi feladatának jogszabályi hivatkozása helyébe 

	építésügyi hatósági nyilvántartás, műszaki Tervtár vezetése, kimutatások, statisztikai adatszolgáltatások készítése,
	241/1997.(XII.19.) Korm. rend. 4.§(1-2.)


„255/2007. (X.4.) Korm rend.” szövegrész lép.

7.) A Szervezeti és Működési Szabályzatban a „Gondnoksági Csoport” megnevezés helyébe „Szervezési Csoport”, a „gondnoksági szakreferens„ megnevezés helyébe „szervezési szakreferens”, a „gondnoksági referens” megnevezés helyébe „szervezési referens”, „Jogi Iroda” megnevezés helyébe „Jogi és Közbeszerzési Iroda” megnevezés kerül.
8.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 4. számú melléklet V. fejezetében található Jogi és Közbeszerzési Iroda ellenőrzési nyomvonala helyébe jelen előterjesztés 1. számú melléklete lép.
9.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 4. számú melléklet V. fejezetében található Műszaki Osztály Közmű és Mélyépítési Csoportjának ellenőrzési nyomvonala helyébe jelen előterjesztés 2. számú melléklete lép.

10.) Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése felkéri a jegyzőt, hogy a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzat módosításának közzétételéről gondoskodjon.
Határidő:
2007. december 31.
Felelős: 
Dr. Kovács Gábor jegyző

II.
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiakban: Szervezeti és Működési Szabályzat) módosítását 2008. január 1. napjával az alábbiak szerint jóváhagyja:
1.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 1. számú függeléke az alábbiak szerint módosul:

· A Közigazgatási Osztály Általános Igazgatási Csoport feladatainak felsorolásánál az ipari és kereskedelmi igazgatási ügyeket felsoroló táblázatban az alábbi feladatok törlésre kerülnek:
	- zajt előidéző üzemi létesítmények vonatkozásában és alkalmi rendezvények esetén zajkibocsátási határértéket állapít meg,
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 13. § (2)

	- korlátozhatja a zajjal járó tevékenységek, alkalmi rendezvények megtartását,
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 13. § (6)

	- a megállapított zajterhelési határérték túllépése esetén külön jogszabályban foglaltak szerint zajbírság fizetésére kötelezheti az üzemeltetőt, illetve a kivitelezőt.
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 17 § (4)


· A Műszaki Osztály Környezetgazdálkodási és Kommunális Csoport feladatait felsoroló táblázatban az alábbi feladatokkal egészül ki:
	- Zaj- és rezgésvédelmi ügyekben az elsőfokú hatósági jogkört gyakorol, így eljár a védendő épületek védendő helyiségeinek belső terére előírt zajvédelmi követelmények teljesítésére vonatkozó ügyekben; valamint 

a védendő épületek védendő helyiségeinek belső terére előírt rezgéskövetelmények teljesítésére vonatkozó ügyekben, valamennyi, az adott épületen belüli, illetve az adott épületen kívüli rezgésforrás okozta rezgésterhelés esetén 
	284/2007.Korm.rend. (X. 29.) 4.§-a

	- zajt előidéző üzemi létesítmények vonatkozásában és alkalmi rendezvények esetén zajkibocsátási határértéket állapít meg,
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 13. § (2)

	- korlátozhatja a zajjal járó tevékenységek, alkalmi rendezvények megtartását,
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 13. § (6)

	- a megállapított zajterhelési határérték túllépése esetén külön jogszabályban foglaltak szerint zajbírság fizetésére kötelezheti az üzemeltetőt, illetve a kivitelezőt.
	41/2005. (IX. 23.) sz. önkorm. r. 17 § (4)


2.) Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése felkéri a jegyzőt, hogy a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzat módosításának közzétételéről gondoskodjon.
Határidő:
2007. december 31.
Felelős: 
Dr. Kovács Gábor jegyző

III.
Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiakban: Szervezeti és Működési Szabályzat) módosítását 2008. január 13. napjával az alábbiak szerint jóváhagyja:
· A Műszaki Osztály Környezetgazdálkodási és Kommunális Csoport feladatait felsoroló táblázatban az alábbi feladatokkal egészül ki:
	Az 1500 m 2 -nél nagyobb területen gyümölcsfa-ültetvény, valamint 500 m 2 -nél nagyobb területen bogyósgyümölcs ültetvény engedélyezése, nyilvántartása
	2007. évi CXXIX. tv.
314/2007. (XI.21.) Korm. rend.


· Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése felkéri a jegyzőt, hogy a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzat módosításának közzétételéről gondoskodjon.

Határidő:
2007. december 31.
Felelős: 
Dr. Kovács Gábor jegyző

Zalaegerszeg, 2007. december 14.
Dr. Kovács Gábor sk.
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