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7. számú melléklet

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Ellenőrzési Iroda

ellenőrzési nyomvonala
     1.   ELLENŐRZÉS TERVEZÉSE

	S.

sz.
	Tevékenység/feladat megnevezése
	Jogszabályi alap
	Input/alap dokumentum
	Output dokumentum
	Felelős


	Határidő
	Ellenőrzési pont
	Ellenőrzés gyakorisága

	1/1.
	Stratégiai terv elkészítése
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r.
	Vezetői utasítás, közgyűlési, bizottsági határozatok
	Előterjesztés Stratégiai tervről
	Jegyző,

Ellenőrzési Irodavezető
	Minden 5. év november 15.-ig
	Jogi Iroda, Önkormányzati Osztály, Bizottságok, Képviselő  test.
	5 évente

	1/2.
	Ellenőrzési ütemterv összeállítása
	1990. évi LXV. törvény 92. § (6),

193/2003. (XI. 26.) Korm. r., 
	Jóváhagyott Stratégiai terv, Ellenőrzési Kézikönyv, vezetői utasítás, közgyűlési, bizottsági határozatok 
	Előterjesztés éves tervről
	Jegyző, Ellenőrzési Irodavezető
	A tárgyévet megelőző év november 15.-ig
	Jegyző
	Évente

	1/2/a.
	Kockázatbecslési eljárás
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r.
	Ellenőrzési Kézikönyv
	költségvetési szerveknek, szervezeti egységeknek felmérő adatlap
	Ellenőrzési  Irodavezető
	Az ellenőrzési ütemterv készítését megelőzően
	Jegyző
	Évente

	1/2/b.
	Adatok feldolgozása
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r.
	költségvetési szervek, szervezeti egységek kitöltött adatlapjai
	Felmérések összesítése, kockázatelemzés
	Ellenőrzési  Irodavezető
	Az ellenőrzési ütemterv készítését megelőzően
	Jegyző
	Évente

	1/2/c.
	 Ellenőrzési ütemterv összeállítása
	1990. évi LXV. törvény 92. § (6)
	Költségvetési szervek, szervezeti egységek kitöltött adatalapjain alapuló kockázatelemzés
	Előterjesztés az Ellenőrzési ütemtervről
	Ellenőrzési Irodavezető
	A tárgyévet megelőző év november 15.-ig
	Jegyző
	Évente

	1/2/d.
	Bizottságok és a Közgyűlés tárgyalása
	1990. évi LXV. törvény 92 § (6)
	Előterjesztés az Ellenőrzési ütemtervről
	Közgyűlési határozat
	Jegyző,

Ellenőrzési Irodavezető 
	A tárgyévet megelőző év november 15.-ig
	Jogi Iroda Önkormányzati osztály Bizottságok Képviselő  test.
	Évente


   2.    ELLENŐRZÉS VÉGREHAJTÁSA
	S.

sz.
	Tevékenység/feladat megnevezése
	Jogszabályi alap
	Input/alap dokumentum
	Output dokumentum
	Felelős
	Határidő
	Ellenőrzési pont
	Ellenőrzés gyakorisága

	2.
	A hivatali belső ellenőrzés és a felügyelt költségvetési szervek szabályszerűségi, pénzügyi, rendszer-, teljesítmény-ellenőrzése
	1992. évi XXXVIII. tv. 121/A. § (5) , 193/2003. (XI. 26.) Korm. r. 9 §
	Ellenőrzési Kézikönyv
	Ellenőrzéssel kapcsolatos összes dokumentum
	ellenőrzési irodavezető
	A jóváhagyott  éves ellenőrzési ütemterv szerint
	Jegyző
	Alkalmanként

	2/1.
	Értesítés az ellenőrzés megkezdéséről
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. 
	Ellenőrzési Kézikönyv
	Értesítő levél
	Ellenőrzést végző revizor
	Vizsgálat megkezdését megelőző 3. munkanap
	Jegyző, ellenőrzési irodavezető
	A dokumentum kiküldését megelőzően

	2/2.
	Megbízólevél elkészítése
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r.
	Ellenőrzési Kézikönyv
	Megbízólevél
	Ellenőrzést végző revizor
	Vizsgálat megkezdését megelőző munkanap
	Jegyző,

ellenőrzési irodavezető
	A dokumentum kiküldését megelőzően

	2/3
	Ellenőrzési program összeállítása
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. 
	Ellenőrzési Kézikönyv
	Ellenőrzési program 
	Ellenőrzést végző revizor
	Vizsgálat megkezdését megelőző munkanap
	Jegyző,

ellenőrzési irodavezető


	A dokumentum kiküldését megelőzően

	2/4
	Teljességi nyilatkozat megírása
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. 
	Ellenőrzési   Kézikönyv 
	Teljességi nyilatkozat
	Ellenőrzést végző revizor
	Vizsgálat megkezdését megelőző munkanap
	ellenőrzési irodavezető
	A dokumentum kiküldését megelőzően

	2/5
	Ellenőrzés lefolytatása a helyszínen, a vizsgált költségvetési szerv, egység vezetőinek tájékoztatása
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. 
	Helyszínen talált  beszámolók,  költségvetések, jelentések, dokumentumok , stb.
	Feljegyzés a tapasztalatokról
	Ellenőrzést végző revizor
	Ellenőrzési programban meghatározott időpont
	ellenőrzési irodavezető
	Alkalmanként

	2/6
	Ellenőrzési jelentés tervezet elkészítése
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r.  
	Feljegyzések, dokumentumok, elemzések, stb.
	Ellenőrzési jelentés tervezet
	Ellenőrzést végző revizor
	Ellenőrzési programban meghatározott időpont
	ellenőrzési irodavezető
	A dokumentum kiküldését megelőzően

	2/7
	Az ellenőrzési jelentés tervezet ismertetése az ellenőrzött költségvetési szerv, egység vezetőivel
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. Ellenőrzési Kézikönyv, 
	Ellenőrzési jelentés tervezet
	Ellenőrzési jelentés tervezet
	Ellenőrzést végző revizor
	Ellenőrzési programba n meghatározott időpont
	ellenőrzési irodavezető
	Alkalmanként

	2/8
	Az ellenőrzött költségvetési szerv, egység észrevételt tehet  a megállapításokkal kapcsolatban 
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. Ellenőrzési Kézikönyv, 
	Ellenőrzési jelentés tervezet
	Ellenőrzött egység észrevétele
	Ellenőrzött költségvetési szerv, egység vezetője,

ellenőrzést végző revizor
	A jelentés-tervezet kézhez-vételétől számított 15 munkanapon belül
	ellenőrzési irodavezető, jegyző
	észrevétel esetén

	2/9
	Az észrevétel megbeszélése az ellenőrzött szervvel
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. Ellenőrzési Kézikönyv,
	Ellenőrzött egység észrevétele
	megállapodás az észrevétel elfogadásáról, vagy elutasításáról
	Ellenőrzött költségvetési szerv, egység vezetője,

ellenőrzést végző revizor,  ellenőrzési irodavezető
	Az észrevétel kézhezvételétől számított 8 munkanapon belül
	ellenőrzési irodavezető, jegyző
	 észrevétel esetén

	2/10
	Észrevétel elfogadása, vagy elutasítása
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. Ellenőrzési Kézikönyv,
	Ellenőrzött egység észrevétele
	érintettek írásbeli tájékoztatása
	Vizsgálatvezető revizor
	Az észrevétel megbeszélésétől számított 5 munkanapon belül
	ellenőrzési irodavezető
	 észrevétel esetén

	2/11
	Ellenőrzési jelentés véglegesítése 
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. 
	Ellenőrzési jelentés tervezet, észrevétel 
	Ellenőrzési jelentés
	Ellenőrzést végző revizor
	Ellenőrzési programban meghatározott időpont
	ellenőrzési irodavezető
	A dokumentum kiküldését megelőzően

	2/12
	A megállapításokat követő szankcionálás
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r.
	Ellenőrzési   Kézikönyv
	Ellenőrzési jelentés
	Jegyző, Ellenőrzést végző revizor 
	Szükség esetén
	Jegyző, ellenőrzési irodavezető
	Szükség esetén

	2/13
	Intézkedési terv elfogadása
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. Ellenőrzési   Kézikönyv
	Intézkedési terv 


	Nemleges válasz esetén az ellenőrzött költségvetési szerv felszólítása új intézkedési terv készítésére
	Ellenőrzést végző revizor
	Intézkedési terv megérkezését követő 8 napon belül
	ellenőrzési irodavezető
	Szükség szerint

	2/14
	Az ellenőrzés lezárása, vezetői összefoglaló elkészítésével 
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. 
	 Ellenőrzési   Kézikönyv
	Vezetői összefoglaló
	Jegyző,

Ellenőrzést végző revizor 
	Az elfogadott intézkedési terv megérkezését követő 15 munkanapon belül
	ellenőrzési irodavezető
	A dokumentum kiküldését megelőzően

	2/15
	Ellenőrzések nyilvántartása
	193/2003. (X. 26.) Korm. r.
	Ellenőrzési jelentések, intézkedési tervek
	Ellenőrzések nyilvántartásának vezetése
	Ellenőrzést végző revizor
	Folyamatosan
	ellenőrzési irodavezető
	Folyamatosan

	2/16
	Intézkedés nyilvántartása,

a végre nem hajtott intézkedések okainak rögzítése
	193/2003. (X. 26.) Korm. r.
	Ellenőrzési jelentések, intézkedési tervek
	intézkedések nyilvántartásának vezetése
	Ellenőrzést végző revizor
	Folyamatosan
	ellenőrzési irodavezető
	Folyamatosan


     3.    BESZÁMOLÁS

	S.

sz.
	Tevékenység/feladat megnevezése
	Jogszabályi alap
	Input/alap dokumentum
	Output dokumentum
	Felelős
	Határidő


	Ellenőrzési pont
	Ellenőrzés gyakorisága

	3.
	Beszámoló az ellenőrzések tapasztalatáról a Közgyűlésnek
	1990. évi LXV. tv. 92. § (10) 

193/2003. (XI. 26.) Korm. r.


	Ellenőrzési jelentések, belső ellenőrzési jelentések, Szakosztályok ellenőrzései
	Éves ellenőrzési jelentés és  Éves összefoglaló ellenőrzési jelentés
	Polgármester, ellenőrzési irodavezető, szakosztály-vezetők intézmény

vezetők 
	A zárszámadással egyidejűleg
	ellenőrzési irodavezető
	Évente

	3/1.
	A költségvetési szerveknél nyilvántartott intézkedési tervek nyilvántartásának bekérése  
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r.
	Intézkedési tervek nyilvántartása
	Intézkedési tervek összesítése
	jegyző, ellenőrzési irodavezető 
	január 31.
	jegyző,ellenőrzési irodavezető
	Évente

	3/2.
	A költségvetési szerveknél végzett belső ellenőrzési jelentések bekérése
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r.
	Ellenőrzési   Kézikönyv-
	Adatlap, ill. vezetői „Nyilatkozatok”
	Polgármester ellenőrzési irodavezető 
	március 15.
	ellenőrzési irodavezető
	

	3/3.
	A belső ellenőrzési jelentések összesítése
	193/2003. (XI. 26. ) Korm. r.


	Kitöltött adatlapok, intézkedések nyilvántartásai     
	Adatlapok, intézkedések  elemzése, adatainak összesítése
	ellenőrzési irodavezető


	április 15.
	ellenőrzési irodavezető
	Évente

	¾.
	Felügyeleti jellegű ellenőrzések tapasztalatainak összegyűjtése
	193/2003. (XI. 26.) Korm 
	Ellenőrzési jelentések  
	Előterjesztés
	Polgármester ellenőrzési irodavezető 
	április 25.
	Polgármester,
ellenőrzési irodavezető
	Évente

	3/5.
	Bizottságok és Közgyűlés elé terjesztés
	193/2003. (XI. 26.) Korm. r. 
	Előterjesztés   Ellenőrzési   Kézikönyv
	Előterjesztésről döntés közgyűlési határozattal
	Polgármester, ellenőrzési irodavezető
	május 15.
	Jogi Iroda, Önkormányzati Osztály,  Bizottságok,  testület
	Évente


