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Tisztelt Közgyűlés!

A Közgyűlés 2006. december 14-i ülésén elfogadásra került a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása (SZMSZ), amely több szervezeti egység tevékenységét érintette, a hivatali átszervezés, feladat-kiszervezés, létszám-átcsoportosítások és az egyes szervezeti egységeknél jelentkező létszám-bővítések következtében.

A közgyűlési döntés óta eltelt időszakban az Önkormányzati Osztály feladatai ismételten áttekintésre kerültek a csoportok vezetésére megbízást kapott köztisztviselők bevonásával, így kisebb - nagyobb változtatások indokolják a függelék módosítását.
Az hivatal alaptevékenységét szabályozó részben a szakfeladatok felsorolása, illetve a feladat- és teljesítménymutatók feltüntetése, aktualizálása minden évben indokolt, így jelen módosítási javaslat ezt is tartalmazza.

Az SZMSZ 2. számú melléklete a hivatal ügyfélfogadására vonatkozó rendelkezéseket szabályozza, amelyet – Dr. Ribiczey Pál alpolgármesteri tisztségének  megszűnése miatt – szintén aktualizáltunk, éppúgy, mint a 3. számú mellékletet, amely  a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök felsorolását tartalmazza.

Az előterjesztést a bizottságok megtárgyalták és az alábbi határozatot hozták: 
6/2007. számú határozatával a  Pénzügyi  Bizottság az előterjesztést 4 igen szavazattal elfogadta.
11/2007. sz. határozatával az Ügyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenőrző Bizottság egyhangúlag – jogi szempontból – tárgyalásra alkalmasnak találta az előterjesztést.

A Kulturális és Idegenforgalmi Bizottság  12/2007. sz. határozatával egyhangúlag – 9 igen szavazat – közgyűlési tárgyalásra alkalmasnak tartja az előterjesztést.

Az Oktatási és Ifjúsági Bizottság 14/2007. sz. határozatával egyhangúlag –10 igen szavazattal – támogatta a határozati javaslatban megfogalmazottakat.  Az előterjesztést közgyűlési tárgyalásra alkalmasnak találta. 

A Sportbizottság 11/2007. sz. határozatával 10 igen, egyhangú szavazással közgyűlési tárgyalásra alkalmasnak tartja az előterjesztést.

12/2007. számú határozatában a  Műszaki Bizottság a ZMJV Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását megtárgyalta és egyhangúlag (11 igen szavazattal) támogatta az előterjesztés közgyűlési tárgyalását.
6/2007. sz. határozatában a  Nemzetközi és Esélyegyenlőségi Bizottság egyhangúlag – 4 igen szavazat – jóváhagyja a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását.
Gazdasági Bizottság 12/2007. számú  határozatával az SZMSZ módosítást 11 igen szavazattal elfogadta.

Szociális,-Lakás és Egészségügyi Bizottság határozata a közgyűlésen kerül kiosztásra.
Kérem a Tisztelt Közgyűlést, hogy az alábbi határozati javaslat elfogadásával az SZMSZ módosítását hagyja jóvá.
Határozati javaslat:

Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiakban: Szervezeti és Működési Szabályzat) módosítását 2007. február 2. napjával az alábbiak szerint jóváhagyja:

1.) A Szervezeti és Működési Szabályzat I. fejezet (ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK) 4. cím (A hivatal alaptevékenysége) helyébe az alábbi rendelkezés lép:
„4.

A hivatal alaptevékenysége

(1) A Hivatal az alapító okiratban, valamint jelen szervezeti és működési szabályzatban meghatározott, társadalmi közös szükségletek kielégítését szolgáló, jogszabályokon alapuló állami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljából, feladatvégzési és ellátási kötelezettséggel végzi, az alapító általános felügyelete mellett. 

(2)
Alaptevékenysége:

Fő tevékenység:

TEÁOR :     75.11 Általános közigazgatás

       Szakfeladat besorolás:

01402-3
Állattenyésztési szolgáltatás

01403-4
Kisegítő mezőgazdasági szolgáltatás

22121-4
Lapkiadás

45101-7
Magasépítőipar

45201-4
Mélyépítőipar

45202-5
Helyi közutak, hidak, alagutak létesítése és felújítása

55141-4
Üdültetés



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: üdültetési napok száma (db)

55241-1
Munkahelyi vendéglátás

63121-1
Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása

70101-5
Saját vagy bérelt ingatlan hasznosítása

75114-2
Területi körzeti igazgatási szervek tevékenysége

75115-3
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

75116-4
Helyi kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

75117-5
Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75118-6
Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75121-8
Adó- és pénzügyi igazgatási tevékenység

75166-9
Tűzvédelem, katasztrófa-elhárítás

75167-0
Polgári védelmi tevékenység

75175-7
Önkormányzati, valamint többségi kistérségi társulási intézmények ellátó, kisegítő szolgálatai

75176-8
Intézményi vagyon működtetése



Feladatmutató: a létesítmény szolgáltatásait igénybe vevők létszáma (fő)

75183-4
Vízkárelhárítás

75184-5
Város- és községgazdálkodási szolgáltatás

75185-6
Települési vízellátás és vízminőség-védelem

75186-7
Köztemető fenntartási feladatok

75187-8
Közvilágítási feladatok

75188-9
Gazdaság- és területfejlesztési feladatok

75192-2
Önkormányzatok, valamint többségi kistérségi társulási intézmények elszámolásai

75196-6
Önkormányzatok, többségi kistérségi társulási intézmények feladatra nem tervezhető elszámolása

75199-9   Finanszírozási műveletek elszámolása

80224-1
Nappali rendszerű, szakképesítés megszerzésére felkészítő iskolai oktatás



Feladatmutató: tanulók létszáma (fő)



Teljesítménymutató: tanulócsoportok száma (db)






gyakorlati képzési csoportok száma (db)

80541-0
Pedagógiai szakmai szolgáltatás

80591-5
Oktatási célok és egyéb feladatok

85121-9
Háziorvosi szolgálat



Feladatmutató: szolgálatok száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)



85128-6
Fogorvosi ellátás



Feladatmutató: napi szakorvosi órák száma (óra)

85129-7
Védőnői szolgálat

85201-8
Állategészségügyi tevékenység

85311-4
Csecsemőotthoni ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85321-1
Bölcsődei ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)

85324-4
Családsegítés

85326-6
Nappali szociális ellátás



Feladatmutató: férőhelyek száma (db)



Teljesítménymutató: ellátottak száma (fő)


85331-1
Rendszeres szociális pénzbeli ellátások




Teljesítménymutató: rendszeres segélyezettek száma (fő)

85324-4
Eseti pénzbeni szociális ellátások




Teljesítménymutató: eseti segélyezettek száma (fő)

85328-8   Egyéb szociális és gyermekjóléti szolgáltatás

85332-2   Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeni ellátások




Teljesítménymutató: rendszeres segélyezettek száma (fő)

85335-5
Eseti pénzbeni gyermekvédelmi ellátások




Teljesítménymutató: eseti segélyezettek száma (fő)

90111-6
Szennyvízelvezetés- és kezelés

90121-5
Településtisztasági szolgáltatás

90211-3
Települési hulladékok kezelése, köztisztasági tevékenység

92161-7
Színházi tevékenység



Feladatmutató: előadások száma (db)



Teljesítménymutató: látogatók száma (fő)

92171-6
Egyéb művészeti tevékenység

92181-5
Művelődési központok, házak tevékenysége



Feladatmutató: művelődési központok, házak száma (db)

92192-5
Egyéb szórakoztatási és kulturális tevékenység

92401-4
Sportintézmények, sportlétesítmények működtetése

92402-5
Verseny- és élsport

92403-6
Diáksport

92404-7
Sportcélok és feladatok

92601-8
Máshová nem sorolt kulturális tevékenység

92602-9
Máshová nem sorolt sporttevékenység

93091-0
Fürdő és strandszolgáltatás

93093-2
Máshová nem sorolt egyéb szolgáltatás

(3) A hivatal szervezeti egységei hatáskörét, az általuk végzett alaptevékenység, kisegítő, kiegészítő tevékenységek, továbbá az azokat meghatározó jogszabályok megjelölését az SZMSZ 1. sz. függeléke tartalmazza. A hivatal feladatrendszerének teljes körű nyilvántartásáért, naprakészségéért a jegyző felelős.

(4) A hivatal vállalkozási tevékenységet nem végez.

(5) A feladatok forrását Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése hatályos jogszabályok keretei között összeállított mindenkori éves költségvetési rendelete tartalmazza.”
2.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 2. melléklete helyébe jelen előterjesztés 1. számú melléklete lép.

3.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 3 melléklete helyébe jelen előterjesztés 2. számú melléklete lép.

4.) A Szervezeti és Működési Szabályzat 1. számú függelékében az Önkormányzati Osztály Szervezési és Testületi Csoportjának feladatait felsoroló táblázat helyébe az alábbi táblázat lép:

„Szervezési Csoport látja el

-
testületi munka ellátásával kapcsolatos szervezési tevékenységet

-
az önkormányzatok igazgatási tevékenysége,

-
a Hivatal iktatási feladatait

-
a területi, körzeti igazgatási szervek tevékenysége,

-
az önkormányzati intézmények ellátó és kisegítő szolgálatai,

-
a munkahelyi vendéglátás,

-
és az üdültetés

szakfeladatokon a gazdálkodással, működéssel, működtetéssel kapcsolatos teendőket:

	Önállóan gazdálkodik a közgyűlés által a fenti szakfeladatokra megállapított kiadási és bevételi előirányzatokkal, így a személyi jellegű kiadások, munkaadót terhelő járulékok, dologi jellegű kiadások, pénzeszköz átadások, egyéb támogatások, felújítási, felhalmozási kiadások, illetve a működési, felhalmozási és tőke jellegű bevételek, támogatások, kiegészítések, átvett pénzeszközök és a gondnokság előző évi pénzmaradványa tekintetében.
	1992. évi XXXVIII. tv.; 217/1998. Korm. rend.; 2000. évi C. tv

	A fenti szakfeladatokra elkészíti a költségvetési koncepciót, a költségvetést, a féléves és év végi beszámolót, az első félévi, harmadik negyedévi, negyedik negyedévi előirányzat módosításokat.


	1992. évi XXXVIII. tv. 70.§

1992. évi XXXVIII. tv. 79.§ (1), 80.§; 

249/2000. (XII.24.) Korm. rend. 7.§ (1), 10.§ (1)

1991. évi XX. tv. 138.§ (1) d.); 217/1998. (XII.30.) Korm.rend. 53.§ (6)

	Üzemelteti a fenti szakfeladatokhoz kapcsolódó épületeket, létesítményeket, valamint a balatonberényi saját és a Nagykanizsa Megyei Jogú Várossal közös fenntartású üdülőt. (Zalaegerszeg Kossuth u. 17-19., Kazinczy tér 4., Széchenyi tér 3-5, Széchenyi tér 4-6., Kossuth u. 45-49.; Alsóerdei vendégház; Pázmány P. u. 14.; peremkerületi kirendeltségek: Csács, Besenyő, Botfa, Bazita, Pózva, Ebergény; Balatonberény Béke u. 64., Béke u. 53.).
	1992. évi XXXVIII. tv.; 217/1998. Korm. rend.; 2000. évi C. tv.,

2003. évi CXXIX.tv.,

ZMJV 6/2002. (III.8.) ÖR

	Végzi a hivatal működéséhez szükséges eszközök, anyagok, áruk, szolgáltatások megrendelését, átvételét, átadását, szükség esetén nyilvántartásba vételét. Nagyobb tételű beszerzések esetén biztosítja a folyamatos felhasználást.
	1992. évi XXXVIII. tv.; 217/1998. Korm. rend.;

2000. évi C. tv.; 

2003. évi CXXIX.tv.,

ZMJV 6/2002. (III.8.) ÖR

	A gondnokság fenti épületeinek állagmegóvásához, karbantartásához szükséges beszerzéseket, munkákat előkészíti, megszervezi, végrehajtja, illetve kivitelezővel elvégezteti az önkormányzati rendeletnek, szabályzatoknak megfelelően.
	1992. évi XXXVIII. tv.; 217/1998. Korm. rend.;

2000. évi C. tv.;

2003. évi CXXIX.tv.,

Zeg. M. J. V. Közgy. 6/2002. (III.8.) rend.

	Gondoskodik a gondnokság költségvetésében jóváhagyott beruházások, felújítások, szolgáltatások vállalkozásba adásáról, lebonyolítja a közbeszerzési eljárások cselekményeit, esetenként megbízást ad ezen munkák elvégzésére.
	2003. évi CXXIX.tv.,

ZMJV 6/2002. (III.8.) ÖR

	A gondnokság gazdálkodási körébe tartozóan a kötelezettségvállalásokat nyilvántartja.
	217/1998. Korm. rend.

	A gondnokság kezelésében lévő eszközökről (épületek, építmények, immateriális javak, gépek, berendezések, felszerelések, gépjárművek, kis értékű tárgyi eszközök, stb,) naprakész nyilvántartást vezet, negyedévente elszámolja az értékcsökkenést, év végén vagyon leltárt készít, illetve az előírtaknak megfelelően előkészíti, végrehajtja a selejtezést, leltározást.
	1992. évi XXXVIII. tv. 105.§ (1)

	A gondnokság gazdálkodási feladatkörébe tartozó számlákat érvényesíti, utalványoztatja, vezeti a kapcsolódó nyilvántartásokat, illetve végzi a teljesítés igazolást
	1992. évi XXXVIII. tv.; 217/1998. Korm. rend.; 

2000. évi C. tv.

	A gazdálkodással összefüggő analitikus nyilvántartásokat vezeti.
	217/1998. (XII.30.) Korm. rend. 134.§ (6)

	Évente elszámol a Nagykanizsai Önkormányzattal a balatonberényi közös fenntartású üdülő költségeit illetően.
	1992. évi XXXVIII. Tv.; 217/1998. Korm. rend.; 

2000. évi C. Tv.

	Ellátja a gondnokság kezelésében lévő gépjárművek üzemben tartásával, javításával, nyilvántartásával, üzemanyag elszámolásával, az igények összesítésvel és a gépkocsivezetők irányításával kapcsolatos feladatokat, továbbá a hivatal nem gondnoksághoz tartozó gépkocsijainak is elkészíti az üzemanyag elszámolását.
	60/1992. (IV.1.) Korm. rend.

	Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Cigány Kisebbségi Önkormányzatával kötött együttműködési megállapodásban foglalt feladatok ellátása (költségvetés, előirányzat módosítás, szakmai felügyelet)
	9/2005. KGY. határozat

10/2005.KGY határozat

	Igény esetén adminisztratív, szakmai segítséget nyújt a kisebbségi önkormányzat(ok) feladatának ellátásához
	Ötv. 102/C. § (7) bek., Nek. tv. 28. §

	Részt vesz a jegyző kijelölése alapján a kisebbségi önkormányzat testületének ülésén
	1993. évi LXXVII. tv. 30/H. § (4) bek.

	gondoskodik a képviselő-testületi ülések időpontjáról és napirendjéről szóló tájékoztatók megjelentetéséről, meghívók és előterjesztések kiküldéséről,


	Ötv. 12.§ (2)bek

39/1999.ÖR.11.§(1)

8/2006. (IV.30.) sz. belső szabályzat. 



	Gondoskodik a jegyzőkönyvek elkészítéséről, megőrzéséről

szükség esetén hivatalos jegyzőkönyvi kivonatot és határozatot ad ki
	Ötv .17.§ (1) bek

39/1999.ÖR.32.§(1)

	megszervezi a közgyűlés munkaterve tervezetének összeállítását, összegyűjti az SZMSZ-ben meghatározott szervektől a javaslatokat
	Ötv. 18.§  (1) bek

39/1999.ÖR 9.§

	ellátja a rendeletek kihirdetésével, közzétételével kapcsolatos teendőket
	Ötv. 16.§(2)- (3) bek

39/1999.ÖR 26.§

	Figyelemmel kíséri a képviselői interpellációk intézését, szervezi azok határidőre történő megválaszolását
	Ötv. 19.§ (2) bek.a, pont

39/1999.ÖR 28.§(5)

8/2006. (IV.30.) belső szabályzat 



	közreműködik a közmeghallgatások előkészítésével, lebonyolításával, a jegyzőkönyv elkészítésével kapcsolatos munkában
	Ötv. 13.§

39/1999.ÖR 35.§

	ellátja a jegyző és az aljegyző munkájával kapcsolatos szervezési és ügyviteli feladatokat
	Ötv. 38.§ (1)bek.

	szervezi a bírósági ülnökök választását
	1997 .évi LXVII.tv.124.§ (1).bek

	Ünnepi közgyűlések  szervezése 
	151/2004. KGY.határozat

	ellátja az Ügyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenőrző Bizottság működésének ügyviteli feladatait
	Ötv. 29.§

39/1999.ÖR 46.§(3)

	Képviselők vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos feladatok 
	2000. évi XCVI.tv.10/A.§ (2)bekezdése,

37/2002.(XI.29.)ÖR

	-elvégzi a nem névre szóló levelek bontását, majd az osztályokra történő szignálását,
	9/2002.sz. belső szabályzat a többször módosított 4/2001. sz.   szabályzattal jóváhagyott iratkezelési szabályzatról III. fejezet (1) (3) bek.

	-elvégzi az ügyiratok érkeztetését, iktatását, előadói ívek nyomtatását


	Közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL . tv. 33. § (5) bek.

	-az ügyintézői utasításoknak megfelelően irattároz, és kezeli a határidőbe kerülő iratokat,
	9/2002.sz.belső szabályzat a többször módosított 4/2001. sz. belső szabályzattal jóváhagyott iratkezelési szabályzatról IV. fejezet (1) bek.

	-szükség esetén ügyiratot keres, illetve ad ki kézi és a központi irattárból, vezeti a kölcsönzött iratok gépi nyilvántartását,
	9/2002.sz.belső szabályzat a többször módosított 4/2001. sz. belső szabályzattal jóváhagyott iratkezelési szabályzatról III. fejezet (1) (3) bek

	-naponta előadói ívet, átadókönyvet nyomtat
	9/2002.sz.belső szabályzat a többször módosított 4/2001. sz. belső szabályzattal jóváhagyott iratkezelési szabályzatról V. fejezet (1) bek

	-végzi az ügyiratok selejtezését, és selejtezési jegyzőkönyvet készít,
	1995. évi LXVI. tv. a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről II. fejezet 9.§ f./ pontja

	-gondoskodik a zúzdába kerülő, illetve a Zala Megyei Levéltár részére átadandó iratanyag összegállításáról, átadásáról.
	1995. évi LXVI. tv. a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről II. fejezet 9.§ f./ pontja 


kisegítő, kiegészítő tevékenység

-
ellátja a közgyűlések előkészítésével kapcsolatos szervezési feladatokat, 39/1999.ÖR 11.§

- 
Törvényességi Ellenőrzés Rendszer Kiegészítő Alkalmazása (TERKA) program alkalmazása

-
a közgyűlést megelőzően összeállítja a közgyűlés határozatainak végrehajtásáról szóló jelentést, 39/1999.ÖR 18.§(1) 5/2005. belső szabályzat III/6.

-    gondoskodik a közgyűlési és egyéb anyagok nyomdai sokszorosításáról, 8/2006. (IV.30.) belső szabályzat

-
gondoskodik a közgyűlés rendeleteinek folyamatos felülvizsgálatáról és az önkormányzat internetes portálján való megjelentetéséről 39/1999.ÖR 26.§(2) 

-
ellátja a szabályozásnak megfelelően a rendeletek nyilvántartásba vételével, kihirdetésével, közzétételével kapcsolatos feladatokat

-
elvégzi a belső szabályzatok hiteles példányainak kezelését, nyilvántartását, évenkénti felülvizsgálatok figyelemmel kisérését, hivatalos másolatok kiadását

-
ellátja a városi címer és zászló használat engedélyezésével kapcsolatos feladatokat  40/2000.ÖR 5.§ (1) bek.

-   gondoskodik Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közlönyének összeállításáról és kiküldéséről, 39/1999.ÖR 27.§ (8) 

-     ellátja a hivatali dolgozók üdültetésével kapcsolatos feladatokat., 1/2006. (VI.10.) jegyzői utasítás az üdülő igénybevételének rendjéről

-
ellátja a kézbesítői feladatokat, a posta részére elvégzi a küldemények előfeldolgozását. 

- 
településrészi és kisebbségi önkormányzatok jegyzőkönyveinek törvényességi ellenőrzésével, megőrzésével, a Nyugat-dunántúli Regionális Közigazgatási Hivatal Zala Megyei Kirendeltségéhez történő továbbításával kapcsolatos feladatok ellátása ZMJV 39/1999. (XII.27.) ÖR 60.§ (2) bek., Nek.tv.30/F.§ (2) bek.

Testületi Csoport:

	közgyűlési előterjesztéseket készít, jogi segítséget nyújt más szervezeti egységnek az előterjesztések elkészítéséhez 
	ZMJV 39/1999. (XII. 27.) ÖR 14. §

	rendelet-tervezeteket készít, közreműködik a más szervezeti egység által előkészített rendelet-tervezet elkészítésében
	ZMJV 39/1999. (XII. 27.) ÖR 14. § (1) bek. a

	összeállítja a napirendi tárgysort, részt vesz és jegyzőkönyvet készít a bizottság elnöki értekezletről
	ZMJV 39/1999. (XII. 27.) ÖR 11. § (2)-(4) bek., testületi ülés előkészítéséről szóló 13/2006. sz. belső szabályzat 1-2. pont

	külső szerv, személy által készített előterjesztéseket törvényességi, tartalmi-formai szempontból ellenőrzi, segítséget nyújt az előterjesztés elkészítéséhez
	ZMJV 39/1999. (XII. 27.) ÖR 14. § (4) bek. f) pont, testületi ülés előkészítéséről szóló 13/2006. sz. belső szabályzat 1. pont

	a bizottsági és közgyűlési anyagküldést megelőzően törvényességi, tartalmi, formai szempontból ellenőrzi az előterjesztéseket
	1990. évi LXV tv. 36. § (3) bek

	a közgyűlést követően végrehajtás céljából kiadja a közgyűlési határozatokat az érdekeltek részére
	testületi ülés előkészítéséről szóló 13/2006. sz. belső szabályzat III. fejezet 1. pont

	részt vesz a közgyűlési határozatok végrehajtásában, ehhez kapcsolódóan szerződéseket, megállapodásokat készít és véleményez
	testületi ülés előkészítéséről szóló 13/2006. sz. belső szabályzat III. fejezet 2. pont

	jogi segítséget nyújt más szervezeti egységnek a közgyűlési határozatok végrehajtásához, ehhez kapcsolódóan megállapodások, szerződések megkötésében közreműködik, véleményezi azokat
	testületi ülés előkészítéséről szóló 13/2006. sz. belső szabályzat III. fejezet 2. pont

	közreműködik az SZMSZ módosításával, kiegészítésével kapcsolatos előkészítő munkában, gondoskodik az Ügyrendi Szabályzat naprakészen tartásáról, a szükséges módosítások átvezetéséről, évenkénti felülvizsgálatának ellátásáról
	Ötv. 10.§(1) bek. a pont

39/1999.ÖR 23.§

	az Osztály tevékenységét érintően szerződéseket, megállapodásokat készít
	1990. évi LXV tv. 1. § (6) bek. b pont, Ptk 200. § (1) bek.

	ellátja a közalapítványok közgyűlés előtti beszámoltatásával kapcsolatos feladatokat, valamint kapcsolatot tart a Hajnalfény és a Zalaegerszeg Közbiztonságáért Közalapítvánnyal
	Ptk 74/G.(8) bek. 310/2004. sz. kgy. határozat

	részt vesz a jegyző kijelölése alapján a kisebbségi önkormányzat testületének ülésén
	1993. évi LXXVII. tv. 30/H. § (4) bek.

	részt vesz a Közgyűléseken, az Ügyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenőrző Bizottság ülésein, valamint szükség esetén egyéb bizottságok ülésein
	1990. évi LXV. tv. 36. § (2) bek. e) pont

	bizottsági határozatok és jegyzőkönyvek törvényességi ellenőrzésével, megőrzésével, Nyugat-dunántúli Regionális Közigazgatási Hivatal Zala Megyei Kirendeltségéhez történő továbbításával kapcsolatos feladatok ellátása
	Ötv. 17. § (2) bek., 23. § (3) bek.


· gondoskodik rendeletmódosítások esetén az egységes szerkezet átvezetéséről, 39/1999.ÖR 26.§(2) 

· Önkormányzati Osztály kezelésében lévő bérleményekkel kapcsolatos szerződéskötés, szerződés véleményezés, Ptk. 200. § (1) bek., 1993. évi LXXVIII. tv. 36-44. §, 13/2006. (III.07.) ÖR 37. §”
5.) Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Közgyűlése felkéri a jegyzőt, hogy a Zalaegerszeg Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzat módosításának közzétételéről gondoskodjon.
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Felelős: 
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                  jegyző

1. sz. melléklet

A Polgármesteri Hivatal napi munkaidő beosztása és ügyfélfogadási rendje

1. A köztisztviselők munkaideje heti 40 óra, amely hétfőtől-csütörtökig 8.00-16.30 óráig, pénteken 8.00-14.00 óráig tart.

2. A munkaidőn belüli munkaközi szünet időtartama napi 30 perc.

3. A munkavállalók és egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak munkaidejét a jegyző és a polgármester a munkaszerződésben, illetve a jogviszonyt létesítő okiratban határozzák meg.

4. A hivatal köztisztviselőire vonatkozó általános ügyfélfogadási rend:


Hétfő

ügyfélfogadás nincs


Kedd

8.00-12.00 és 13.00-16.30 óráig


Szerda

8.00-12.00 és 13.00-18.00 óráig


Csütörtök
ügyfélfogadás nincs


Péntek

8.00-12.00 óráig

5. A 4. bekezdéstől eltérően a polgármester, az alpolgármester, a jegyző, valamint az osztályvezetők ügyfélfogadási rendje az alábbi:


Polgármester
minden hónap utolsó szerda 10.00-12.00 és 16.00-18.00 óráig


Gyutai Csaba alpolg.
minden hónap első hétfő 10.00-12.00 és 16.00-18.00 óráig

Tombi Lajos alpolg.
minden hónap második hétfő 10.00-12.00 és 16.00-18.00 óráig


Jegyző
minden hónap harmadik hétfő 10.00-12.00 és 16.00-17.00 óráig


Osztályvezetők
minden péntek 8.00-12.00 óráig

6. A 4. bekezdéstől eltérően az Okmányiroda ügyfélfogadási rendje az alábbi:


Hétfő

8.00-13.00 óráig


Kedd

8.00-16.00 óráig


Szerda

13.00-18.00 óráig


Csütörtök
ügyfélfogadás nincs


Péntek

8.00-12.00 óráig

7. A munkaidő az 1. bekezdésben foglaltnál kevesebb is lehet (részmunkaidő), ebben az esetben az egyébként járó illetményt arányosan csökkenteni kell. 

2. sz. melléklet

VAGYONNYILATKOZAT TÉTELI 

KÖTELEZETTSÉGGEL JÁRÓ MUNKAKÖRÖK

A köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. tv. 22/A. §-a alapján a Polgármesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök az alábbiak:

Vezetői megbízással rendelkező köztisztviselők

Közgazdasági Osztály


pénzügyi szakreferens







pénzügyi referens

Adóosztály




adóügyi referens







adóügyi szakreferens

Közigazgatási Osztály


általános igazgatási szakreferens







általános igazgatási referens







anyakönyvvezető







közterület-felügyelő

Okmány- és lakcímnyilvántartó Iroda
okmányirodai referens







okmányirodai szakreferens

Műszaki Osztály


közútkezelési szakreferens






közlekedésszervezési szakreferens






közmű- és mélyépítési szakreferens






közmű- és mélyépítési létesítményfelelős szakreferens






beruházási szakreferens






földművelésügyi és erdőgazdálkodási szakreferens






környezetvédelmi és városüzemelési szakreferens

Városfejlesztési és Tervezési


városrendezési szakreferens

Osztály




számviteli és vagyonnyilvántartási szakreferens







vagyongazdálkodási szakreferens

Építéshatósági Osztály


építésügyi szakreferens







jogi szakreferens

Művelődési és Sport Osztály


intézményfenntartási referens







középiskolai szakreferens







általános iskolai szakreferens 

sportügyi szakreferens

Jogi és Közbeszerzési Iroda


jogi és közbeszerzési szakreferens

Önkormányzati Osztály


informatikai szakreferens







gondnoksági referens
gondnoksági szakreferens







testületi szakreferens

Polgármesteri Iroda



gazdasági tanácsadó

Ellenőrzési Iroda



ellenőrzési szakreferens

