S. melléklet
A belso szervezeti egységek altal ellatott feladatok jegyzéke

KOZGAZDASAGI OSZTALY

Ellatja a Polgarmesteri Hivatalra harul6 gazdasagi-pénziigyi szakteriilettel kapcsolatos feladatokat, melynek fobb
részteriiletei:

- varosfejlesztés és varosiizemeltetés,

- koltségvetési intézmények mitkddtetése.

El6késziti a Feladat- és hataskori torvényben a polgarmester és a jegyzd részére meghatarozott gazdalkodasi
feladatainak ellatasat. (1991. évi XX. tv., 2011. évi CLXXXIX. tv., 2011. évi CLXXXIX. tv. 2000. évi C. tv.
alapjan)

A 2014-2020 kozotti idészak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6. Fenntarthato
varosfejlesztés prioritasa végrehajtasinak soran Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Integralt Teriileti
Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos feladatok:

Az ITP projektmunkacsoport tagjaként ellatja a projektmenedzsmenttel |4/2013. (1.11) Korm.
kapcsolatos pénziigyi/elszamolasi feladatokat, részt vesz a [rendelet. 1V. fejezet, és a
projektmunkacsoport megbeszéléseken. 18., 19., 22. pontja
42/2019. (XI1.20.) Bels6
szab. TOP
Nyomon kéveti a projekt megvaldsitas folyamatat, gondoskodik a folyamatos |4/2013. (111) Korm.
pénziigyi monitoringrol. rendelet 4. §, ¢és 14.
melléklet
42/2019. (XI1.20.) Belsd
szab. TOP
Gondoskodik a pénziigyi ellenjegyzésrél/érvényesitésrol. 4/2013. (111) Korm.
rendelet
1/2020. (1.20.) belsd szab. A
Pénzgazdalkodas rendjérdl
3. sz. melléklet II. és VI.
fejezet

Beszerzésekkel kapcsolatos feladatok

szakmai feleldsként végzi az osztaly feladatkorébe | 2015. évi CXLIIL. tv. és végrehajtasi rendeletei,
tartozd  kozbeszerzési  eljarasokkal  kapcsolatos | XI-XIV. fejezetek 22/2021. (X.12.) sz. bels6
feladatokat a kozbeszerzéseket megbizas alapjan | szabalyzat a Kozbeszerzési szabalyzatrol
lebonyolito kiilsd szervezet kozremiikodésével
a Kozbeszerzési Szabalyzatban és a felelésségi | 22/2021.  (X.12.)) sz. Dbels0 szabalyzat a

rendben meghatarozottak szerint pénziigyi | Kozbeszerzési szabalyzatrol

szakemberként részt vesz az Onkormanyzat és a | 2015. évi CXLIIL. tv. és végrehajtasi rendeletei,
polgarmesteri hivatal kozbeszerzéseinek | XI-XIV. fejezetek

lebonyolitasaban,

Az osztaly a kovetkez0 feladatokat latja el az alabbi csoportbontasban:
Szamviteli csoport

szamyviteli szakreferens

Elkésziti, illetve sziikség szerint aktualizlja a szamviteli politikat, valamint a | 4/2013. (1.11) Korm.
szamviteli és bizonylati rend alapjat képezd egyéb helyi szabalyzatokat. | rendelet 50. §

Figyelemmel kiséri a szabalyzatok betartdsat, gondoskodik a megfeleld | 2000. évi C tv. 14. § 3-4-5.
szamviteli és bizonylati rendrdl.

Ko6zremiikodik az alkalmazott szamviteli informécids rendszer biztositasaban, | 4/2013. (1.11.) Korm.
¢és annak folyamatos tovabbfejlesztésében. rendelet

Az Onkormanyzat teriiletén — intézményi megkeresésre — gondoskodik a |2000. évi C. tv. 14. §
szamviteli szakmai kérdések értelmezésérol, a szakmailag helyes allaspontok | 4/2013. (1.11.) Korm.
kialakitasarol. rendelet

38/2013. (1X.19.) NGM
rendelet




Elkésziti a Hivatal, az Onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkorményzat, valamint
az dnkormanyzati tarsuldsok elemi koltségvetését

368/2011. (XI1.31.) Korm.
rend. 31/A. § és a33.3§,

2011. évi CXCV. tv. 28/A. §
(2) bek. és 6/C. § (2) bek.
4/2013. (1.11.) Korm. r.

Végzi a hivatal konyvelési feladatait, folyamatosan biztositja a sajat szamviteli
nyilvantartasaira épiild informaciokat a tarsosztalyok, a testiiletek és a hivatal
vezetése szamara.

2000. évi C. tv. 4-5. és 12. §,
XI. fejezet
368/2011.
rendelet
4/2013. (1.11.) Korm. r. 39-
49.§

38/2013. (1X.19) NGM r.

(X11.31.) Korm.

Kezeli a Polgarmesteri Hivatal, mint intézmény elSiranyzatait, a véaltozasokat
koordindlja, atvezeti a nyilvantartasokon és azokrol tajékoztatja az illetékeseket
(intézmény, osztaly, csoport Sth.), biztositja, hogy csak jovahagyott eliranyzat
terhére torténjen teljesités, felhasznalas (ahol az operativ gazdalkodas
jogositvanyait a kozgazdasagi osztaly gyakorolja),

2011. évi CXCV. tv. 34. §,

35.§

368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet, 1V. fejezet

38/2019. (XI1.20.) Belsé
szab. ZMJVOnk Ktg-e
tervezés és zarszdmadasa

elkészités rendjérol

Ellatja a hivatalhoz kapcsolodd o6nalldo szervezetek — Onkorményzat,
nemzetiségi Onkormanyzat, dnkormanyzati tarsulasok — szamviteli informacios
feladatait. Folyamatos kapcsolatot tart fenn azok munkaszervezetével.

368/2011.
rend. 9. §
4/2013. (1.11.) Korm. r

2011. évi CXCV. torvény 6/c.
§ (2) bek. b és ¢ pontja, 10. §
(4a)-(4c) bek.

(X11.31.) Korm.

Teljesiti a beruhazasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeket 388/2017. (XI11.13) Korm.
(elszamolasok, OSAP 2237 negyedéves 2240 éves beruhdzas statisztikai | rendelet

jelentések)

Vezeti a hivatal kezelésében 1évd, valamint a tarsasagok részére izemeltetésre | 2000. évi C tv. 165. §

atadott targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat gondoskodik annak | 4/2013. (1.11.) Korm.

fokonyvvel vald egyezdségér6l.  Folyamatos egyeztetést végez annak
érdekében, hogy a fékonyvi, az analitikus és a kataszteri nyilvantartas
Osszhangban legyen.

rendelet 30. §

2011. CLXXXIX. tv. 110. §
147/1992. (X1.6.) Korm.
rendelet

1991. évi XXXIII. tv. 42. §

Szervezi és iranyitja az immateridlis javak és targyi eszk6zok haromévente
esedékes leltarozasat, kozremiikodik a leltarfelvétel és kiértékelés szabalyszerii
lebonyolitasaban

4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 22. §

2000. évi C tv. 69. § (1)-(3)
bek., (5)-(6) bek.

36/2019. (X11.29.) Leltarozasi
Szabalyzat

Kezeli a pénziigyi és szamviteli elszamolasokhoz kapcsolodo szigoru
szamadasu nyomtatvanyokat,

2000. évi C tv. 165. § (1)-(2)
és (4) bek., 166-169. §
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
52.§

Gondoskodik a hitelek, kezességvallalasok analitikus nyilvantartasarol,
nyilvantartja a részesedéseket, valamint a befektetési és forgatasi célu
értékpapirokat.

2000. évi C. tv. 165. § (1)-(2)
és (4) bek.

4/2013. (1.11.) Korm.rend. 14
melléklet

Biztositja az éves
informaciokat.

beszamoldkhoz, jelentésekhez sziikséges adatokat,

2000. évi Ctv. 4-5. §
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
8-14. §

2011. évi CXCV. 87. §

vezeti az Onkormanyzati vagyonrol, annak értékérdl és valtozasairdl szolo
nyilvantartast,

a nemzeti vagyonrdl szolo
2011. CXCVI. térvény 10. §

(1) bek.
a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz016

2011. évi CLXXXIX. torvény




110. §

az Oonkormanyzatok
tulajdonaban 1évo
ingatlanvagyon nyilvantartasi
¢és adatszolgaltatasi rendjérdl
szolo  147/1992.  (XI.6.)
Korm. rendelet

az Onkormanyzat vagyonarol,

a  vagyongazdalkodas  és
vagyonhasznositas
Szabalyairol sz6l6 4/2013.

(I1.8.) dnk.rend. 8-9. §
1991. évi XXXIII. tv. 42. §

Vasarlassal, épitéssel megszerzett Onkormanyzati vagyon Onkormanyzaton
beliili kezel6 (intézmény) részére torténd ataddsa esetén kezdeményezi a
nyilvantartasok kozotti atvezetést,

az allamhaztartas
szamvitelérol szolo 4/2013.
(1. 11.) Korm. rendelet

az Onkormanyzat vagyonarol,

a  vagyongazdalkodas  és
vagyonhasznositas
szabalyair6l szolé 4/2013.

(IL.8.) 6nk.rend. Ill. fejezet 8-
9.§

az lizemeltetésre, kezelésre atadott vonatkozbéan a

vagyonkezeloktdl begytijti a leltarakat,

vagyonelemekre

az Onkormanyzat vagyonarol,

a  vagyongazdalkodas  és
vagyonhasznositas
szabalyair6l sz6lo  4/2013.

(I1.8.) 6nk.rend. Ill. fejezet 8-
9.§

36/2019. (XI11.20.) Polg. Hiv.
Leltarozasi Szabalyzat

figyelemmel kiséri az ingatlan vagyon gyarapodasat, csokkenését, ennek
alapjan kezdeményezi a vagyonleltarba valo felvételét, illetve torlését,

2011. évi CLXXXIX. torvény
110.§
az Onkormanyzat vagyonarol,

a  vagyongazdalkodas  és
vagyonhasznositas
szabalyair6l szolo 4/2013.
(I1.8.) onk.rend.
kiallitja a befejez0dott beruhazasok és feltjitasok tizembe helyezési okmanyat | 34/2019. (X11.20.) a
a Miszaki Osztaly kezdeményezésére, Szamviteli Poltitkardl szolo

belsd szabalyzat 5.2 pontja

gondoskodik az ingatlanvagyon kataszter folyamatos és naprakész vezetésérol
a hatalyos jogszabalyok szerint, a kezeldk, iizemeltetok, beruhazok, az
onkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsasagai, a hivatal szakosztalyai,

147/1992. (X1.6.) Korm.
rend. 1. §
az onkormanyzat vagyonarol,

valamint a Foldhivatal altal szolgaltatott adatok és bizonylatok alapjan a  vagyongazdalkodas  és
vagyonhasznositas
szabalyair6l sz6l6  4/2013.
(IL.8.) 6nk. rend. I11. fejetet 8-
9.§

elkésziti az OSAP (Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtési Program) szerinti|147/1992. (X1.6.) Korm.

kotelezé statisztikai adatszolgaltatasokat (1616 Jelentés az Onkormanyzatok | rend. 5. §

tulajdonaban 1évo ingatlanvagyonrol)

388/2017 (XI1.13.) Korm.
rendelet

elkésziti az 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet szerinti az nk.-ok tulajdonaban
1évé ingatlanvagyonrol a kimutatasokat (kimutatast),

2011. évi CLXXXIX. torvény

110. §

147/1992.  (X1.6.) Korm.
rend.

az Onkormanyzat vagyonarol,
a  vagyongazdalkodas és
vagyonhasznositas
szabalyair6l szolo 4/2013.

(I1.8.) onk.rend.




biztositja a kormanyrendeletben el6irt értékegyezdséget a kataszteri és a

szamviteli nyilvantartasok kozott,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. térvény 165. § (4) bek.
4/2013. (1.11.) Korm. rend.
30.§

az Onkormanyzat vagyonarol,

a  vagyongazdalkodas  és
vagyonhasznositas
szabalyair6l szolo 4/2013.

(11.8.) onk.rend. 9.§ (5) bek.

Uzemgazdasagi csoport
iizemgazdasagi szakreferens

elkésziti a koltségvetés, az iddszaki beszamolok, valamint a
zarszamadas tervezetét, a koltségvetési eldiranyzatok évkozi
modositasait,

2011. éviCXCV.tv. 4. §,4/A.§,5. 8§, 6.
§, 6/C. §,23-24. §,29/A. §, 30. §, 34. §,
87.8§,91.8,108.§

368/2011.(X11.31.) Korm. rend. 24. §,
27.8§,33.8§,35.§,42-43. §,43/A. §
1991. évi XX tv. 138-140. §,
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

folyamatosan gondoskodik a sziikséges lizemgazdasagi elemzések,
értékelések elkészitésérol,

az onkormanyzat szintjén szervezi €s iranyitja a koltségvetés
teljesitésérol szolo beszamolok készitését, az erre iranyulod
intézkedés alapjan szolgaltatott anyagokbol 6sszeallitja az
onkormanyzati szintli koltségvetési és annak teljesitésérol szol6
eléterjesztéseket, koordindlja az egyedi jelentések készitését,

2011. évi CXCV. tv.91.§
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 157.
§,162. §

kozremiikodik a Gazdasagi-, valamint a Pénziigyi Bizottsag
iiléseinek szakmai, technikai és tigyviteli el6készitésében,

Tovabbi feladata:

létszamadatok felmérése a normativ allami timogatas igényléséhez,
ezen tamogatasok elszdmolasa a revizori jegyz6konyvek alapjan.

A feladatmutatok valtozasa esetén gondoskodik a normativ allami
tamogatasok lemondasanak, illetve potldlagos igénylésének
elkészitésérdl

2011. évi CXCV. tv. 57-60. §
368/2011. (X11.31.) Korm. rend. 103-
105/B. §

Az intézményektdl (PH. és intézm.) begytijti a vagyon valtozasaira
vonatkozo adatokat és Gsszeallitja a zarszamadashoz kapcsolddo
vagyonleltart.

2011. évi CXCV. tv.91. §

Pénziigyi csoport
pénziigyi szakreferens, pénziigyi referens

Nyilvantartja a Polgarmesteri Hivatal koltségvetését érintd
koveteléseket és  kotelezettségeket, azok  beszedésérél  és
teljesitésérdl gondoskodik,

Folyamatosan figyelemmel kiséri a teljesités allasat és sziikség
esetén intézkedik a megfeleld teljesités érdekében,

2000. évi C. tv. 29. §, 165. §

Az illetékesek altal teljesitési igazolassal ellatott — a koltségvetésben
foglalt feladatok teljesitésérdl kiallitott — bizonylatokat érkezteti és
az utalvanyozast kovetden a kedvezményezett javara a pénziigyi
teljesitést — hataridon beliil — foganatositja,

368/2011.(XI11.31) Korm. rend. 52-56. §

A pénziigyi teljesitésbél eredd informaciokat a MAK részére
folyamatosan biztositja, figyelemmel kiséri ezek megfeleld
elszamolasat, nyilvantartasat,

1991. évi XX. tv. 140. §

Biztositja az dnkormanyzati koltségvetés folyamatos likviditasat, a
szabad pénzeszkdzoket megfelelden hasznositja,

1991. évi XX. tv. 140. §
2011.évi CXCV.tv.51. § (5) bekezdés

Gyakorolja az operativ gazdalkodasrol kiadott szabalyozas szerinti
korben az érvényesitési hataskort,

368/2011.(X11.31.) Korm. rend 57. §, 58. §, 59.

§, 60. §

Megszlinés vagy U intézmény alapitdsa esetén gondoskodik a kv-i
elszdmoldsi szamla megsziintetésérdl vagy nyitasardl

368/2011. (XI1.31) 147. §

Elldtja a szakosztdlyi gazdalkoddshoz kapcsolédd készpénz

368/2011. (XIL31.) Korm. rend. 148. §




kifizetési feladatokat,

Ellatja a varosi kincstar miikodtetésével Osszefiiggé feladatokat,
operativ likviditasi tervet készit,

368/2011. (XII.31.). Korm. rend. 122. §

Hataridére teljesiti az adokoteles kifizetésekkel

adatszolgaltatasokat (MAK, NAV)

Osszefliggd

2007. évi CXXVIL tv.

Szamfejti, lejelenti a hokozi személyi jellegli kifizetéseket,

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 62/A. §

Koordinalja az osztaly és a hivatal tobbi szervezeti egységei és az
intézmények kozotti kapcsolatokat, az érintett csoportokkal
egyiittmikodve atveszi a tobbi szervezeti egységtdl és az
intézményektdl érkezd gazdasagi — pénziigyi (koltségvetés, éves
beszamolod, koltségvetési jelentés, mérlegjelentés) informacios
anyagokat, részt vesz azok feldolgozasaban,

2011. évi CXCV. tv. 23.§,24. §
368/2011. (XIL.31.) Korm. rend. 169. §, 170. §
4/2013. (1.11.) Korm. rend.

Végzi a havi, negyedéves és eseti szamlazast a vevok részére

2007. évi CXXVIL. tv.

Nyilvantartja a vevOék részére kibocsatott, illetve a szallitoktol
beérkez6 szamlakat az afa-bevallas elkészitése céljabol,

2000. évi C tv. 165. §

Az ¢év folyaman tortént adokoteles kifizetésekrdl adodigazolasokat
allit ki,

2017. évi CLL tv.

Gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasarol | 368/2011.(X11.31.) Korm. rend 56. §
(Onkormanyzati  Osztily feladatkdrébe tartozé —eldiranyzatok
kivételével

ADOOSZTALY

adoiigyi szakreferens

ellatja az 6nkormanyzat altal bevezetett helyi adokkal, a talajterhelési
dijjal, a helyi jovedéki adoval, az allamigazgatasi eljarasi illetékkel és
@ gépjarmiladoval kapcsolatos, valamint az egyéb feladat- és
hataskorébe tartozd adohatosagi feladatokat,

1991. évi XX. torvény 140.§ (2)

2017. évi CL. térvény

2017. évi CLI. torvény

2017. évi CLIIL. torvény

465/2017.(X11.28.) korm. rendelet

1990. évi XCIII. torvény

1990. évi C. torvény

1995. évi CXVIL. torvény

2003. évi LXXXIX. torvény

2016. évi CL. térvény

2016. évi LXVIII. torvény

ZMIVK 29/2004. (V1.18.) 6nkorm. rendelet
ZMIVK 61/2004. (XI1.23.) 6nkorm. rendelet
ZMJVK 56/2007. (XI1.28.) 6nkorm. rendelet
ZMIVK 10/2015. (IV.24.) 6nkorm. rendelet
ZMJVK 12/2015. (IV.24.) 6nkorm. rendelet
ZMJVK 16/2015. (V.22.) 6nkorm. rendelet
ZMJVK 10/2018. (IV.13.) 6nkorm. rendelet

lizemelteti az addiigyvitelt ellatd szamitdgépes rendszereket

37/2015. (X11.28.) NGM rendelet

Adoeloirasi Csoport

vezeti a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat

1991, XX. tv. 140.§ (2) 5.)
2017. évi CL. torvény 123-124. §,

végzi a vallalkozasok bevallasainak, egyéb nyomtatvanyainak
kikiildését, valamint a benyujtott bevallasok, bejelentkezések
feldolgozasat,

1991. évi XX. tv. 140.§ (2) i.)

44.§,49. §, 52-57. §,

1990. évi C. tv. 41. §
az ad6zo kérelmére a bevallott adoeldleget modositja 2017. évi CL. tv. 69.§
az addzo tilfizetésre vonatkozo utaldsi, visszautalasi kérelemrdl dont | 2017. évi CL. tv. 74.§

végzi a pénzforgalmi tételek konyvelését,

2017.

végzi a szamlaegyenleg értesitések kikiildését,

1991.
2017.
rend.22 § (1) b), 3)

évi XX. tv. 140.§ (2) n.)

feladata a mikdds, valamint a megsziint  véllalkozasok

1991. évi XX. tv. 140.§ (2)j.)

2017. évi CL. tv. 18.§, 37 § (1), (8), (9), (10), (11),

évi CL. tv. 63.§, 66.§, 70-71.§, 73-74.§, 76.§

évi CL. tv. 268.§ 465/2017 (X11.28.) Korm.




adodellenérzésének lefolytatasa,

2017. évi CLL tv. 85-117. §

hatdsdgi eljaras soran az add ellenérzések megallapitasai alapjan
hatarozatot hoz,

1991. évi XX. tv. 140.§ (2) j.), 1991. évi XLIX. tv.
2017. évi CLL tv 117.§, 2006. évi V. tv. 2013. évi
V. tv.

adodigazolasokat allit ki,

2017. évi CL. tv. 73. §, 268.§,
297/2001. (X11.27.) Korm. 1. 3.§ (1) c.)

melyeket figyelemmel kisér és kapcsolodod adoigazgatasi eljarast
kezdeményez és folytat le,

az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gyiijt, | 1991. évi XX. tv. 140.§ (2) 1.)

tajékoztatast kér, és ad, helyszini szemlét tart, 2017.évi CL.tv.123-127. §, 131.8§,

kozremiikddik a helyi adorendelet-tervezetek készitésében, 1991. évi XX. tv. 140.§ (2) b.)
1990. évi C. tv. 1.§-8.§

kovetelést jelent be, szamlaegyenleget k6zol, valamennyi adonem | 1991. évi XLIX. tv.

vonatkozasaban, a Cégkozlonyben kozzétett modon a felszamolasi-, | 2006. évi V. tv.

végelszamolasi-, csddeljaras, kényszertorlési eljarasok soran, | 2017. évi CL. tv.

2017. évi CLI tv.

hatarozattal az adé megfizetésére kotelezi az adotartozasért
jogszabaly alapjan helyt allni koteles személyt, személyeket, ha az
adozd az esedékes adot nem fizette meg és azt téle behajtani, nem
lehet.

1991
2017

_évi XX. tv. 140.§ (2) p), 1)
.évi CL. tv. 218. §,

ellatja a talajterhelési dij fizetésének ellendrzésével, bevallasaval,
adatszolgaltatas feliilvizsgalataval, rendeletalkotassal kapcsolatos
feladatokat

2003. évi LXXXIX. tv. 11.§, 21/A.§, 24.§, 25.§

teljesiti a  feladatkoréhez  tartozd  ligyekkel  kapcsolatos
megkereséseket, megkeresésre, valamint az onkormanyzati addkra
vonatkozoban kdrnyezettanulmanyt készit,

1991.
2017.
2017.

évi XX. tv. 140.§ 2) e.)
évi CL. tv. 79-93. §,97. §,
évi CLI. tv. 35. §, 44-48. §, 70-76. §,

anyagokat, értékeléseket és beszamolokat az illetékes kodzponti
szervek, a hivatal szervezeti egységei, a képviseld-testiilet és
lakossag fel¢,

méltanyossagi, részletfizetési, fizetési halasztasi tigyekben | 1991. évi XX. tv. 140.§ (2) e.), f.)
kornyezettanulmanyt készit, hatarozatot hoz, 2017. évi CL. tv. 198. §, 199. §, 200. §, 201. §,
elkésziti az adoztatassal kapcsolatosan elrendelt informacids | 1990. évi C. tv. 8.§ (2), 42/B.§ (1), (3),

1991.
2017.

évi XX. tv. 140.§ (2) s.), h.), k.
évi CL tv. 94. §,

ellatjia a term6fold bérbeadasabol szarmazod  jovedelemadd
fizetésének ellendrzésével, bevallasaval, addztatasaval kapcsolatos
feladatokat

2017
1995

.¢évi CL. tv. 82. §,
.évi CXVIL. tv. 17.§ (4), 73.§, 1. sz. mell. 9.4.

a hatarozat és egyéb intézkedés elleni fellebbezés sajat hataskori
modositasa, visszavonasa, vagy felterjesztése elbiralasra jogosult
szervhez, vagy a fellebbezés elutasitasa

1991.
2017.

évi XX. tv. 140.§ (2) g.),
évi CLI tv. 121-127.§,

ellatja a helyi jovedéki add nyilvantartasaval, adatszolgaltatasi
kotelezettségével, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat

2016. évi LXVIIL tv. 5.§ (2),

Adoeljarasi csoport:

vezeti a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat,

37/2015. (X11.28.) NGM rendelet 2.§ (1), (2)

figyelemmel kiséri a hatralékos adozok folyoszamlait,

2017. évi CLIIL tv.

jogszabalyok szerint,

végrehajtast foganatosit a hatralékos adozokkal szemben a hatalyos

1991.
1994.

évi XX. tv. 140.§ (2) 0.), p.), 1.)

évi LIII. tv.

2017. évi CLIIL tv.

2016. évi CL tv. XI. fejezet

ZMJVK 10/2018. (IV.13.) dnkorm. rendelet

teljesiti, elvégzi a feladatkoréhez tartozo tigyekkel kapcsolatos
megkereséseket,

1991 évi XX. tv. 140.§ (2) e.)

adok modjara torténd végrehajtasat,

lefolytatja a helyi 6nkormanyzatokhoz telepitett idegen tartozasok,

1991. évi XX. tv. 140.§ (2) 0.), 1)
1994. évi LIII. tv.

2017. évi CLIIL tv. XII. fejezet
37/2015. (X11.28.) NGM rendelet

értékbizonyitvanyokat

lefolytatja az ingatlanok helyszini szemléjét, kidllitta az ado- és

1990. évi XCIIL tv. 101.§
1991. évi XX. tv. 140.§ (2) d.)

leltarba

hagyatéki  hitelezOként  bejelenti a  hagyatéki

az

2017. évi CLIIL tv. 59. § (1) a.)




adotartozasokat,

2013. évi V. tv. 7:94.§

kozremiikddik a helyi adorendelet-tervezetek készitésében,

1990. évi C. tv. 1.§-8.§
1991. évi XX. tv. 140.§ (2) b.)

javaslatot tesz az addkra vonatkozdan, a részletfizetés, fizetési

1991. évi XX. torvény 140.§ (2) e.), f.)

halasztés, egyéb méltanyossagi iigyekben, 2017. évi CL. tv. 198.§ - 201.§
képviseli a hivatalt a csddeljards, felszamolasi és végelszdmolasi | 1991. évi XLIX. tv.
eljaras soran 2013.évi V. tv.

2006. évi V. tv.
javaslatot tesz az adotartozasért jogszabaly alapjan helyt allni koteles | 1991. évi XX. tv. 140.§ (2) p), 1.)
személy, személyek, adofizetésre torténd kotelezésére, ha az adozo az | 2017. évi CL. tv. 59.§ - 61.§
esedékes adot nem fizette meg és azt t6le behajtani nem lehet.
a hatarozat és egyéb intézkedés elleni fellebbezés sajat hataskor(i | 1991. évi XX. tv. 140.§ (2) g.),
modositasa, visszavonasa, vagy felterjesztése elbiralasra jogosult|2017. évi CLL tv. 118.§ - 132.§
szervhez, vagy a fellebbezés elutasitasa
végrehajtashoz vald jog eléviilése esetén megallapitja az eléviilés | 2017. évi CLIIL. tv. 19.§; 119.§ (3)
tényét, intézkedik az eléviilt tartozasok torlésérdl 2016. évi CL tv. 138. §

végrehajthatd vagyon hidnydban az adds tartozasat ideiglenesen
eredménytelen végrehajtassal érintett tartozdsnak mindsitheti és a
tartozds végrehajthatova valasaig, illetve a végrehajtashoz vald jog
eléviiléséig ezen a jogcimen tarthatja nyilvan.

az ideiglenesen eredménytelen végrehajtassal érintett tartozast cimén

2017. évi CLIIL tv. 20. §
ZMIJVK 5/2018. (11.08.) dnkorm. rendelet

nyilvantartott tartozast ismét végrehajthatbnak mindsiti, ha a
végrehajtashoz  valdo  jog eléviilési idején Dbeliil a tartozas
végrehajthatova valik

MUSZAKI OSZTALY

A 2014-2020 kozotti idészak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja (TOP)
6. Fenntarthaté varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei
Jogu Varos Integralt Teriileti Programja (ITP) tovabba a 2021-2027 kozotti idészak
Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Plusz (TOP+) végrehajtasa soran

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos
Projektmenedzsmenttel kapcsolatos feladatok:

TOP Varosfejlesztési

Programterve (TVP)

a szakteriiletét érint6 feladatokat.

Az ITP elokészitése, végrehajtasa és monitoring tevékenysége soran ellatja

Magasépitési csoport
beruhazasi szakreferens

Feladat megnevezése

Feladatot meghatirozo jogszabaly

javaslatot tesz a magasépitési munkak beruhazasanak pénziigyi
tervezésére (koltségvetési tervezésre),

gondoskodik a koltségvetésben jovahagyott, a csoport feladatkorébe
tartozo magasépitési beruhazasok terveztetésérol és sziikség szerinti
engedélyeztetésérol,

2015. évi CXLIIL. tv. és végrehajtasi
rendeletei

ZMJVK 12/2006. (II1.07) 6nk. rend.
OTEK, ZESZ, OTSZ, Etv.

191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet
321/2015. (X.30.) Kormanyrendelet
45/2004. (V11.26.) BM-KvVM rendelet
4/2002. (11.20.) SzCsM-EiM rendelet
7/2006. (V.24.) TNM rend.

2011. évi CXCV. torvény

kozremiikddik a csoport feladatkorébe tartozo munkakhoz igénybe
veheté palyazati forrasok megszerzéséhez sziikséges palyazatok
Osszeallitasaban, a miiszaki- szakmai ismereteket igényld feladatok
tekintetében,




beszerzi a nem engedélykoteles magasépitési beruhazéasok

inditasahoz sziikséges allasfoglalasokat, nyilatkozatokat,

146/2014. (V. 5.) Korm. rendelet
93/2012. (V. 10.) Korm. rendelet
312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet
191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet

gondoskodik a  koltségvetésben
beruhazasok vallalkozasba adasarol,

jovahagyott  magasépitési

2015.  ¢évi CXLIIL
végrehajtasi rendeletei
Ptk szerz6déseket szabalyozo vonatkozo
részei

ZMJVK 12/2006. (111.07) 6nk. rend.
ZMJIVK éves koltségvetési rendelete
191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
266/2013. (VI11.11.) Korm. rendelet
275/2013. (V11.16.) Korm. rendelet
45/2004.(VI1. 26.) BM-KvVM rend.
2011. évi CXCV. térvény

torvény  ¢és

szakmai felelosként végzi a csoport feladatkorébe tartozo
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat a
kozbeszerzéseket megbizas alapjan lebonyolitd kiilsé szervezet
k6zremikodésével,

2015.  évi  CXLIIL
végrehajtasi rendeletei
19/2019. (X.22.) sz. bels6 szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

torvény  és

koordinalja a magasépitési beruhazasok lebonyolitasat, végzi a
miiszaki ellendrzését, illetve megbizast ad ezen munkak végzésére,

275/2013. (VI1I. 16.) Korm. rendelet
266/2013. (VII. 11.) Korm. rendelet
2015. évi CXLIIL.  torvény
végrehajtasi rendeletei

191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
ZMJVK az Oonkormanyzati
pénzeszk6zokbol és  tamogatasokbol
megvalosuld  beszerzésekrél — sz6lo
12/2006. (I11.07.) 6nk. rend.

és

kezdeményezi a miiszaki dokumentaciok atadasaval egyidejiilleg a
megvalosult magasépitési beruhazasok aktivalasat a Kozgazdasagi
Osztalyndl, az épitményt atadja a kezelO részére,

a garancia targykorében intézkedik a hibak kijavitisara
vonatkozoban, a csoport altal lebonyolitott magasépitési beruhazasok
tekintetében,

181/2003.(X1.5.) Korm. rendelet

a csoport altal kezelt tervdokumentaciok vonatkozasaban
gondoskodik a hivatali adatbazis vezetésérdl,

kozremiikodik a Zalaegerszegi Varosfejleszto Zrt. altal lebonyolitott
Onkormanyzati magasépitési beruhazasok megvaldsitasaban,

részt vesz az épitészeti program, koncepcidé kidolgozasaban, a
megvaldsithatosag feltételeinek tisztazasaban,

RRT, ZESZ, OTEK, Etv.

a megvalosult ingatlant 4tvezetteti a foldhivatali ingatlan- | 109/1999.(X11.29.) FVM rendelet
nyilvantartasban,
palyazati rendszert mukodtet a lakoépiiletek  feltjitasanak | ZMJVK 45/2007. (X1.30.) 6nk. rend.

onkormanyzati tdmogatasara,

elékésziti - feladatkorében - a képvisel6-testiilet dontéseit, szervezi
¢s ellendrzi a dontések végrehajtasat,

2011. évi CLXXXIX. térvény 59. §

az épitett kornyezet alakitasa és védelme soran a kozérdeki
intézkedéseket ¢és dontéseket megelézéen, illetbleg azok
végrehajtasa soran biztositja a nyilvanossiagot és a kozOsségi
ellendrzés lehetoségét az e torvényben és mas jogszabalyokban
meghatarozott médon,

1997. évi LXXVIIL torvény 3. § (2)
bek.

gondoskodik az érdekelt természetes személyek, jogi személyek és
jogi személyiség nélkiili szervezetek megfeleld tajékoztatasarol, és
lehetdséget ad résziikre véleménynyilvanitasra és javaslattételre,

1997. évi LXXVIIL torvény 3. § (2)
bek.

gondoskodik a koltségvetésben jovahagyott, a feladatkorébe sorolt
magasépitési  feltjitasok terveztetésérél ¢és sziikség szerinti
engedélyeztetésérol,

2015.  évi CXLIL
végrehajtasi rendeletei
ZMJVK 12/2006. (I111.07) 6nk. rend.
OTEK, ZESZ, OTSZ, Etv.

191/2009. (IX.15.) Korméanyrendelet
45/2004. (VI11.26.) BM-KvVM egyiittes

torvény  és




rendelet

4/2002. (11.20.) SzCsM-EiiM rendelet
7/2006. (V.24.) TNM rendelet
322/2015. (X.30.) Korm.rendelet

beszerzi a nem engedélykoteles magasépitési feltjitasok inditasdhoz
sziikséges allasfoglalasokat, nyilatkozatokat,

146/2014. (V. 5.) Korm. rendelet
93/2012.(V.10.) Korm.rendelet
312/2012.(XI1.8.) Korm.rendelet

gondoskodik a koltségvetésben jovahagyott magasépitési feltijitasok
vallalkozasba adasarol,

2015.  ¢évi CXLII  torvény  és
végrehajtasi rendeletei
PTK szerzOdéseket szabalyoz6

vonatkozo részei

ZMIJVK 12/2006. (I11.07) 6nk. rendelet
ZMJVK koltségvetési rendelete
191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
45/2004.(VI11. 26.) BM-KvVM rend.

gondoskodik a csoport feladatkorébe tartozd Onkormanyzati|2015. évi CXLIIL. tv. torvény és
palyéazatokhoz sziikséges, valamint az intézkedési tervnek megfeleld | végrehajtasi rendeletei
tanulmanytervek készittetésérdl, azok targya szerint szakmailag | ZMJVK az Onkormanyzati
illetékes hivatali szervezeti egység bevonasaval, pénzeszkozokbdl €s  tamogatasokbol
megvalosuld  beszerzésekrél — sz016
12/2006. (I111.07.) &nk. rendelet
gondoskodik a tervpalyazati eljarasok lefolytatasarol sziikség szerint | 2015.  évi  CXLIII.  torvény a
a F6¢épitészi Osztaly bevonasaval, kozbeszerzésekrol
ZMJVK az Oonkormanyzati
pénzeszk6zokbol és  tamogatasokbol
megvalosulo  beszerzésekrél — sz6lo6

12/2006. (I11.07) 6nk. rend.

OTEK, ZESZ, OTSZ

7/2006. (V. 24.) TNM rend.

az allamhaztartasrol szolé 2011.
CXCV. térvény

évi

Feladatkorébe tartozd iigyekben folyamatosan megkiildi a
Kozgazdasagi osztalynak a vagyonkataszter vezetéséhez sziikséges
dokumentumokat.

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.

Gondoskodik az Onkormanyzati tulajdonti épiiletek szakszer(i

bontasardl, annak vallalkozasba adasarol

Vagyongazdalkodasi csoport
vagyongazdalkodasi szakreferens

Ingatlanhasznositas kérében:

kozremiikodik  az  Onkormanyzat  hossz(i  és

crer

kozéptava

a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a
koztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségli szervek
feladat- és hataskoreir6l szolo 1991.
évi XX. torvény 140. § (1) bek. a)
pont,

ZMIJVK 4/2013. (11.8.) 6nk. rend.
ZMIJVK 49/2008. (XI1.23.) 6nk. rend.

értékesitését, bérbeadasat sth.),

dontésre elokésziti az ingatlanok hasznositasat (igy kiilondsen

a lakasok ¢és helyiségek Dbérletére,
valamint az elidegenitéstikre
vonatkoz6 egyes szabalyokrol szélo
1993. évi LXXVIII. torvény

ZMIJVK 4/2013. (II.8.) 6nk. rend.
ZMJVK 6/2007. (I1.9.) 6nk. rend.

az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 ingatlan értékesitése esetén
gondoskodik az allam eldvasarlasi jogdval kapcsolatos nyilatkozat
beszerzésérol,

a nemzeti vagyonrol szoldé 2011. évi
CXCVL. torvény 14. § (2) bek.

a vagyon hasznositasara, valamint a vagyon tulajdonjoganak
atruhdzasara vonatkozd szerz6dés megkotése elétt beszerzi a szervezet

a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi
CXCVI. torvény 3. § (2) bek., 11. §




atlathatdsagardl szo16 cégszeriien aldirt nyilatkozatot,

(10) bek., 13. § (2) bek.

ellatja a feladat és hataskori torvényben a telepiilésfejlesztéssel,

a helyi 6nkorményzatok és szerveik, a

ingatlanvagyon  gazdalkodassal ~ kapcsolatos ~ Onkormdnyzati, | kdztarsasdgi megbizottak, valamint
polgarmesteri és jegyz0i feladatokat, egyes centralis alarendeltségii szervek
feladat- ¢és hataskoreir6l szolo 1991.
évi XX. torvény 138. § (1) bek. 1)
pont, 140. § (1) bek. j) pont
ZMJVK 6/2007. (I1.9.) énk. rend.
ellatja az Onkorméanyzati torvényben, a feladat és hataskori |a Magyarorszag helyi
torvényben, valamint a helyi Onkormanyzati rendeletekben a|odnkormanyzatairdl szold 2011. évi
vagyonhasznositassal kapcsolatos kozgytilési, bizottsagi, | CLXXXIX. térvény 107. §, 109. § (4)

polgarmesteri ¢és jegyzdi feladatok dontésre torténd eldkészitését €s a
végrehajtassal kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatokat,

bek., 143. § (4) bek. i) pont

ZMJVK 4/2013. (11.8.) onk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) 6nk. rend.
ZMJVK 6/2007. (I1.9.) onk. rend.
ZMIJVK 49/2008. (XI1.23.) 6nk. rend.

tulajdonosi jogkdr gyakorloja (polgarmester, Gazdasagi Bizottsag,
Kozgyiilés) részére dontésre el6késziti és elbterjeszti a hasznositasra
(igy kiilonosen bérbeadas) javasolt ingatlanokat,

ZMJVK 4/2013. (11.8.) 6nk. rend.
ZMJVK 49/2008. (XI1.23.) 6nk. rend.

a tulajdonosi jogkor gyakorloja altal hozott dontések, bizottsagi és
kozgytilési hatarozatok végrehajtasaban valdo kozremiikodés, a
végrehajtasban részt vevé mas szervezeti egységek feladatainak
Osszehangolésa, koordinalésa,

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.
ZMIJVK 49/2008. (XI1.23.) 6nk. rend.

elékésziti és lebonyolitja a palyaztatas 0tjan hasznositasra keriild
ingatlanvagyonnal Kkapcsolatos teendéket, a palyazati hirdetmény

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.
ZMJVK 49/2008. (X11.23.) 6nk. rend.

elkészitését6l kezdve a palydzati eljaras lebonyolitdsan at a
szerz6déskotésig,
elokésziti a  polgarmester hataskorébe  tartozé  tulajdonosi | ZMJVK 4/2013. (11.8.) 6nk. rend.

jognyilatkozatokat és hozzajarulasokat,

kozremiikddik a vagyont érintd interpellacidk, hivatalvezetoi
fogadonapokon felmeriilt kérdések, panaszok megvalaszolasaban,
illetve elintézésében,

ZMIVK 4/2013. (IL.8.) onk. rend.
ZMJVK 49/2008. (XI1.23.) énk. rend.
ZMJVK 6/2007. (IL9.) énk. rend.

javaslatot tesz a polgarmester részére az ujonnan létesitett, illetve
tulajdonba keriilt ingatlanok kezeldjének kijelolésére, illetve a kezeld
megvaltoztatasara,

ZMJIVK 4/2013. (11.8.) 6nk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) onk. rend.
ZMJVK 49/2008. (XI1.23.) 6nk. rend.

kozremiikddik a rendezetlen tulajdoni allapoti ingatlanok tulajdonjogi
rendezésében,

ZMJVK 4/2013. (I1.8.) 6nk. rend.

javaslatot tesz a komplex ingatlanhasznositasi tigyekben a tulajdonosi
jogokat gyakorlok (polgarmester, Gazdasagi Bizottsag, Kozgylilés)
részére,

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) onk. rend.
ZMJIVK 46/2007. (11.9.) onk. rend.
ZMJVK 47/2004. (X11.3.) 6nk. rend.

a hossz(i és kozéptavi vagyonstratégia végrehajtasa keretében
javaslatot tesz a fejlesztésre keriilo teriiletek, illetve ingatlanok
kijelolésére,

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.

javaslatot tesz és kozremtkdodik a varosfejlesztési szempontbol
sziikséges, stratégiailag fontos ingatlanok megszerzésében,

ZMIJVK 4/2013. (I1.8.) 6nk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) 6nk. rend.

elokésziti és végrehajtja az Onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos
stratégiai, kdzgytlési dontéseket,

ZMJVK 4/2013. (11.8.) 6nk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) 6nk. rend.
ZMJVK 6/2007. (I1.9.) 6nk. rend.

feladata a hivatal szervezeti egységei altal leadott igények alapjan az |a  kisajatitasrol  szoldo  2007. évi
onkormanyzati  beruhdzasokhoz  sziikséges teriiletszerzések, | CXXIIL. torvény

ingatlanvasarlasok (akar kisajatitasi eljaras keretében torténd)

lebonyolitdsa, miivelési 4g megvaltoztatdsara iranyuld eljarasok

lebonyolitdsa,

az Onkormanyzati ingatlanok mas szerv altal torténd igénybevételéhez | ZMJIVK 4/2013. (I1.8.) onk. rend.
tulajdonosi hozzajarulast ad Ki,

a csoport altal kezelt tervdokumentéaciok (fejlesztési, felujitasi stb.) | ZMIJVK 4/2013. (I1.8.) 6nk. rend.
vonatkozadsaban gondoskodik a hivatali adatbazis vezetésérdl,

Kozremiikodik a terméfoldekre vonatkozd haszonbérleti vagy |a mezd- ¢€s erdOgazdasagi foldek

rekreacios céli foldhasznalati szerz6dések megkotése soran.

forgalmarol szolo 2013. évi CXXII.
torvény, ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk.




rend.

Feladatkorébe tartozéd  tligyekben folyamatosan megkiildi

dokumentumokat.

Kozgazdasagi osztalynak a vagyonkataszter vezetéséhez sziikséges

a|ZMJVK 4/2013. (I1.8.) onk. rend.

Vagyon-nyilvantartas korében:

elokésziti és végrehajtja az Onkormanyzati vagyon elemeinek
forgalomképesség szerinti besorolasat és sziikség szerinti atsorolasat,

a nemzeti vagyonr6l sz6lo 2011. évi
CXCVL. torvény 5-6. §, 18. § (1) bek.
egyes  allami  tulajdonban  1évd
vagyontargyak onkormanyzatok
tulajdonaba adésarél szolé 1991. évi
XXXIII torvény 7. § (4) bek., 18.§ (1)
bek., 20. § (2) bek., 22. § (6) bek., 23. §
(2) bek.

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.

vasarlassal,

épitéssel megszerzett vagyon esetén az aktivalast
kezdeményezi és gondoskodik, hogy a vagyon a kezel6hoz keriiljon.
Ha a kezeld még nincs kijeldlve, kezdeményezi a kezeld kijeldlését,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz6016 2011. évi CLXXXIX. térvény
ZMJVK 4/2013. (I1.8.) 6nk. rend.

Varosiizemeltetési csoport

varosiizemeltetési  szakreferens, Kkozuatkezelo

szakreferens,

kozlekedésszervezési

szakreferens, kornyezetvédelmi szakreferens, foldmiivelésiigyi és erdogazdalkodasi

szakreferens

- Feladat megnevezése

- Feladatot meghatarozo jogszabaly

javaslatot tesz a feladatkorébe tartozo tizemeltetési feladatok
pénziigyi tervezésére (koltségvetés tervezésre),

gondoskodik a belviz €és csapadékviz elvezetésérol, atereszek,
vizelvezetd arkok karbantartasarol, csapadék-csatornak
tisztitasarol, a bel- és arvizvédelemrol,

1995. évi LVIL torvény 4. § (1) bek. a),
c), d), f), (2) bek., 16. § (5) bek., 17. § (3)
— (4) bek.

gondoskodik az Onkormanyzat beruhdzasaban megvalosult
vizikozmiivekhez utdlagosan csatlakozd ingatlanok esetében az
érintett ingatlan-tulajdonosokat terhelé befizetések el6irasarol
(kivetésér6l) hatarozat formajaban és  egyiittmiikodik a
Kozgazdasagi Osztallyal a befizetések behajtasaban,

ZMJVK a vizikézmiire torténd utdlagos
csatlakozas miiszaki és pénziigyi
feltételeirdl, valamint az utdlagos
csatlakozasért fizetendé hozzajarulas
mértékérdl szol6 19/2019. (V.24.) OR

gondoskodik a nem kozmiivel Gsszegylijtott haztartasi szennyviz
begylijtésérol kozszolgaltatas keretében,

ZMJVK a nem kozmivel Osszegylijtott
haztartasi szennyviz begytijtésére
vonatkozo  kozszolgaltatasrol  48/2013.
(XI1.20.) 6nk. rend.

egylittmikodik az ivovizellatd, a szennyvizelvezetd és —tisztitd
rendszer iizemeltetdjével a kozszolgaltatissal kapcsolatos
feladatokban,

1995. évi LVIL. torvény 7. § (3) bek.

szakmai segitséget nyujt az Oonkormanyzati tulajdonu gazdasagi
tarsasagok vizikozmii rekonstrukcids feladatainak ellatasahoz,

elokésziti a feladataival kapcsolatos vizvezetési szolgalmi
megallapodasokat,
vizgazdalkodasi feladatok ellatasahoz sziikséges alapadatok

gyljtése, feldolgozasa, szolgaltatasa, vizgazdalkodasi informacids
rendszer 1étrehozasa, mukodtetése.

ellatja a Jegyzd vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatait, igy

kiiléndsen:

a.) kiadja a hatosagi engedélyt olyan kuat Ilétesitéséhez,
iizemeltetéséhez, fennmaradasahoz és megsziintetéséhez, amely
a 72/1996. (V.22.) Korm.rendelet 24. § (1) bekezdés a.)
pontjaban foglalt feltételeket egytittesen teljesiti;

b.) kiadja a 72/1996. (V.22.) Korm.rendelet 24. § (1) bekezdés
ab) pontjaban szereplé hazi ivévizigény kielégitését szolgald

2011. évi CCIX. torvény

178/1998. (X1.6.) Korm. rendelet 4. § (2)
bek. a) pont,

379/2015. (XI1.8.) Korm. rendelet 6. § (3)
bek.

72/1996. (V.22.) Korm. rendelet 24. § (1)
bek. a)-b)-c) pont, 24. § (4) bek., 24. § (7)
(9) bek. , 25. § (1) bek. a)-b) pont,




kuthoz tartozo, viztisztitasi feladatokat ellatd vizilétesitmény
l1étesitéséhez, tizemeltetéséhez, fennmaradasahoz és
megsziintetésé¢hez;

c.) kiadja a hatosagi engedélyt az 500 m3/év mennyiséget nem
meghaladé és kizardlag haztartasi szennyviz tisztitasat és a
tisztitott szennyviz elszikkasztasat szolgald vizilétesitmény
1étesitéséhez, lizemeltetéséhez, fennmaradasahoz és
megsziintetéséhez,

d.) elrendelheti a kozmipotld 1étesitmény megvaldsitasat,
atalakitasat, megsziintetését, ha a jogellenes vagy karos
létesitéssel, lizemeltetéssel, illet6leg a megfeleld létesitmény
hianyaval Gsszefliggd, a vizgazdalkodasi, kornyezetvédelmi és
kozegészségligyi  kovetelményeket — rogzitd  jogszabalyi
rendelkezések érvényesiilése azt sziikségessé teszi,

e.) nyilvantartast vezet a kiadott engedélyekr6l, minden év
marcius 31. napjaig megkiildi a viziigyi igazgatsagnak,

f.) gondoskodik a vizkorlatozas kozzétételér6l, a végrehajtas
ellendrzésérol

g.) hataroz a telepiilés belteriletén a vizek természetes
aramlasanak, lefolyasanak onkényes megvaltoztatasa folytan a
szomszédos ingatlanok tulajdonosai kozott felmeriilt vitaban,
dont a természetes lefolyas biztositasarol vagy az eredeti allapot
helyreallitasarol,

h.) hataroz a kozmiives ivovizellatassal és szennyvizelvezetéssel
Osszefiiggd hataskorében eljarva a szolgaltatot és a fogyasztot
érintd jogokrodl és kotelezettségekrol,

58/2013. (11.27.) Korm. rendelet 83. § (2)
bek.

hozzajarul a  kozteriileti vizvételi hely  athelyezéséhez,
megsziintetéséhez,

58/2013. (11.27.) Korm. rendelet 81. § (4)
bek.

kiadja a csapadékviz-elvezetd rendszerre vonatkozd kozmii
tulajdonosi és lizemeltetéi hozzajarulast,

ellatja a csapadék-vizelvezetd rendszer szakagi nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat, ezzel kapcsolatosan folyamatosan
egyeztet az Onkormanyzat térinformatikai feladatokat ellato
munkatarsaival

képviseli az Onkormanyzatot, mint vizikézmi tulajdonost a
vizik6zmi-haldzatra vonatkoz6 tervegyeztetések soran,

elkésziti a vizjogi lzemeltetési, fennmaradasi engedély
megszerzéséhez sziikséges dokumentumokat, valamint benyujtja
az engedélyezo hatdsagnak,

ellatia ~a  polgarmester  vizgazdalkodassal — kapcsolatos

allamigazgatasi feladat- és hataskorét, igy kiilondsen:

— elrendeli az arviz- és belvizvédekezéssel, valamint a helyi
vizkarelharitassal kapcsolatos — a Kkiilon jogszabalyban
meghatarozott ~ allamigazgatasi feladatok korében - a
kitelepitést, a kimenekitést, a visszatelepitést, tovabba
kozremlkodik az  ezzel kapcsolatos egyéb  feladatok
végrehajtasaban,

— kozremikodik az arviz- és belvizvédekezési teriileti bizottsag
jogszabalyban meghatarozott feladatainak végrehajtasaban,

— gondoskodik a kozer6k — ezen belil a polgari védelmi
szervezetbe beosztottak és a kozfoglalkoztatottak -, tovabba a
védekezéshez sziikséges anyagok, eszkozok és felszerelések
Osszeirasarol, nyilvantartasarol, sziikség szerinti mozgositasarol,
tovabba a kozer6k — ezen belill a polgari védelmi szervezetbe
beosztottak és a kozfoglalkoztatottak — altalanos ellatasarol,

— megtervezi a kitelepitést, a kimenekitést, a mentést és a
visszatelepitést, illetéleg ezek elrendelése esetén gondoskodik a
végrehajtasrol,

— gondoskodik az élet- és vagyonbiztonsag, valamint a mentés
érdekében sziikséges egyéb intézkedések megtételérol,

— gondoskodik a védekezésben részt vevOk egészségiigyi

1995. évi LVIL. torvény 17. § (3) bek., (4)
bek., (6) bek., (7) bek., (8) bek.

ZMIJVK a viz-gazdalkodasi kozfeladatok
ellatasarol szolo 47/2008. (X1.28.) onk.
rend.

58/2013. (11.27.) Korm. rendelet 81. § (2)
bek.




ellatasarol, tovabba a Kkitelepités, a kimenekités, a mentés és
visszatelepités soran a jarvanyok megel6zésével és elharitasaval
kapcsolatos intézkedésekrdl, az egészségiigyi allamigazgatasi
szerv kozremukodésével,

— megteszi az arviz és belviz altal okozott, valamint a
védekezéssel kapcsolatban keletkezett karokkal dsszefiiggésben
keletkezett helyreallitashoz sziikséges intézkedéseket,

— a kozmiives vizellatassal osszefliggd allamigazgatasi feladat- és
hataskorében — a képviselo-testiilet altal jovahagyott tervnek
megfeleléen — elrendeli a vizfogyasztas korlatozasat,

— hozzajarul a kézkifolyd nem haztartasi vizsziikséglet kielégitése
céljara, torténd rendszeres igénybevételéhez,

— ellatja a viziigyi igazgatasi szervnek szakmai irdnyitasaval a
sajat szervezettel védekezd telepiilések altal fenntartott
miveken az arviz- és belvizvédekezés miiszaki feladatait a
telepiilés kozigazgatasi hataran beliil

feladata a helyi 6nkormanyzatok és szerveik feladat- és hataskori
jegyzékében megfogalmazott kornyezet- és természetvédelmmel,
hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa, azok
megszervezése, testilleti dontések eldkészitése e teriileten, a
kozszolgaltatasok megszervezése, feladat ellatasok ellendrzése,

1995. évi LI torvény a kornyezet
védelmének altalanos szabalyairol

1996. évi LIII. torvény a természet
védelmérdl
2012. évi CLXXXV. torvény a
hulladékrol
284/2007. (X.29.) Korm. rend. a

kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem
egyes szabalyairol

317/2013. (VI11.28.) Korm. rendelet a
kozszolgaltatd  kivalasztdsarol és a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi
szerz8désrol

310/2013. (VII1.16.) Korm. rendelet a
hulladék-gazdalkodasi tervekre ¢és a
megeldzési  programokra  vonatkozd
részletes szabalyokrol

ZMJVK a kornyezetvédelemrol
17/2008. (IV.25.) 6nk. rend.
ZMJVK a helyi hulladékgzadalkodasi
kozszolgaltatas ellatasarol szolo 21/2014.
(VI.27.) 6nk. rend.

sz616

gondoskodik a  varos  kornyezetvédelmi  programjanak
végrehajtasarol, elékésziti a  kornyezetvédelmi zaj és
rezgésvédelmi helyi szabalyok megalkotasat, majd gondoskodik
azok végrehajtasarol,

1995. évi LI torvény a kornyezet
védelmének altalanos szabalyairdl
ZMJIVK a kornyezetvédelemrdl szolo
17/2008. (IV.25.) 6nk. rend.

gondoskodik a helyi jelent6ségli természeti értékek megdvasarol,
Orzésérol, fenntartasarol, védetté nyilvanitasarol,

ZMJIVK a helyi jelentéségii természeti
értékek védelmérdl szo16 32/2001. (X.26.)
onk. rend.

gondoskodik az el6zetes vizsgalatra, a kornyezeti hatasvizsgalatra,
az  egységes  kornyezethasznalati  vizsgalatra  kotelezett
tevékenységekre  vonatkozd  hirdetmények — kozzétételérdl,
tajékoztatja a kornyezetvédelmi hatdésagot a kozhirré tétel
idépontjardl, modjarol

a kornyezeti hatasvizsgalat és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési
eljarasrol sz616 314/2005. (X11.25.) Korm.
rend. 3. § (4) bek., 5. § (6) bek., 5/A. § (6)
bek., 5/B. § (7) bek., 8. § (2) bek., 9. § (6)
bek., 21. § (3) bek., (6) bek., (8) bek.

eljar a jegyz6 kormyezetvédelmi hatosagi jogkorében,

71/2015. (111.30.) Korm. rendelet a
kornyezetvédelmi ¢és természetvédelmi
hatosagi és igazgatasi feladatokat ellato
szervek kijeldlésérol

hulladékgazdalkodasi birsagot szab ki,

271/2001. (XI1.21) Korm. rend. a
hulladék-gazdalkodasi birsag mértékérdl,
valamint kiszabasanak és

megallapitdsanak modjarol
1995. ¢évi LIII. torvény a kdornyezet
védelmének 4ltaldnos szabdlyairdl




ZMJVK a helyi hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatas ellatasardl szolo 21/2014.
(V1.27.) énk.rend.

a varosiizemelés korében kiemelt feladata a koztisztasagi,
telepiiléstisztasagi feladatok ellatasanak megszervezése, a munkak
vallalkozasba adasa és ellen6rzése,

ZMJVK a  koztisztasag,  valamint
telepiiléstisztasdg  fenntartasarél szolo
46/2004. (XI11.03.) 6nk. rend.

ZMIVK a helyi hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatas ellatasarol szolo 21/2014.
(VL.27.) onk. rend.

gondoskodik a koztemetok fenntartasar6l, iizemeltetésérol,
testiileti dontések elokészitése e teriileten, a kozszolgaltatasok
megszervezése, feladat ellatasok ellendrzése,

1999. évi XLIII. torvény a temetdkrol és a
temetkezésrol

145/1999. (X.1) Korm. rendelet a
temetOkrol és a temetkezésrdl sz616 1999.
évi XLIII. torvény végrehajtasarol
ZMJVK a koztemetOkrol és a temetkezés
rendjérél szo6lo 53/2012. (XI1.30.) onk.
rend.

feladata a varos kozcéla zoldteriileteinek, erddk, parkok,
jatszoterek fenntartasa, gondozasa, valamint az Onkormanyzat
tulajdonaban 1év6 ingatlanok zoldfelileteinek gondozasa, e
munkak vallalkozasba adasa és a szolgaltatas ellendrzése, koztéri
milalkotasok fenntartasa, karbantartasa,

ZMIJVK a  koztisztasag,  valamint
telepliléstisztasag ~ fenntartasardl  sz6lo
46/2004. (XI1.03.) 6nk. rend.

eljar a jegyz6 allatvédelmi hatdsagi jogkorében, alltavédelmi
birsagot szab ki, tovabba gondoskodik a kobor allat
orokbeadasarol,

1998. évi XXVIII. toérvény az allatok
védelmérdl és kiméletérdl

ZMJVK az allatok tartasarol szolod
38/2020. (X11.16.) 6nk. rend.
383/2016. (XI1.2.)) Korm. rendelet a

foldmiivelésiigyi hatosagi ¢s igazgatasi
feladatokat ellato szervek kijel6lésérdl 5.
§ (1) f) pontja, 6. § (1) bek., 6. § (4) bek.,
6. § (9)-(13) bek.

41/2010. (I11.26.) Korm. rendelet a
kedvtelésbdl tartott allatok tartasarol és
forgalmazasarol

785/2021. (XI1.27.) Korm. rendelet a
kobor allat befogésaval, tulajdonjoganak
atruhazasaval és elhelyezésével
kapcsolatos feladatok ellatasanak
részletes szabalyairdl

gondoskodik a telepiilés belteriiletén a kobor allat befogésarol,
feliigyeli az ebrendészeti telep miikodését és az ebrendészek
munkéjat,

785/2021. (XI1.27.) Korm. rendelet a
kobor allat befogasaval, tulajdonjoganak
atruhazasaval és elhelyezésével
kapcsolatos feladatok ellatasanak
részletes szabalyairdl

telepiilésrészi gondnokok munkdjanak ellenérzése,

kidolgozza a parkfenntartds szakmai kovetelményrendszerét,

részt vesz a varosrendezési tervek készitésében, végrehajtasaban,

elékésziti a varosi parkok rekonstrukcidjat, a varos viragositasat,

iranyitja az utcai fasorok, parki fak alakitdé metszésével,
kivagasaval, iiltetésével kapcsolatos feladatokat,

346/2008. (X11.30.) Korm. rend. a fas
szart novények védelmérol

ZMIJVK a fas szaru novények telepitésére
vonatkoz6 szabalyokrdl szolé 11/2016.
(ITI.11.) 6nk. rendelet

engedélyezi a kdzteriileten 1év6 fas szart ndvények kivagasat,

346/2008. (XI1.30.) Korm. rend. a fas
szart novények védelmeérol

ZMJVK a fas szara novények telepitésére
vonatkozo szabalyokrol szolo 11/2016.
(III.11.) onk. rendelet

ellendrzi a novényvédelmi tevékenységre vonatkozo jogszabalyok | 2008. évi  XLVIL.  torvény az
betartasat, sziikség esetén belteriileten felszolitja az érintett | élelmiszerlancrol és hatosagi
foldhasznalot és termeldt a védekezésre, végrehajtja a kozérdekii | feliigyeletérél




védekezéssel kapcsolatos feladatokat, kozérdekii védekezést rendel
el,

221/2008. (VII1.30.) Korm. rend. a
parlagfii elleni kozérdekli védekezés
végrehajtasanak, valamint az 4llami,
illetve a kozérdekli védekezés koltségei
megallapitasanak és igénylésének
részletes szabalyairdl

383/2016. (XI1.2.) Korm. rendelet a
foldmiivelésiigyi hatosagi és igazgatasi
feladatokat ellaté szervek kijelolésérol 13.

§ h.) pontja
elldtja a novényvédelmi jogszabalyokban foglalt, a méhallomény | 15/1969. (XI1.6.) MEM rendelet a
nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat, méhészetrdl
2008. ¢évi  XLVIL  torvény  az
¢lelmiszerlancrol és hatdsagi
feliigyeletérol

a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek
megeldzésérol és  lekiizdésérdl szolo
70/2003. (VI1.27.) FVM rendelet

hataskorében ellatja a vadkarral kapcsolatos feladatokat,

a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol,
valamint a vadaszatrdl szolo 1996. évi
LV. térvény 81-81/A. §

ellatja a jatszoterek Karbantartasi feladatait,

78/2003. (X1.27.) GKM rendelet a
Jjatszotéri eszkdzok biztonsagossagardl

kapcsolatot tart a ZMJV Vasarcsarnok Gazdalkodasi Szervezet
vezet6jével, elvégzi a jogszabalyok altal elbirt ellenérzéseket,

55/2009. (I11.13.) Korm. rend. a
vasarokrol, a  piacokrol  és a
bevasarlokdzpontokrol

ZMJVK a vasarokrdl és a piacokrol szold
50/2004. (X11.03.) 6nk. rend.

zaj- és rezgésvédelmi iigyekben az els6fokl hatosagi jogkort
gyakorolja,

284/2007. (X.29.) Korm. rend. a
kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem
egyes szabalyairdl

zajkibocsatasi hatarértéket allapit meg,

284/2007. (X.29.) Korm. rend. a
kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem
egyes szabalyairdl

93/2007. (X11.18.) KvVM rendelet a
zajkibocsatasi hatarértékek
megallapitdsanak, valamint a zaj-és

rezgéskibocsatas ellendrzésének modjarol
27/2008. (XI11.03.) KvWM-EiM egyiittes

rendelet a  kornyezeti  zaj-  és
rezgésterhelési hatarértékek
megallapitasarol
ZMJVK a kornyezetvédelmérdl szolod
17/2008. (1V.25.) 6nk. rend.

a megallapitott zajterhelési hatarérték tallépése esetén intézkedési | 284/2007. (X.29.) Korm. rend. a

terv benytjtasara és zaj-illetéleg rezgésvédelmi birsag fizetésére
kotelezheti az lizemeltetot,

kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem
egyes szabalyairol

1995. ¢évi LII. torvény a kornyezet
védelmének altalanos szabalyairdl

szakmai ~ szempontb6l  iranyitja a  parkerdd és a
szabadid6kozpontok fenntartasat, illetve fejlesztését,

ellatja az 6nkormanyzati tulajdonut erdék, valamint a Polgarmesteri
Hivatal vagyonkezelésében 1évé erd6k erdégazdalkodasi és

szakiranyitasi feladatait,

2009. évi XXXVII. toérvény az erdordl, az
erd6 védelmérdl és az erddgazdalkodasrol

61/2017. (XI1.21.) FM rendelet az
erdérél, az erdd védelmérél és az
erdégazdalkodasrol  szolé  2009. évi

XXXVIL. torvény végrehajtasarol

szakhatosagként 1ép fel a kozlekedési hatosag utak épitési
engedélyezési eljarasaiban elséfokon a helyi természetvédelemre
kiterjedden,

egyes kozérdeken alapulo kényszeritd
indok alapjan eljar6  szakhatdsagok
kijelolésérdl szolé 531/2017. (XI1.29.)
Korm. rendelet 1. szamt melléklet

szakhatosdgként 1ép fel a banyaszati hatésdgnak a banydszatrdl

egyes kozérdeken alapuld kényszeritd




sz6l6 torvény alapjan a banyafeliigyelet épitésiigyi hatdsagi és
épitésfeliigyeleti hataskorébe tartozo épitményekre, valamint ezen
létesitmények elvi épitésének, épitésének, hasznalatbavételének,
fennmaradasanak, Aatalakitdsdnak, megsziintetésének, tovabba
rendeltetésiik ~ megvaltoztatasanak  els6fok  engedélyezési
eljarasaban a helyi természetvédelemre kiterjedéen,

indok alapjan eljar6  szakhatosagok
kijelolésérdl szolé 531/2017. (XI11.29.)
Korm. rendelet 1. szamu melléklet

szakhatosagként 1ép fel a Nemzeti Hirkoz1ési Hatosag elektronikus
hirkdzlési nyomvonalas, nyomvonal jellegi épitményekkel és
egyéb miitargyakkal kapcsolatos els6fokt eljarasaban a helyi
természetvédelemre Kiterjedden,

egyes kozérdeken alapuld kényszeritd
indok alapjan eljar6 szakhatosagok
kijelolésér6l szolo 531/2017. (XI1.29.)
Korm. rendelet 1. szami melléklet

szakhatosagként 1ép fel a csapadékvizelvezetés elvi vizjogi
engedélyezési, vizjogi  létesitési  engedélyezési,  vizjogi
iizemeltetési engedélyezési és vizjogi fennmaradasi engedélyezési
els6foku eljarasban a helyi természetvédelemre Kiterjed6en,

72/1996. (V.22.) Korm. rendelet

szakhatosagként 1ép fel a  villamosenergia-ipari épitési,
hasznalatbavételi és fennmaradasi engedélyezési eljarasban a helyi
természetvédelemre kiterjedden.

egyes kozérdeken alapuld kényszeritd
indok alapjan eljar6  szakhatosagok
kijel6lésérol szolo 531/2017. (XI11.29.)
Korm. rendelet 1. szamt melléklet

szakhatosagként 1ép fel minden  épitésiigyi  hatosagi
engedélykoteles  sajatos  épitményre  vonatkozo  épitési,
hasznalatbavételi és fennmaradasi engedélyezési eljarasban a helyi

természetvédelemre kiterjedGen.

egyes kozérdeken alapulo kényszeritd
indok alapjan eljar6  szakhatosagok
kijel6lésérol szolo 531/2017. (XI11.29.)
Korm. rendelet 1. szamu melléklet

szakhatosagként 1ép fel veszélyes hulladékkal kapcsolatos
engedélyezési eljarasban, tovabba a nem veszélyes hulladék
kereskedelme, kozvetitése, gylijtése, szallitasa, el6kezelése,
taroldsa, hasznositdsa, Aartalmatlanitdsa engedélyezése iranti
eljarasban a helyi természetvédelemre kiterjedden.

egyes kozérdeken alapuld kényszeritd
indok alapjan eljar6 szakhatosagok
kijelolésérdl sz6l6 531/2017. (X11.29.)
Korm. rendelet 1. szamt melléklet

szakhatosagként 1ép fel terméfold
hasznositasara vonatkozé engedélyezési
természetvédelemre kiterjedden.

végleges mas célu
eljarasban a helyi

egyes kozérdeken alapuld kényszeritd
indok alapjan  eljar6  szakhatosagok
kijelolésérol szolo 531/2017. (XI11.29.)
Korm. rendelet 1. szamt melléklet

gondoskodik a helyi kdzutak, jardak, kerékparutak, kozparkolok és
miutargyaik lizemeltetésérdl, fenntartasardl és karbantartisarol a
mindenkori éves koltségvetésben jovahagyottaknak megfelelden.
Ezen munkakat vallalkozasba adja és lebonyolitja, biztositja a
miiszaki ellendrzést stb.

a kozati kozlekedésrdl szold 1988. évi 1.

torvény

ZMJVK az Oonkormanyzati
pénzeszk6zokb6l  és  tamogatasokbol
megvalosulo beszerzésekrol sz616

12/2006 (111.07.) 6nk. rend.

biztositjia a Thelyi kozutak, jardak és téli

utiizemeltetését, sikossagmentesitését

kerékparutak

a kozati kozlekedésrdl szolo 1988. évi L.

torvény
ZMJVK a  koztisztasag,  valamint
telepliléstisztasag  fenntartasardl — sz6lo

46/2004 (XI1.03) 6nk. rend.

részt vesz a kozlekedési koncepcio kidolgozasaban, gondoskodik
annak megvaldsitasarol,

a kozati kozlekedésrdl szold 1988. évi 1.
torvény

a kozuti kozlekedésrol szolo 1988. évi 1.
torvény végrehajtasarol szolé 30/1988.
(IV.21.) MT rendelet

el6késziti a helyi tomegkozlekedés dijainak és feltételeinek
megallapitasat,

a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi L.

torvény,
a dij ellenében  végzett kozati
arutovabbitasi, a sajat szamlas

aruszallitasi, valamint az autdbusszal dij
ellenében végzett személyszallitasi és a
sajat szamlas személyszallitasi




tevékenységrol, tovabbad az ezekkel
Osszefiiggd jogszabalyok modositasarol
sz616 261/2011. (XI1.7.) Korm. rendelet

elokésziti a fizet6parkolok miikodési vonatkozo

valtoztatasok jovahagyasat,

rendjére

ZMJVK a fizeté parkolok mitkodésérol és
igénybevételiik rendjérél szolo 33/2021.
(V1.10.) 6nk. rend.

egylittmikodik az allami utak kezel6jével a
csomopontok, jelz6lampak tizemeltetése érdekében,

kozutak,

a kozati kozlekedésrdl szold 1988. évi L.
torvény

a kozati kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1.
torvény végrehajtasarol szolo 30/1988.
(IV.21.) MT rendelet

a kozat nem kozlekedési célu igénybevételéhez kozutkezeldi
hozzajarulast ad ki, ellenérzi az igénybevételt, és a kiadott
hozzajarulasokrol nyilvantartast vezet, illetve tajékoztatja az
érintett szervezeti egységeket a kiadott hozzajarulasokrol. A kozat
teriiletének nem kozlekedési célu igénybevételéért igénybevételi
dijat allapit meg.

a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1.
torvény

az utligyi igazgatasrol szolo 26/2021.
(V1.28.) ITM rendelet

Zalaegerszeg varos teriiletén a helyi kozat
nem kozlekedési célu igénybevételérdl
sz016 26/2005. (VI.17.) sz. 6nk. rend.

kozutkezeldi nyilatkozatot, allasfoglaldst, hozzajarulast ad ki
épitési engedélyezési eljarashoz, tulstilyos vagy mérethatart
meghaladé  jarmivek  kozlekedéséhez, kozathoz  torténd
utcsatlakozas, kapubejard 1étesitéséhez,

a kozati kozlekedésrdl szold 1988. évi 1.
torvény

az utiigyi igazgatasrol szolé 26/2021.
(V1.28.) ITM rendelet

eljar az Utépitési hozzajarulas megallapitasaval, a részletfizetés
engedélyezésével, a hozzijarulas beszedésével kapcsolatos
tigyekben, egyiittmiikodik a Kozgazdasagi Osztallyal a befizetések
realizalasdban,

ZMIVK az utépitési hozzajarulasrol szo6lo
20/2007. (IV.06.) sz. Onkormanyzati
rendelettel modositott 2/2007. (11.09.)
szamu onk. rend.

utak
és

1év6
elhelyezését

kezelésében
jelzések

ellatja az onkormanyzat
forgalomszabalyozasat, a kozuti
fenntartasat,

a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1.
torvény

a kozati kozlekedés szabalyairdl szo6l6
1/1975. (11.05.) KPM- BM egyiittes
rendelet

az utak forgalomszabalyozasarol és a
kozati  jelzések elhelyezésérol  sz6lo
20/1984. (X11.21.) KM rendelet

ZMIJVK az Onkorméanyzati
pénzeszk6zokb6l  és  tamogatasokbol
megvalosuld beszerzésekrol sz016
12/2006 (111.07) 6nk. rendelete

szakmai felelésként végzi a csoport feladatkorébe tartozo
kozbeszerzési  eljarasokkal ~ kapcsolatos ~ feladatokat  a
kozbeszerzéseket megbizas alapjan lebonyolitd kiilsé szervezet
kozremiikodésével,

2015. évi CXLIIL. torvény és végrehajtasi
rendeletei

19/2019. (X.22.) sz. belsé szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

ellatja a kozvilagitasi berendezések létesitésével, lizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat a kiilon jogszabalyban foglalt feltételeknek
megfeleléen,

részt vesz a villamosenergia szallitasi szerz6dés, tovabba a foldgaz
értékesitési szerz6dés megkotésében,

a villamos energiar6l szolé 2007. évi
LXXXVI. térvény

a foldgazellatasrol szold 2008. évi XL.
trovény

2015. évi CXLIII. torvény és végrehajtasi
rendeletei

ZMJVK az Onkormanyzati
pénzeszkozokbdl  és  tdmogatasokbol
megvalosulo beszerzésekrol sz016

12/2006. (111.07) 6nk. rendelet.

Feladatkorébe tartozé iligyekben folyamatosan megkiildi a
Koézgazdasagi Osztalynak a  vagyonkataszter vezetéséhez
sziikséges dokumentumokat.

ZMJVK 4/2013. (11.8.) o6nk. rend. az
onkormanyzat vagyonarol, a
vagyongazdalkodas és vagyonhasznositas
szabalyairol




Kiadja a polgarmesteri hozzajarulast a kozteriileten torténd fa
telepitéshez.

ZMIJV Kozgyulésének 11/2016. (111.11.)
Oonkormanyzati rendelete a fas szara
névények telepitésére vonatkoz6
szabalyokrol

Kozremiikodik a termdfoldekre vonatkozé haszonbérleti vagy
rekreacios célu foldhasznalati szerzodések megkotése soran.

a mez6- ¢és erddgazdasagi foldek
forgalmarol szolo 2013. évi CXXIL
torvény, ZMIJVK 4/2013. (I1.8.) onk.
rend.

Ellatia a vadészati jog gyakorlasaval ¢és hasznositasaval
kapcsolatos feladatokat a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
szerint.

a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol,
valamint a vadaszatroél sz6lo 1996. évi
LV. torvény

Stratégiai és palyazati csoport

stratégiai szakreferens, palyazati szakreferens, palyazati referens, projektasszisztens

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja (TOP) 6.
Fenntarthaté varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos
Integralt Teriileti Programja (ITP), tovabba a 2021-2027 kozotti idoszak Teriilet- és
Telepiilésfejlesztési Operativ Program Plusz (TOP+) végrehajtasa soran Zalaegerszeg

MJV TOP Vairosfejlesztési Programterve (TVP)

Projektmenedzsmenttel kapcsolatos

feladatok:

Javaslatot tesz a kiemelt Onkormanyzati projekt elékészitésére,
végrehajtasara  kialakitott, a projekt targya szerint kijeldlt
koztisztvisel6kbol allo horizontalis munkaszervezet 1étrehozasara, és
az abban részt vevo tagok kijelolésére.

A polgarmester, a kijelolt alpolgarmester és a jegyz0 egyiittes
dontése alapjan projektmenedzserként vezeti és iranyitja a
projektmunkacsoportot, végzi az adott projekt projektmenedzseri,
illetve projekt-koordinatori feladatait, gondoskodik a projekt
megfeleld adminisztracidjarol.

Elokésziti, kidolgozza az ITP/TVP-ben meghatirozott célokhoz
illeszkeds, az ITP/TVP-ben rogzitett vallalasokhoz hozzajaruld
fejlesztéseket.

A kidolgozott projekteket koordinalja, megvaldsitja, végrehajtja.

Az operativ program megvalositasa érdekében kapcsolatot tart az
Iranyitd Hatosaggal, a TOP/TOP+ kedvezményezettekkel és a
Magyar Allamkincstarral.

Kidolgozza mind a programmenedzsmenttel, mind a dontés-
elokészitéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonalat ¢és belsd
eljarasrendet.

Eves munkatervet készit.

A projektmegvalositas soran gondoskodik a tervezési, engedélyezési
feladatokrol, Gsszedllitia a projekthez kapcsolddd —beszerzési
dokumentaciokat.

Folyamatosan tajékoztatja a programmenedzsert, részére a sziikséges
dokumentumokat atadja, a jelentésekhez, beszamolokhoz adatot
szolgaltat.

Beszamol az Iranyitdo Hatosagnak a tobbéves nemzeti keret, az éves
fejlesztési keret és az éves munkaterv megvalositasaban tortént
elérehaladésrol, az egyes felhivasok eldrehaladasardl és a sziikséges
intézkedésekre vonatkozé javaslatokrol.

Koordinalja az ITP/TVP keretében megvalosuld fejlesztések
szakmai, miiszaki, pénziigyi tervezését, elokészitését; koordinalja a
veégrehajtast (kdzbeszerzési eljarasok bonyolitasa, soft tevékenységek
¢s az infrastrukturalis beavatkozasok).

Javaslatot tesz a TOP/TOP+ idészakos feliilvizsgalata soran a
fejlesztési célok és a forraskeret modositasara.

Gondoskodik a projektmenedzsmenttel kapcsolatos minden eljaras
teljes korii dokumentaldsarol, azok megérzésérol és ellenérzés esetén




az ellendrzo szervezet rendelkezésére bocsatja.

Feladatkorében kozremiikddik az operativ program éves-, majd zard
végrehajtasi jelentéseinek Osszeallitasdhoz sziikséges részanyagok
kidolgozasadban, az operativ program eldrehaladasi jelentésének
elkészitéséhez sziikséges szakmai részanyagok eldallitdsaban, az
operativ program kotelezd értékelési tevékenységében, és felkérés
esetén ezzel kapcsolatban adatot és informaciot szolgaltat.

Részt vesz az eurodpai unios forrasok felhasznalasért felelés miniszter
altal szervezett csalds és korrupcio elleni képzésekben.

A projektek fenntartasi iddszaka alatt az érintett szakosztaly
bevonasaval elkésziti a projekt fenntartasi jelentéseket, beszamolokat
készit, adatokat szolgaltat, valamint lebonyolitia a kapcsolédo
ellendrzéseket.

A befejezett projektek tekintetében vezeti a projekt dokumentumok
nyilvantartasat és gondoskodik a dokumentumok megdorzésérol.

- Feladat megnevezése

- Feladatot meghatarozo
jogszabaly

Varosfejlesztési rovid, kozép és hossza tavi célok tervezésével,
elékészitésével és azok teljesitésével kapcsolatos feladatok elvégzése.

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

Tertilet- és telepiilésfejlesztési célok ellatasa figyelemmel az orszagos
fejlesztési és teriiletfejlesztési koncepciora (OFTK), valamint a
megyei teriiletfejlesztési koncepcidra és a megyei teriiletfejlesztési
programra (ZMTK, ZMTP).

1996. évi XXI. torvény
218/2009. (X.6.) Korm. rendelet

A varosfejlesztési tervek eldkészitése és elOterjesztése a Gazdasagi
Bizottsag, a Miiszaki Bizottsag, a polgarmester, illetdleg a Kozgyiilés
felé.

A varos fejlesztésével dsszefliggd megyei, orszagos és Eurdpai Unids
szervezetekt6l szarmazo informaciok beszerzése, értékelése, részvétel
a fejlesztési dontések el6készitésében.

A varosfejlesztéssel kapcsolatos projekt-tervezés, stratégiai tervezés,
hosszu tava tervezés, agazati tervezés, eldkészités, koordinacio,
elemzések, tenderek, adatbazisok dsszeallitasa.

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

A telepiilés hosszii tava jovOképét és céljait magaban foglald
(,,vizi6”) Telepiilésfejlesztési Koncepcid és a kozéptavu, operativ
jellegli (,,megvalésitas orientalt”) Integralt Telepiilésfejlesztési
Stratégia megalkotasanak koordinalésa.

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

Kozremiikodik a 2014-2020 kozotti eurdpai  unidés  forrasok
felhasznalasat biztositd teriileti és agazati operativ programok
elokészitésében, és a programokhoz illeszkedé projektek vagy
projektekbdl allo projektcsomagok (ITI/ITB) kidolgozasaban.

Részt vesz Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos egyes operativ
programokhoz kapcsolédd kozéptavu fejlesztési projektelképzelései
kidolgozasaban, a projektek generdlasaban, valamint az eldzetes
részletes megvalodsithatésagi tanulmanyok elkészitésében.

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

Kozremiikodik Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos stratégiai fejlesztési
iranyai meghatarozasaban, a Modern Varosok Program, valamint a
Teriileti- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program (TOP) keretében a
megyei jogl varosok szamara dedikalt forrasokbol finanszirozott
programalapu kulcsprojektek, projektcsomagok (ITVITB)
nevesitésénél, megvaldsitasanal.

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

Projektfelelosként biztositja a Tamogatd, ¢és a Kozremitkddd
Szervezet intézményrendszerével valo kapcsolattartast.

Pélyazatok irésa.

Pélyazatfigyelés.

Péalyazati koordinacid, javaslattétel palyazatok benyujtadsaval
kapcsolatban.

Pélyazatok nyilvantartasa.

Pélyazatok irasa, benytjtasa.

A palyadzati forrdsok felhaszndldsdnak nyomon kovetése, az




elszamolasok figyelemmel kisérése.

Az Europai Unidhoz kapcsolddo informacidok nyomon kovetése.

Kapcsolattartds a teriiletfejlesztés kiilonb6z0 szintii intézményeivel.

Kijelolt projektek nyomon kovetése, lebonyolitasa a projekt
munkaszervezettel.

gondoskodik az dnkorményzati palyazatokhoz sziikséges, valamint az
intézkedési tervnek megfeleld tanulmanytervek készittetésérdl, azok
targya szerint szakmailag illetékes hivatali szervezeti egység

2015. évi CXLIIL. tv. torvény &s
végrehajtasi rendeletei

ZMIJVK az onkormanyzati

bevonasaval, pénzeszkozokbol és tamogatasokbol
megvalosuld  beszerzésekr6l szolo
12/2006. (I11.07.) 6nk. rendelet
gondoskodik a tervpalyazati eljarasok lefolytatasarol sziikség szerint | 2015. évi CXLIII. torvény a
a F6épitészi Osztaly bevonasaval, kozbeszerzésekrol
ZMJVK az onkormanyzati

pénzeszk6zokbol és tdmogatasokbol
megvalosuld  beszerzésekrdl sz0lo
12/2006. (I11.07) 6nk. rend.

OTEK, ZESZ, OTSZ

7/2006. (V. 24.) TNM rend.

az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény

rrr

Ut- és kozmiiépitési csoport

utépitési szakreferens, kozmii- és mélyépité szakreferens

Feladat megnevezése

Feladatot meghatarozé jogszabaly

javaslatot tesz az ut-, kozmi-, és mélyépitési munkak beruhazasanak
pénziigyi tervezésére (koltségvetési tervezésre),

ellatja az Oonkormanyzat finanszirozasaval torténd
szennyvizcsatornazassal és ivovizellatassal, valamint
csapadékvizelvezetéssel kapcsolatos dnkormanyzati feladatokat,

1995. évi LVIL torvény 4. § (1) bek. a)
pont
2011. évi CCIX. térvény

gondoskodik az épitési és a vizgazdalkodasi torvényeknek
megfelelden a helyi épitési szabalyzatban, illetdleg szabalyozasi
tervben el6irt és a mindenkori éves koltségvetésben jovahagyott
kozmivek terveztetésérol, sziikség szerinti engedélyeztetésérdl,
illetve kiépitésérol, ezek Oonkormanyzati vagy
magankezdeményezésii megvalositasarol, sziikség szerint a
Varosiizemeltetési csoporttal torténd egyeztetést kovetden,

A vizgazdalkodasrol szolé 1995. évi
LVIItv. 4. § (1)-(3) bek.

Az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL
tv. 28. § (1) bek.

gondoskodik a helyi kozutak, jardak, kerékparutak, kozparkolok és
miitargyaik terveztetésérdl, sziikség szerinti engedélyeztetésérol,
kiépitésérol, a helyi épitési szabalyzatnak, fejlesztési tervnek, illetve
a mindenkori éves koltségvetésben jovahagyottaknak megfelelden,

a kozati kozlekedésrdl szo1o 1988. évi l.
torvény

a kozbeszerzésekrdl szold 2015.
CXLIIL tv. és végrehajtasi rendeletei

évi

ZMJVK az Oonkormanyzati
pénzeszkozokbol és  tamogatasokbol
megvalosulo  beszerzésekrél — sz6lo

12/2006 (I11.07.) 5nk. rend.
19/2019. (X.22.) sz. belsé szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

gondoskodik a koltségvetésben jovahagyott, a csoport feladatkorébe
tartoz6 egyéb mélyépitési beruhazasok terveztetésérdl és sziikség
szerinti engedélyeztetésérol,

2015. évi CXLIIL. tv. és végrehajtasi
rendeletei

ZMJVK 12/20086. (111.07) 6nk. rend.
OTEK, ZESZ, OTSZ,

kozremiikodik a csoport feladatkorébe tartozé6 munkdkhoz igénybe
vehetd palyadzati forrasok megszerzéséhez sziikséges palyazatok
Osszeallitasaban, a miiszaki- szakmai ismereteket igényld feladatok
tekintetében,

beszerzi a csoport feladatkorébe tartozd, nem engedélykoteles

beruhazasok inditasdhoz sziikséges allasfoglalasokat,

nyilatkozatokat,

szakmai felelésként végzi a csoport feladatkorébe tartozo |2015. évi CXLIII.  tdrvény  és
kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat a | végrehajtasi rendeletei




kozbeszerzéseket megbizas alapjan lebonyolitdé kiils6 szervezet
k6zremukodésével,

19/2019. (X.22.) sz. belsé szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

koordinalja a csoport feladatkorébe tartozd6  beruhazasok
lebonyolitasat, végzi a muszaki ellenérzését, illetve megbizast ad
ezen munkak végzésére,

2015.  évi CXLIIL  tdrvény és
végrehajtasi rendeletei

191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
ZMJVK az onkormanyzati
pénzeszkdzokbdl és  tamogatasokbol
megvalosuld  beszerzésekrél — szo6lo

12/2006. (I111.07.) &nk. rend.

kezdeményezi a miszaki dokumentaciok atadasaval egyidejiileg a
megvalosult beruhazasok aktivalasat a Kozgazdasagi Osztalynal, az
épitményt atadja a kezeld részére,

a garancia targykorében intézkedik a hibak kijavitasara
vonatkozodan, a csoport altal lebonyolitott beruhdzasok tekintetében,

181/2003.(X1.5.) Korm. rendelet

a csoport altal kezelt tervdokumentaciok vonatkozasaban
gondoskodik a hivatali adatbazis vezetésérol,

szakmai segitséget nyQjt az Onkormanyzati tulajdonu gazdasagi
tarsasagok vizikozmi fejlesztési feladatainak ellatasahoz,

kozremiikddik a Zalaegerszegi Varosfejlesztd Zrt. altal lebonyolitott
onkormanyzati beruhazasok megvaldsitasaban,

biztositja az épitéshatosag altal eldirt parkoldé megvaltasbol az
onkormanyzat altal kiépitend6 koézparkolok kialakitasat,

ZMJVK a gépjarmi varakozohelyek
megvaltasardl sz6l6 t6bbszor modositott
25/1997. (VIL. 3.) sz. 6nk. rend.

elékésziti a feladataival vizvezetési  szolgalmi

megallapodasokat,

kapcsolatos

részt vesz az ¢épitészeti program, koncepcid kidolgozasaban, a
megvaldsithatosag feltételeinek tisztadzasaban,

RRT, ZESZ, OTEK, Etv.

gondoskodik annak megvaldsitasarol,

a megvalosult ingatlant 4tvezetteti a foldhivatali ingatlan- | 109/1999.(XI1.29.) FVM rendelet
nyilvantartasban,
kozremiikodik a  kozlekedési  koncepcido  kidolgozasaban, | 1988. évi 1. torvény

30/1988. (1V. 21.) MT rendelet

elokésziti - feladatkorében - a képviseld-testiilet dontéseit, szervezi
és ellendrzi a dontések végrehajtasat,

2011. évi CLXXXIX. torvény 59. §

beszerzi a csoport feladatkdrébe tartozd6 nem engedélykdteles
felyjitasok inditasahoz sziikséges allasfoglalasokat, nyilatkozatokat,

93/2012.(V.10.) Korm. rendelet

gondoskodik a csoport feladatkorébe tartozd, koltségvetésben
jovahagyott feltjitasok vallalkozasba adasarol,

2015.  évi CXLIII  torvény  és
végrehajtasi rendeletei
PTK szerzédéseket szabalyoz6

vonatkozo részei

ZMIJVK 12/2006. (111.07) 6nk. rendelet
ZMIJVK koltségvetési rendelete
191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
45/2004.(VI11. 26.) BM-KvVM rend.

gondoskodik az onkormanyzati palyazatokhoz sziikséges, valamint
az intézkedési tervnek megfeleld tanulmanytervek készittetésérol,
azok targya szerint szakmailag illetékes hivatali szervezeti egység
bevonasaval,

2015. évi CXLIIL tv. torvény ¢és
végrehajtasi rendeletei

ZMIJVK az Oonkormanyzati
pénzeszk6zokb6l és  tamogatasokbol
megvalosuld  beszerzésekrél — sz6lo
12/2006. (I11.07.) 6nk. rendelet

Feladatkorébe tartozd iigyekben folyamatosan megkiildi a
Koézgazdasagi osztalynak a vagyonkataszter vezetéséhez sziikséges
dokumentumokat.

ZMIJVK 4/2013. (II.8.) 6nk. rend.

FOEPITESZI OSZTALY
foépitész, varosrendezési szakreferens

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6.
Fenntarthato varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei




Jogu Varos Integralt Teriileti Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos

feladatok:

Az ITP eldkészitése, végrehajtasa és monitoring tevékenysége
szakteriiletét érint feladatokat.

soran ellatja a

Feladat megnevezése

Feladatot meghatarozé jogszabaly

a teriiletfejlesztéssel és -rendezéssel a telepiilésfejlesztéssel és
-rendezéssel, tovabba az épitett kdrnyezet alakitasaval és
védelmével, valamint az épitésiiggyel kapcsolatos a telepiilési
onkormanyzati feladatokkal kapcsolatos dontéseket a telepiilési
onkormanyzat kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel
valo elokészitése,

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 2. § (5)
bek. c) pont

az  allami  f6épitészi  hataskérében  eljar6  megyei
korményhivatallal, valamint az érintett Onkormanyzatok
foépitészeivel egyiittmikodve az illetékességi teriiletet érintd
teriiletrendezési  és  telepiilésszerkezeti tervek  Gsszhangja
kialakitasanak elgsegitése,

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 8. §

pont, 11. § (2) bek.

a rendezési tervek hatalyosulasanak folyamatosan figyelemmel
kisérése, a tapasztalatokrol évente tajékoztatds adasa, illetve
négyévente dsszefoglald jelentés készitése a kozgyiilés részére,

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 8.

pont

a kulturalis 6rokség védelmérdl szolo torvényben foglaltakkal,
valamint a kulturalis 6rokség védetté nyilvanitasanak részletes
szabalyairol  szo6l6  miniszteri rendeletben  foglaltakkal
kapcsolatos onkormanyzati feladatok ellatisa

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 8.

pont

szakmai véleményével, allasfoglalasaval segiti a térség, illetve a
telepiilés egységes taji és épitészeti arculata alakitasat

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 8.

pont

a teriiletrendezési tervek és a telepiilésrendezési eszkozok
nyilvantartasara, a szabalyozasokon alapul6 adatszolgaltatasra és
az ezzel kapcsolatosan felmeriild koltség megallapitasara
vonatkozo helyi szabalyok el6készitése

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 8.

pont

az Onkormanyzat illetékességi teriiletére vonatkozé teriileti és

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 8. § f)

telepiilési  informacidés  rendszerek  kialakitdsaban  és | pont
milkodtetésében valdo részvétel - szilkség szerint adatok
szolgaltatasaval

ellatja el a telepiilési onkormanyzat telepiilésszerkezeti tervének,
helyi épitési szabalyzatanak, telepiilési arculati kézikonyvének és
telepiilésképi rendeletének elkészitésével, feliilvizsgalataval
Osszefiiggd kovetkezo feladatokat:

a) a megalapoz6 vizsgalat tartalmat a tervezési teriilet, a tervezési
feladat és a tervezési cél figyelembevételével aktualizalja olyan
moédon, hogy a sziikséges tartalmat és annak részletezettségét
irasban meghatarozza

b) dontésre el6késziti a rendezés ala vonando teriiletre vonatkozo
javaslatot, a tervezési megbizas feltételeit és kovetelményeit,

C) meghatarozza az el6késziteni tervezett telepiilésrendezési
szerz6dés tipusa, a tervezési teriilet, a tervezési feladat és a
tervezési cél alapjan a telepiilési tanulmanytev és beépitési terv
tartalmat,

d) elkésziti az el6zetes tajékoztatast az érdekelt allamigazgatasi
szervek, az érintett allampolgarok, szervzetek, érdek-képviseleti
szervek, valamint a szomszédos és az €rintett egyéb telepiilések
onkormanyzati szervei részére a rendezés, a telepiiléskép-
védelem helyérdl, céljardl, varhatd eredméynérdl,

e) a telepiilésrendezési eszk6zok készitése soran folyamatosan
egyittmikodik a tervezokkel és képviseli az Onkormanyzat
érdekeit,

f) szervezi iranyitja telepiilésrendezési  eszkdzok
véleményezési  eljardsait, ezek  sordn  biztositja a
telepiilésrendezési eszkozok készitésének nyilvanossagat,

g) a véleményezési eljaras befejezését kovetGen a beérkezett

és a

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bekezdés

314/2012.(X1.8) Korm. rendelet 3/A § (2)
bekezdés
419/2021. (VII.15.) Korm. rendelet 7. §

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. a) pont
419/2021. (V11.15.) Korm. rendelet 19. §

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. b) pont

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. ¢) pont

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. d) pont

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 10. § (1)




észrevételek  figyelembevételével dontésre  elokésziti a
telepiilésrendezési eszkozoket,

h) gondoskodik a megallapitds sordn hozott valtoztatasok
atvezetésérol, illetdleg sziikség szerint az Ujboli véleményeztetés
lefolytatasarol,

i) nyilvantartast vezet a telepiilés, illetve a térség teriiletére
késziilt telepiilésrendezési eszkozokrol, valamint - amennyiben
az informaciotechnologiai feltételei biztositottak - gondoskodik a
hatalyos telepiilésrendezési eszkdzoknek az Onkormanyzat
honlapjan torténd kdzzétételérol,

J) szakmai konzultacion vesz részt és tajékoztatast ad a hatalyos
telepiilésképi rendeletben foglaltakrol,

K) el6késziti az  Onkormanyzat telepiiléskép-védelemmel
kapcsolatos  szabalyozasat, figyelemmel  kiséri  annak
érvényesiilését és gondoskodik az azzal 6sszefliggd nyilvantartas
vezetésérol,

) kiilon jogszabalyban foglaltak szerint, illetékességi teriiletét
érintéen vezeti a telepiilési Onkormanyzat, illetve a telepiilési
Onkormanyzatok tarsuldsa altal miikodtetett épitészeti-miiszaki
tervtanacsot,

m) nyilvantartast vezet az épitészet-miiszaki tervtanacson
targyalt tervdokumentaciokrol

bek. e) pont

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. f) pont

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. g) pont

190/2009. (I1X.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. h) pont
190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. i) pont

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. j) pont

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10. § (1)
bek. k) pont

részt  vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési,
telepiilésiizemeltetési és az Onkormdnyzatok ingatlanvagyon-
gazdalkodasi programjanak elkészitésében és egyeztetésében,
tovabba az 4agazati koncepciok telepiilést érintd részeinek
Osszehangolasaban ¢s véleményezésében. Szakmai véleményével
segiti az Onkormanyzatnak az el6zoekkel kapcsolatos
dontéseinek eldkészitését, allasfoglalasainak kialakitasat

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 10. § (2)
bek.

egyittmikodik az illetékes fOldhivatallal, az épitésiigyi
nyilvantartast vezet hatésagokkal és alkalmazé intézményekkel,
az  ¢épitésligyi és mas  hatésagokkal, valamint a
véleménynyilvanitasra jogosult allamigazgatasi szervekkel

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 11. § (1)
bek.

a foépitészek egylittmikodésének keretében feladataikat
Osszehangoltan végzik, gondoskodva az egységes szakmai elvek
és a helyi sajatossagok egyidejli érvényesitésérol, az
onkormanyzati foépitészekkel egyiitt részt vesz a teriilet- és
telepiilésfejlesztési, valamint a teriilet- ¢és telepiilésrendezési
feladatok ellatdsa soran - igény szerint az allami f&épitész
bevonasaval - az érintett dnkormanyzatok kodzos, dsszehangolt
dontéseinek elékészitésében

190/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 11. § (2)
és (3) bek.

ellatja az épitett kornyezet helyi védelmét, a helyi épitészeti
értékek, a telepliléskép, a ralatas és kilatas védelmét, tovabba
meghatarozza a  telepiilés teriiletfelhasznalasdhoz  az
épitményekben 1étesithetd rendeltetések korét és a reklamok
elhelyezésére vonatkozo kovetelményeket

Etv. 6/A § (1) aa) pont

elékésziti a jogszabalyban meghatarozott épitésiigyi hatosagi
engedélykérelemhez a polgarmester jogszabalyban
meghatarozott estekben és modon megadott telepiilésképi
véleményét

Etv. 6/A § (2) a) pont

elokésziti az épitésligyi hatosagi engedélyhez nem kotott épitési
tevékenységek, reklamelhelyezések és rendeltetésmodositasok
tekintetében a polgarmester jogszabalyban meghatarozott
esetekben és modon lefolytatott bejelentési eljarasat

Etv. 6/A § (2) b) pont

A telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi
LXXIV. tv.

Zalaegerszeg ~ Megyei  Jogli  Varos
Kozgytilésének a telepiiléskép védelmérdl
sz616 42/2017. (XII.18.) Onkormanyzati
rendelete

el6késziti az épitésiigyi hatosagi engedélyhez nem kotott épitési
tevékenységek, reklamelhelyezések és rendeltetésmodositasok
tekintetében a polgarmester jogszabalyban meghatarozott
estekben és modon lefolytatott bejelentési eljarasat

Etv. 6/A § (2) b) pont




részt vesz az Onkormanyzat teriiletén tervezett épiiletek tertileti,
kdzponti tervtanacsi tdrgyaldsan,

252/2006. (XII.7.) Korm. Rendelet 13. § (2)
d) pont

szakmai felel6sként végzi az osztdly feladatkorébe tartozd
kozbeszerzési  eljardsokkal  kapcsolatos ~ feladatokat a
kozbeszerzéseket megbizas alapjan lebonyolitd kiilsé szervezet
kozremiikddésével.

2011. évi CVIIL torvény és végrehajtasi
rendeletei

20/2013. (1X.01.) sz. bels6 szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

félévente beszamol a polgarmesternek és a jegyzonek az adott
id6szak beszerzési eljarasairol az alabbi adatok feltiintetésével:
- beszerzési eljaras targya
- beszerzés becsiilt értéke
- beszerzési eljaras meginditasanak idépontja
- Dbeszerzési eljaras fajtaja
- Dbiralati szempont meghatarozasa (legalacsonyabb
ajanlati ar vagy az Osszességében legelonydsebb
ajanlat)
- ajanlattételre felkért szervezetek neve és cime
- arendelet 5. § (3) bek.-ének alkalmazasara sor keriilt-
€
- targyalasra sor keriilt-e
- birald munkacsoport
javaslata
- dontéshozatal idépontja
- nyertes ajanlattevd neve és cime
- nyertes ajanlat nett6 értéke

tagjai ¢és dontés-eldkészitd

Zalaegerszeg ~ Megyei  Jogii  Varos
Kozgytilésének az onkormanyzati
pénzeszkdzokbol és  tamogatasokbol

megvalosuld beszerzésekrdl szold 12/2006.
(I11.07.) 6nk. rend.

részt vesz a kozteriiletek hasznositasaval
eljarasokban,

kapcsolatos

Zalaegerszeg ~ Megyei  Jogii  Varos
Kozgytilésének a kozteriiletek hasznalatarol
sz016 47/2004. (XI11.03.) 6nk. rend. 6. § (4)
bek.

a Miiszaki Osztallyal kozdsen részt vesz a kdzlekedési koncepcid
kidolgozasaban, gondoskodik annak megvalositasarol,

a kozuti kozlekedésrol szolo 1988. évi L
torvény

a kozuti kozlekedésrdl szoldo 1988. évi 1.
torvény végrehajtasarol sz6lo  30/1988.
(IV.21.) MT rendelet

a telepiilésképi kotelezési eljaras lefolytatasa

A telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi
LXXIV. tv. 11. § (2) bekezdés
Zalaegerszeg ~ Megyei  Jogii  Varos
Kozgytilésének a telepiiléskép védelmérdl
sz6l6  42/2017. (XII1.18.) Onkormanyzati
rendelet 64. §

elékésziti a telepiilésképi birsag kiszabasardl szo16 dontést

A telepiiléskép védelmérol szolo 2016. évi
LXXIV. tv. 11. § (3) bekezdés
Zalaegerszeg ~ Megyei  Jogli  Varos
Kozgytilésének a telepiiléskép védelmérdl
sz0l6  42/2017. (XI1.18.) onkormanyzati
rendelet 64. §

kotelezd konzultacié megtartasa

A telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi
LXXIV. tv.

Zalaegerszeg ~ Megyei  Jogii  Varos
Kozgytilésének a telepiiléskép védelmérdl
sz6lo  42/2017. (XII.18.) oOnkormanyzati
rendelet 54. §

Hato6sagi bizonyitvany kiallitdsa ingatlan cimének igazolasahoz

312/2012.  (X1.8.)) Korm.  rendelet,
345/2014. (X11.23.) Korm. rendelet

Akr. 95.§

Telepengedélyezési eljarasban a rendezési tervvel , helyi épitési
szabalyzattal valé dsszhangrol valo nyilatkozat kiadasa

57/2013.(11.27.) Korm. rendelet 6.§(1) és
8.§(2) bek.

Rendeltetésmodositasi engedélyezési eljaras lefolytatasa

143/2018.(VIIL13.) Korm. rendelet 2.§(1)
bek.

Szakhatosagként kozremiikodik a helyi
eszkozokkel vald Osszhang megéllapitasara:

telepiilésrendezési

Korm. rendelet
382/2007.(XI11.23.)

531/2017.(X11.29.)
4.tablazat 43. pont,




fennmaradasi
hatdsagi

- ¢épitési, hasznalatbavételi és
villamosenergia-ipari  épitésiigyi
épitmény épitése esetén

eljarasban
engedélykoteles

- épitési, hasznalatbavételi és fennmaradasi eljarasban a helyi
telepiilésrendezési

- allatkert 1étesitésének, mitkodésének engedélyezésére iranyuld
eljarasban

- utépitési engedélyezési eljarasban

- csak csonakok fogadasira alkalmas, legalabb 20 csonak
fogadasara alkalmas kikotok elvi  Iétesitési, 1étesitési,
hasznalatbavételi, fennmaradasa, rendeltetést6l eltéré hasznalati
és megsziintetési engedélyezése, valamint adatvaltoztatasra
iranyul6 eljarasban

- telekalakitasi eljarasban

Korm. rendelet

531/2017.(X11.29.) Korm. rendelet
4.tablazat 50. pont 31/2014.(11.12.) Korm.
rendelet

531/2017.(X11.29.) Korm. rendelet
9.tablazat 18. pont

531/2017.(X11.29.) Korm. rendelet
10.tablazat 23. pont

531/2017.(X11.29.) Korm. rendelet
10.tablazat 173. pont

531/2017.(X11.29.) Korm. rendelet

18.tablazat 7. pont

Belteriiletbe vondsi eljarasok lefolytatasa

2007. évi CXXIX. évi tv.

HUMANIGAZGATASI OSZTALY!

SZOCIALIS ES IGAZGATASI OSZTALY

Az osztaly alapvetd feladatai a pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsok dontés-
elokészitése, a lakasgazdalkodassal kapcsolatos és az altalanos igazgatasi feladatok ellatasa.

Szocialpolitikai csoport:

szocialpolitikai szakreferens, szocialpolitikai referens

Dontésre elokésziti a polgarmester, szakbizottsag, ill. a jegyzO hataskorébe tartozd alabbi, szocialis,

gyermekvédelmi és gyamhatosagi tigyeket:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és pénzbeli timogatas

1997. évi XXXI. tv. 19-20/B. §
149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet 65-
68/E. §

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. §
(1) bekezdés g) pont

hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzet

1997. évi XXXI. tv. 67/A. §

149/1997. (IX.10.) Korm. rend. 83/A. §,
331/2006. (XI1. 23.) Korm. rend. 3. § (1)
bekezdés i) pont

koztemetés

1993. évi IIl. tv. 48. §
63/2006. (IT1.27.) Korm.rend. 34. §
ZMJIVOK 7/2022. (111.18.) br. 29. §

megélhetési tamogatas

1993. évi l11. tv. 45. § (1) bek.
ZMJIVOK 7/2022. (111.18.) 6r. 18. §

gyogyszertimogatas

1993. évi II1. tv. 45. § (1) bek. ¢) pont
ZMJIVOK 7/2022. (111.18.) 6r. 19. §

gyogyaszati segédeszkdz tamogatas

1993. évi I1L. tv. 45. § (1) bek.
ZMIVOK 7/2022. (111.18.) br. 22. §

lakasfenntartasi segély

1993. évi I1L. tv. 45. § (1) bek. a) pont
ZMIVOK 7/2022. (111.18.) &r. 20. §

temetési segély

1993. évi III. tv 45. § (1) bek.,

! Hatélyon kiviil helyezte a 3/2022. (VII.29.) polgarmestrei és jegyzdi utasitas.




ZMIVOK 7/2022. (111.18.) or. 21. §

atmeneti segély

1993. évi I11. torvény 45. § (3) bek.
ZMIVOK 7/2022. (111.18.) ér. 25. §

tiizifa timogatas

1993. évi 1L tv. 45. § (1) bek.

ZMJIVOK 7/2022. (111.18.) br. 26. §
egyszeri nevelési juttatas 1993. évi III. tv. 45. § (1) bek.
ZMJIVOK 7/2022. (111.18.) br. 27. §
gyermekétkeztetési timogatas 1993. évi II1. tv. 45. § (1) bek.
ZMJIVOK 7/2022. (111.18.) or. 28. §
szocialis krizisalap timogatas 1993. évi III. tv. 45. § (1) bek.
ZMJIVOK 7/2022. (111.18.) br. 24. §
lakhatasi krizisalap tamogatas 1993. évi III. tv. 45. § (1) bek.
ZMJIVOK 7/2022. (111.18.) br. 23. §

alacsony nyugdijjal rendelkez6k tamogatasa

1993. évi II1. tv. 45. § (1) bek.,
40/2004. (X.29.) sz. 6r. 2. § ¢), 3. § (3)
bek, 6. §

sziinidei gyermekétkeztetés

1997. évi XXXI. tv. 21/C. §
328/2011. (XI11.29.) Korm. rendelet 13-
13/B. §

A polgarmester ill. a jegyz6 gondoskodik:

gyamhatdsagi iigyekben a gondozasi dij fizetési kotelezettség
nyilvantartasarol, az éves feliilvizsgalathoz kornyezettanulmany
készitésérél, a gondozasi dij hatralék torlésérol

149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 117. §
(1) bek. b) pont, 118. § (2)-(3) bek.

a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok folyositasarol

63/2006. (111.27.) Korm.rend. 6. § (1)
bek., 1997. évi XXXI. tv. 20/A. § (1)-(2)
bek., 20/B. § (4) bek., 149/1997. (1X.10.)
Korm. rendelet 68. § (5) és (10) bek.,
68/B. § (3) bek., 68/E. §

a jogszabalyban meghatarozott feliilvizsgalatok elvégzésérél

1997. évi XXXL tv 20. § (3) bek.
ZMJIVK 3/2015. (IL13.) 6r. 10. §

a nyilvantartasok vezetésérol

1993. évi IIL. tv 18. §, 18/B. § (3) bek.,
1997. évi XXXI. tv. 138. § (1) és (1b)
bek., 63/2006. (111.27.) Korm.rend. 5/A.
§, ZMJVK 3/2015. (II.13.) 6r. 14. §

a védendo fogyasztoi statusz igazolasarol

2007. évi LXXXVL tv. 65. § (2) bek.
2008. évi XL. térvény 66. § (2) bek.

a szépkoruak jubileumi kdszontésének elokészitésérol

255/2008. (X.21.) Korm. rendelet 2. §
(4) bekezdés

START szamldhoz igazolas kiallitdsarol

43/2013. (X.1.) NGM rend. 1. § (1) bek.

hatdsagi megkeresésre kdrnyezettanulmany készitésérol

2016. évi CL. torvény (Akr.) 25. §

a Bursa Hungarica 6sztondijrendszerrel kapcsolatos feladatok
elvégzésérol

51/2007. (I11.26.) Korm. rend. 18. § (4)
bek., Szabalyzat a Bursa Hungarica

Felsdoktatasi Onkorményzati
Osztondijpalyazat elbiralasanak
rendjérdl

Altalanos igazgatasi és lakasgazdalkodasi csoport:

altalanos igazgatasi szakreferens, lakasgazdalkodasi szakreferens:

- megyei illetékességgel engedélyezi az {izletszerii ingatlan-
kozvetitéi, illetdleg ingatlanvagyon értékelé és kozvetitdi
tevékenységet, ezekrdl nyilvantartast vezet, és ezt kozzéteszi a PH
honlapjan

1993. ¢évi LXXVIIL tv. 64/A-D. §,
499/2017. (X11.29.) Korm. rendelet 2. §
b)

- lefolytatja a birtokvédelmi eljarasokat,

2013. évi V. torvény (Ptk). 5:5. § - 5:8. §,
17/2015. (11. 16.) Korm. rendelet

- a tényallas tisztdzdsa utan — kérelemre — donthet a hasznok, karok,
koltségek kérdésében,

2013. évi V. torvény 5:8. § (2) bek.

- lefolytatja a birtokvédelmi végrehajtési eljarasokat,

2013. évi V. torvény 5:8. § (4) bek.
2016. évi CL. torvény (Akr.) XI. fejezet,




17/2015. (II. 16.) Korm. rend. 24. §

- hatosagi bizonyitvanyokat, igazolasokat ad Ki,

Akr. 94-96. §

- atveszi €s kiadja a talalt dolgokat, nyilvantartast vezet, felhivast
bocsat ki, és értékesiti a talalt dolgokat

2013. évi V. torvény 5:55-5:56. §, 5:58.§
2013. évi LXXXVIIL. torvény 6. §
18/2017.(XII. 15.) IM rendelet 16. §

- kivizsgalja és intézkedik a panaszok és kozérdekii bejelentések
iigyében, kozremiikodik a feladatkorét érintd tigyek
interpellacioira, polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyzoi
fogadonapokon felmeriilt kérdések, panaszok megvalaszolasaban,
illetve elintézésében.

2013. évi CLXV. tv.

- lefolytatja a kdzosségi egyiittélés alapvetd szabalyai elmulasztasa,
megszegése jogkdvetkezményeivel Ssszefiiggd eljarasokat

ZMIVK 11/2013.
Onkormanyzati rendelete

(IV.17)

- gyamhatosagi tigyekben megkeresésre kdrnyezettanulmanyt
készit

331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet 3. §
(1) bek. c) pont

149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 9. §
(1) bek.

1997. évi XXXI. tv. 130. § (3) bek.

- birosag, ligyészség megkeresésére kornyezettanulmanyt készit

1997. évi XXXL tv. 130. § (4) bek.

- viszonylati jegy valtasara jogosit6 hatésagi bizonyitvanyt allit ki a
mezdgazdasagi termeldk altal tizemeltetett gépjarmiivek utdij
fizetése aloli mentesiiléséhez

243/2013. (V1.30.) Korm. rendelet 2.§
1)

- igazolast allit ki lakdingatlan lefoglalasdnak bejelentésérdl,
illetve fogadja a végrehajtd kozlését

1994. évi LIIL tv. 138/C. §

- igazolast allit ki az ingatlan kiiiritésére iranyuld kérelem
el6terjesztésének bejelentésérdl, illetve fogadja a végrehajtd
kozlését

1994, évi LIIL tv. 154/A. § (11) bek.

A talalt személyazonosité igazolvanyt le kell adni a talalas helye
szerint illetékes jegyzOnek, aki azt — a taldlasrol felvett
jegyzOkonyvvel egyiitt — haladéktalanul megkiildi a talalas helye
szerint illetékes jarasi hivatalnak.

414/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet 38. §
(1) bek.

- Hagyatéki tigyekben:

- a halott-vizsgalati bizonyitvany alapjan vagy az 6roklésben
érdekelt, vagy a kozjegyz6 megkeresésére leltarozza a hagyatékot,

2010. évi XXXVIIL tv. 21.§ (1) bek.

- sziikség szerint pothagyatéki eljarast folytat le

2010. évi XXXVIIL tv. 103. § (1) bek.

- intézkedik az ado- és értékbizonyitvany beszerzése irant,

2010. évi XXXVIIL tv. 26. § (1) bek.

- a hagyatéki leltart az el6irt mellékletekkel egyiitt a kdzjegyzohoz
megkiildi,

2010. évi XXXVIIL tv. 3. § (1) bek.

- Ha az 6rokhagyo kizar6lag kiilfoldi allampolgar volt vagy a
magyar allampolgarsag mellett kiilf61di allampolgarsaggal is
rendelkezett, a jegyz6 vagy a kdzjegyz6 a hagyatéki eljaras
lefolytatasanak tényérdl az allampolgarsag szerinti allam
Magyarorszagra akkreditalt kiilképviseletét kdzvetleniil értesiti.

2010. évi XXXVIIL tv. 104. § (3) bek.

- A hagyatékot leltarozni kell, ha

a) a hagyatékban

aa) belfoldon fekvo ingatlan van,

ab) belfoldi cégjegyzékbe bejegyzett gazdasagi tarsasagban, illetve
szovetkezetben fennallo tagi (részvényesi) részesedés van,

ac) lajstromozott vagyontargy van,

ad) a torvényben megallapitott Oroklési illetékmentes értéket
meghaladé értékil ingd vagyon van, vagy

b) a jegyz6 vagy a kozjegyz6 rendelkezésére 4llo adatok alapjan
valoszinii, hogy a bejelentett hagyatéki tartozasok meghaladjak a
hagyaték értékét.

A hagyatékot leltdrozni kell az 6roklésben érdekelt kérelmére is,
tovabba ha mas kotelezo leltarozas ala es6 vagyontargy nincs, a 6. §
(1) bekezdés db)-dd) alpontjaiban nevezettek kérelmére leltarozni
kell a kérelmezd hagyatéki eljarasban valoé érdekeltségét
megalapozo vagyontargyat.

A hagyatékot leltarozni kell akkor is, ha az 6rokosként érdekelt

2010. évi XXXVIII. tv. 20. §




a) oroklési érdeke veszélyeztetve van és

aa) méhmagzat,

ab) kiskoru,

ac) cselekvoképességet érinté gondnoksag alatt all6 nagykort,

ad) ismeretlen helyen 1év6 személy,

ae) uigyeinek vitelében akadalyozott természetes személy, vagy

b) csak a Magyar Allam.

A hagyatékot akkor is leltarozni kell, ha az o6rokhagyo
végintézkedésével alapitvany létesitését rendelte.

- A leltarozast a vagyon fekvésének helyén a szemlére vonatkozd
szabalyok szerint kell elvégezni, ha

a) az Oroklésben érdekelt méhmagzat, kiskoru, cselekvoképességet
érint6 gondnoksag alatt 4116, ismeretlen helyen levé vagy tigyeinek
vitelében akadalyozott személy 6roklési érdeke veszélyeztetve van,
b) 6rokosként csak a Magyar Allam érdekelt, vagy

C) a jegyz6 vagy a kozjegyz0 — az eset arra okot ado korillményeire
figyelemmel és azokat a leltarban feltiintetve — indokoltnak tartja,
vagy

d) helyszini leltarozast az oOrokosként érdekelt személy, a
végrendeleti végrehajtd, a hagyatéki hitelez6 vagy a gyamhatdsag
kéri.

2010. évi XXXVIIL tv. 29. § (1) bek.

- Ha a hagyatéki eljaras lefolytatdsahoz olyan adat vagy irat
sziikséges, amellyel birdsag, hatésag, egyéb allami, 6nkormanyzati
szerv vagy az adatot kezeld egyéb szerv vagy személy (a
tovabbiakban egyiitt: megkeresett) rendelkezik, azt a jegyz6 vagy a
kozjegyz0 megkeresi az adatok atadasa, okirat bemutatisa vagy
nyilatkozattétel céljabol.

2010. évi XXXVIIL tv. 16. § (1) bek.

- a gyamhivatal megkeresésére leltart készit a gyamsag vagy a
gondnoksag alatt allok vagyonarol,

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 146.
§ (3) bek.

- az 0rokos kérelmére vagy hivatalbdl biztositasi intézkedéseket
tehet a hagyaték megorzése érdekében,

2010. évi XXXVIII. tv. 32. §

- A leltar egy példanyat — az ok megjeldlésével — az illetékes
gyamhivatalnak is meg kell kiildeni a sziikséges intézkedések
megtétele végett, ha az Oroklésben olyan személy latszik
érdekeltnek, akinek nincs torvényes képviseldje, vagy torvényes
képviseldje akar a torvény kizard rendelkezése folytan, akar
tényleges akadaly miatt az ligyben nem jarhat el és

a) méhmagzat,

b) kiskoru,

c) cselekvéképességet érintd gondnoksag alatt allo nagykort,

d) térvényes képvisel6vel vagy meghatalmazottal nem rendelkez6,
ismeretlen helyen tartozkodo vagy az ligyeinek vitelében mas okbol
akadalyozott természetes személy.

2010. évi XXXVIIL tv. 24. § (1) bek.

- az ado- és értékbizonyitvany tartalmat a hagyatéki leltar felvétele
soran kozli az 6roklésben érdekeltekkel.

2010. évi XXXVIIL tv. 26. § (1a) bek.

- tajékoztatja a feleket az eljards soran az altala beszerzett
adatokr6l, a hagyaték targydhoz tartozé ismertté  valt
vagyontargyakrol, a Dbiztositasi intézkedések kérelmezésének
lehetségérdl, valamint iratbetekintési jogukrol, az eljaras
menetérdl, jogaikrol, kotelezettségeikr6l, az eljaras varhato
koltségeirdl.

2010. évi XXXVIIL tv. 31/A. § (1) bek.

- Kereskedelmi és szolgaltatasi igazgatasi iigyekben:

- ellatja az tizletek miikodésével kapcsolatos hatosagi feladatokat,
kiadja a miikodési engedélyt,

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 6. §
(1) bek., 9. § (1) bek.

- a nem engedélykoteles kereskedelmi tevékenységet
nyilvantartasba veszi és a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal
honlapjan kozzéteszi

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 6. §
(1) bek.

- amennyiben a kereskedd helyszini szemle megtartasat kérte, a
kérelem beérkezését kdvetéen helyszini szemlét koteles tartani

210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet 8. §
(1) bek.




- amennyiben a keresked6 helyszini szemle megtartasat nem kérte,
beszerzi az érintett szakhatosdgok allasfoglalasat és értesiti az
uzlettel, valamint az iizlettel kozvetlenil szomszédos, az tizlettel
kozoés  hatarvonala, telekhatara  ingatlanokkal  rendelkezni
jogosultakat (az ingatlanok tulajdonosait, hasznaldit, kezeldit,
tarsashaz esetén a kozos képvisel6t, illetve az intézdbizottsag
elnokét, lakasszovetkezet esetén az elndkat);

210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet 6. §
(1) bek.

- a mikodési engedély megadasaval egyidejiileg az iizletet
nyilvantartasba veszi és a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal
honlapjan, kozzéteszi

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 9. §
(1) bek.

- a mikodési engedély adataiban torténd valtozds esetén a
modositott adatoknak megfelelé miikodési engedélyt hatarozattal
kiadja, vagy a tevékenységet nyilvantartasba veszi, amennyiben
nem engedélykoteles

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 10. §
(2) bek.

- mozgoarusitast engedélyez

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 14. §

- alkalmi arusitast engedélyez

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 15. §

- hitelesiti a szdmozott oldalu véasarlok konyvét

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 25. §
(3) bek.

- két évre visszamendleg vizsgalhatjak a vasarlok konyvébe tett
bejegyzéseket, valamint az irasbeli vasarloi panaszra adott valasz
masodpéldanyat

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 25. §
(5) bek.

- ha a keresked6 a tevékenységére, a forgalmazott termékre, illetve
annak arusitasara vonatkozd jogszabalyi elGirasoknak nem tesz
eleget, vagy a kereskedd, illetve az iizletként szolgalod épiilet a
hatalyos jogszabalyi feltételeknek nem felel meg, és a jogsértés
masként nem orvosolhatd, illetve a jogszabalyi feltételeknek valo
megfelelés mas modon nem biztosithatd, a jegyzo - a (2) bekezdés
a) pontja és a (3) bekezdés szerinti eset kivételével - az észlelt
hianyossagok megsziintetéséig, de legfeljebb kilencven napra a
tevékenységet megtilthatja, vagy az Tlzletet ideiglenesen
bezarathatja.

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 27. §
(1) bek.

- ajegyz6 a mikodési engedélyt visszavonja, illetve tevékenység
folytatasat megtiltja és a kereskedot, illetve az iizletet a
nyilvantartasbol torli és az lizletet bezaratja, ha

a) a miikkodési engedély kiadasanak feltételei mar nem allnak fenn,
b) a keresked6 az (1) bekezdés szerinti jegyz6i hatarozatban
meghatarozott id6tartam alatt nem tesz eleget a hatarozatban
foglaltaknak,

c) a keresked6 a kiilon jogszabalyban meghatarozott veszélyes
mértéki kérnyezeti zaj esetén, a lakok egészséges
életkoriilményeinek és pihenéshez valo joganak biztositasa
érdekében, a jogsértd allapot megsziintetéséig elrendelt kotelezd
¢éjszakai zarva tartasi idészak alatt tovabbra is nyitva tart,

d) a kereskedo a kiilon jogszabalyban meghatarozott veszélyes
mértékll kornyezeti zaj esetén a hirdetés vagy figyelemfelhivas
céljara szolgald hanghatasokat okoz6 eszkozt hasznalatanak
megtiltasa ellenére tovabb hasznalja.

210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet 27. §
(2) bek.

- amennyiben az ellendrzés soran megallapitast nyer, hogy a
kereskedé miikodési engedéllyel nem rendelkezé iizletben folytat
kereskedelmi tevékenységet, kiteles az lizletet azonnal bezaratni.

210/2009. (I1X.29.) Korm. rendelet 27. §
(3) bek.

- a kereskedelmi tevékenységre, a kereskedelmet kiszolgalo
szolgéltatd tevékenységekre, valamint a kereskedelmi jellegi
turisztikai szolgaltatasi tevékenységekre vonatkozo jogszabalyi és
hatosagi el6irdasok megtartasat a kereskedelmi hatosag ellendrzi, és
eljar ezek megsértése esetén.

2005. évi CLXIV. trvény 9. § (1) bek.

- a jegyzO ellendrzése soran a vendéglatd tizletek Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpontba torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését is vizsgalja.

- a jegyz6 a 2. melléklet A) pontja szerinti nyilvantartasba vett
vendéglatd iizlet Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpontba
torténd  adatszolgéltatdsi tevékenységét évente legaldbb egy

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 27. §
(5)-(6) bek.




alkalommal hat6sagi ellenérzés keretében ellendrzi.

- a jegyz6 a targyévre vonatkozo ellenérzési tervét elére, a
targyévet megel6z6 év december 1. napjaig kiildi meg a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatd Koézpont lizemeltetdjének az altala
eléirt formaban.

210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet 27. §
(8) bek.

- a Nemzeti Turisztikai Adatszolgéltatdé Kozpont tizemeltet6je
jogosult a jegyz0 vagy az illetékes hatdsag ellendrzését
kezdeményezni. A Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltato Kozpont
iizemeltetdje altal kezdeményezett ellenérzés alapjan a jegyzo vagy
az illetékes hatosag a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil
koteles eljarni.

- a hatosagi ellendrzés eredményeként késziilt jegyzokonyvet vagy
feljegyzést a jegyz6 a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpont
tizemeltet6je részére a hatosagi ellenérzést kovetd 8 napon beliil
megkiildi.

210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet 27. §
(9)-(10) bek.

- A 2021. januar 1-ig bejelentett vendéglatd iizletek esetén a 4.
melléklet szerinti vendéglatd {tizlettipust a kereskedd koteles
bejelenteni a jegyzonek, aki azt nyilvantartasba veszi. A jegyzo a
31. §-ban foglaltakat koteles hatosagi ellendrzés keretében
ellendrizni. Ha a hatosagi ellenérzés soran megallapitasra keriil,
hogy a Kereskedd nem tett eleget a 31. §-ban foglalt
kotelezettségének, a jegyz6é a vendéglato tizletet azonnali hatallyal
a 31. §-ban foglalt kitelezettség teljesitéséig bezaratja.

210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet 27. §
(11) bek., 31. §

- a telepiilési 6nkormanyzat jegyzéje engedélyezi vasar rendezését,
piac tartasat, lefolytatja az engedélyezési eljarast, nyilvantartasba
veszi a vasart, piacot és annak fenntartojat, ellendrzi a vasarok és
piacok feltételeinek meglétét, az engedélyt visszavonja, €s a piacot
bezaratja

55/2009. (I.13.) Korm.r 4. § (1)-(2)
bek.

- Ha megallapitast nyer, hogy az fizletben engedély nélkiil
pénznyerd  automatat mikddtetnek, akkor a telepiilési
onkormanyzat jegyzdje koteles az iizletet legalabb 30 napra -
ismételt jogsértés esetén legalabb 90 napra - ideiglenesen bezaratni.

1991. évi XXXIV. tv. 26/A. §

- a nem Uzleti célu kozosségi szabadidés szallashely-szolgaltatot
kozhitell hatdsagi nyilvantartasba veszi €s vezeti a nyilvantartast.

173/2003. (X. 28.) Korm. r. 14/A. § (3)
bek.

- zenés, tancos rendezvények tartasat engedélyezi

23/2011. (I1I. 8.) Korm. rendelet 3. § (1)
bek.

- ellendrzi a rendszeres rendezvények helyszinét

23/2011. (111. 8.) Korm. rendelet 13. § (1)
bek.

- sziikség szerint ellendrzi az alkalmi rendezvényt

23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet 14. § (1)
bek.

- Az lizleten kiviili kereskedelem keretében a termék forgalmazasa
céljabol a vasarlonak szervezett utazast vagy rendezvényt a
kereskedé koteles - az utazds vagy rendezvény helyének és
idépontjanak  megjeldlésével - legkésébb tizendt nappal
megel6zden a jegyzd részére bejelenteni. A jegyzd a bejelentés
masolatat soron kiviil, de legkés6bb a bejelentés beérkezését kovetd
harom napon beliil megkiildi az utazas vagy a rendezvény helye
szerint illetékes fogyasztovédelmi feliigyeldségnek.

210/2009. (I1X.29.) Korm. rendelet 6. §
(2b) bek.

- a jegyz0 szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel dsszefiiggésben
a hatdsagi ellendrzés elvégzése érdekében éves ellendrzési tervet
készit.

239/2009. (X.20.) Korm.rendelet 7/A. §
(2) bek.

- a jegyz0 a nyilvantartasba vett szallashely-szolgaltatot 6 évente
legalabb egy alkalommal hatosagi ellendrzés keretében ellendrzi.

- a jegyzé a szallashely-szolgaltatd Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltatd Kozpont felé torténd regisztracios és rendszeres
adatszolgaltatasi kotelezettségét évente koteles hatosagi ellenérzés
keretében ellendrizni, melyet az ASP keretrendszer Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpont szakrendszerén keresztiil
kdteles teljesiteni.

239/2009. (X.20.) Korm.rendelet 7/A. §
(3)-(4) bek.

- Hatosagi ellendérzést folytat le, és a hatdsagi ellendrzés elvégzése

239/2009. (X.20.) Korm.rendelet 7-7/A.




| érdekében éves ellendrzési tervet készit

§

- Telepengedélyezési, telephely bejelentési tigyekben:

- lefolytatja a telepengedélyezési eljarasokat

- a nem engedélykoteles ipari tevékenységet nyilvantartasba veszi
és a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal honlapjan kozzéteszi

57/2013. (IL. 27.) Korm. 1. 6. §
57/2013. (IL. 27.) Korm. 1. 8. §

- a jegyz6 nyilatkozata alapjan a telepengedély kiadasara
vonatkoz6 dontése eldétt koteles meggy6zodni arrdl, hogy a
telepiilésrendezési tervben meghatarozott Ovezeti besorolas
alapjan a kérelemben feltiintetett telepen az adott tevékenység
végezheto-e,

57/2013. (II. 27.) Korm. r. 6. § (1) bek.

- a telepengedély kiadasarol hozott hatdrozataban - vagy kés6bb a
hatdségi ellendrzések megallapitasai alapjan - megfeleld hatarido
kittizésével kotelezheti a telepengedély jogosultjat meghatarozott
atalakitasok vagy valtoztatasok elvégzésére, illetve intézkedések
megtételére.

57/2013. (I1. 27.) Korm. rendelet 7. §

- az ipari tevékenység végzdje a telepengedély megadasat, illetve
a bejelentést kovetden a nyilvantartasban szereplé adatokban
bekovetkezett valtozast - az ipari tevékenység valtoztatasat ide
nem értve - haladéktalanul, irasban koteles bejelenteni a
jegyzbének.

- a jegyz6 az adatvaltozasrol, valamint a tevékenység
megsziintetésérdl haladéktalanul értesiti az engedélyezésben részt
vetteket, bejelentés-koteles tevékenység esetében pedig a
bejelent6t és a hatdsagokat.

57/2013. (I1. 27.) Korm. rendelet 10. §

- a telepre vonatkoz6 feltételek fennallasat a jegyz6 ellendrzi.
- abban az esetben, ha az ipari tevékenység folytatoja
a) tevékenységére vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak nem tesz
eleget, vagy
b) telepe a hatalyos jogszabalyi, valamint az engedély alapjat
képezo feltételeknek nem felel meg,
és felszolitas ellenére sem teszi meg a sziikséges intézkedéseket, a
jegyz06 hivatalbol vagy a vonatkozo jogszabalyi eldirasok
megtartasanak ellenérzésére egyébként jogosult mas hatosag
kezdeményezésére, az észlelt hianyossagok megsziintetéséig, de
legfeljebb 90 napra, a tevékenység telephelyen torténd
gyakorlasat felfiiggesztheti, valamint a napi lizemeltetési,
nyitvatartasi idétartam meghatarozasaval vagy mas modon
korlatozhatja, vagy a telepet ideiglenesen bezarathatja.
(3) Amennyiben a tevékenység folytatdja
a) telepengedély-koteles tevékenységet folytat telepengedély
nélkiil vagy bejelentés-koteles tevékenységet folytat bejelentés
nélkiil, vagy
b) a tevékenység gyakorlasat felfliiggesztd, korlatozo, illetve a
telep ideiglenes bezarasat elrendel6 hatarozatban meghatarozott
idotartam alatt sem tesz eleget a hatarozatban foglaltaknak,
a jegyz0 az ipari tevékenység folytatasat megtiltja, illetve a
telepengedélyt visszavonja, és a tevékenységet, illetve a telepet
torli a nyilvantartasbol.

57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet 11. §

A 3,5 tonna megengedett legnagyobb 6ssztomeget meghalado
tehergépkocsit, vontatot, potkocsit vagy autobuszt a telepiilés
belteriiletén 1év6 ingatlanon akkor lehet tarolni, ha a telepiilési
onkormanyzat jegyzdje megéallapitja az ingatlan tarolasra vald
alkalmassagat. A jegyz06 a tarolasra valo alkalmassagrol hatdsagi
bizonyitvanyt allit ki.

1988. évi 1. torvény (a tovabbiakban: KKkt.)
14/A. § (6)-(7) bekezdés

Ha a koriilmények megvaltozasa miatt az ingatlan a tovabbiakban
nem felel meg a meghatarozott feltételeknek, a jegyzé kotelezi az
lizembentartot a meghatarozott jarmiivek adott ingatlanon torténd
tarolasanak megsziintetésére. Ha az iizemben tart6 a kotelezésnek
hataridén beliil nem tesz eleget, a jegyz6 500 000 forintig terjedd
kdzigazgatasi birsaggal sujtja.

Kkt. 14/A. § (8) bekezdés




ingatlan kozvetlen kérnyezetének siirtin lakotta valasa miatt
valtozott meg, ebben az esetben a jegyz6 kotelezi az
iizembentartot a meghatarozott jarmtiveknek a megvaltozott
lakokornyezethez igazodd mértékii tarolasara.

Ha az ingatlannak a jarmtivek tarolasara val6 alkalmassaga az Kkt. 14/A. § (9) bekezdés

vizsgalhatja a feltételek fennallasat és alkalmazhatja a
jogkdvetkezményeket, ha a meghatarozott jarmi tarolasanak
alkalmassagarol az érintett ingatlan vonatkozasaban korabban
hatosagi bizonyitvany kiallitdsara nem keriilt sor.

A telepiilési onkormanyzat jegyzdje abban az esetben is Kkt. 14/A. § (10) bekezdés

- A polgdrmesteri hataskorben lévé védelmi igazgatdsi feladatok tekintetében:

(1) A polgarmester illetékességi teriiletén elldtja a honvédelmi
felkészitéssel kapcsolatos, torvényben vagy kormanyrendeletben
szamara megallapitott feladatokat, iranyitja és 6sszehangolja azok
végrehajtasat.

(2) A polgérmester a honvédelmi igazgatési jogkorében, illetékességi
tertiletén

a) megszervezi a honvédelemben kozremiikodé szervek
tevékenységét,

b) elrendeli a hataskorébe utalt gazdasagi és anyagi szolgaltatasi
kotelezettség teljesitését,

c) részt vesz az illetékességi teriilete honvédelmi feladataihoz
sziikséges tajékoztatasi rendszer miikodtetésében,

d) iranyitja a rendkiviili intézkedésekbdl eredd feladatok
végrehajtasat,

e) béke, rendkiviili allapot, sziikségallapot, megel6z6 védelmi
helyzet, terrorveszélyhelyzet, varatlan tamadas, valamint honvédelmi
veszélyhelyzet idején iranyitja a hataskorébe utalt, a fegyveres
Osszelitkozések iddszakaban végrehajtando polgari védelmi feladatok
ellatasat, és az azokra torténd felkésziilést,

f) iranyitja a gazdasagfelkészitéssel és gazdasagmozgositassal
kapcsolatos feladatokat,

g) honvédelmi referenst jelol ki.

(3) A polgarmester az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott
feladatok teljesitése érdekében a helyi védelmi bizottsag
rendelkezései szerint egyiittmiikodik mas telepiilések és févarosi
keriiletek polgarmestereivel.

(4) A polgarmester a védelmi igazgatasi feladatait a polgarmesteri
hivatal kozremiikodésével latja el. A honvédelmi feladatok
érdekében, a sziikséges mértékben a polgarmesteri hivatallal
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 minden személy
rendkiviili munkavégzésre kotelezhetd.

2011. évi CXIIL. tv. 29. §

(1) A polgarmester illetékességi teriiletén ellatja a honvédelmi
felkészitéssel kapcsolatos, torvényben vagy kormanyrendeletben
szamara megallapitott feladatokat, iranyitja és Osszehangolja azok
végrehajtasat.

(2) A polgarmester a honvédelmi feladatok végrehajtasa céljabol

a)-b)

c) 6sszehangolja a honvédelemben k6zremiikodo telepiilési szervek
tevékenységét,

d) elrendeli a hataskorébe utalt gazdasagi és anyagi szolgaltatasi
kotelezettség teljesitését,

e) részt vesz az illetékességi teriilete honvédelmi feladataihoz
sziikséges tajékoztatasi rendszer mikodtetésében,

f) iranyitja a rendkiviili intézkedésekbdl ered6 feladatok
végrehajtasat,

g) béke, rendkiviili allapot, sziikségallapot, megel6z6 védelmi
helyzet valamint varatlan timadas idején irdnyitja a hataskorébe utalt,
a fegyveres Osszelitkozések idOszakaban végrehajtandd polgari

2011. évi CXIIL tv. 29. §

védelmi feladatok ellatasat, és az azokra torténd felkésziilést,




h) kozremiikodik a gazdasagfelkészités és -mozgositis helyi
feladatainak szervezésében ¢€s ellatasaban.

(3) A polgarmester az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok
teljesitése érdekében a helyi védelmi bizottsag rendelkezései szerint
egylittmikodik mas telepiilések polgarmestereivel.

(4) A polgarmester a védelmi igazgatasi feladatait a jarasi hivatal
kozremiikddésével latja el

- A telepiilések polgarmesterei illetékességi teriiletiikon végzik a
hataskoriikbe utalt honvédelmi feladatok végrehajtasanak irdnyitasat.

2011. évi CXIILtv. 24. § (3) bek.

a) elrendeli a telepiilés lakossaganak polgari védelméhez, ellatasahoz,
sziikséges szolgaltatasok teljesitését,

b) igénybe veszi a személyek vagy dolgok elhelyezésére szolgdlod
ingatlanokat,

c) dont minden olyan esetben, amely nem tartozik mas igénybevételi
hatosag hataskorébe.

D011, évi CXIILtv. 14. § (5) bek.

- A polgarmester az illetékességi teriiletén iranyitja és szervezi a
felkésziilés és a védekezés feladatait.

IA polgarmester a felkésziilés keretében:

a) felelds a telepiilési (a fovarosban kerlileti) veszélyelharitasi tervek|
clkészitéséért, valamint a helyi lehetdségek figyelembevételével a
védekezés feltételeinek a biztositasaért,

b) iranyitja a védekezésre valo felkészitést,

c) gyakorolja katasztrofavédelmi tligyekben az els6foku polgari
védelmi hatosagi jogkort, amit jogszabaly nem utal mas szerv
hataskorébe,

d) a polgari védelmi kotelezettség alatt allo allampolgart a teriileti,
teleptilési, keriileti és munkahelyi polgari védelmi szervezetbe
kiképzésre és gyakorlatra osztja be,

e) felelds a polgari védelmi kotelezettségen alapulé telepiilési polgari
védelmi szervezet megalakitasaért,

f) gondoskodik az illetékességi teriileten ¢él6 vagy tartdzkodd
személyek részére a katasztrofaveszélyekrdl szold, a magatartasi
szabalyokat is tartalmazo tajékoztatasrol,

0) a gazdalkodd szervezetek részére hatarozattal elrendeli a polgari
védelmi kotelezettségen alapuld telepiilési és munkahelyi polgari
védelmi szervezetek megalakitasat és az alkalmazas feltételeinek
biztositasat,

h) biztositja a lakossag riasztasara szolgald és a kozigazgatasi
teriletén 1évo, rendelkezésre bocsatott technikai berendezések
mikodtetését,

i) részt vesz a feladatainak ellatasa érdekében, a hivatasos|
katasztrofavédelmi szervek altal szervezett felkészitéseken,

i) kijeloli a katasztrofak elleni védekezéssel Gsszefiiggd feladataiban|
kozremiikodo kozbiztonsagi referenst.

2011. évi CXXVIIL tv. 15. § (1)-(2) bek.

- A polgarmester a telepiilésen a védekezés soran:

a) a 46. § (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel a hivatasos|
katasztrofavédelmi szerv szakmai iranymutatasa mellett iranyitja a
telepiilésen a helyi katasztréfavédelmi tevékenységet,

b) halasztast nem tiir@ esetben atmeneti jelleggel elrendeli az élet és
az anyagi javak védelméhez sziikséges intézkedéseket, és errdl
haladéktalanul értesiti a telepiilés szerint illetékes hivatasos
katasztrofavédelmi szerv teriileti szerve vezet6jét és a megyei,
fovarosi védelmi bizottsag elnokét,

c) a polgari védelmi kotelezettség alatt alld allampolgart 4
katasztrofavédelem  érdekében  hatdrozattal polgari  védelmi
szolgalatra kotelezi,

d) szervezi és iranyitja a lakossag védelmét, Kkitelepitését,
kimenekitését, befogadasat és visszatelepitését,

e) szervezi és irdnyitja az anyagi javak védelmét, a lakossag
létfenntartasahoz sziikséges anyagi javakkal torténd ellatasat,

2011. évi CXXVIIL tv. 16. § (1) bek.

f a megyei, févarosi védelmi bizottsag elndkének rendelkezése




alapjan - vagy halasztast nem tird esetben annak utdlagos
tajékoztatasaval - elrendeli a telepiilési polgari védelmi szervezetek
alkalmazasat,

0) egyiittmitkodik mas telepiilések polgarmestereivel, a védekezésbe
bevont mas szervezetekkel a katasztrofavédelmi feladatok
végrehajtasaban.

- A veszélyes anyaggal foglalkozo lizem telephelye szerint illetékes
polgarmesternek az {izemeltetével és a hatdsaggal egyiittmikodve
kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint biztositania kell, hogy a
lakossag véleményt nyilvanithasson az 0j veszélyes anyagokkal
foglalkozo tizem épitésére, vagy a mar mitk6dé veszélyes anyagokkal
foglalkozo lizem tevékenységének jelentds valtoztatdsdra vonatkozd
engedély kiadésa elott.

2011. évi CXXVIIL tv. 33. § (1) bek.

- Veszélyhelyzetben elrendelhetd, hogy az orszag meghatarozott]
terilletét a lakossagnak a szilkséges id6tartamra el kell hagynia (4
tovabbiakban: Kkitelepités), egyben kijelolhetd a lakossag 1j
tartozkodasi helye. A lakossag elszallitasar6l a polgarmester a|
hivatasos katasztrofavédelmi szerv kézremiikodésével gondoskodik.

2011. évi CXXVIIL tv. 49. § (4) bek.

- A polgari védelmi kotelezettséggel kapcsolatos ligyekben elsé fokon
a polgarmester jar el.

2011. évi CXXVIIL tv. 53. § (2) bek.

- A polgari védelmi kotelezettség az adatszolgaltatasi, a bejelentési,
a megjelenési kotelezettséget és a polgari védelmi szolgalatot foglalja
magaban.
- A polgari védelmi megjelenési és szolgalatadasi kotelezettség]
teljesitését, valamint a telepiilés azonnali beavatkozast igényld
mentési munkalataira torténd beosztast a kotelezett lakohelye szerint]
illetékes polgarmester hatarozatban rendeli el.

2011. évi CXXVIIL tv. 55. § (1)-(2) bek.

- A polgarmester jogosult az ideiglenes polgéri védelmi szolgélat
azonnali teljesitésének elrendelésére.

011. évi CXXVIIL tv. 59. § (1) bek.

- A polgari védelmi szervezetbe a polgari védelmi kotelezettség alatt]
all6 személyt a lakohelye szerint illetékes polgarmester osztja be.

2011. évi CXXVIIL tv. 60. § (2) bek.

- A polgarmester:

a) gondoskodik a telepiilés katasztrofavédelmi besorolasanak
elkészitésérol,

b) a telepiilési veszélyelharitasi tervet jovahagyasra felterjeszti a helyi
védelmi bizottsag elnokének,

c) a hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szervének bevonasaval
legalabb 3 évente ellendrzi és értékeli a telepiilési és munkahelyi
polgari védelmi szervezetek felkésziiltségét, és err6l tajékoztatja 4
helyi védelmi bizottsag elndkét,

d) gondoskodik a védekezésben részt vevd erdk valtasarol,
pihentetésérol és ellatasarol,

e) hatdsagi hatarozattal dont a katasztrofavédelmi célu gazdasagi és
anyagi szolgaltatasok kijeldlésérol, igénybevételérol,

f) személyes adatnak nem mindsiild adatokat szolgaltat a helyi
védelmi bizottsag, valamint a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
helyi szerve részére,

2) a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kozremiikodésével és d
védelmi bizottsag iranyitasaval illetékességi teriiletén végzi a|
katasztrofa altal okozott karok felmérését,

h) irdnyitja a részére meghatarozott helyreallitdsi feladatok
végrehajtasat,

i) szervezi és iranyitja a helyi er6k altal végzett helyreallitasi
tevékenységet,

j) kdzremiikodik a humanitarius segélyek elosztasaban.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 12. §

- Az orszag telepiiléseit az adott telepiilés vonatkozasaban lefolytatott
kockazatbecslési  eljards  eredményeként  katasztrofavédelmi
osztalyokba kell sorolni (a tovabbiakban: besorolas).

- A telepiilés polgdrmestere - a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
helyi szervének kozremiikddésével - a kockazatbecslést minden év

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 21. § (1)-(2)
bek.

szeptember 30-ig elvégzi és javaslatot tesz a telepiilés besorolasara a




megyei, févarosi védelmi bizottsig elnokének.

- A besorolt telepiiléseken a polgdrmester a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv helyi szervének kozremiikodésével
telepiilési veszélyelharitdsi tervet készit.

234/2011. (XL. 10.) Korm. r. 26. § (1) bek.

- A polgarmester a telepiilési veszélyelhdritasi terv alapjan a
veszélyek és a kovetendd magatartasi szabalyok megismerésére
lakossagi tajékoztato kiadvanyt készit és biztositja a helyben|
rendelkezésre allo eszkozokkel annak a lakossag szamara torténd
hozzaférhetségét.

234/2011. (XL. 10.) Korm. r. 28. § (1) bek.

- A telepiilési veszélyelharitasi tervet a polgarmester sziikség esetén
soron kiviil, egyebekben minden év marcius 31-ig felillvizsgalja a
hivatdsos katasztrofavédelmi szerv helyi szerve vezet6jének
kozremiikodésével. A feliillvizsgalat eredményérdl, az elvégzett]
javitasokrol a  polgarmester  tdjékoztatjia ~a  hivatasos
katasztrofavédelmi szerv helyi szervének vezet6jét, a védekezésbe
bevont egyéb szerveket, szervezeteket, valamint a lakossagot.

- A polgarmester a telepiilési veszélyelharitasi tervben foglaltak
végrehajtasanak biztositasara legalabb 3 évente gyakorlatot tart.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 28. § (4)-(5)
bek.

- A telepiilés katasztrofavédelmi osztalyba sorolasaval, az annak
megfeleléen megallapitott elégséges védelmi szinttel ¢és 4
veszélyelharitasi  tervben  meghatarozott helyi riasztasi  és
veszélyhelyzeti tajékoztatassal Osszhangban a polgarmester - @
hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szervének|
kozremikodésével - gondoskodik a lakossag mindezekre torténd
felkészitésérol.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 34. § (5) bek.

- A katasztrofariasztas elrendeléséért felelds:

teleplilés veszélyeztetettsége esetén a polgarmester - a megyei,
fovarosi védelmi bizottsag elndke utdlagos tajékoztatasaval - @
hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szerve utjan.

234/2011. (XI. 10.) Korm. 1. 36. § ¢)

- Amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik, a polgarmester
felelds a lakossag veszélyhelyzeti tdjékoztatasaért.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 37. § (2) bek.
E)

- A polgarmester a riasztasi és veszélyhelyzeti tajékoztatasi

feladatainak végrehajtasa érdekében gondoskodik:

a) a lakossag riasztasara szolgald és a kozigazgatasi teriiletén 1évo
sajat, illetve rendelkezésre bocsatott lakossagi riaszto-tajékoztatd

végpont miikodtetésérol, iizemképességérol, folyamatos

karbantartasarol,

b) a hangos probakon a felkészitett személyek és az illetékes

Aramszolgaltatd szakemberei részvételérol,

c) a lakossagi riasztd, riaszto-tajékoztatd végpont mikodtetéséhez,
sziikséges iizemeltetési készlet 0sszeallitasarol, azok hozzaférésének

helyi szabalyozasarol,

d) riasztd, tajékoztatd  polgari  védelmi  szakalegységekl

megalakitasarol és felkészitésérol,

e) a feladatban érintett szakalegységek riasztasi adatainak folyamatos
ontositasarol.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 39. §

- A lakossagi riasztd, lakossagi riaszto-tajékoztatd végpontok
folyamatos mikodtetésér6l - a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
helyi szervének szakmai feliigyelete mellett - a polgarmester|
gondoskodik.

234/2011. (XI. 10.) Korm. 1. 42. § (1) bek.

- A kitelepités és a befogadas elrendelésére jogosult:

a) veszélyhelyzetben, a Kormany felhatalmazasa alapjan,
illetékességi teriiletére vonatkozoan, és

b) halasztast nem tiir6 esetben az illetékességi teriiletére vonatkozoan
a polgarmester.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 46. § (1) bek.

- A polgarmester

a) intézkedik a lakossag, az intézmények, a gazdalkod6 szervek, a|
szallito eszkozok tulajdonosainak riasztasara és tajékoztatasara,

b) intézkedik a lakossag kitelepitésére, a 1étfenntartashoz sziikséges
anyagi, kulturalis javak, az allatallomany, az ellatasukhoz sziikséges

234/2011. (XL 10.) Korm. 1. 49. § (3) bek.

takarmény és egyéb anyagok elszallitdséra,




C) meghatarozza a telepiilésen a helyes, kovetend6 lakossagi
magatartasi szabalyokat,

d) készenlétbe helyezi a kitelepitési szakfeladat végrehajtasahoz
sziikséges polgari védelmi szervezeteket és iranyitja tevékenységiiket,
e) megszervezi a Kitelepités biztositasat,

f) intézkedik a gyiilekezési, berakodasi helyek mikddésénekl
megkezdésére,

0) fogadja az érkezd kiilsé erdket, eszkozoket, koordinalja az
egylittmiikodést,

h) gondoskodik a fekvObetegek, Oner6bdl kitelepiilni képtelenek
kijelolt intézményekbe torténd elszallitasarol,

i) koordinalja az intézmények, gazdalkodo szervezetek kitelepiilését,
j) folyamatos kapcsolatot tart a befogadokkal és tajékoztatast ad
kiilonosen a kovetkezdkrol:

ja) utba inditasok idejérdl,

jb) az Gtba inditott lakossag szamardl,

ic) az allatallomanyrol és az anyagi és kulturalis javakrol,

jd) a szallité eszk6zok szamarol,

k) intézkedik az ingatlanok atvizsgalasara, az ingatlanok biztonsagos
hatrahagyasa szabalyainak betartasara,

1) intézkedik a Kat. 49. § (5) bekezdése alapjan a kotelezés ellenére
lakohelyén marad6 személyekkel szembeni rendvédelmi intézkedés
foganatositasara,

m) intézkedik a hajléktalanok felkutatasara,

n) intézkedik, hogy a védekezés folytatasara visszamarado allomany a|
biztonsagi rendszabalyokat (riasztas, kimenekités) megismerje és
megszervezi az ellatasukat,

0) intézkedik a kozmiivek kozpontilag torténd szikség szerinti
kikapcsolasara,

p) intézkedik a gyogyszertarak, a méreganyagraktarak és a miitragya
lerakatok fokozott 6rzésére, sziikség esetén az anyagok biztonsigos
helyre torténd elhelyezésére,

) biztositja az altalanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott
szerv (a tovabbiakban: rendOrség) utjan a kitelepitéssel érintett
telepiilésen hatrahagyott ing6 €s ingatlan vagyon védelmét,

I) 6sszehangolja a tarsadalmi és karitativ szervezetek tevékenységét.

- A polgarmester

a) tajékoztatja a lakossagot a varhat6 befogadasrol,

b) értesiti az elhelyezésben érintett intézményeket, gazdalkodo
szervezeteket, valamint intézkedik a befogadas el6készitésére,

c) készenlétbe helyezi a befogadasi szakfeladat végrehajtasahoz,
sziikséges polgari védelmi szervezeteket és iranyitja tevékenységiiket,
d) elokészitteti a befogadashoz sziikséges nyilvantartasokat,

e) intézkedik a megndvekvd fogyasztasi igények miatt a megfeleld
kapacitas biztositasara,

f) megszervezi a befogadas mindenoldalu biztositasat,

0) a renddrséggel egyiittmiikodve megszervezi a
forgalomszabalyozast, a rendfenntartast,

h) pontositja a befogadasra tervezett lakossag varhato 1étszamat, az
allatallomany és anyagi javak mennyiségét,

i) biztositja a befogadasra tervezett intézmények, kozigazgatasi
szervek miilkodési feltételeit, intézkedik az esetlegesen hidnyzd
infrastruktara kialakitasara,

J) intézkedik a befogadasra keriilé lakossag étkeztetéséhez sziikséges
¢és higiénias feltételek biztositasara,

k) intézkedik a kirakodasi hely miikodtetésére,

I) folyamatos kapcsolatot tart a kitelepiilokkel,

m) sziikség esetén megszervezi a kdzoktatast, valamint

n) illetékességi teriiletén Osszehangolja a tarsadalmi és Karitativ
szervezetek tevékenységét.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 53. § (3) bek.

- A veszélyelharitasi terv végrehajthatosaganak biztositasa érdekében|

234/2011. (XL 10.) Korm. r. 78. § (1) és




a gazdasdgi-anyagi szolgaltatasi kotelezettség ald vont vagyonelemet
- a hivatasos katasztréfavédelmi szerv helyi szerve vezet6jének
javaslata alapjdn - az ingatlan fekvése, a szolgaltatdsra kotelezett]
székhelye (telephelye, fidktelepe, illetve lakohelye) szerint illetékes
polgarmester hatdsagi hatarozattal jeloli ki.

- A polgarmester a kijelolt szolgaltatasokrol naprakészen tartott
nyilvantartast vezet, melyet az Osszesitett veszélyelharitasi terv
clkészitéséhez a hivatasos katasztréfavédelmi szerv helyi szervének
rendelkezésére bocsat.

(5) bek.

(1) A katasztrofavédelmi szempontbol 1. €s II. veszélyességi
osztalyba sorolt telepiilésen a polgarmester kdzbiztonsagi referenst (a
tovabbiakban: referens) jel6l ki.

(4) A polgarmester gondoskodik a legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel rendelkezd, a referensként kijelolt személy
katasztrofavédelmi képzéseken torténd részvételérol.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 76. § (1) &s
(4) bek.

- A polgarmester (fOpolgarmester) az arviz- és belvizvédekezéssel
kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és hataskdrében

(7) A polgarmester  (fOpolgarmester) az  arviz- ¢
belvizvédekezéssel  kapcsolatos — allamigazgatasi  feladat- €9
hataskorében

a) kozremiikodik az arviz- és belvizvédekezési teriileti bizottsag]
jogszabalyban meghatarozott feladatainak végrehajtasaban;

b) gondoskodik a kozer6k - ezen belil a polgari védelmi
szervezetbe beosztottak és a kozfoglalkoztatottak -, tovabba 4
védekezéshez sziikséges anyagok, eszkozok ¢és felszerelések]
Osszeirasardl, nyilvantartasarol, sziikség szerinti mozgdsitasarol,
tovabba a kozer6k - ezen belill a polgari védelmi szervezetbe
beosztottak és a kozfoglalkoztatottak - altalanos ellatasarol;

C) megtervezi a Kkitelepitést, a kimenekitést, a mentést és a
Visszatelepitést, illetbleg ezek elrendelése esetén gondoskodik a
végrehajtasrol;

d) gondoskodik az élet- és vagyonbiztonsag, valamint a mentés
érdekében sziikséges egyéb intézkedések megtételérdl;

e) gondoskodik a védekezésben részt vevlk egészségiigyi
ellatasarol, tovabba a Kkitelepités, a kimenekités, a mentés ¢&s
visszatelepités soran a jarvanyok megelézésével és elharitasaval
kapcsolatos intézkedésekrdl, az egészségiigyi allamigazgatasi szerv
kozremiikodésével,

f) megteszi az arviz és belviz altal okozott, valamint a védekezéssel
kapcsolatban  keletkezett karokkal Osszefiiggésben keletkezett
helyreallitashoz sziikséges intézkedéseket.

1995. évi LVIL torvény 17.§ (7) bek.

- A polgarmester (fépolgarmester) a koézmives vizellatassal
Osszefliggd allamigazgatasi feladat- és hataskorében - a képvisel6-|
testiilet altal jovahagyott tervnek megfeleléen - elrendeli &
vizfogyasztas korlatozasat.

1995. évi LVIL torvény 17. § (8) bek.

- A honvédelem teriileti és helyi igazgatasi szervei a befogadd
nemzeti tamogatas teriileti és helyi feladatainak megtervezése ¢s
végrehajtasa érdekében

a) Osszehangoljak a befogadd nemzeti timogatas teriileti és helyi
szintli feladatait,

b) meghatarozzék az iranyitdsuk, vagy feliigyeletilk ald tartozo
szervek, személyek befogadd nemzeti tamogatassal kapcsolatos
feladatait,

c) Osszeallitjak a teriileti és helyi befogadd nemzeti tamogatasra)
vonatkoz6 intézkedési terveket.

55/2010. (111. 11.) Korm. rendelet 9. §

A gazdasagmozgositasi  helyzetek kezelésére vald felkésziilés
¢rdekében gazdasagfelkészitési tevékenységet folytat, ¢és a
cazdasagfelkészitési tervezés soran védelemgazdasagi alaptervet]
készit.

131/2003. (VIIL. 22.) Korm. rendelet 4. §
(1)-(2) bek. a) és 5. § (1) bek. és (2) bek.
d) pont

El6zetesen tervet készit a hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatas

2013. évi CXXXIV. tv.

sziikségellatasara.

292/2013. (VI11.26.) Korm. rendelet




- Lakadsgazddlkodasi feladatok:

A kézgyiilés hataskdrébe tartozo lakasgazdalkoddasi ligyekben dontésre el6késziti:

a bérlékijel6lési jog biztositasarol szolé megallapodas-tervezetet,

ZMJVOK 47/2021. (X1.24.)
onkormanyzati rendelete az
onkormanyzati bérlakasokrol (a
tovébbiakban: Lr.) 1. § (3) bek. és 18. §

a kozgyiilési keret terhére torténd rendkiviili bérlékijeldlést,

Lr.1.§ (3) bek. és 17.§

a lakbérek (szocialis, kdltségelvil, piaci) éves valtozasanak
mértékeérdl szolo javaslatot,

1993. évi LXXVIIL. térvény (a
tovabbiakban: Ltv.) 34. §
Lr. 1. § (3) bek. és 50. §

a lakbér- és koziizemi dijtartozas miatt megsziintetett lakasbérleti
jogviszony esetén a bérld ismételt kijelolését,

Lr. 1. § (3) bek. és 60. § (2) bek.

az eldvasarlasi joggal érintett lakasok elidegenitésére torténd
kijelolésérdl, illetve az eldvasarlasi joggal nem érintett lakasok
elidegenitésérol szolo javaslatot

Lr. 1. § (3) bek. és 68-73. §

A lakdsiigyekért felelds szakbizottsag hatdskorébe tartozo iigyeKben dontésre eldkésziti:

az iiresen allo lakasok bérbeadasi jogcimének meghatarozasat

Lr. 3. § (2) bek.

a palyazat atjan torténd hasznositasra kijel6lt lakasok szocialis,
koltségelvii és piaci jellegli bérlokijelolését, a nyugdijashazi
bérldkijelolést, tovabba a Fiatal Csaladok otthondban a szallashely-
Kijel6lést,

Lr. 7-14. §; 24-25. §
ZMJVK t6bbszor modositott 19/2000.
(IV.07.) sz. rend.

a szocialis és koltségelvi bérldkijelolés esetén a lakbérkedvezmény
mértékét.

Lr. 1. § (3) bek. és 52. §

a bérleti jogviszony k6z6s megegyezéssel torténd megsziintetése
esetén cserelakas felajanlasat, illetve a pénzbeli térités
megallapitasat,

Lr. 56-58. §

A polgarmester hataskorébe tartozo lakdasgazdalkodasi iigyekben dontésre elokésziti:

a komfortnélkiili lakas bérljének kijelolését, Lr.31.§
szocidlis intézménybdl elbocsatott személy elhelyezését, Ltv.32.§
stlyos mozgaskorlatozott személy részére biztositott lakas

, L, Lr.33.§
bérbeadasat,
a lakasbérleti jogviszony folytatasat, Ltv. 37.§
a lakasbérleti jog meghosszabbitasat, Lr. 38-40. §
a tartdsi szerz0déshez vald hozzajarulast, Ltv. 47.§
a bérleti jogviszony varosérdekbdl torténd felmondasa esetén a Lr. 59. §
cserelakas fejajanlasat, illetve a pénzbeli térités mértékét, T
a lakasbérleti jog cseréjéhez vald hozzajarulast, Ltv. 66. §

a lakasbérbeadas jelleggének és az ennek megfeleld lakbérmérték
szerinti fizetési kotelezettségnek — a feliilvizsgalatot kdvetden
torténd — megallapitasat.

Lr. 50. § (3) bek.

az Onkormanyzat elGvasarlasi jogaval érintett lakdingatlan
megvasarlasa esetén az Onkormanyzat részér6l a megvasarolt
lakoingatlan ados részére hatarozatlan idére torténd bérbeadasarol
sz010 irdsbeli kotelezettségvallalast

Lr. 75. § (1) bek.

a helyi gazdasag élénkitése érdekében torténd lakasbérbeadast

Lr. 19. §

A jegyzd a hataskérébe tartozo tigyekben:

dontésre elokésziti a Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évo
lakdsok  bérldjének  kijelolését, valamint megallapitia a
lakbérkedvezmény mértékét

Lr. 1. § (3) bek.

elkésziti a fizet6képesség mértékére vonatkozo igazolast

Lr. 1. § (3) bek. és 11. § (4) bek.

vezeti a helyi rendeletben meghatarozott nyilvantartdsokat

Lr. 1. § (3) bek. és 2. § (3) bek.

gondoskodik a palyazatnak a helyi rendeletben meghatarozott
tartalmi kovetelmények szerinti kiirasarol, valamint bontasarol,
tovabba elkésziti palyazatok regisztralasarol szolo jegyzokonyvet,

.....

Lr.8.§és25.§

intézkedik a szocialis raszorultsag megallapitasahoz sziikséges
jovedelem és vagyonnyilatkozatok beszerzésérdl, illetve ellendrzi
valodisagtartalmat,

Lr. 2. § (5) bek.




hataridében elvégzi a bérbeadas jelleggének vizsgalatat és az egyéb
feliilvizsgalatokat

Lr. 50. § (3) bek.

gondoskodik a vételi jog alapjdn megvasarolt onkormanyzati lakas
vételarhatralékanak kamatmentességi feliilvizsgalatarol,

Lr. 67. § (5) bek.

ellatja a bérlokijeldléstd] a bérleti szerzdés megkotéséig felmeriild
egyéb adminisztrativ tevékenységeket,

Lr. 1. § (3) bek. g) pont

Egyéb lakasgazdalkodasi feladatként:

elkésziti a lakasalap tervezett felhasznalasardl szolo kozgytlési
eldterjesztést,

ZMJVK tobbszor modositott 46/2007.
(X1.30.) sz. onk. rendelet 11. §

elokésziti az els6 lakashoz jutok onkormanyzati tamogatasaval
kapcsolatos ligyeket,

ZMIJVK 4/2006. (I1.03) 6nk. rendelet 4. §
(3) bek.

a lakasbérlet k6zos megegyezéssel torténd megsziintetése esetén a
cserelakas felajanlasat, tovabba a pénzbeli térités dsszegének
megallapitasat

Lr. 56. §

A jegyz6 a hataskorébe tartozo lakasgazdalkodasi igyekben
kiallitja:

lakaselidegenités esetén a jovedelmi és vagyoni feltételeknek
torténd megfelelésre vonatkozo igazolasokat

Lr. 71. § (5) bek.

elokésziti a csaladok otthonteremtési tamogatasaval kapcsolatos
ligyeket

ZMJVK 15/2016. (V.20.) 6nk. rendelet

5.§ (3) bek.

Anyakonyvi és nyilvantartasi csoport:
anyakonyvvezetd, nyilvantartasi szakreferens:

- bejegyzi a sziiletést, hazassagkotést, halalesetet és a bejegyzett
¢lettarsi kapcsolat 1étesitését az elektronikus anyakonyvbe

2010. évi. L. tv. 4. § (1) bekezdés
32/2014. (V.19) KIM rendelet 18. § (1)
bekezdés

- rogziti a papir alapG anyakonyvi bejegyzés adatait az
elektronikus  anyakonyvbe, illetve  kezdeményezi  mas
anyakonyvvezetd altal nyilvantartott papir alapu anyakonyvi
bejegyzések elektronikus anyakdnyvbe rogzitését

2010. évi L. tv. 57-59. §

- gondoskodik a tévesen bejegyzett adatok torlésér6l vagy
javitasarol

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 18. § (4)
bekezdés

- rogziti az elektronikus

valtozasat

anyakonyvbe bejegyzett adatok

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 18. § (3)
bekezdés

- lefolytatja a hazassagkotést megeldzo eljarast, kozremiikodik a
hazassagkotésnél, vezeti az eskiivéi naptarat

2010. évi I tv. 17. § (2) bekezdés
2010. évi I. tv. 28. §

- lefolytatja a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitését megel6z6

2010. évi L. tv. 31. § (2) bekezdés

eljarast, kozremlkodik a bejegyzett élettarsi  kapcsolat | 2010. éviI. tv. 40. §

1étesitésénél

- kiallitta az anyakonyvi okiratokat és teljesiti az | 32/2014. (V.19.) KIM rendelet 4. § (1)
adatszolgaltatasokat bekezdés a) pont

- jegyzOkonyvezi apai elismerd nyilatkozatot és rogziti az apai
elismerd nyilatkozatok nyilvantartasaba

2010. évi L. tv. 70. § (4) bekezdés
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 35. §

- rogziti és elbiralja vagy tovabbitja a hazassagi névviselés
mddositasara vonatkozo kérelmeket

2010. évil. tv. 48. §

- rogziti és tovabbitja a sziiletési ¢és hazassagi név

megvaltoztatasara vonatkozo6 kérelmeket

2010. évi L. tv. 50. §
2010. évi L. tv. 52. §
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 34. § b) pont

- rogziti és tovabbitja a csaladi név korrekcidjara vonatkozé
kérelmeket

2010. évi I tv. 55/A. §
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 34/A. §

- kezdeményezi a rendezetlen csaladi jogallast ujsziiltt csaladi
jogallasanak rendezését az értesiti az illetékes gyamhatosagot
kiskor hazassagkotésérdl, illetve ismeretlen szil6kt6l szarmazo
talalt gyermek sziiletésérol

2010. évi L. tv. 88. §

- értesiti a kiilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményérdl a az
érintett allam kiilképviseletét, ennek hidnyaban kiilpolitikaért
felelés minisztert illetve kiilfoldi allampolgar halalesetérél a
kozponti idegenrendészeti nyilvantartast vezet6 szervet

2010. évi L. tv. 89. § (3) — (4) bekezdés




- bevonja vagy érvénytelenitve a hozzatartozonak visszaadja az
elhalt igazolvanyait, és gondoskodik a hatdsdgi igazolvany
érvénytelenitése tényének a hatdsagi igazolvany nyilvantartasba
torténd bejegyzésérél. Vissza nem igényelt okmanyokat
tovabbitja az illetékes Jarasi Hivatalnak

2010. évi L. tv. 62. §
2010. évil. tv. 91. §

- ismeretlen holttest anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatokat
elvégzi

2010. évi I. tv. 69/G. § (2)

- r0gziti és tovabbitja az anyakonyvi
anyakdnyvezésére vonatkozo kérelmeket

események hazai

2010. évi L. tv. 67. § (1) bekezdés

- Orzi a papir alapu anyakdnyveket és betlirendes névmutatokat

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 4. § (1)
bekezdés ¢) pont

- kezeli az anyakOnyvi irattarat és irattdrozza az anyakonyvi
bejegyzés alapjaul szolgalo iratokat

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 28. § (1)
bekezdés c¢) pont
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 68-69. §

- megigényli a biankd anyakdnyvi kivonat nyomtatvanyokat,
vezeti az okirat-nyilvantartast

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 51. §
2010.évil. tv. 71. §

- gondoskodik a hibas adattartalmi, a megszemélyesités soran
megsériilt €s az at nem vett anyakonyvi kivonatok selejtezésérol

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 52. §

- Osszedllitia a megsemmisiilt papir alapti anyakdnyv
adattartalmat

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 66. §

- elvégzi a személyiadat- és lakcimnyilvantartas rendszerében a
nyilvantartds hatdlya ald tartozd személyek adatainak és
adatvaltozasainak dtvezetését

1992. évi LXVI. tv. 6. §

- a személyi azonositorol és lakcimrol sz616 hatdsagi igazolvanyt
megigényli és atadja az 0jsziilott torvényes képviseldjének

146/1993. (X.26.) Korm. rendelet 18. §

- jogszabaly altal el6irt esetben hivatalbol kezdeményezi az
allampolgarsag igazolasat a Budapest Fovaros Kormanyhivatal
Allampolgarsagi és Anyakdnyvi Féosztalyanal

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 23. §

- jogszabaly altal eldirt esetben hivatalbol kezdeményezi az
allampolgarsag igazolasait a Bevandorlasi és Menekiltiigyi
Hivatal illetékes szervénél

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 23. §

- elokésziti az allampolgarsagi eskii- és fogadalomtételeket,
teljesiti a magyar allampolgarsdg megszerzésével kapcsolatos
adatszolgaltatasokat. A koOzponti  szervet értesiti  az
allampolgarsagi eskii/fogadalom tervezett id6pontjarol majd
letételérol.

1993. évi LV. tv. 19. §

125/1993. (IX.22.) Korm. rendelet 5. §
146/1993. (X.26.) Korm. rendelet 21. §
(5) bekezdés

- a honositasi, visszahonositasi okirat megérkezését kovetéen a
polgarmester nevében értesiti a kérelmezdt az allampolgarsagi
eskii v. fogadalom letételének id6pontjarol és helyérdl

1993. évi LV. tv. 16. § (2) bek.

- elokésziti a hatarozatot az 0ijsziilott gyermekek és a hazassagot
koto fiatal parok tamogatasara

ZMJVK tdbbszor modositott 40/2004.
(X.29.) sz. rendelete

- a kormany a hozzatartozok kozotti er6szak miatt alkalmazhato
tavoltartasrol szolo torvény szerinti csaladvédelmi koordinacioért
felelds szervként a telepiilési 6nkormanyzat jegyz06jét jeloli ki.

331/2006. (XI1.) Korm. rendelet 1/A. §

a telepiilési dnkormanyzat jegyz0dje

a) nagykori apa esetében teljes
nyilatkozatot vesz fel,

b) a gyermek csaladi jogallasanak
megallapitja a gyermek csaladi és utonevét,

J) hozzajarul a kiskorti gyermeknek az apasag megallapitasa iranti
perben az anya pertarsaként valo részvételéhez,

k) megallapitja az ismeretlen sziil6ktdl szarmazé gyermek és a
képzelt sziilok adatait,

m) ellatja a térvényben vagy kormanyrendeletben hataskorébe
utalt egyéb gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatokat.

(2) A telepiilési 6nkormanyzat jegyzbje az (1) bekezdés a)-b) és
j)-k) pontja szerinti tgyekben hozott hatarozatat megkiildi a
gyamhivatalnak.

hatdlya apai elismerd

rendezése érdekében

331/2006. (XI1.) Korm. rendelet 1.§, 2.§,
3.8

A hat6ésdgi igazolvanyt a nyilvantartisba vételre, illetve a
lakcimbejelentésre iranyuld eljards sordn egyéb esetekben a
jegyzo adja ki.

146/1993. (X.26.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Nytv. v.) 18. § (6) bek.




A 19. § (2) bekezdés a)-e) pontjaban foglalt esetben az
elhaldlozas helye szerint illetékes anyakonyvvezetének
gondoskodnia kell a hatosagi igazolvany bevondsarol,
érvénytelenitésérdl és az érvénytelenités tényének a hatosagi
igazolvany nyilvantartasba torténd bejegyzésérdl.

Nytv. vh. 19. § (4) bek.

Személyi adat- és lakcimnyilvantartds

A polgér adatainak szolgaltatasat korlatozé vagy tiltd nyilatkozat
atvétele a valasztasi eljarasrol sz6lo 2013. évi XXXVI. térvény 89.
§ (2) bekezdése alapjan.

146/1993. (X.26.) Korm. rend. (Nytv.
vh) 1. §

A valésagnak meg nem felel6 személyes adatot az adatkezeld
helyesbiti.

2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
Info tv.) 20. §

Az adatkezel a helyesbitésrol és a torlésrdl értesiti azokat, akiket
jogszabdly alapjan értesiteni koteles.

Info tv. 18. § (3) bek.

A polgar adatainak szolgaltatasat korlatozé vagy tiltd nyilatkozat
atvétele.

146/1993. (X.26.) Korm. rend. (Nytv.
vh.) 1. §

A nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetése érdekében
gondoskodik  az  illetékességi teriiletén bekovetkezett
adatvaltozasok, valamint az illetékességi teriiletén lakcimmel
rendelkez6  polgar  adatvéltozasanak  és  adatjavitdsanak
nyilvantartason torténd atvezetésérol.

A feldolgozott adatvaltozasok ¢és az adatjavitasok alapiratait,
valamint a leadott személyi azonositorol és lakeimr6l szol6 hatosagi
igazolvanyt haladéktalanul tovabbitja a jarasi hivatalnak.

Nytv. vh. 9. §

A hatosagi igazolvannyal Osszefliggd hatdsagi ligyben elsé fokon
jar el az érintett polgar lakd- vagy tartdzkoddsi helye szerint
illetékes jegyz6 a személyi azonositd visszavonasa és torlése
kivételével az adatok megvaltozasa esetén, tovabba a
nyilvantartasba vétellel vagy a lakcimbejelentéssel kapcsolatos
eljarasban

Nytv. vh. 17. § (1) bek. a) pont

Amennyiben a hivatalbdl kiallitott hatosagi igazolvany kézbesitése
masodszori alkalommal is sikertelen, a jarasi hivatal a hatosagi
igazolvanyt a cimvaltozas szerint illetékes jegyzonek kiildi meg
személyes atadas céljabol. A cimvaltozas szerint illetékes jegyz6 a
hatdsagi igazolvanyt személyesen atadja, és ennek tényérol értesiti
a jarasi hivatalt. Amennyiben nem adja at személyesen, a hatosagi
igazolvanyt érvénytelenités céljabol visszakiildi a jarasi hivatalnak.

Nytv. vh. 19/A. §

A jegyz6 az altala vezetett nyilvantartasbol kiilon kérelem nélkiil is
felhasznalhat, illetve szolgaltathat adatot ugyanazon telepiilési
onkormanyzat képvisel6-testiiletének, polgarmesterének, illetve a
polgarmesteri hivatal iigyintézdjének feladatai ellatdsahoz.

Nytv. vh. 27.§ (1) bek.

Ha a jegyz0 a bejelentkezés elfogadésa utan allapitja meg, hogy a
bejelentett lakcim nem  valdés, megallapitia a lakcim
érvénytelenségét és a dontés jogerére emelkedését kovetden az
érvénytelen lakcimadatot a nyilvantartasban fiktiv jelzéssel
szerepelteti mindaddig, amig a polgar a valds lakcimét be nem
jelenti. Ha a polgar igazolja, hogy a lakasaba bejelentkezett
személy ténylegesen nem lakik ott, a jegyz6 a 34. § (3) bekezdése
szerint jar el. Nem szerepeltethetd ,,fiktiv” jelzéssel a lakcim, ha a
jegyz6 az eljarasa soran megallapitja, hogy az érintett — a lakas
végleges elhagyasanak szandéka nélkiil — atmenetileg nem
tartozkodik a lakasban.

A lakcim érvénytelenitése vagy ,fiktiv” jelzéssel szerepeltetése
esetén a jegyz6 haladéktalanul gondoskodik arrol, hogy az érintett
polgéar lakcimet tartalmazo hat6sagi igazolvanya
érvénytelenségének ténye a hatdsagi igazolvany nyilvantartasba
bejegyzésre keriiljon.

Nytv. vh. 34-35. §

A jegyz6 a polgarok személyes adatai védelméért valod
feleldsségének korében koteles olyan technikai, szervezési
intézkedéseket tenni, ellendrzési rendszert kialakitani, ¢S
adatvédelmi szabdlyzatot kiadni, amely biztositja az adatvédelmi

Nytv. 30. § (1) bek.




kovetelmények teljesiilését.

Ellatja a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasaval kapcsolatosan a jegyz0 hataskorébe utalt
feladatokat.

1992. évi LXVL. torvény (Nytv.) 6. §
(1) bek.

A polgar lakohelye: annak a lakasnak vagy szallasnak (a
tovabbiakban egylitt: lakds) a cime, amely a polgar allammal,
tovabba a természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezetekkel vald hivatalos kapcsolattartasa,
valamint  lkadhelyhez  kotott  jogai  és  kotelezettségei
megalapozasaul szolgal.

A polgar tartozkodasi helye: annak a lakasnak a icme, ahol a polgar
— a lakohely-valtoztatds szandéka nélkil — harom hoénapnal
hosszabb ideig tartézkodik.

Nytv. 5. § (2)-(3) bek.

Egyéb feladatok

Ellatja az Egerszeg Kartya kiadasaval kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a kartyak megrendelésérdl.

ZMJVK 16/2003. (IV.11.)
onkormanyzati rendelete az Egerszeg
Kartyarol 5-6. §

Utalvanyozza és érvényesiti az Egerszeg Kartyaval kapcsolatos
bizonylatokat

2ZMJVK 16/2003. (1V.11.)
onkormanyzati rendelete az Egerszeg
Kartyar6l 4. § (2)

A kozteriiletek elnevezése, elnevezések megvaltoztatasra iranyulod
kérelmeket, javaslatokat, az Miiszaki Bizottsag elé terjeszti,
eloterjesztést készit

2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 8.
pontja

A Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara kifiiggeszti a hatosagi
hirdetményeket, a megkeresd szerv felé igazolja a kifliggesztés
idGtartamat. A term6foldre vonatkozo hirdetményeket kozzéteszi az
interneten

2010. évi LXXXVIL. térvény 26. § (2)
bek.

474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet 2-
6.§,11-13.§

Az életvitelszert ott lakast hatésagi bizonyitvannyal igazolja.

262/2010. (XI1.17.) Korm. r. 32. § (6)
bek. da) pontja

Utalvanyozza és érvényesiti a hazassagot kot6 fiatal parok és az
ujsziilottek tamogatasaval kapcsolatos bizonylatokat.

Gondoskodik az utalvanyok nyomdai megrendelésérol.

Ellatja a Nemzedékek kézfogasa program palyaztatasaval
kapcsolatos el6készitd feladatokat.

ZMIVK t6bbszor mddositott 40/2004.
(X.29.) sz. rendelete

Ellatja a cimkezeléssel Osszefiiggd feladatokat és gondoskodik e
feladatai nyoman, a kozponti cimregiszterben tarolt adatokban
bekovetkezett valtozasokat igazold okiratok 6rzésérol.

3345/2014. (XI1. 23.) Korm. rendelet 4.
§(2)

ONKORMANYZATI OSZTALY

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6.

Fenntarthato varosfejlesztés prioritasa végrehajtasa

nak soran Zalaegerszeg Megyei

Jogi Varos Integralt Teriileti Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos

feladatok:

szakteriletét érintd feladatokat.

Az ITP el6készitése, végrehajtasa és monitoring tevékenysége soran ellatja a

Beszerzésekkel kapcsolatos feladatok:

tevékenység jogszabaly
Félévente beszamol a polgarmesternek és a jegyzének az adott [Zalaegerszeg Megyei Jogi  Varos
iddszak beszerzési eljarasairdl az alabbi adatok feltiintetésével: Kozgytlésének az O6nkormanyzati
- beszerzési eljaras targyalja pénzeszkozokbol és  tamogatasokbol
- Dbeszerzés becsiilt értéke megvalosulo beszerzésekrol sz016
- beszerzési eljaras meginditisanak idSpontja 12/2006. (IIL07.) ~ &nkormanyzati




beszerzési eljaras fajtaja

biralati szempont meghatarozasa (legalacsonyabb ajanlati
ar vagy az 6sszességében legeldnydsebb ajanlat)
ajanlattételre felkért szervezetek neve és cime

arendelet 5. § (3) bekezdésének alkalmazasara sor keriilt-e
targyalasra sor keriilt-e

biral6 munkacsoport tagjai és dontés-elokészito javaslata
dontéshozatal idépontja

nyertes ajanlattevd neve és cime

nyertes ajanlat nett6 értéke

rendelete

Szervezési csoport
szervezési szakreferens, szervezési referens

A Polgdrmesteri Hivatal gazddlkoddsdval, miikodésével, miikodtetésével kapcsolatos feladatok:

Gazdalkodik a kozgyiilés altal a Polgarmesteri Hivatal és az
Onkorményzat egyes tervezési alapegységeire megallapitott kiadasi
és bevételi eldiranyzatokkal, igy kiilonosen a személyi jellegl
kiadasok, munkaadét terhel6 jarulékok, dologi jellegli kiadasok,
pénzeszkoz atadasok, illetve a mitkodési, felhalmozasi és tOke
jellegli bevételek, tamogatasok, kiegészitések, atvett pénzeszkozok
¢és a Polgarmesteri Hivatal el6z6 évi pénzmaradvanya tekintetében.

2011. évi CXCV. tv.
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
2000. évi C. tv.

A Polgarmesteri Hivatalra vonatkozoan elkésziti a koltségvetést, a
sziikséges beszamolokat és eldiranyzat modositasokat.

2011. évi CXCV. tv. 24. §; 87.§; 91. §
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

Uzemelteti a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat alabbi
éplileteit, 1étesitményeit Zalaegerszegen: Kossuth L. u. 17-19., Ady
u. 15.; Alsberdei vendéghaz; Dedk tér 3. fszt. kdrzeti megbizotti
iroda; Széchenyi tér 3-5, Széchenyi tér 4-6., Kossuth L. u. 47-51.;
Pazmany P. u. 14.; peremkeriileti kirendeltségek: Bozsok, Bazita,
Pozva, Sagod).

2011. évi CXCV. tv.

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
2000. évi C. tv.

2015. évi CXLIII. tv.

ZMIJVK 12/2006. (111.07.) OR
ZMJVK 4/2013. (11.08.) OR

Végzi a hivatal miikodéséhez sziikséges eszkozok, anyagok, aruk,
szolgaltatasok megrendelését, atvételét, atadasat, sziikség esetén
nyilvantartasba vételét. Nagyobb tételii beszerzések esetén biztositja
a folyamatos felhasznalast.

2011. évi CXCV. tv.

368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
2000. évi C. tv.

2015. évi CXLIII. tv.

ZMJVK 12/2006.(111.07.) OR.

A fenti épiiletek allagmegdvasahoz, karbantartasahoz sziikséges
beszerzéseket, munkakat megszervezi, végrehajtja, illetve
kivitelezével  elvégezteti ~az  Onkormanyzati  rendeletnek,
szabalyzatoknak megfelelden.

2011. évi CXCV. tv.

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
2000. évi C. tv.

2015. évi CXLIII. tv.

ZMJVK 12/2006. (111.07.) OR

Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal koltségvetésében jovahagyott
beruhazasok, felujitasok, szolgaltatasok vallalkozasba adasardl.

2015. évi CXLIII. tv.
ZMJVK 12/2006.(111.07.) OR

Az Onkormanyzati Osztily gazdalkodasi korébe tartozéan a
kotelezettségvallalasokat nyilvantartja illetve ellenjegyzi.

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

A Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évé eszk6zokrdl (épiiletek,
épitmények, immaterialis javak, gépek, berendezések, felszerelések,
gépjarmiivek, Kis értékli targyi eszk6zok, stb.) naprakész
nyilvantartast vezet, év végén vagyonleltart készit, illetve az
eléirtaknak megfelelden eldkésziti, végrehajtja a selejtezést,
leltarozast.

2000. évi C. tv. 165. §
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Az Onkorméanyzati Osztaly gazdalkodasi feladatkorébe tartozoan
végzi a teljesitésigazolast, utalvanyoztatja a szamlakat, vezeti a
kapcsolddo nyilvantartasokat.

2011. évi CXCV. tv
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
2000. évi C. tv.

A gazdalkodassal sszefiiggd analitikus nyilvantartasokat vezeti.

368/2011. (X11.31.) Korm. rend.

Ellitja az Onkormanyzati Osztaly kezelésében 1évé gépjarmiivek
iizemben tartdsaval, javitdsaval, nyilvantartasaval, az igények
Osszesitésével és a gépkocsivezetok iranyitasaval kapcsolatos
feladatokat.

1995. évi CXVIL tv.;

60/1992. (1V.1.) Korm. rend.;
39/2010. (11.26.) Korm. rend.;
9/2020. (1V.08.) belsd szabalyzat




Szakmai felel6sként végzi a csoport feladatkorébe tartozo
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat a
kozbeszerzéseket megbizas alapjan lebonyolitd kiilsé szervezet
kézremiikddésével.

2015. évi  CXLIIIL.
végrehajtasi rendeletei
19/2019. (X.22.) sz. belsé szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

torvény  és

Elvégzi a polgarmesteri hataskorbe tartozo bérleti szerzédések
meghosszabbitasat.

2011. évi CLXXXIX. tv. 41. § (4) bek.
ZMJIVK 4/2013. (11.08.) OR

Evenként az inflacio mértékével modositja a nem lakas cél
helyiségek bérleti szerzédéseit ilyen tartalmii megallapodas alapjan.

Ptk. 6:59. §

A testiileti munka ellatasdahoz kapcsolodo tevékenység:

Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Nemzetiségi Onkormanyzatai
részére gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasarol.

Végzi a nemzetiségi Onkorményzat testiileti {iiléseirdl késziilt
jegyzékonyveinek feltoltését a Nemzeti Jogszabalytarba.

2011. évi CLXXIX. tv. 80. §;
2011. évi CLXXXIX. tv.;
23/2012. (1V.25.) KIM rendelet

Gondoskodik a kozgyiilés iiléseinek idépontjardl és napirendjérél
sz016 tajékoztatdk megjelentetésér6l, meghivok és elbterjesztések
kikiildésérol.

Eléterjesztést készit a kozgyiilésre és a bizottsagi iilésekre.

2011. évi CLXXXIX. tv.
ZMJVOK 6/2007. (11.9.) OR. 11. §;
11/2020. (1V.20.) sz. bels6 szabalyzat

Kozgyllésre elkésziti a tanacskozasi joggal meghivottak listajat.

11/2020. (1V.20.) sz. belsé szabalyzat

Gondoskodik a koézgyiilési anyagok nyomdai sokszorositasarol

11/2020. (1V.20.) sz. belsé szabalyzat

Gondoskodik a  kozgyllési  jegyzOkonyvek  elkészitésérol,
megOrzeésérdl, bekottetésérol, a kozgyllési iilést kdvetd 15 napon
belil a jegyz6konyvet megkiildi a megyei kormanyhivatalnak.
Sziikség esetén hivatalos jegyz6konyvi kivonatot és hatarozatot ad
ki.

2011. évi CLXXXIX. tv. 52. §
ZMJIVOK 6/2007. (11.9.) OR.
33.§

Ellatia a rendeletek nyilvantartasba vételével,
kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

kihirdetésével,

2011. évi CLXXXIX. tv. 51. § (2) bek.
ZMJVK 6/2007. (11.9.) OR. 27. §

Gondoskodik Zalaegerszeg Megyei
Osszeallitasarol és kikiildésérol

Joghi Viéros Kozlonyének

ZMIVOK 6/2007. (11.9.) OR. 28. §

Elvégzi a kozmeghallgatas elokészitésével, a beérkezett kérdések
megvalaszolasaval, lebonyolitasaval, a jegyzokonyv elkészitésével
kapcsolatos feladatokat.

2011. évi CLXXXIX. tv. 54. §
ZMIVOK 6/2007.(11.9.) OR. 36. §

Ellatja a jegyz6 és az aljegyz6 munkajaval kapcsolatos szervezési és
igyviteli feladatokat.

2011. évi CLXXXIX. tv. 81. §

Szervezi a birdsagi lilnokok valasztasat.

2011. évi CLXII. tv. 215. §

Kozremiikodik az iinnepi kdzgyiilés megszervezésében.

ZMJIVOK 6/2007. (IL9.) OR 4. §

Ellatja a varosi cimer és zaszlo hasznalat engedélyezésével
kapcsolatos feladatokat

ZMJVK 40/2000. (X.20.) OR 5. §;
ZMJIVK 1/2002. (IL01.) OR.4.§ (2) bek.

A helyi elismerd cimek és dijak adomanyozasahoz kapcsolodo
feladatok ellatasa, a kitlintetettekrdl és dijazottakrdl nyilvantartas
vezetése.

ZMJVOK 41/2021. (1X.14.) OR

Ellatja az Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenérzd
Bizottsag, valamint a Pénziigyi Bizottsag miikodésének tigyviteli
feladatait.

2011. évi CLXXXIX. tv. 61. § (3) bek.,
81. § (3) bek. ¢) pont;

ZMJIVOK 6/2007.(11.9.) OR 70. § (1)
bek. b) pont

Képvisel6k, valamint a nem képviseld bizottsagi
vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos feladatok ellatasa.

tagok

2011. évi CLXXXIX. tv. 39. §
2007. évi CLII. térvény
Szabalyzat a nem  Onk-i
vagyonnyil. nyilvantartasarol
ellenérzésérol

képv-i
és

Ellatja a képviselok és nem képviseld bizottsagi tagok személyiigyi
feladatait, gondoskodik a valtozasok tovabbitasarol a Magyar
Allamkincstar felé.

2011. évi CLXXXIX. tv. 35. §, 40. § (4)
bek.

A hivatali kiildemények nyilvantartasdaval kapcsolatos feladatok:

Elvégzi a nem névre sz616 levelek bontasat, szervezeti egységekhez
torténd csoportositasat.

22/2019.  (XI1.25.) szama  belsd
szabalyzat a Polgarmesteri Hivatal
Egyedi iratkezelési szabdlyzatardl

Elvégzi az iratok érkeztetését, iktatasat, a napi eléaddi ivek

22/2019. (X1.25.) szamu  belsd




nyomtatasat.

szabalyzat a Polgarmesteri Hivatal
Egyedi iratkezelési szabalyzatardl

Az ligyintéz6i utasitasoknak megfelelden irattaroz ¢és kezeli a |22/2019. (XI.25.) szamu  belsd
hatarid6be kertil§ iratokat. szabalyzat a Polgarmesteri Hivatal
Egyedi iratkezelési szabalyzatarol
Sziikség esetén tigyiratot keres, illetve ad ki kézi és a kdzponti |22/2019.  (XI1.25.) szami  bels6
irattarbol, vezeti a kolesonzott iratok gépi nyilvantartasat. szabalyzat a Polgarmesteri Hivatal
Egyedi iratkezelési szabalyzatrol
Végzi az ligyiratok selejtezését, és selejtezési jegyzOkonyvet készit. | 22/2019.  (X1.25.) szamu  belsd
szabalyzat a Polgarmesteri Hivatal
Egyedi iratkezelési szabalyzatardl
Gondoskodik a megsemmisitésre kertld, illetve a Zala Megyei|22/2019. (X1.25.) szamG  bels6
Levéltar részére atadando iratanyag 6sszeallitasarol, atadasarol. szabalyzat a Polgarmesteri Hivatal

Egyedi iratkezelési szabalyzatardl

Végzi a mindsitett iratok kezelését, felhasznaldi engedélyek kiadasa,
visszavonasa, titoktartasi nyilatkozat elkészitése.

2009. évi CLV. térvény
90/2010. (I11.26.) Korm. rendelet III.
fejezete

Ellatja a kézbesitoi feladatokat, a posta részére elvégzi a kiilldemények feldolgozasat

Uzemelteti a munkahelyi étkezdét

Ellatja a varos diszterme, és az épiiletek vallalkozasba nem adott teriileteinek takaritasat

Jogi csoport
jogi és testiileti szakreferens, testiileti szakreferens

Osszeallitja a kozgyiilés munkatervét

2011. évi CLXXXIX. tv. 4. §
ZMIVOK 6/2007. (11. 9.) OR 9-10. §

kozgyilési eloterjesztéseket készit, jogi segitséget nyujt mas
szervezeti egységnek az el6terjesztések elkészitéséhez

ZMJIVOK 6/2007. (11.9.) OR 15. §
6/2021. (111.29.) sz. bels6 szabalyzat

rendelet-tervezeteket készit, kozremitkodik a mas szervezeti egység
altal el6készitett rendelet-tervezet elkészitésében

ZMJVOK 6/2007. (IL. 9.) OR 15. § (1)
bek. a) pont

az osztalyvezet6i értekezletre ¢és a Dbizottsagok elndkeivel
elektronikus levél (e-mail) utjan torténd egyeztetésre a belsd
szervezeti egységek altal leadott adatok alapjan &sszeallitja a soron
kovetkezd kozgylilés eldzetes napirendi targysorat, melyet minden
belsé szervezeti egységnek eljuttat

ZMJIVOK 6/2007. (I. 9.) OR 12. § (2)-
(4) bek.
6/2021. (111.29.) sz. bels6 szabalyzat

kiils6 szerv, személy altal készitett elGterjesztéseket torvényességi,
tartalmi-formai  szempontbdl ellenérzi, segitséget nyujt az
el6terjesztés elkészitéséhez

ZMJVOK 6/2007. (1. 9.) OR 15. § (3)
bek. f) pont
6/2021. (111.29.) sz. belsé szabalyzat

a bizottsagi és kozgylilési anyagkiildést megel6zben torvényességi,
tartalmi, formai szempontbol ellenérzi az elSterjesztéseket

2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bek.
e) pont
6/2021. (111.29.) sz. belsé szabalyzat

a kozgyllést kovetden végrehajtas céljabol kiadja a kozgyllési
hatarozatokat az érdekeltek részére, sziikség esetén kozgyiilési
jegyz6konyvbdl, hatarozatokbol kivonatot készit

6/2021. (111.29.) sz. belsé szabalyzat

ellatja a kozgylilési hatarozatok nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat, kezeli a kodzgylilési hatarozat nyilvantartd programot,
valamint elkésziti és megérzi a normativ kdzgytilési hatarozatokat

ZMJIVOK 6/2007. (II. 9.) OR 23. § (6)
bek.
6/2021. (111.29.) sz. belsd szabalyzat

figyelemmel kiséri a képviseldi interpellaciok intézését, szervezi
azok hataridére torténd megvalaszolasat, kozgytilésre osszeallitja a
valaszadast

2011. évi CLXXXIX. tv. 32. § (2) bek.
b) pont

ZMJIVOK 6/2007. (I1.9) OR. 29. §
6/2021. (111.29.) sz. belsé szabalyzat

ellatja a bizottsdgi és albizottsagi hatarozatok, jegyzokonyvek
torvényességi ellenérzésével, megdrzésével, a helyi onkormanyzatok
torvényességi feliigyeletéért felelos szervnek torténd tovabbitasaval
kapcsolatos feladatokat

2011. évi CLXXXIX. tv. 60. §

ehhez
és

részt vesz a kozgyulési hatdrozatok végrehajtasaban,
kapcsoloddan  szerzddéseket, megéllapoddsokat  készit

6/2021. (111.29.) sz. belsé szabalyzat




véleményez

jogi segitséget nyujt mas szervezeti egységnek a kozgylilési
hatarozatok végrehajtasdhoz, ehhez kapcsolodéan megallapodasok,
szerz6dések megkotésében kozremiikodik, véleményezi azokat

6/2021. (111.29.) sz. bels6 szabalyzat

a kozgylilést megeléz6en kiadja a hivatal szakosztalyainak a lejart
hataridejii hatarozatok listajat, kigytjti a hatarozat alapjan kozgytilés
elé keriilo eldterjesztések listajat, Osszeallitjia a lejart hatarideji
kozgytilési hatarozatok végrehajtasarol szo16 jelentést

ZMJVOK 6/2007. (II. 9.) OR 19.§ (1)
bek.
6/2021. (111.29.) sz. belsd szabalyzat

kozremiikodik a kozgyiilés, valamint a Hivatal SZMSZ-ének
modositasaval kapcsolatos el6készitd munkaban, gondoskodik az
Onkormanyzati Osztdly Ugyrendi Szabélyzatanak naprakészen
tartasarol és a sziikséges modositasok atvezetésérdl, sziikség esetén
kezdeményezi belsé készitésti dokumentumok moddositdsat és a
feladattal valdo megbizas esetén elvégzi a szabalyozas modositasat,
kezeli a Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat

2011. évi CLXXXIX. tv. 67. § (1) bek.
d) és e) pont, 81. § (3) bek. j) pont
ZMJIVOK 6/2007. (11.9.) OR 73. §

Osszeallitja a bizottsagok és a polgarmester atruhazott hataskorben
hozott dontéseir6l, valamint a tanacsnok munkajarol szo6l6
tajékozatot, a bizottsagok miikodésérdl szolo tajékoztatot, valamint a
Polgarmesteri Hivatal miik6désérol sz016 tajékoztatot

ZMJIVOK 6/2007. (1. 9.) OR 47. § (4)
bek., 67. §, 70. § (1) bek. g) pont

figyeli a kihirdetett jogszabalyokat, az 6nkormanyzat és a hivatal
tevékenységét, mukodését érintd jogszabaly megjelenésérol
tajékoztatja a targy szerint érintett belsé szervezeti egységet

ZMJIVOK 6/2007. (IL 9.) OR 26. § (5)
bek.

ellatia a kozalapitvanyok, a tarsulasok kozgytilés el6tti

beszamoltatasaval kapcsolatos feladatokat

ZMJIVK
hatarozata
2011. évi CLXXXIX. tv. 93. § 14. pont

235/2013.  (XI.19.) sz.

a nemgzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatdsahoz szakmai
segitséget nyljt, ellatja a nemzetiségi onkormanyzat testiileti iilése
jegyzokonyveinek torvényességi ellendrzésével, megorzésével
kapcsolatos feladatokat

2011. évi CLXXIX. tv. 80. §
ZMJIVOK 6/2007. (11. 9.) OR. 64. § (1)
bek.

részt vesz a jegyzo kijeldlése alapjan a nemzetiségi dnkormanyzat
testiiletének iilésén

2011. évi CLXXIX. tv. 80. § (4) bek.

részt  vesz a Kozgytiléseken, az Ugyrendi, Jogi és
Vagyonnyilatkozatot Ellenérz6 Bizottsag iilésein, valamint sziikség
esetén egyéb bizottsagok iilésein

2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bek.
e) pont

Onkormanyzati rendelet modositas esetén gondoskodik az egységes
szerkezet atvezetésér6l és a hatalyat vesztett rendeletek
meg6rzésérdl a Hivatal szamitogépes haldzatan, valamint intézkedik
a hatalyos onkormanyzati rendeleteknek az dnkormanyzat honlapjan
torténd kozzététele irant

ZMJIVOK 6/2007. (1I. 9.) OR 27.§ (2)
bek.

a Nemzeti Jogszabalytar szolgaltatdja altal miikodtetett Integralt
Jogalkotasi Rendszer (IJR) igénybevételével gondoskodik az
Onkormanyzati rendeleteknek, azok modositasokkal egységes
szerkezetli szovegének és indokolasanak Nemzeti Jogszabalytarban
torténd kozzétételérdl

338/2011. (X11.29.) Korm. rendelet
5/2019. (111.13.) IM rendelet
6/2021. (I11.29.) sz. bels6 szabalyzat

az IR szoftver Elektronikus Jogszabaly-elokészitd Rendszer
LocLex moduljanak (IJR LocLex) hasznalataval onkormanyzati
rendeletet készit, valamint az illetékes szakosztaly altal az IJR
LocLex hasznalataval elkészitett Onkormanyzati  rendelet
normaszovegét az IJR LocLex hasznalataval ellendrzi

6/2021. (I11.29.) sz. bels6 szabalyzat

kozremiikodik az IJR LocLex rendszer éles és teszt kornyezetének
eléréséhez sziikséges jogosultsagok kezelésében, tamogatast nyujt az
IJR LocLex szoftver eléréshez sziikséges kétfaktoros autentikaciod
beallitdsdban, beimportalja az IJR LocLex modulba a mddositandé
Onkormanyzati rendelet normaszovegét

6/2021. (111.29.) sz. bels6 szabalyzat

kozremiikodik az 6nkormanyzati rendeletek és a belsé szabalyzatok
évenkénti feliilvizsgalataban, kezeli a belsé szabdlyzatok hiteles
példanyait és vezeti nyilvantartasukat, a bels6 szabalyzatokrol
hiteles masolatot ad ki, jogi szempontbol véleményezi a belsd
szabalyzatokat kiadasuk eldtt

ZMJVOK 6/2007. (I1. 9.) OR. 26. § (5)
bek., 70. § (3) bek. a) pont

telepiilésrészi Onkormanyzatok jegyzOkonyveinek torvényességi

ZMJVOK 6/2007. (11. 9.) OR. 61. §, 63.




ellenbrzésével, megbrzésével, a Zala Megyei Kormanyhivatalhoz
torténd tovabbitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a telepiilésrészi
onkormanyzatok miikddésérdl sz616 tajékoztatd dsszeallitasa

5 (1) bek.

az Onkormanyzati Osztaly kezelésében 1évé bérleményekkel
kapcsolatos szerz6déskotés, szerz6désvéleményezés

Ptk. 6:59. §
1993. évi LXXVIIL. tv. 36-44. §
ZMJVK 4/2013. (I1.08.) OR. 43-45. §

a kintlévéségek behajtasa, illetve csokkentése érdekében fizetési
meghagyas kibocsatasat kéri a kozjegyz6tol a Ptk. alapjan behajtando
kovetelések ligyében

2009. évi L. tv.
3/2018. (V1.28.) jegyz6i utasitas

a jogerOs €s végrehajthatd fizetési meghagyasnak a kozjegyzo altali
kibocsatasat kovetéen — amennyiben az adoés részér6l idékdzben
befizetés nem tortént — végrehajtisi lap kibocsatasat kéri a
kozjegyz6tol

1994, évi LIII. tv. 16. § a) pont
3/2018. (V1.28.) jegyz0bi utasitas

a végrehajtd személyének ismeretében figyelemmel kiséri
kovetelés 0sszegének valtozasat, illetve megsziinését

a

1994. évi LIIL tv. 40. § (1) bek.
3/2018. (V1.28.) jegyzdi utasités

ha a végrehajtasi tigy perré alakul, gondoskodik a jogi képviselet
ellatasarol

2016. évi CXXX. tv. 65. § b) pont

jogi képviseletet 1at el az Onkormanyzat és a hivatal — jogi
képviselettel megbizott ligyvéd részére at nem adott — polgari peres
iigyeiben, valamint a kdzigazgatasi perekben

016. évi CXXX. tv. 65. § b) és f) pont
D017. évil. tv. 26-27. §

az Oonkormanyzat €és a hivatal tevékenységét érintéen szerzodéseket,
megallapodasokat, beadvanyokat és egyéb okiratokat készit,
véleményez, ellenjegyez, ellatja a kamarai jogtanacsosi feladatokat

2011. évi CLXXXIX. tv. 41. §
Ptk 6:59. §

ZMIVK 4/2013. (11.08.) OR.
2016. évi CXXX. tv. 65. § b) pont
2017. évi LXXVIIL tv.

szempontbol beszerzési

s

jogi véleményezi a eljarasok

tervezetek elkészitésében ¢és szigndlja a beszerzési

eredményeként kotendd szerzddéseket

eljaras

ZMJVK 12/2006. (I11.07.) OR.
4/2020. (IX.25.) polgarmesteri utasitas
7/2020. (1X.25.) jegyz6i utasitéas

jogi szempontbol — a Ptk. szerinti megfelel6ség - véleményezi a
szakosztaly és a kozbeszerzéseket megbizas alapjan lebonyolitd
kiilsé szervezet altal egyeztetett kozbeszerzési eljarast megindito
dokumentacio részét képezo szerzodéstervezetet,
jogi szakemberként kozremiikodik
feltételek/szerz6déstervezet osszeallitasaban,
szignalja a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés alapjan kotendd
szerzédést

a szerzodéses

2015. évi CXLIIL torvény és
végrehajtasi rendeletei
22/2021. (X.12.) sz. bels6 szabalyzat

a Kozbeszerzési Szabalyzatban és a felel6sségi  rendben
meghatarozottak szerint jogi szakemberként részt vesz a birdld
bizottsag munkajaban

22/2021. (X.12.) sz. bels6 szabalyzat

gondoskodik a szakosztalyok adatszolgaltatasa alapjan az éves
kozbeszerzési terv Osszeallitasardl, folyamatos aktualizalasarol,
kozzétételérdl,

elkésziti a Kozbeszerzési Szabalyzatot és folyamatosan aktualizalja,
nyilvantartast vezet a lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokrol,
jogosultsaggal rendelkezik az elektronikus kdzbeszerzési rendszer
(EKR) ajanlatkéré nevében torténd alkalmazasaval kapcsolatban

2015. évi CXLIII. torvény és
végrehajtasi rendeletei

424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet
44/2015. (X1.2.) MvM rendelet
22/2021. (X.12.) sz. bels6 szabalyzat

koordinalja a Beszerzési Testiilet munkajat,
elkésziti a Beszerzési Testiilet Elndkének éves beszamolojat

22/2021. (X.12.) sz. bels6 szabalyzat

a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd szakember
adatszolgaltatasa alapjan a szerzodés teljesitésérdl adatokat tovabbit
a kozbeszerzési eljarasok teljes kori lebonyolitdsaval megbizott
kiils0  kozbeszerzési  szakértd  szervezet/felelés  akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado részére

22/2021. (X.12.) sz. bels6 szabalyzat

kozremiikodik a jegyz6 tarsashazak mitkodésével kapcsolatos
torvényességi feliigyeleti feladatainak ellatasaban

2003. évi CXXXIIL tv. 27/A. §

Informatikai Csoport
informatikai szakreferens:




Alapszoftverekkel kapcsolatos feladatok

A hivatalban alkalmazott vagy a késObbiek soran alkalmazandé

alapszoftverek beszerzésének tervezése és koordinalasa.

12/2006. (I11.7.) OR

A helyi haldzati operacids rendszerek (NOVELL) installalasa, 6sszehangolds,

karbantartasa, illetve az ehhez kapcsol6dd rendszeradminisztracios feladatok

elvégzése:

- ahalozatok osztott hasznalatl er6forrasainak biztositasa a felhasznalok
szamara,

- az osztott hasznalatu adatallomanyok védelmének kialakitasa,

- afelhasznaldi jogok beallitasa,

- hibaelhdritas.

2011. évi CXII. torvény

A munkadllomésok (terminalok) operacios rendszerének a felhasznaloi
igényekhez igazitasa:

- az operacios rendszer installalasa a munkaallomasokra,

- a helyi hardvernek és a felhasznaloi igényeknek megfelelé rendszer-
paraméterek bedllitasa.

A felhasznaloi feliiletek kialakitasa a munkaalloméasokon:
- a WINDOWS, az MS OFFICE installdlasa, paramétereinek beallitasa,
karbantartasa.

Az alaprendszerek archivalasa.

A felhasznaloi rendszerekkel kapcsolatos feladatok:

Az Informatikai Csoport a hivatal altal beszerzendé valamennyi felhasznaloi
rendszer tizemeltetésének feltételeit biztositja, ha azok megfelelnek az alabbi
kovetelményeknek:

- arendelkezésre 4ll6 hardverrel kompatibilisek,

- nem sértik meg a kialakitott halozati, illetve adatvédelmi koncepciot,

- megfelelden dokumentacioval rendelkeznek,

-nem akadélyozzak a hivatal hardver- és szoftverfejlesztési terveit.

2011. évi CXII. torvény

Hardverrel kapcsolatos feladatok:

A fenti jellemzokre a rendszer beszerzése eldtt a csoport szakvéleményt készit, vagy készittet.

A hivatal hardver fejlesztésének tervezése.

A beszerzési forrasok biztositasa.

2011. évi CVIIL. toérvény

A karbantartés és javitas megszervezése, illetve az alkatrészt nem igényld
javitasok elvégzése, elvégeztetése.

Varosinformatikai feladatok, térinformatikai feladatok

Feliigyeli és iranyitja a ZMJV internetes portaljanak mikodtetését,
folyamatos fejlesztését és gondoskodik a kdzérdekii informaciok
kozzétételérdl, aktualizalasarol, az Gnkormanyzat Aht. szerinti kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérol

2011. évi CXCV. torvény

eseti megbizas alapjan ellendrzi a hivatal adatvédelmi, adatbiztonsagi
feladatainak ellatasat, az informatikai eszk6zok felhasznalasanak miiszaki-,
gazdasagi hatékonysagat.

2011. évi CXII. torvény

Felligyeli, lizemelteti és karbantartja a hivatal térinformatikai szerverét és

adattartalmat, gondoskodik azok frissitésérél és biztonsagos mentésérol.

A térinformatikai rendszer iizemeltetés keretében feladata tovabba:

- Folyamatos technikai segitségnyujtas, oktatas tartasa a rendszer bels6
hasznaloi részére

- A rendelkezésre allo adatbazisokbol specialis lekérdezések, és tematikus
térképek 1étrehozésa

- Rendszerfejlesztéssel (adat, szoftver, hardver) kapcsolatos koncepcio,
vagy palyazati dokumentacio sziikség szerinti kidolgozasa

- Az adatbazisok rendelkezésre allasanak biztositisa a belsd halozaton , és
az Interneten keresztiil, a felhasznaloi jogosultsigok megfeleld
szabalyozaséaval

- Kapcsolattartas az alkalmazott térinformatikai szoftver beszallitjaval a
folyamatos szoftverfrissitések, és az esetleges hibaelharitas érdekében;

- Kapcsolattartds az egyes kdzmiszolgaltatokkal, a ZMJV Kozgyiilése

1996. évi LXXVI. tv.

ZMJVK tobbszor modositott
6/2001. (I1.02.) szamu rendelete
a kodzponti
kézmiinyilvantartasrol




mindenkor hatdlyos kozmiinyilvantartasra vonatkozd rendeletében
foglaltak szerinti adatszolgaltatas (adatcsere) teljesitése érdekében (Viz-,
szennyviz-, csapadék csatorna-, gaz-, elektromos kabel-, hirkoz1ési kabel-,
vezetékes Tv antennarendszer szakagi adatok vonatkozasaban);

- Kapcsolattartas a Megyei Foldhivatallal a digitalis foldmérési alaptérképi
adatbazis iddszakos frissitése, ill. a foldmérési és térképészeti
tevékenységrol sz616 1996. évi LXXVI. Tv. vonatkozd rendelkezéseinek
teljesitése érdekében. (DAT adatbazis atvétele, rendszerbe toltése)

Egyeéb feladatok:

Ellatja a munkaltatét terhel6 munka-, és tiizvédelmi szakfeladatokat,

1993. évi XCIII. tv a
munkavédelemrol

Ellatja a Jegyz6i Hirek programmal kapcsolatos feladatokat

7/2005. (XI.11.) sz. jegyzdi
utasitas

szakmai feleldsként végzi a csoport feladatkorébe tartozo kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos feladatokat a kézbeszerzéseket megbizas alapjan
lebonyolito kiilsé szervezet kozremiikodésével,

2011. ¢évi CVII. torvény ¢és
végrehajtasi rendeletei,
14/2016. (VII.1) sz. belsd

szabalyzat a Kozbeszerzési
Szabalyzatrél

részt vesz a varosmarketing feladatok végrehajtasaban,

feliigyeli az dnkormanyzat internetes halézatanak iizemeltetését,

A csoport feladata a fontosabb szervizprogramok hasznalatdnak megkdnnyitése céljabol a hivatali igényeknek
megfelelden tanfolyamok szervezése.

Az alabbi felhasznaldi rendszerek karbantartasat, illetve lizemeltetését az informatikai csoport végzi: a
COMPLEX jogi adatbazis, a MIKROVOKS szavazérendszer, a TELEFONREGISZTER, képfeldolgozo
programok. Telepengedélyezési program, WINSZOC program, WINGYERE program, KOZTER program,
OrganP program telepitése, frissitések letoltése, Analitikai programok, ONKADO program (a MAK
kozremiikodésével), WINKATA program, WINTAM program, IRKA program, TERKA program, WINEB
program, TAKARNET program

Valamennyi felhasznal6i rendszer iizemeltetésével, karbantartasaval és kovetelésével kapcsolatos kérdésben,
illetve az esetleg el6forduld hibak javitasaban lehetdségeinknek megfeleléen szakmai segitségnyujtas

Ellatja a telefonkdzpont mitkodésével és a telefonhalozat miikodtetésével kapesolatos fenntartasi, karbantartasi
és bévitési, felyjitasi feladatokat.

Kozteriilet-feliigyeleti csoport

kozteriilet-feliigyelo
- Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén beliil | 1999. évi LXIIIL. tv. 1. § (4) bek. a-b), 27. §
feliigyeli a kozteriiletek (parkok, jatszoterek, egyéb kozteriiletek) | a), b)

rendeltetésszerit.  hasznalatat, az  észlelt  hidnyossagok
megsziintetésére intézkedik

- kdzremiikddés az dnkormanyzati vagyon védelmében 1999. évi LXIIL. tv. 1. § (4) bek. e)
- a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany |1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. h)
jogszerill hasznalatanak és birtoklasanak ellenbrzése

- kozremiikodés allat-egészségiigyi €és ebrendészeti feladatok | 1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. g)
ellatdsaban

- koOzremikodik a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok | 1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. d)
megvalositasaban, a kdzrend és kdzbiztonsag védelmében

- kozremiikodik a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet | 1999. évi LXIII. tv. 1. § (4) bek. ¢)
védelmében

- a képvisel6-testitlet altal meghatarozottak szerint | 1999. évi LXIIL. tv. 6. § (1) bek.
egylittmikodik a renddrséggel, a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervvel (a tovabbiakban: rendvédelmi szervek), a Nemzeti Ado-
€s Vamhivatallal, az egyéb allami ellen6rzé és Onkormanyzati
szervekkel, tarsadalmi szervezettel, igy kiilonosen a helyi
polgarér szervezettel, valamint a feladatai ellatasahoz segitséget
nyujté egyéb szervezettel

- kozteriileten, kozbiztonsagi, illetve biinmegel6zési célbol, barki | 1999. évi LXIIL. tv. 7. §
szamara nyilvanvaloan észlelhet6 modon képfelvevét helyezhet
el, és felvételt készithet, lizemeltethet, kezelhet

- kozati kozlekedési szabalyok kisebb foku megsértése esetén | 1999. évi LXIIL tv. 17. §




helyszini birsag kiszabdasa, szabalysértési feljelentés megtétele, | 2012. évi IL. tv. 224. §

biintetépont megallapitasa 2000. évi CXXVIIL tv. 3. §

236/2000. (X11.23.) Korm. rendelet
22/2012. (1V.13.) BM rendelet 18-24. §
43/1999. (X1.26.) BM rendelet

- vezeti a helyszini birsagolas, illetve szabalysértési feljelentések | 1999. évi LXIIL tv. 17. §

nyilvantartasat 21/2012. (1V. 13.) BM rendelet 11. §

- meghatarozott kozuti kozlekedési szabalyszegés esetén | 1999. évi LXIII. tv. 17/A. §

kozigazgatasi birsag alkalmazasa 1988. évi L. tv. 20. § (1), (2) bek.
42/2011. (VIII. 11.) NFM rendelet 2. § bg)

- kdzigazgatasi birsagnyilvantartas részére adatszolgaltatas 1988. évi L. tv. 21/D. § (2) bek.
42/2011. (VIII. 11.) NFM rendelet 12. § 1)
bek.

- meghatarozott szabalysértések esetén helyszini birsag | 1999. évi LXIIL tv. 17. §

kiszabasa, szabalysértési feljelentés megtétele 2012. évi II. tv. 177. 182., 185., 191., 192.,
193., 195., 196., 197., 200., 200/A., 202.,
202/A., 207. §

22/2012. (1V.13.) BM rendelet 18-24. §
43/1999. (X1.26.) BM rendelet

- a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyainak elmulasztasa, | ZMIVOK 11/2013. (IV.17.) énk. rendelet
megszegése miatt helyszini birsag kiszabasa 2. § (4) bek.

- intézkedik a kozteriileten szabalytalanul elhelyezett, hatosagi | 1999. évi LXIIL. tv. 20. §

jelzéssel rendelkezé lizemképtelen, vagy hatdsagi jelzéssel nem | 55/2009. (X.16.) IRM rendelet 4-19. §
rendelkez6 jarmiivek elszallitasa, tarolasa, értékesitése irant ZMJVOK 23/2021. (IV.12.) énk. rend. 22-
23.§

1/1975. (11.5.) KPM-BM rendelet 59. §

- a nemdohanyzok védelmér6l szold jogszabalyban foglaltak | 1999. évi XLIL térvény 2/A. §

ellendérzése, szankcionalasa
- kozteriilet-hasznalati engedélyek elSkészitése, a kozteriilet- | ZMIVOK 23/2021. (IV.12.) 6nk. rend. 8-9.
hasznalati dijak kivetése, tovabbitisa a Kdzgazdasagi Osztaly | §, 15.§

felé
- a kozteriilet-hasznalati engedély nélkiili, vagy attol eltéré | ZMIVOK 23/2021. (IV.12.) 6nk. rend. 28.
hasznalat észlelése esetén a jogsértdé allapot megsziintetése | §
érdekében a sziikséges intézkedések megtétele
- a kozpénzekkel valo felelés gazdalkodasra kotelezett | 2016. évi LXXIV. tv. 11/G. §
szervezetekre vonatkozd kiilonds szabéalyok betartasanak | 104/2017. (IV. 28.) Korm. rendelet 8/B. §
ellenérzése (reklam és plakat elhelyezés)

POLGARMESTERI KABINET*

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6.
Fenntarthaté varosfejlesztés prioritasa végrehajtaisanak soran Zalaegerszeg Megyei
Jogi Varos Integralt Teriileti Programja (ITP) Dontés-elokészitéssel kapcsolatos
feladatok:

Sajat projektjei esetén vizsgalja az |ITP-ben rogzitett kivalasztasi
kritériumok projekt szinten torténé érvényesiilését, amelynek Kkeretei
kozott:

- gondoskodik a véleményezésben résztvevd szervezeten beliili
koztisztviselok kivalasztasarol az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
szabalyok figyelembevételével,

- a benyujtasra keriild projektjavaslat vonatkozasaban ellendrzi, hogy
teljesiti-e az ITP-ben rogzitett teriileti szempontokat. Az ellendrzést
kovetden nyilatkozik a kérelem ITP-ben rogzitett teriileti Szempontoknak
valo megfeleldségérol, mely nyilatkozat a benytjtando
projektdokumentacio része.

Gondoskodik arrél, hogy a tamogatasi kérelmek tartalmi értékelése soran
alkalmazott teriileti szempontu értékelési szempontok:

4 A 3/2022. (VII1.29.) polgarmesteri és jegyz6i utasitds modositotta.




- megfeleljenek az 1303/2013/EU rendelet 125. cikk (3) bekezdés a) és d)
pontjdban meghatarozott feltételeknek,

- biztositsdk a tamogatasra legalkalmasabb tamogatasi kérelmek
kivalasztasat,

- biztositsak a koltséghatékonysagi, fenntarthatosagi és teljesitmény
szempontbol magas mindségl projektek kivalasztasat,

- olyan projektek kivalasztasat tegyék lehet6vé, amelyek kozvetleniil
hozzajarulnak az érintett beruhazasi prioritas specifikus céljaihoz, illetve
az Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia megvalodsitasahoz.

Részt vesz az eurOpai uniés forrasok felhasznalasaért felelés miniszter
altal szervezett csalas és korrupcié elleni képzéseken.

Beszerzésekkel kapcsolatos feladatok:

- beszerzési eljaras fajtaja

- biralati szempont meghatarozasa (legalacsonyabb ajanlati ar
vagy az 0sszességében legeldnydsebb ajanlat)

- ajanlattételre felkért szervezetek neve és cime

- arendelet 5. § (3) bekezdésének alkalmazasara sor keriilt-e

- targyalasra sor keriilt-e

- biral6 munkacsoport tagjai és dontés-el6készitd javaslata

- dontéshozatal idépontja

- nyertes ajanlattevé neve és cime

- nyertes ajanlat nettd értéke

Jogu Varos
onkormanyzati

beszerzésekrol
Onkormanyzati

Félévente beszamol a polgarmesternek és a jegyzOonek az adott [Zalaegerszeg Megyei

id6szak beszerzési eljarasair6l az alabbi adatok feltiintetésével: Kozgytilésének
- beszerzési eljaras targya pénzeszk6zokbdl és tamogatasokbol
- beszerzés becsiilt értéke megvalosuld
- beszerzési eljaras meginditadsanak idopontja 12/2006.

rendelete

Kabinetfonok

A polgarmester munkdjanak segitésére az alabbi feladatokat latja el:

szervezi, irdnyitja és ellendrzi a kabinet munkajat

elokésziti azokat a levelezéseket, melyekkel a polgarmester vagy az
alpolgarmesterek megbizzak

folyamatosan figyelemmel kiséri az alpolgarmesterek feladatkorébe tartozo
ligyek intézését, hatarozatok végrehajtasat, fogadonapon felvett
panasziigyek intézését

tovabbitja a polgarmester megbizasdbol a tobbi tisztségvisel6hoz,
osztalyvezetokhoz vagy hivatali dolgozokhoz cimzett felkéréseket,
utasitasokat

szervezéként kozremiikddik a polgarmester programjainak, valamint a
varosi rendezvények és idegenforgalmi céli rendezvények bonyolitdsaban

Szervezési és kommunikacios csoport

Civil kapcsolati szakreferens

- Elkésziti a polgarmesteri keret, illetve egyéb polgarmesteri dontések tamogatasi

megallapodasait.

- Elkésziti az dnkormanyzat tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok és egyéb vallalkozasok

tdmogatasi megallapodasait.

- Elvégzi a tamogatasi kérelmek, dontések és elszdmolasok kozponti Uvegzsebbe torténd

feltoltését.

- Lebonyolitja a beszerzési rendelet hatalya ala tartozé egyes szolgaltatasokkal kapcsolatos

ligyeket.

- Nyilvantartast vezet a munkakorébe tartozo dnkormanyzati tamogatasokrol és gondoskodik

a Kozgazdasagi Osztalyra torténd tovabbitasarol.



- Elkésziti a polgarmesteri hataskorbe tartozé eldiranyzat-modositasokat.

- Figyelemmel kiséri a Telepiilésrészi Onkormdanyzatok hatarozatainak végrehajtasat és
nyilvantartast vezet azokrol.

- Gondoskodik a lejart hataridejii kozgytilési- és Telepiilésrészi Onkorméanyzati hatdrozatok
Onkormanyzati Osztalyra torténd lejelentésérol.

- Elkésziti a Telepiilésrészi Onkormanyzatok tdmogatisahoz sziikséges tdmogatasi
megallapodéasokat. Ellendrzi az altala készitett onkormanyzati tdimogatasok elszdmolasat.

- Kozgyiilési el6terjesztést készit az alapitvanyok tamogatasarol.

- Nyilvantartdst vezet az Onkormdnyzat gazdasagi tarsasagai
szabadsagarol.

és intézményvezetdi

Kommunikacios szakreferensek

rendszeresen kapcsolatot tart a sajté képviselbivel, kozremitkodik abban, hogy a nagyobb jelentéségii
onkormanyzati dontések, események a sajtoban megjelenjenek

a Zalaegerszeg Ujsaggal kozosen, heti rendszerességgel megjelend Varoshaza melléklet sajtdéanyaganak
Osszegylijtése, hataridore torténd eljuttatasa a szerkesztoségbe

figyelemmel kiséri a helyi és orszagos sajtot, 6sszegytijti a varost érintd irasokat

részt vesz a varos kreativ arculattervezésében, a protokoll jellegli feladatok megvaldsitdsaban, illetve a varosi
rendezvények szervezésében

részt vesz a Polgarmesteri Kabinetet érinté rendezvények irasos dokumentumainak (meghivok, oklevelek)
megszovegezésében

az onkormanyzat kozérdeklédésére szamot tartd rendezvényeire meghivja a sajtd képviseldit

kapcsolatot tart a varosban miikodé — elsésorban 6nkormanyzati — intézményekkel, cégekkel, gondoskodik ezek
kozérdekli kozleményeinek megjelentetésérol

feltolti a www.zalaegerszeg.hu internetes hirportal programajanldjaba a varosi rendezvényekrdél szold

rrrrr

felhivasokat és kozleményeket a portal szerkesztésével megbizott tarsasag részére, amelyek az ujsagok
Varoshaza mellékleteiben is megjelennek

0sszegz0 anyagokat készit az onkormanyzat tevékenységérdl

Nemzetkozi és szervezési szakreferens, turisztikai és szervezési szakreferens
Nemzetkozi iigyekkel kapcsolatos feladatok:
szervezi a Kozgyiilés és a Polgarmesteri Hivatal testvérvarosi és egyéb

ZMIVK 6/2007. (IL9.) onk.

kiilfoldi kapcsolatait

rend. 65. § (11) bek.

dokumentalja a nemzetk6zi kapcsolatok eseményeit és rendszerezi azokat

ZMJVK 6/2007. (IL9.) 81. § (3)
bek.

ellatja a Zalaegerszeg Varos Tiszteletbeli Polgara cim adomanyozasaval
kapcsolatos feladatokat

ZMJVK 56/2005. (XI.25.) sz.
onkormanyzati rendelettel
modositott 35/2005. (VII. 15.)
sz. bnkormanyzati rendelete

Egyéb feladatok:

gondoskodik az Onkormanyzat kiilfoldi vendégeinek magyarorszagi
latogatasai soran az ellatasukrol, szervezi és irdnyitja programjukat

az Onkormanyzat német nyelvii személyes kapcsolataiban ellatja a
tolmacsolas feladatait

forditja az Onkormanyzat levelezései soran jelentkez6 angol, német és
orosz nyelvii anyagokat

a polgarmesterrel egyeztetve tervezi a nemzetkozi kapcsolatokra szant éves
pénziigyi keretet

évente kozgylilési eldterjesztést készit az Onkorményzat nemzetkdzi
kapcsolatainak alakulasarol

ZMIVK  6/2007.
rend. 81.§ (4) bek.

(IL9.) onk.

az Onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolataival dsszhangban segitséget nyujt
az intézmények, mas varosi szervezetek hasonlo iranyl tevékenységéhez




megvalositdsaban vald aktiv kozremiikddés

eloterjesztéseket  készit a  polgarmester  kiilfoldi  utazasainak | ZMJVK 6/2007. (I1.9.) onk.
engedélyezésérél az Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellendrzd | rend. 49. § (7) bek.

Bizottsag iilésére

Idegenforgalommal kapcsolatos feladatok:

a varos idegenforgalmi programjanak el6készitésében, a kozgylilés 4ltal jovahagyott program

javaslattétel idegenforgalmi célu fejlesztésekre

idegenforgalmi célu palyazatok elkészitésében torténd kdzremitkddés

kozremiikodés a véaros idegenforgalmi arculatanak kialakitasiban

idegenforgalmi céli rendezvények szervezése, abban vald kozremiikodés

a Tourinform Irodaval

a varos idegenforgalmi értékeinek feltarasa, bemutatasa és népszerisitése érdekében rendszeres kapcsolattartas

Gazdasagi tanacsado

az Onkormanyzat gazdasagiranyitasi tevékenységének segitése, az Onkormanyzat
befektetés tiamogatd programjanak informacio adéssal torténd tdmogatasa

figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati tulajdon miikodését és hasznositasat, javaslatot készit
annak hatékony miikodtetésére

figyelemmel kiséri az Onkormanyzati tulajdoni és az Onkorméanyzati érdekeltségii
gazdasagi tarsasigok miikodését, errdl sziikség szerint, de legalabb negyedévi
gyakorisaggal tajékoztatja a polgarmestert. Véleményezi a gazdasagi tarsasagok zleti
terveit, éves beszamoloit, eldterjesztéseket készit és a polgarmester megbizasabol részt
vesz a tarsasagok taggylilésein.

2013.¢évi V. tv.
2006. évi V. tv.

a polgarmester és a teriiletért felelds alpolgarmester iranyitasaval részt vesz a befektetés

197/2006. (1X.14.)

tamogatd program végrehajtasaban, kiilonosen a sziikséges informaciok begytijtésében, | sz. kgy.hat.
bemutatkoz6 anyagok készitésében, idegen nyelvii delegaciok fogadasaban. 79/2011. (IV.14)
sz. kgy.hat.

a polgarmester ¢és a teriiletért felelds alpolgarmester iranyitasaval részt vesz a Deak Ferenc
Uj Varosépit6 Program végrehajtasaban.

feladata a koltségvetés el6készitéséhez sziikséges egyeztetések lefolytatasa, tovabba a
gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban: VIZMU iizemeltetési szerz6dés, ZALADEPO
hasznalati dij, Varosgazdalkodasi Kft kozteriilet hasznalati dij megallapitasaval
kapcsolatos egyeztetések, megallapodasok megkotésében valo kozremikodés, a LESZ Kft-
vel, a Zalaegerszegi Létesitményfenntartd Kft-vel kapcsolatos egyeztetések lefolytatasa

ellatja a részvények, tizletrészek adasvételével kapcsolatos targyalasok, szerz6déskotések
elokészitését, a rovid lejarati értékpapirok forgatasat, ajanlatkérések, befektetések
elokészitését, részt vesz azok lebonyolitasaban, a dontés eldkészitésében

2013. évi V. tv.
2006. évi V. tv.

gondoskodik a Tulajdonosi Tanacsado Testiilet iiléseinek Osszehivasarol, a dontések
elokészitésérdl, a Testiilet altal hozott dontések végrehajtasarol, illetve végrehajtasanak

ZMJIVK  6/2007.
(I1.9.) onk. rend.

koordinalasarol 79. §

igény esetén kozremiikodik a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaban 2011. évi CVIII.
torvény és
végrehajtasi
rendeletei
ZMIV PH
20/2013. (1X.01.)
SZ. belsd
szabalyzata

egyéb feladatok

vezetdjével, tovabba az dnkormanyzati érdekeltségii gazdasagi tarsasagok ligyvezetdivel.

Kapcsolatot tart, egyiittmi{ikodik a Hivatal Kozgazdasagi Osztalyanak vezetdjével, illetve a Miiszaki Osztaly

javaslatokat készit a polgarmester, illetve a kozgylilés szakbizottsdgai szamara.

Figyelemmel a nemzetkozi, illetve magyarorszagi gazdasagi folyamatokra igény szerint szakmai elemzéseket,

Szervezési szakreferensek

dokumentumok (meghivok, oklevelek) megszévegezésében,

részt vesznek a Polgarmesteri Kabinetet érintd rendezvények eldkészitésében és lebonyolitdsdban, az irdsos

kozremiikodnek a polgarmesterhez érkezé vendégek, ligyfelek fogadasaban,




ellatjak a polgarmester és az alpolgarmesterek munkajaval kapcsolatos szervezési és ligyviteli feladatokat,

végzik az Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges eszkozok, | 2011. évi CXCV. tv.
anyagok, aruk, szolgaltatasok megrendelését, atvételét, atadasat, | 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
sziikség esetén nyilvantartasba vételét. Nagyobb tételii beszerzések | 2000. évi C. tv.

esetén biztositja a folyamatos felhasznalast, 2011. évi CVIII. tv
ZMJVK 12/2006.(111.07.) OR.
szervezi a nemzeti innepek varosi szintli rendezvényeit ZMJVK 18/1999. (VI. 18.) sz. 6nk.

rend. 4. § (3) bek. b), (4) bek.

Személyi titkar
A polgarmester személyéhez kapcsolodd alabbi adminisztrativ és koordinacios feladatok
ellatasa:

elokésziti és szervezi a polgarmester személyéhez kapcsolddo programokat

figyelemmel kiséri a polgarmester heti és hosszabb tavii programjait, gondoskodik a sziikséges személyi és
technikai feltételek rendelkezésére allasarol

ellendrzi a hataridéket, egyezteti és litemezi a polgarmesteri megbeszéléseket

kapcsolatot tart a polgarmester kiilsd partnereivel, a hivatal belsé munkatarsaival

kezeli a polgarmester iigyviteli rendszerét

figyelemmel kiséri a polgarmester tevékenységi korébe tartozd kozgylilési elSterjesztéseket, szakmai
javaslatokat tesz

elékésziti a munkakorével 6sszefliggd képviseldi interpellaciokra adando valaszokat

a polgarmester igényének megfelelden részt vesz a Kozgyilés, a bizottsagok és a Tulajdonosi Tanacsadd
Testiilet {ilésein

részt vesz azokon a rendezvényeken, melyeken a polgarmester szerepet vallal és igény szerint intézkedik, ha
azzal a polgarmester megbizza,

Humanigazgatasi csoport

intézményfenntartasi szakreferens, kozmiivelodési szakreferens, intézményfenntartasi
referens, ifjusagi referens, sportiigyi szakreferens:

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6.
Fenntarthat6 varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei
Jogi Varos Integralt Teriileti Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos
feladatok:

Az ITP el6készitése, végrehajtasa és monitoring tevékenysége
soréan ellatja a szakteriiletét érintd feladatokat.

Alapfeladatok:

gondoskodik a miivelédéspolitikai célok megvalositasarol, a helyi Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l

koznevelési, kozmiivel6dési, szocialis és gyermekjoléti sz616 2011. évi CLXXXIX tv. 13. §

szolgaltatasokkal és egészségligyi ellatassal kapcsolatos igények (1) bek. 4.,6.,7.,8.,8.a

kielégitésérol, a feltételek biztositasarol, tovabba ellatja az A muzedlis intézményekrdl, a

intézményekben folyd tevékenység torvényességi feliigyeletét nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL
tv.

A nemzeti kdznevelésrol szold 2011.
évi CXC. torvény (NKt.)

A szocidlis igazgatésrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi I1I. torvény
Az egészségiigyi sz016 1997. évi CLIV.
torvény

A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi
XXXI. tv.

elkésziti és a jogszabalyban meghatarozott idokozonként aktualizdlja | Az egyenld bandsmaodrol és az




Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos esélyegyenldségi programjat

esélyegyenldség eldmozditasarol szold
2003. évi CXXV. torvény 31. §

Helyi Esélyegyenl6ségi Forum miikodtetése

Az egyenld banasmodrol és az
esélyegyenldség eldmozditasarol szold
2003. évi CXXV. térvény

a helyi esélyegyenl6ségi program
elkészitésének részletes szabalyairdl
sz016 2/2012. (V1. 5.) EMMI rendelet

dontésre elokésziti az dgazatban dolgozd kozalkalmazottak lakascélu
munkaltatoi koleson iranti kérelmeit

ZMIJVK az dnkormanyzat altal
fenntartott koltségvetési
intézményekben dolgozo
kozalkalmazottak lakashoz jutasanak,
valamint lakasuk felajitdsdnak és
korszeriisitésének tamogatasarol szold
2/2003. (11. 07.) 6nk. rendelete 7. § (1)
bek.

javaslatot készit a csoport iranyitasa ald tartozd agazatok éves
koltségvetésére

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCV. térvény

Az allamhaztartasrol szo616 torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet és a mindenkori
koltségvetési torvény tervezete

Az dnkormanyzat altal nyujtott tamogatasokrol szol6 megallapodasok
el6- és elkészitése és azok felhasznalasanak ellendrzése

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény, Az allamhaztartasrol
sz016 torvény végrehajtasarol sz616
368/2011.(XI1l. 31) Korm. rendelet, a
mindenkori  koltségvetési  rendelet,
Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos
Kozgytilésének 8/2015. (IIL.13.)
onkormanyzati rendelete az
onkormanyzat altal nyujtott
tamogatasok ¢és az allamhaztartason
kiviili forras atvételének szabalyairdl

Elkésziti — a Polgarmesteri Hivatal érintett szakosztalyaival
egyeztetve — az agazathoz tartozd koltségvetési szervek magasabb
vezetéinek mindsitését, valamint munkakori leirdsat, tovabba
gondoskodik a szakmai feladatellatashoz kapcsolodoan egyéb
munkaiigyi jellegli kérdések megoldasarol.

Részt vesz a polgarmester hataskorébe tartozd egyéb munkaltatoi
intézkedések eldkészitésében.

Kjt. 40. § (5) bek.

A munka térvénykonyvérdl szolo 2012.
évi . torvény 46. § (1) bek.

Nkt. 83. § (2) bek. 1)

Zalaegerszeg Megyei Jogh Varos
Kozgytilésének 6/2007. (I1.9.)
onkormanyzati rendelete 65. § (3) bek.

Koznevelési feladatok:

Gondoskodik a gyermek- és ifjasagvédelmi tevékenységek ellatasarol

Nkt. 83. § (2) bek. e)

a nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérol és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol sz6lo
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
168-169. §

Ellatja az 6nkormanyzati koznevelési intézmények miikodésének
torvényességi ellendrzésével kapcsolatos feladatokat

Nkt. 83. § (2) €)

Ellendrzi a pedagdgiai programot, hazirendet, szervezeti és mitkodési
szabalyzatot, jovahagyasuk eldkészitése abban az esetben,
amennyiben az abban foglaltak alapjan a fenntartéora nézve
tobbletkotelezettség harul o6vodai munkatervek véleményezésének
elokészitése

Nkt. 25. § (4) bek., 26. § (1) bek., 83. §
(1)-(2) bek.

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3.
§

Az oOnkormanyzati koznevelési intézményekkel, valamint a
vagyonkezelésbe adott dnkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanban

Nkt. 21. § (2) bek., 25. § (4) bek., 30. §
(5) bek., 49. § (1)-(3) bek., 67. § (2)

mikodd intézményekkel Osszefliggd képviseldtestiileti, illetve | bek., 74. § (1), (4), 76. §, 83-85. §
jegyzdi hataskdrbe tartozod dontések eldkészitése, végrehajtasa
Az  onkormanyzati 6vodak  szolgaltatasai  igénybevételével | Nkt. 37. § (2)-(3) bek., 49. § (2) bek.,

kapcsolatos kérdésekben a dontések elOkészitése, végrehajtasa,

20/2012. EMMI rendelet 12. §, 20. §




valamint a masodfokt (fenntartéi) dontések elokészitésében vald
kodzremiikodés

(1) bek.

Az ovodai felvételekkel, elhelyezésekkel Osszefiiggd tajékoztatas és
ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasa

Nkt. 37. § (2) bek., 49. § (3) bek.,
20/2012. EMMI rendelet 20. § (1)-(2¢)
bek.

Az agazati irdnyitasért felelds minisztériumok altal elrendelt dgazati
felmérések elkészitése

229/2012. (V111.28.) Korm. rendelet

Az intézmények targyi, személyi és szakmai feltételeinek folyamatos
figyelemmel kisérése, elemzése

20/2012. EMMI rendelet 2. sz.
melléklet

Kozmiivelddési, kozgyiijteményi és miivészeti tevékenységgel dsszefiig

o6 feladatok:

egylittmiikodik és kapcsolatot tart a kiilonb6z6 szakmai-muivészeti
kozosségekkel, didkdnkormanyzatokkal, alapitvanyokkal,
egyesiiletekkel

A nemzeti kdznevelésrol szold 2011.
évi CXC tv. 48. §, A muzealis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szol6
1997. évi CXL tv.

ZMJV kdételez6é dnkormanyzati
kozmiivelddési feladatairdl szolo
18/1999. (VI. 18.) sz. 6nk. rend. 4. §
(5) bek. a)

a lakossag miivel6dését szolgald kozosségi szinterek miikodési
feltételeinek biztositasa,

1997. évi CXL tv. 76-80. §,

ZMIV kotelezdé 6nkormanyzati
kozmiivelodési feladatairdl szolo
18/1999. (VI. 18.) sz. 6nk. rend. 4. §

)

a mivészeti intézmények, tovabba a lakossag miivészeti
kezdeményezéseinek, onszervez6déseinek tdmogatasa, a miivészeti
alkotomunka feltételeinek javitdsa ¢és a mivészeti értékek
1étrehozasanak, megdrzésének segitése

1997. évi CXL tv. 76-80. §

segiti a kulturalis hagyomanyok és értékek apolasat, a miivelodésre
szervezddo kozdsségek tevékenységét, a lakossag életmddja javitasat
szolgalo6 kulturalis célok megvaldsitasaban

1997. évi CXL tv.
ZMIV 18/1999 (VI. 18.) sz. 6nk. rend.

4.§(2)b)

figyelemmel kiséri az ontevékeny miivészeti egyiittesek, csoportok,
egyesiiletek, alapitvanyok tevékenységét

ZMIV 18/1999. (VI .8.) sz. énk. rend.
4.80)a)

figyelemmel kiséri és segiti a peremkeriileti kozosségek szakmai
tevékenységét, koriilményeik javitasat

1997. évi CXL tv. 76. § (2) bek.

kozremikodik a varos nemzetkozi kulturalis

szervezésében

kapcsolatainak

ZMIV 18/1999. (VI. 18.) sz. 6nk. rend.
4.8§(Mo)

Zalaegerszeg Varos Miivészeti Osztondijarol

ZMIJV Kozgytlésének 10/2007. (1.
09.) szdmu dnkormanyzati rendelete

a kozmivelddés helyi iranyitasa, a koznevelési

kozmivelddésének szakmai segitése

intézmények

ZMIJVK 18/1999. (VI. 18.) sz. 6nk.
rend. 5. §

a felnétt lakossag és az ifjisag szamara nyilvanos konyvtari
szolgaltatas szervezeti és mikodési feltételeinek biztositasa

1997. évi CXL tv. 53. § (2)-(3) bek.,
55.§,60. §

Szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatdasokkal, valamint egészségiigyi ellatassal kapcsolatos feladatok:.

Egészségiligyi, szocialis ¢és gyermekjoléti intézményfenntartoi
feladatok (Részletes feladatok meghatarozasa az SZMSZ szerint.)

A szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi II1. térvény,
Az egészségiigyi sz016 1997. évi CLIV.
torvény, A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. tv.

ZMIVK 6/2007. (I1.9.) dnkormanyzati
rendelete a Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatardl

a  gyermekétkeztetéssel dontések

végrehajtasa és ellendrzése

kapcsolatos elokészitése,

ZMJIVK 43/2018. (X11.14.)
onkormanyzati rendelete
1997. évi XXXI. tv. 146-148. §




elkésziti és a jogszabdlyban meghatarozott idokozonként aktualizaljal
Zalaegerszeg Megyei Jogii Varos Szocidlis Szolgaltatastervezési
Koncepciojat

1993. évi 111 torvény 92. § (3) bek.

elkésziti és meghatarozott id6kozonként aktualizalja Zalaegerszeg]
Megyei Jogti Varos Idésiigyi Koncepcidjat, kapcsolatot tart az
id6siigyi civil szervezetekkel

252/2012. (X11.20.) KGY hatarozat

ellatja az Onkorményzat fenntartdsdban mikodo
gondoskodast nyujté szocidlis és  gyermekjoléti
muikodésének ellenérzésével kapcsolatos feladatokat

személyes
intézmények|

1993. évi III. torvény 92/B. (1) bek. b)
pont

intézkedik a téritési dij hatraléknak behajtasardl a hatalyos jogszabalyi
eldirasok alkalmazasaval

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
52010 2016. évi CL. torvény

az adozas rendjérdl szolé 2017. évi CL.
torvény

29/1993 (11.17.) Korm. rendelet

Zalaegerszeg Megyei Joghh  Varos
Kozgytlésének  az onkormanyzati
hatosagi tigyek végrehajtasarol szolo
10/2018. (Iv.13) onkormanyzati
rendelete

kozremiikodik a bentlakdsos szocidlis intézményben miikddd

érdekképviseleti forum munkajaban

1993. évi I1I. térvény 99. §

gondoskodik a sziinidei gyermekétkeztetés megszervezésével és
lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. tv.

Zalaegerszegi Szocialis Tarsuldssal kapcsolatos feladatok:

Szocialis intézményfenntartoi feladatok
(Részletes feladatok meghatarozéasa az SZMSZ szerint.)

IA szocialis igazgatasrol és Szocialis
ellatasokrol sz616 1993. évi I11. térvény,
SZMSZ

ZMJVK 106/2013. (VI. 20.) sz.
hatarozata A Zalaegerszegi Szocialis és
Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Tarsulas
tarsulasi megallapodasanak elfogadasarol
ZMJVK 183/2015. (X.22.) sz.
hatarozata. A Zalaegerszegi Szocialis
Tarsulas tarsulasi megallapodasanak
modositasa

ellatja a szocialis tarsuldas miikddésével kapcsolatos feladatokat a
Zalaegerszegi Szocialis Tarsulas és Zalaegerszeg Megyei Joga Varos
Polgarmesteri Hivatala kozotti munkamegosztasi megallapodas
alapjan

Szocialis és|
Alapszolgaltatasi
Tanacsa 11/2013.

Zalaegerszegi
Gyermekjoléti
Tarsulas Téarsulasi
(X.29.) sz. hatarozata
A Zalaegerszegi Szocialis Tarsulas|
tarsulasi megallapodasanak mddositésa

Gondoskodik:

egyesiiletekkel, klubokkal,

feladattervet, tovabba szervezi a végrehajtasukkal kapcsolatos|
feladatokat,
c¢) gondoskodik az iilések Osszehivasanak technikai lebonyolitasarol
(pl.: a meghivok kikiildésérol) és az iilés zavartalan lebonyolitasahoz

el6zetesen egyezteti az Iddsiigyi Tandcs elndkével.
d) ellatja a miikddéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
gondoskodik az lések jegyzékonyvének 30 mnapon beliili
elkészitésérol,

e) gondoskodik az Idésiigyi hozott

Tanacs altal

Az Id6siigyi Tanacs adminisztrativ feladatainak ellatasarol. EnnekiZMJIVK  40/2012.

keretében
a) kapcsolatot tart a varos terilletén az iddsek érdekében|
tevékenykedd intézményekkel, civil szervezetekkel, nyugdijas

b) az Iddsiigyi Tanacs véleménye, javaslatai alapjan elkésziti az éves

sziikséges targyi feltételek biztositdsarol. A meghivo napirendjét

dontések

(IV.12) sz. kay.

hatarozata

végrehajtasarol.




a helyi Szocidlpolitikai Kerekasztal adminisztrativ feladatainak{1993. évi III. térvény 58/B. § (2) bek.
ellatasarol

Ifjusagpolitikai feladatok:
segitséget nyajt a  didkonkormanyzatok  tevékenységéhez, | 2011. évi CXC tv. A nemzeti
érdekérvényesitésiik hatékonysaganak ndveléséhez koznevelésrol 48. § (3), (4)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX tv. IL

fejezet
13. § (1) bek. 15.
tamogatast nyujt az ifjusagi civil szervezetek létrejottéhez Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX tv. Il
fejezet
13.§ (1) 15.
timogatas a helyi felsGoktatasban tanuld hallgatok, valamint a | Zalaegerszeg Megyei Jogii Varos
kiemelked6 tanulmanyi eredményeket elérd hallgatok részére Kozgytilésének 27/2011. (XI1.02.)

onkormanyzati rendelete
a Pécsi Tudomanyegyetem zalaegerszegi kollégiumi ferdhelyei | Zalaegerszeg Megyei Joglh  Varos

elnyerésének palyazati rendjérdl Onkormanyzata Kozgytilésének
35/2021.  (VI1.21.))  Onkormanyzati
rendelete

egyéb feladatok:
1. részt vesz az ifjuisagpolitikai koncepcidhoz kapcsolddo cselekvési terv végrehajtasaban,

2. évente elkésziti az ifjisag érdekében tett helyi intézkedésekrdl, azok hatasarol és az ifjiisagi cselekvési
terv iddszakos megvalosulasardl a Zalaegerszeg MJV Kozgyiilése Humanigazgatasi Bizottsaga elé
keriil6 el6terjesztést,

3. jelez és kozvetit a dontéshozok felé, tajekozodik és képviseli a varos ifjusaganak érdekeit a helyi,
regiondlis ¢és orszagos, miniszteridlis szintli féorumokon, meghivasos alapon részt vesz azok
munkajaban,

4. ellatja a Humanigazgatasi Bizottsag, az Ifjiisagi és Sport Albizottsag és a Kozgylilés altal meghatarozott
végrehajtasi feladatokat, elokészitd tevékenységével segiti a dontéshozatalt,

5. gondoskodik a szakteriilet rendelkezésre all6 pénzeszkdzei felhasznaldsanak tervezésér6l és a
rendeltetésszerii felhasznalasrol,

6. a Zalaegerszegi Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal és a koznevelési intézmények gyermek- és
ifjasagvédelmi feladatokat ellatd pedagogusaival egyiittmiikodve részt vesz a megel6z6 gyermek- és
ifjisagvédelmi feladatok koordinalasaban, prevencids programok szervezésében. Munkajat a megel6z6
tevékenység szereplbivel szoros egyiittmiikodésben végzi,

7. éves gyakorisaggal képzéseket szervez a diakkozéletben tevékenykedo fiataloknak.

Sport feladatok:
a helyi testnevelési és sport-feladatok és fejlesztési cél-kitlizéseinek | 2004. évi . tv. 55. § (1) bek. a) pont
meghatarozasa
kozremiikodik a sportintézmények miikodtetéséhez sziikséges | 2004. évi L. tv. 55. § (1) bek. c) pont
feltételek biztositdsaban
gondoskodik a sportpolitikai célkitiizések megvalositasarol, ennek | 2004. évi L. tv. 55. § (4) bek.
érdekében iranyitja, szervezi és koordinalja a helyi sportszervezetek

tevékenységét

kozremiikodik a didksport, a szabadiddsport; feltételeinek | 2004. évi L. tv. 55. § (1) bek. d) pont, (3)
biztositasdban bek. ¢) pont és (4) bek.

szervezi a varos, varoskormyék didkolimpiai, iskoldk kozdotti | 2004. évi L. tv. 55. § (3) bek. c) pont és
versenyeit, bajnoksagait (4) bek.

kozremiikodik a varosi, alapfoki egyéni és csapatbajnoksagok, | 2004. évi L. tv. 55. § (3) bek. ¢) és d)
kupak, torndk szervezésében, részt vesz a rangos hazai és |pont és (4) bek.

nemzetkozi didksportesemények el6készitésében
ellaitjia a Humanigazgatasi Bizottsag, a Didksport Bizottsagok | 2004. évi L. tv. 55. § (3) bek. és (4) bek.
iigyviteli és gazdalkodési feladatait
a helyi sportfeladatok ellatasa érdekében egylittmiikodik a varosi, a | 2004. évi I. tv. 55. § (1) bek. b) pont
megyei €s orszagos sportszervekkel, sportban érdekelt tarsadalmi és
gazdaségi szervezetekkel

kozgytilési, bizottsagi eldterjesztések, tajékoztatok eldkészitése, | Kozgyiilési SZMSZ




hatarozatok végrehajtasa

figyelemmel kiséri a Varosi Sportlétesitmény Gondnoksag
Intézménye mitkodését és ellatja szakmai feliigyeletét

Kozgytilési SZMSZ

kozremiikodik a létesitmények hasznalatdval kapcsolatos igények
koordinélasaban

2004. évi L. tv. 55. § (1) bek. c) pont

javaslatot készit a sport szakember lakasok bérlékijeldlésére

pont

Kozgytilési SZMSZ 51. § (4) bek. 10.

egyeb feladatok:

- ellatja a Zalaegerszegi Létesitményfenntartdo Kft-vel kotott hasznositasi szerz6désbdl ad6dé szervezési,

koordinacios és ellendrzési feladatokat

ELLENORZESI OSZTALY
ellenorzési szakreferens

Feladat megnevezése

Feladatot meghatarozo
jogszabaly

A bels6 ellenérzéssel kapcsolatos feladatok és hataskordk cimzettje a
polgarmesteri hivatalban a jegyz6, aki a bels6 ellenérzés kialakitasat,
megfeleld milkodtetését, fliggetlenségét, és a belsé ellendrzés miikddési
feltételeit biztositja. A helyi Onkormanyzat belsé ellenérzése keretében
gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenbrzésérdl is.

2011. évi CLXXXIX. tv. 119.
(4) bek.

2011. évi CXCV. tv. 70. § (1)
370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
15. §

Az Ellen6rzési Osztaly ZMJV Kozgyiilése nevében ellenbrzést végezhet az
onkormanyzat:

a) az iranyitasa ala tartozo barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal vald gazdalkodas
tekintetében,

c) az irdnyitdé szerv altal nyujtott koltségvetési tamogatasok
felhaszndlasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd
szerveknél, és

d) az iranyitadsa ald tartozo barmely, a koéztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok takaré¢kosabb miikodésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvény 1. § a)
pontjaban meghatarozott koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagnal.

Az Ellendrzési Osztaly ellenérzést végez a képviseld testiilet hivatalanal és
az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokra vonatkozoan.

2011. évi CLXXXIX. tv. 119.
(6) bek.

2011. évi CXCV. torvény 70.
§ (1) bek.

2011. évi CXCVI. toérvény 3.
§

339/2019. (XII. 23.) Korm
rendelet

A Dbelsé ellendr bizonyossagot ado és tanacsadd tevékenysége keretében a
jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valdo megfelelést, a tervezést,
gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és
javaslatokat fogalmaz meg a vizsgalt szerv, szervezeti egység vezetdje, a
jegyz0 és a polgarmester részére, melyeket a polgarmester indokolt esetben a
képviseld-testiilet soron kdvetkezd iilésére eldterjeszt. A belso ellendr ezen
kiviil mas tevékenységbe nem vonhato be.

Az Ellendrzési Osztaly a bizonyossagot add ellenérzési tevékenysége soran
szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény-ellendérzéseket, illetve
informatikai ellendrzéseket végez.

2011. évi CLXXXIX. tv. 119.
(3)-(4) bek.

2011. évi CXCV. tv. 70. § (2)

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
21. § (3) bek.

A tanacsado tevékenység keretében ellathatd feladatok.
Helyi oOnkorményzat esetén a képviselo-testiilet is kezdeményezheti a
tanacsadd tevékenység, illetve soron kiviili ellenérzés végzését.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
21. § (4) bek., 31. § (6) bek.

Az ellendrzési munka megtervezéséhez a belsé ellenérzési vezetd
kockazatelemzés alapjan — az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével — stratégiai ellendrzési
tervet és éves ellendrzési tervet készit. Helyi dnkormanyzat esetében a belsé
ellendrzési vezetd a képviseld-testiilet egyetértésével modosithatja az éves
ellendrzési tervet.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
29.§ (1) bek., 31. § (5) bek.

A kockazatelemzés soran ellendrzésre kijelolt szervek és szervezeti egységek
ellendrzési feladatainak szambavételével Osszeallitott ellendrzési tervet az
onkormanyzat kozgyilése a targyévet megel6z6 év december 31-éig
jovahagyja.

A helyi onkormanyzati koltségvetési szervek és a helyi dnkormanyzatok
alszektorba sorolt korlatolt felel¢sségii tarsasagok altal Osszeallitott sajat

2011. évi CLXXXIX. tv. 119.
(5) bek.

370/2011. (XII. 31.) Korm. .
32. § (4) bek.




belsé ellen6rzési terveket az Ellenérzési Osztaly koordindlja és az
Onkormanyzat képviselStestiilete elé terjeszti jovahagydsra.

Az FEllen6rzési Osztaly az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Gtmutaté figyelembevételével- elkésziti a targyévre vonatkozd
éves ellenOrzési jelentést. Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd
ellenérzési vezetd felelds, amelyet megkiild a polgarmesternck és a
jegyzOnek a targyévet kovetd év februar 15-ig.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
49.§ (1) és (3) bek.

A jegyz0 a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek, tovabba a helyi
onkormanyzatok alszektorba sorolt korlatolt feleldsségli tarsasagok és a
tobbségi Onkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok éves ellenérzési
jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést — a
targyévet kovetden, legkésébb a zarszdmadasi rendelet elfogadasaig — a
képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
49. § (3a) bek.

1991. évi XX. torvény 138.§
(1) és 2 140. § (1) bek.

Az Ellendrzési Osztaly revizorainak ellendrzési tevékenysége kiterjed a
vizsgalt szervezet minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési
bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasidnak és elszamoldsanak,
valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgalatara.
A belsé ellendrzés bizonyossagot add tevékenysége korében ellatando
feladatai

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek Kiépitésének,
mitkodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,
valamint mikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;
b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre alld er6forrasokkal valo gazdalkodast,
a vagyon megdvasat ¢és gyarapitasat, valamint az elszamoldsok
megfeleldségét, a beszamolok valodisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket
és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok
megelézése, illetve feltardsa érdekében, valamint a koltségvetési szerv
miitkddése eredményességének nodvelése és a belsé kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon koévetni a belsd ellendrzési jelentések alapjan
megtett intézkedéseket.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
21. §

Az ellenérzési tevékenység eljarasi rendjéhez kapcsolédd dokumentumok
elkészitése.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
33-37.§,39-44. 8§,

2016/679 szamt  Europai
Parlamenti és Tanacsi
altalanos adatvédelmi
rendelet

Az ellenérzés megszakitasa vagy felfiiggesztése.

370/2011. (XI1. 31.) Korm. r.
38.§

Az intézkedési tervvel kapcsolatos eldirasok.

370/2011. (XI1. 31.) Korm. r.
45-47. §

Az ellendrzések nyilvantartasa.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
50. §

Biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantja esetén az
Ellenérzési Osztaly vezetbje koteles a vizsgalt szerv, szervezeti egység
vezetOjét, valamint az érintett szervet iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul
tdjékoztatni, és javaslatot tenni a megfeleld eljarasok meginditasara.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
22.§ (1) bek.

Az Ellenérzési Osztaly vezet6jének feladatai.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
22.§

A belsé ellendrok jogai és kotelezettségei.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
25-26. §

A munka jellegének megfeleléen az osztaly dolgozodi részére a szabad és
rugalmas mozgéas biztositott.




SAz Ellendrzési Osztily ellatjia a ZMJV Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
bels6 ellenérzését ZMIV Kozgyiilésének a nemzetiségi 6nkormanyzattal
kotott egytlittmiikodési megallapodésa alapjan.

2011. évi CXCV.
6/C. § (2) bekezdése
ZMJV RNO 46/2019. (XL
14.) sz. hatarozata

torvény

Jogi és testiileti szakreferens-integritas tanacsado

Ellatja a szervezeti integritast sérté és a korrupcids kockazatokra
vonatkozo bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos
feladatokat

10. §

15/2017

Ptk., Mt.
. (VI.21.) sz. belso szabalyzat

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1-

, Kijt., Kttv., Be., Btk.

Szamviteli és integralt kockazatkezelési szakreferens

Ellatja az integralt kockazatkezeléssel kapcsolatos feladatokat [370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1-
ZMJV Polgarmesteri Hivatala, az Onkormanyzat, a Roma [10. §

Nemzetiségi Onkormanyzat és az 6nkormanyzat altal létrehozott |Aht., Btk.

tarsulasok valamennyi miikodési folyamata tekintetében. 14/2017. (V1.07.) sz. belsé szabalyzat

JEGYZOHOZ KOZVETLENUL ALARENDELTEK:

Személyiigyi szakreferensek:

kezeli és vezeti a hivatal kdztisztviseldi, munkavallaloi, az Onkorményzat
kozalkalmazottja, az intézményvezetOk és a gazdasagi tarsasagok vezetoi
személyi anyagat

45/2012.(111.20.) Korm. rend. 9.
§

elkésziti a kinevezésekrdl és a kozszolgalati jogviszony megsziinésérol,
illetve megszlintetésérol szo16 okiratokat

2011. évi CXCIX tv. 36-44. §,
228-228/A. §

Gondoskodik az iires statuszok betoltésére palyazat kiirasardl, kozzétételérol

2011. évi CXCIX tv. 45. §

A kinevezéssel egyiitt a koztisztvisel6t tajékoztatja:

a) az iranyadé munkarendrol,

b) a jubileumi jutalomra jogosito szolgalati id6 kezdd idépontjardl, valamint
a soron kovetkez6 fokozat elérésének varhatd idépontjarol,

C) az egy¢éb juttatasokrol és azok mértékérdl,

d) az illetmény atutalasanak napjardl,

e) a munkaba 1épés napjarol,

f) a felmentési id6 megallapitasanak szabalyairol,

g) a rendes szabadsag mértékérdl és kiadasanak rendjérol.

2011. évi CXCIX tv. 43. §
30/2012. (I11- 07.) Korm. rend.

8.§

Intézi a Kkoztisztviseldk  Osszeférhetetlenségi  tigyeivel
feladatokat

kapcsolatos

2011. évi CXCIX tv. 84-87. §,
231. §

Ellatja a koztisztviselok, intézményvezetdk, gazdasagi tarsasagok vezetoi
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos feladatokat

2007. évi CLIL. tv.

Atsorolja a koztisztviseloket az 1j végzettségének megfeleléen, ha
feladatkorére eldirt szakiranyu fels6fokt iskolai végzettséget szerzett

2011. évi CXCIX tv. 48. §

Elkésziti a jubileumi jutalom megallapitasarol sz6l6 munkaltatoi
intézkedéseket

2011. évi CXCIX tv. 150. §
1992. évi XXXIIL. tv. 78. §

Végzi a gazdasagi tarsasagok vezetdinek megbizasaval, a vezetdi megbizas
visszavonasaval kapcsolatos feladatokat.

2013. évi V. tv. 3. kdnyv

Intézi a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos tigyeket,
biztositja azok torvényben meghatarozott feltételeit

2011. évi CXCIX tv. 80-81. §,
230. §

Gondoskodik a kdzszolgalati alapnyilvantartas naprakész vezetésérol

2011. évi CXCIX tv. 134. §,
45/2012. (111.20.) Korm. rend.

Biztositia a  koztisztviseléknek a  jogszabalyban  meghatarozott | 273/2012 (1X.18.) Korm.
tovabbképzésben vald részvételét az éves tovabbképzési tervvel | rendelet
Osszhangban

Elkésziti a koztisztvisel6k éves egyéni tovabbképzési tervét, majd az egyéni

273/2012. (1X.18.) Korm. rend.

5 A 3/2022. (VIL.29.) polgarmesteri és jegyz6i utasitds modositotta.




tervek Osszesitésével elkésziti a hivatal éves tovabbképzési tervét.

Részt vesz a koztisztviselok munkateljesitményének értékelésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasaban

2011. évi CXCIX tv. 130. §
10/2013. (V1.30.) KIM rend.

Elokésziti a jutalmazast, a céljutalmazast

2011. évi CXCIX tv. 154. §

A koztisztviseld igényeinek megismerése utan, a targyévben februar végéig

2011. évi CXCIX tv. 103. §

elkészitett szabadsagolasi terv elkészitéséhez adatokat szolgaltat és szakmai
segitséget nyljt a szervezeti egységek vezetdi részére

Nyilvantartja a koztisztvisel6k szabadsadganak kiadasaval, egyéb munkaid6- | 2011. évi CXCIX tv. 103-107. §
kedvezményével kapcsolatos adatokat
Ellatja a koztisztviselok, munkavallalok illetményének megallapitasaval, | 2011. évi CXCIX tv.
illetve annak valtozasaval kapcsolatos feladatokat
A Kttv. és a Kozszolgalati Szabalyzat alapjan felel a cafeteria-rendszer [ 2011. évi CXCIX tv. 151. §
miikddéséért
Elokésziti a nyugdijazasokat 2011. évi CXCIX tv. 60. §
1997. évi LXXXI. tv

Kételes intézkedni a szocialis tamogatasok koriiltekintd felhasznalasanak | 2011. évi CXCIX tv. 152. §
biztositasara, a nyugallomanyt koztisztviselok szocialis helyzetének
folyamatos figyelemmel kisérésére, az igényjogosultsag megallapitasara €s a
tamogatasok folyositasara

A kozszolgalati jogviszony létesitésekor Osszeallitia a koztisztviseld | 45/2012. (111.20.) Korm. rend.
személyi anyagat, s azt a jogszabalyban meghatarozottak szerint kezeli.
A szakosztalyokkal egyiitt gondoskodik az intézményvezet6i allasok | 1992. évi XXXIII. torvény 23. §
palyazat utjan torténd betdltésének biztositasarol, a palyazati eljarasok | (2) bek.

lefolytatasarol. 1992. évi XXXIII. torvény 23. §
Elkésziti az intézményvezetOk magasabb vezetdi megbizasait, kezeli azok
személyi anyagat, végzi a veliik kapcsolatos személyzeti feladatokat.

A kozigazgatasi szakvizsgara, alapvizsgara és tligykezel6i alapvizsgara | 174/2011 (V111.31.) Korm. rend.
kotelezett koztisztviseloket regisztralja az NKE altal mikodtetett kozponti | 35/1998. (11.27.) Korm. rendelet
oktatas-informatikai ~ rendszerben;  gondoskodik a  koztisztviselok
vizsgakotelezettségének hataridében torténd teljesitésérol.

A koztisztviseld kérelmére a gyermeke gondozésa céljabdl, ill. betegsége | 2011. évi CXCIX tv. 110-114. §
esetén annak tartalmara fizetés nélkiili szabadsagot biztosit
Kezeli a polgarmester, az alpolgarmesterek személyi anyagat, tovabba |2011.évi CXCIX tv. 225/]. §
ellatja foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos ligyviteli feladatokat.

POLGARMESTERHEZ KOZVETLENUL ALARENDELT

Onkormanvyzati fétanacsadé feladatai:

Ellatja, amivel a polgarmester megbizza, igy kiilondsen

- figyelemmel kiséri a kozgylilés szocidlis- és egészségiiggyel kapcsolatos feladatait,
hataskoreit. Ennek érdekében figyelemmel kiséri, segiti a kozgytilés, annak
szakbizottsagai, illetve a polgarmesteri hivatal Szocialis és Igazgatasi Osztalyanak
hataskorébe, feladatkorébe tartozo feladatok ellatasat,

- rendszeresen részt vesz a polgarmester altal tartott vezetdi értekezleteken, ahol
tajékoztatast ad az el6z6 héten altala végzett feladatokrdl és egyezteti a polgarmesterrel a
kovetkezd hét feladatkoréhez kapcesolodo teendoit,

- kozremikodik az elézbekben rogzitettek koltségvetési eldkészitésében, koordinalja,
feligyeli a koltségvetésben a szocidlis d4gazatot érintd eldiranyzatokkal valo gazdalkodast,

- figyelemmel kiséri a szakteriiletével kapcsolatos kiilsd forrasokat eredményezo
palyazatokat,

- kapcsolatot tart, egylittmiikddik a polgarmesteri hivatal vezetdivel, a hivatali szervezeti
egységekkel, elsdésorban a Szocidlis ¢€s Igazgatasi Osztéllyal, figyelemmel kiséri
tevékenységiiket és sziikség esetén intézkedést kezdeményez a jegyzonél, illetve a
polgarmesternél,



a polgarmester megbizasabol részt vesz az Onkormanyzatot érinté szocidlis témajh
targyalasokon és képviseli az 6nkormanyzatot,

a polgarmester megbizasabol, az 4ltala meghatarozott egyéb tiigyekben képviseli a
polgarmestert az 6onkormanyzatot érint6 hivatalos rendezvényeken, iinnepségeken,

fogadja az 6t felkeresé tigyfeleket, sziikség esetén intézkedést kezdeményez és irasban
valaszol a felvetett problémakra,

felel mindazon feladatnak az ellatasaért, melyet a polgarmester egyedileg meghataroz,

heti rendszerességgel a vezetdi értekezleten, sziikség esetén soron Kiviil beszamol a
polgarmesternek azokrol az tigyekrdl, melyekben a polgarmester megbizasabol vagy annak
tavollétében az Motv., az SZMSZ, az Ugyrend alapjan eljart.



