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KITOLTESI UTMUTATO

ASP-ADO-MK-2017 SZAMU IFORM TiPUSU URLAPHOZ
MELTANYOSSAGI KERELEM

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (OHP, E-ONKORMANYZAT) az 6nkorméanyzati ASP rendszerben
az elektronikus 6nkormanyzati iigyintézés helyszine. A Portal a természetes személy és jogi személy
tigyfelei szamara lehetdséget biztosit az Onkormanyzat altal valasztott szakrendszeri alkalmazasokhoz
kialakitott, elektronikusan elérhetd szolgéltatdsok igénybevételére. Az OHP Portal hasznélatdhoz
eléfeltétel, hogy a felhasznald rendelkezzen Ugyfélkapu azonositoval. Az iigyinditas tulajdonképpen
nem mas, mint egy elektronikus iirlap benyujtasa. A telepiilés és az ligy kivalasztasa utan az
urlapkitoltd alkalmazas segitségével az iligyfél/adozo kitdlti az {rlapot, majd bekiildi az ASP
Kozpontba. Az OHP-portal barki szaméara elérhetd, egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas
funkciok azonban bejelentkezéshez kotottek.

Az lgyinditas egy elektronikus ,,iForm” tipusu Urlap benytjtasat jelenti, ami az addzo6i adatokkal
el6toltésre keriil. Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetdség koziil is valaszthatnak:

1.) online irlapkitoltéssel és_rendszeren Kiviili (pl.. kinyomtatds utdni postai) bekiildéssel
(azonositas nélkiil is elérhetd szolgaltatas),

2.).online trlapkitoltéssel és bekiildéssel (az iigyfél azonositasat igényli),

3.) a portalon keresztiil az_integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon ligyekre, amelyekhez
nem all rendelkezésre a konkrét igyhoz tartozo strukturalt trlap.

A gazdalkodok (egyéni vdllalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1-jét6l kotelezo az
elektronikus iigyintézés.

Az firlap bekiildés sikerességérél a bekiildd visszaigazolast kap bekiildés utan az Urlapkitolt6
alkalmazas feliiletén, valamint megtekintheti a feladasi igazolast az értesitési tarhelyén
(https://tarhely.gov.hu/). Az online iigyintézéshez rendelkeznie kell tigyfélkapus regisztracioval,
tarhellyel, valamint a Rendelkezési Nyilvantartasban alaprendelkezéssel. Az ligyinditas
bejelentkezéshez kotott szolgaltatas. Ennek hianyaban az tirlap legfeljebb csak nyomtathato, és igy papir
alapon nyujthaté be. A bejelentkezés nélkiili iigyintézés az OHP nyité oldalan, a VALASSZON
ONKORMANYZATOT gomb lenyomésaval indithaté. Az 5nkormanyzat és az tirlap kivéalasztdsa utan
itt is az ONLINE KITOLTES lehetéség valasztasaval nyilik meg az tirlap, ami kitoltés utdan PDF-
formatumban elmenthetd.

Az azonositas a KAU igénybevételével torténik. Elsd belépéskor, KAU-azonositas, majd az Altalanos
Szolgaltatasi Feltételek (ASZF) elfogadasa utan 1étrejon az ASP elektronikus tigyfél felhasznaloi fiok.
Az dnkormanyzat elérhetd szolgaltatasainak hasznalatahoz sziikséges kivalasztani az onkormanyzatot
(ZALAEGERSZEG MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA) is.

Amennyiben képviseldként jar el, az On altal képviselt ad6z6 adéazonosito jelét vagy adészamat Onnek
kell megadnia. A szolgaltatas igénybevétele elektronikus azonositast kovetden lehetséges! Felhivjuk
szives figyelmiiket, hogy az adohatosag elott az adozot - ha nem kivan személyesen eljarni - képviseleti
joggal rendelkez0 személy is képviselheti.
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UGYINDITAS /ADOBEVALLAS, ADATBEJELENTES, KERELEM BENYUJTAS STB./

Elektronikus irlap Kitoltésével és bekiildésével iigyet indithat a kivalasztott telepiilésnél (ZALAEGRSZEG
MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA). Inditsa el a szolgéltatast, majd valassza ki az 2
iigytipust, amelyet intézni szeretne.

Kérjik, wvalassza ki az FEljard&s moédja mezében, hogy Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képviseloként kivanja benyujtani az elektronikus tirlapot.

Tajékoztatjuk arrol, hogy a kivalasztott értéktol fliggden az lrlap mez6i és ellendrzési szabalyai
eltérhetnek!

Az lrlap Kkitoltéséhez Kkiilonféle Kkitoltést, ellenorzést, mentést, bekiildést segité ,,beszédes”
meniipontok jelennek meg.

, Eloz3 fejezet Fejezetek Kovetkezd fejezet Ellendrzések listaja Ellendrzések futtatisa Letdltések Adat
XML feltéltése Az tirlap bekiildése Az tirlap mentése Torzsadatok Tevékenységnaplo Sugo Névjegy”

Az iFORM iirlapkitolto kezelofeliilete alapvetéen két mindig lathato és elérhetd részbdl all, amelyet
szamos egyedi felugro ablak egészit ki az adott miivelet elvégzését segité funkciokkal, sigoval, kitoltési
utmutatoval. A kezeldfeliilet minden esetben elérheto rész és funkcioja a kovetkezo:
- eszkoztar: a képerny6 felsé részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok €s nyomdgombok
sorozata,
- drlap vizualis megjelenitése: itt lathatjuk és tolthetjiik Ki az tirlapot mez6rél mezére haladva, az
eszkoztar igény szerinti felhaszndlasaval.

£ Eldzd fejezet Fejezetek w » Kovetkezd fejezet
Fejezetvalaszto ikonok:

Az iIFORM iirlapok tetszdleges szamu fejezetb6l allhatnak. Egyszerre a képerny6én mindig egyetlen
fejezet latszik, amik kozott a fejezetvalaszto segitségével lehet navigalni. Az elére (>) és vissza nyil (<)
segitségével lehet az aktualisat kdovetd, illetve megel6z6 fejezetre valtani. A fejezetek meniiszeri
attekintése a lefelé nyil segitségével hivhato el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén tal tetszdleges
fejezetre lehet valtani. A nyilak és a meniibdl valasztas hasznalata egymassal teljesen egyenértékii.

i= Ellendrzések listaja
Az ellendrzés listaja ikon:
Amennyiben az tirlapon beliil az tizemeltetok definialtak ellendrzéseket, akkor az ellendrzési szabalyok
listaszer(ien is itt tekintheték meg.

Az ablakban elérhetd funkciok:
- Mentés PDF-be
Az ellendrzési lista (a tablazat adatainak) exportalasa PDF formatumt allomanyba, melyet On
igény szerint a szamitogépére letdlthet.
- Ellendrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkaban megjelend X-re Kattintva is
bezarhato).
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P P o s yoe . ; & Ellendrzések futtatasa o
Ellenérzés futtatasa ikon, hibatlan/ellendrizetlen irlap esetén: , hibas trlap

& Ellendrzések futtatasa €@
esetén:

Amennyiben az tirlapon beliil az iizemeltetdk definialtak ellendrzéseket, akkor ezeket On az ellendrzés
futtatasa ikonra kattintva futtathatja le. A gomb megnyomasakor a teljes tirlaphoz tartoz6 valamennyi
aktiv ellendrzés egy menetben lefuttatasra keriil. Hibatlan tirlap esetén egy lizenetben visszajelzést kap,
hibéas trlap esetén az ellendrzés eredményeként talalt hibakat hibalistaban gytijti 6ssze. Ha az ellendrzés
lefuttatdsa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthetd.

A rendszer 3 médon kezeli a kiilonb6z6 sulyossagu hibakat:

- Vannak kotelezéen javitando hibak, amelyek rendezése nélkiil az trlap nem bekiildhet6.

Ezeket a sorszam elott E jeloléssel latjuk el.
- Bizonyos hibak inkabb csak figyelmeztetések, ezek javitdsa nem kotelezd, de nagy ra az esély
hogy nem jo6 adatot adott meg, kérjiik ellendrizze ezeket! llyen esetben a sorszam el6tt egy

O yeriil elhelyezésre.
- A harmadik tipus az indokolhaté hibak kategoridja. Ezeket vagy ki tudja javitani, vagy ha
Eli;aszkodik a hibas értékhez, akkor meg kell, hogy indokolja az eltérés okat. Az ilyen hibak

jelzést kapnak, és elérhetévé valik egy ,,INDOKLAS MEGADASA” nyomdgomb, amivel
az indoklas rogzitésére alkalmas feliilet megjelenik.

oy . & Letoltések »
Letoltés ikonja:

A letoltés funkciok célja, hogy a kitdltés eredményeként 1étrejott irlaphoz a rendszeren kiviil is
értelmezhetdé formatumokban is hozzajuthasson.
Ennek két alapesete van:

- emberi értelmezésre PDF formatumban kigeneralhato a teljes trlap,

- gépi feldolgozasra Kkinyerhetéek az irlap adatai egy specialis XML tipusa

fajlformatumban.

Az egyes milveletek a Letoltés ikonra kattintas utan megjelend legordiild listaban érhetdek el, és ezek
koziil kell valasztani a szandékunknak megfelelé formatumot:

& Letdltések v

Letdltés PDF-be
Technikai kérdGivsablon letdltés PDF-be

Letdltés adat XML-he

Letoltés PDF-be

Az IFORM Urlapkitoltd 1étrehozza az tirlap aktualis allapotat tartalmazé PDF allomanyt, majd ezt
letoltésre felajanlja. A PDF generalas folyamata tobb masodpercet, esetleg néhany percet is igénybe
vehet, mely 1d6 alatt a modul ,,Feldolgozas folyamatban” ilizenetet jelenit meg.

Letoltés adat XML-be

Az IFORM Urlapkitslté osszegytijti az tirlapba On éltal beirt valamennyi adatot, az esetleg azokbol
tovabbi szamitasokkal eldallitottakkal egyfitt, és ezek felhasznalasaval egy gépi feldolgozasra alkalmas,
ugynevezett XML f3jlt allit eld, majd ezt letoltésre felajanlja.

Adat XML feltoltése
Adat XML feltoltése funkcio ikonja:



Az trlapot egy koradbban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehetdség kitolteni. A gombra
kattintas utan a megjelenitett fajlrendszer talloz6 ablakban ki kell valasztani a betoltendd allomanyt. A
rendszer beolvassa a kivalasztott allomanyt, a benne szerepl6 adatokat az trlap megfeleld részeinek
kitoltésére haszndlja. Ha az adott trlap az importalas eldtt mar kitoltés alatt allt vagy hibés volt, az
importalas soran ezek az adatok elvesznek, a rendszer minden modosithaté mezd tartalmat feliilirja. A
rendszer az importalast kdvetden frissiti a szamitott mezdket. Amennyiben olyan adat XML-t probal
betolteni, ami nem az adott trlaphoz tartozik, vagy annak mas verzidjaval késziilt, akkor a rendszer
beallitasatol fiiggden eldfordulhat, hogy egyaltalan nem fogja tudni elvégezni a miiveletet, illetve az is,
hogy az eltéréen azonosithato mezékbe nem fog adat betdltddni az eltérd adat XML-bol. Ilyenkor
feltétlentil ellendrizze a betoltés eredményét, hogy ne torténjen véletlen adatvesztés.

Bekiildés

Bekdildés gomb:

A bekiildés gombra kattintva véglegesitheto az trlap.

A bekiildési folyamat sordn egy szerveroldali feldolgozas torténik, amely tartalmazhatja az adatok
ellendrzését, a csatolmanyok virusellendrzését, stb. Hiba esetén megfeleld tajékoztatast kap a javitas
lehetdségérol, de egyébként altaldban a gomb megnyomadsa utan nincs tovabbi teenddje.

Urlap mentése

Szerveroldalon elmentheti az trlap aktualis allapotat, és késébb innen folytathatja, amennyiben a
tarolashoz hozzajarul. Az Urlapkitolté eszkoztardban a “Mentés” gombra kell Kattintani. A rendszer
elmenti az Girlap aktualis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad, sikeressége
esetén pedig nyugtazas forméjaban tdjékoztat. Mentés sordn az alkalmazas az {irlapon megadott, és
azokbdl szamolt adatok alapjan ugyanolyan struktaraju adat fajlt general, mint ami a Let61tés mentipont
alatt elérhetd, melyet biztonsagos modon tarol a szerveren.

Torzsadatok

Az trlapkitoltd lehetdséget biztosit célszertien kialakitott tirlapok esetén arra, hogy a hivatalos
iigyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, adoazonosito jel, sziiletési hely és ido,
sth.) a rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany Kkattintassal egyszerre beirjon a megfeleld
rovatokba.

O Torzsadatok
Ehhez az Urlapkitolté eszkoztaraban a ,,Torzsadatok” gombra megnyild torzsadat kezeld

képernybesoportot kell hasznalni.
TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus 4 Ney cim

Maganszemély  Toth Ottd Budapest | & ‘ x |

Bekildd kitoltése az Grlapon

Export  Import

Az iIFORM 4 féle torzsadat bejegyzés lehetéséget biztosit:
- maganszemély,
- egyéni vallalkozo
- cég
- adotanacsado

Uj bejegyzés rogzitéséhez a ikonnal jelolt gombot kell megnyomni, és értelemszeriien kdvetni a
valasztasi lehetdségeket.



A kiilonbo6z6 tipusu torzsadat bejegyzéseknél, hasonld, de értelemszeriien a tipushoz igazodo lapokon
lehet rogziteni a kiilonb6z6 adatokat. Ezt egy-egy bejegyzéssel egyetlen alkalommal kell elvégezni, €s
utana az trlap megfelel6 rovatainak a kit6ltéséhez elegend6 a torzsadat kezeld listaképerny6t megnyitni,
és azon a megfeleld sorban megnyomni az,,UGYFELADATOK KITOLTESE” gombot. Ennek hatasara
az ablak bezarul, az trlap megfeleld mezdiben pedig feliilirddnak az adatok.

Fontos megjegyezni, hogy amennyiben On elkezdi az érintett mezdket kézzel kitdlteni, akkor is
megtorténik a feliilirds, tovabba azt, hogy az adatkonzisztencia biztositasa érdekében ilyenkor az olyan
mezoket, ahol a torzsadatok képernydn iiresen hagyja a mezot, ott az trlap hozza tarsitott mezodjét a
kitolto tiresre kitorli.

Adatvédelmi okokbol a Kitolté altal tarolt osszes torzsadat kizarélag az Onlokalis gépén, egészen
pontosan az On altal hasznalt bongészo tarteriiletén (HTML5 local storage) keriil elhelyezésre, igy
a bongészo6 torlése soran az adatok elveszhetnek. Ez mas gépeken, vagy akar ugyanazon a gépen, de
mas bongészében nem elérhetd automatikusan. Ahhoz, hogy a rogzitett adatokat megfeleléen archivalni,
vagy szamitogépek/bongészok kozott mozgatni tudja a torzsadat kezeld képernyd jobb also sarkaban
talalhato ,,EXPORT” gomb megnyomasaval kimentheti fajlrendszerbe. Az igy kinyert allomanyt mashol
az ,,IMPORT” gomb megnyomasa utan a fajlrendszerbdl kitallozva visszatoltheti az adott gép/bongészo
sajat tarteriiletébe, és utana ugyantigy hasznalhatja, mint az eredeti helyen.

Az adozas rendjérol szold 2017. évi CL. torvény (tovabbiakban: Art.) 201.§ (1) bekezdése alapjan az
Onkormanyzati adohatosag a természetes személy kérelme alapjan az 6t terhelé addtartozast - a
beszedéssel megallapitott ado kivételével -, valamint a birsag- vagy potléktartozast mérsékelheti vagy
elengedheti, ha azok megfizetése az adozo és a vele egyiitt é16 hozzatartozok megélhetését silyosan
veszélyezteti.

Az Art. 201.§ (3) bekezdése alapjan az addhatosag a potlék- és birsagtartozast kivételes
méltanyossagbol mérsékelheti vagy elengedheti kiilonosen akkor, ha annak megfizetése a
vallalkozasi tevékenységet folytatd természetes személy, jogi személy vagy egyéb szervezet
gazdalkodasi tevékenységét ellehetetlenitené. Az adohatosag a mérséklést az adotartozas egy részének
vagy egészének megfizetésé¢hez kotheti.

Az Art. 198.§ (1) bekezdése alapjan fizetési halasztas és részletfizetés (fizetési konnyités) az adozo és
az ado megfizetésére kotelezett személy kérelmére az adoéhatésagnal nyilvantartott adéra
engedélyezhetd.

A fizetési konnyités abban az esetben engedélyezheto, ha a fizetési nehézség
a) kérelmezének nem rohato fel, vagy annak elkertilése érdekében gy jart el, ahogy az adott
helyzetben tble elvarhato, és
b) atmeneti jellegii, az ad6 kés6bbi megfizetése valosziniisitheto.

Nem engedélyezhetéo mérséklés, halasztas, fizetési konnyités, a mar beszedett, befizetett helyi
adora.

A méltanyossagi kérelem benyujtasara Zalaegerszeg Megyei Joga Véaros Onkormanyzati Adohatosagéanal a
LASP-ADO-MK?” szami iForm méltanyossagi kérelem szolgal.

Felhivjuk tigyfeleink figyelmet arra, hogy_a Kitolto
letélteni. lementeni ugyanis erre - a Kincstdrtol kapott tdjékoztatds alapjan - késébb nem lesz mod és
a bekiildést kovetéen mar nem tudjak elérni az egyébként mar bekiildott Grlapot.




Az illetekekrdl szolo 1990. évi XCIIL. torvény (tovabbiakban: Itv.) 29.§ (8) bekezdése értelmében a
gazdalkodo szervezetnek az adohatosagnal kezdeményezett fizetési konnyitésre (részletfizetés, fizetési
halasztas) illetve mérséklésre iranyuld eljarasért 10.000 forint eljarasi illetéket kell a kérelem
benyiuijtasaval egyidejiileg megfizetni, melyet Zalaegerszeg Megyei jogi Varos Onkormanyzat
11749008-15432704-03470000 szamu Kozigazgatasi Hatosagi Eljarasi Illetékbeszedési szamlajara
kell teljesiteni.

Az Itv. 33.§ (2) bekezdése 23. pontja értelmében magénszemélyek — ideértve az egyéni vallalkozokat is
— altal kezdeményezett els6 foku allamigazgatasi eljaras illetékmentes.

2018. januar 1-jét6l az 6nkormanyzati adohatosag elétt intézhetd adéiigyek (ideértve egyarant a
helyi adokkal és gépjarmiiadéval kapcsolatos iigyeket is) valamennyi ad6zé szamara teljes egészében,
a teljes eljarasi folyamatban elektronikus uton intézhetévé valtak.

Elélap

A bekiildé adatai (a személyazonosito igazolvanyban, lakcimkartyan lévo adatok alapjan neve,
sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cime, tartozkodasi helye, levelezési cime, addazonosito
jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti minoség, elektronikus kapcsolattartast engedélyezése,
elézmeny informdacio)

Kérelem iirlap
I. Kérelmezo adatai:

Maganszemély kérelmez6 esetében:

A maganszemély adodalany azonositdsahoz sziikséges adatokat értelemszeriien kell kitolteni. Itt kell
szerepeltetni a bevallas kitdltdjének nevét, sziiletési nevét, anyja nevét, sziiletési helyét, idejét, cimét,
levelezési cimét, addazonosito jelét, tovabba elérhetdségét is, mely, az adohatosag részérdl esetlegesen
jelentkezo vagy sziikséges gyors kapcsolatfelvételt szolgalja (email cime, telefonszama).

Nem maganszemély kérelmezd esetében:

A nem maganszemély addalany azonositasahoz sziikséges adatokat értelemszertien kell kit6lteni. Itt kell
szerepeltetni a kérelmez0 nevét, adoszamat, székhelyét, levelezési cimét, tovabba kérjiik megadni a
kérelmet kitoltd ligyintézd nevét, telefonos elérhetdségét is, mely, az adohatosag részérdl esetlegesen
jelentkezo vagy sziikséges gyors kapcsolatfelvételt szolgalja.

I1. Fizetési konnyitési kérelem:
A kérelem targyat kell megjel6lni, mely mérséklés, halasztas, részletfizetés lehet.

4. Kérelem indokolasa: a kérelem benyujtasat szovegesen indokolni kell, maganszemély és egyéni
vallalkozé esetében részletesen leirva az ad6zo6 a fizetési nehézség kialakulasanak koriilményeit és okait,
anyagi helyzetére vonatkozo meghatarozo tényezoket, melyek befolyasoljak a fizetéképességét. Ilyen
meghatarozé koriilmények lehetnek lakashitel visszafizetési nehézségek, kozos haztartasban élok
jovedelem kiesése, tartos betegségbdl szarmazo jelentds tobbletkoltségek, varatlan sziikséges kiadasok
stb.

Gazdasagi tarsasagok esetében részletesen leirva a fizetési nehézség kialakuldsanak koriilményeit és
okait, gazdalkodasara vonatkozo meghatarozé tényezoket, melyek befolyasoljak a tarsasag likviditasi
helyzetét (pl. megrendelések, megbizasok megszlinését, termelés visszaesését, technikai okokbol
torténd bevétel kiesést, rendkiviili kiadasokat stb.). Részletezni kell a kialakult fizetési nehézség



elharitasara tett intézkedéseket is. Az indoklasban hivatkozni kell, amennyiben egy késobbi gazdasagi
eseménybdl realizal6do bevétel biztosithatja a fizetési kedvezmény hataridében torténd teljesitését.

I11. Kérelmez6- kérelemmel cimzett 6nkormanyzaton Kiviili- lejart esedékességii kotelezettségei
(ugyanazon nyilvantartonal 1évo tobb kotelezettség esetén a legkorabbi idépontjat kell feltiintetni
esedékességként és az osszeget halmozva kell szerepeltetni.)

Az dnkormanyzation kiviili mas nyilvantartd hatésagnal fennalld, lejart esedékességii kotelezettségek
kimutatésa.

1V. Kérelmezovel kozos haztartasban élok adatai

A maganszemély és az egyéni vallalkozo kérelmezd esetében a kérelmezdvel kozos haztartasban €16k
azonositasdhoz sziikséges adatokat (neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, rokoni
kapcsolat, csaladi allapot, foglalkozéasa) sziikséges feltiintetni.

V. Ko6zos haztartas adatai

A maganszemély és egyéni vallalkozo kérelmezo és vele kozos haztartasban €10k tulajdonaban 1évo
ingatlanok felsorolasa sziikséges. A hasznalat jogcime lehet tulajdonos, albérld, szivességi hasznalo,
csaladtag, stb.

V1. Jovedelem nyilatkozat a kérelem benytjtasat megel6z6 egy honap netté jovedelmérol

A maginszemély kérelmez6 illetve a vele kdzos haztartasban él6k jovedelmével kapcsolatos adatokat
kell feltiintetni. Amennyiben a kérelmezének van munkaviszonybdl szdrmazo6 rendszeres, illetve
mellékfoglalkozasbol, vagy egyéb tevékenységbdl szarmazo jovedelme, sziikséges azt aktualis (vagy
egy honapnal nem régebbi) jovedelemigazolas becsatolasaval alaitimasztani. Az egyéb jovedelmek
alatdmasztasahoz az aktualis nyugdij, GYED, GYES, munkanélkiili segély vagy egyéb jaradékfizetést
igazold szelvény, illetve az azt megallapitd hatarozat csatolasa sziikséges. A kérelmezdvel kozos
haztartasban €16 személyek jovedelmeire vonatkozoé adatok is hasonld médon alatamasztandodak.

Egyéni vallalkozd kérelmezd esetében, amennyiben a kérelmezének van egyéb tevékenységbil
szarmazo jovedelme, sziikséges azt aktualis (vagy egy honapnal nem régebbi) jovedelemigazolas
becsatolasaval alatdmasztani. Az egyéb jovedelmek alatdmasztasdhoz szintén aktualis nyugdij, GYED,
GYES, munkanélkiili segély vagy egyéb jaradékfizetést igazold szelvény, illetve az azt megallapitd
hatarozat csatolasa sziikséges. A kérelmezével kozos haztartasban €16 személyek jovedelmeire
vonatkoz6 adatok is hasonlé mdédon aldtdmasztandoak.

VI1. Vagyoni elemek adatai

A maganszemély és az egyéni vallalkozo6 kérelmezé és a vele k6z6s haztartasban él6k tulajdonaban
1évo ingatlanok, kozuti-, viz-, légijarmiivek, tovabba a bankszamlak, értékpapirok, részesedése,
vagyoni értéket megtestesito tagsagok, iizletrészek adatait kérjitkk megadni.

A 2. pontban a kérelmez6 valamennyi bankszamlajat és azok legutolso egyenlegét kell szerepeltetni.
Amennyiben a kérelmezonek harmadik személlyel szemben kdvetelése 4ll fenn az 5.1. pontban az
0sszeg megadasaval kell feltlintetnie.

VIIl. Vagyonelemek terhei, felajanlott biztositékok
Gazdasagi tarsasagok esetében a kérelmezdnek a fizetési konnyités fedezeteként felajanlott

biztositékokat kell felsorolni, mely lehet gépjarmii, nagyobb értékii ingdsag, gép, berendezés,
melyeknek forgalmi értéke egyenként vagy Gsszességében aranyban all a tartozas dsszegével.



Amennyiben ilyen jellegii ingdsag nincs a gazdasagi tarsasag tulajdonaban, illetve annak értéke nem all
aranyban a tartozas Osszegével ezen tilmenden ingatlan tulajdont, tulajdonrészt is meg lehet jel6lni
fedezetként. A felajanlott ingdsag vagy ingatlan esetében mindig meg kell jeldlni annak becsiilt forgalmi
értékét. A felajanlott ingdsagot vagy ingatlant az adohatdsag megvizsgalja és dont értékének, esetleges
bejegyzett terheinek fliggvényében fedezetként torténo elfogadasarol.

Kizarolag mérséklésre iranyuldo kérelem esetén a kérelmezonek nem kell fedezetet felajanlania
biztositékként.

IX. Ingyenesen atadott vagyon, vagyoni betét, alapitvanyi befizetés

Az ingyenesen atadott vagyon, vagyoni betét, alapitvanyi befizetés targyévet megeldzd, tovabba a
targyévre vonatkozo Osszegeit kell feltlintetni.

X. Kozos haztartasban €16k havi kiadasai

A maganszemély és az egyéni vallalkozo6 kérelmezd és a vele kozos haztartasban élok vonatkozasaban
a VI pontban felsorolt jovedelmeket (kozds haztartast) terheld lakasfenntartassal kapcsolatok
kiadasokat Osszesitetten kell feltiintetni. A kiadasok alatamasztasara koziizemi szamlak
becsatolasa sziikséges.

XI. Felelosségem tudataban kijelentem, hogy a bevallasban kozolt adatok a valésagnak
megfelelnek.

Az adatlapokon a maganszemély alairasaval biintetdjogi feleléssége tudataban nyilatkozik arrdl, hogy
az adohatosag részére szolgaltatott adatok megfelelnek a valosagnak. Amennyiben nem elektronikusan
nyujtja be a kérelmét, ugy tigyeljen rd, hogy a kérelem alairas nélkiil érvénytelen. Az ad6z6 helyett
konyveldje nem irhatja ala a kérelmet csak akkor, ha erre képviselet keretében eljarhat. Ugyfélkapuval
rendelkez6 addzoink szamara a kérelem benyujtasa elektronikus tton is teljesitheto.

Felhivjuk a T. Adoézéink figyelmét, hogy maganszemélyek, és egyéni vallalkozék esetében a
méltanyossagi kérelem adatlapokhoz minden esetben csatolni kell a jovedelmi adatok
alatamasztasahoz sziikséges jovedelemigazolast, nyugdij, GYED, GYES, munkanélkiili segély
vagy egyéb jaradékfizetést igazolé szelvényt, valamint a lakasfenntartassal kapcsolatos
kiadasokat alatamaszt6 koziizemi szamlik masolatat. Ezek alapjan valik lehetévé az adozé
vagyoni helyzetének komplex vizsgilata és a kérelem megalapozott elbiralasa.

Gazdasagi tarsasagok esetében a méltanyossagi kérelem adatlapokhoz minden esetben csatolni
kell a targyévet megel6z6 idoszakra vonatkozo mérleget és eredmény kimutatast, valamint az
aktualis id6szakra vonatkozé — rendelkezésre allo legutols6 — mérleget és eredmény kimutatast!
Az adatlapok adattartalma és a csatolt mérleg és eredmény kimutatas alapjan lehetové valik az
ado6zo vagyoni helyzetének komplex vizsgalata és a kérelem megalapozott elbiralasa.

Az adatlapok hidnyos benyujtisa esetén az adohatésag a tényallas tisztazasa érdekében
hidnypétlasra szélitja fel az iigyfelet az addigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2017. évi CLI. torvény
(tovabbiakban: Air.)

47. § -a alapjan, ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kovetelményeknek nem felel meg, vagy
megfelel, de a tényallas tisztizasa soran felmeriilt Gj adatra tekintettel az sziikséges.

Ha az iigyfél a kérelmére indult eljarasban a hatosag felhivasara nem nyilatkozik, a hiaAnypotlasi
kotelezettségét nem teljesiti, és ennek hianyaban a kérelem nem biralhaté el az Air. 49. § b)
pontja értelmében a hat6sag megsziinteti az eljarast.
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