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TULAJDONJOGANAK MEGSZERZESEROL

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (OHP) az 6nkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
Oonkormanyzati ligyintézés helyszine. A Portal a természetes személy és jogi személy iligyfelei szaméara
lehetdséget biztosit az Onkormanyzat altal valasztott szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybevételére. Az ligyinditas tulajdonképpen nem mas, mint
egy elektronikus tirlap benyujtasa. A telepiilés és az ligy kivalasztasa utan az tirlapkit6lto alkalmazas
segitségével az ligyfél/adozo kitolti az tirlapot, majd bekiildi az ASP Koézpontba. Az OHP-portal barki
szamara elérhetd, egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas funkcidok azonban bejelentkezéshez
kotottek.

Az ligyinditas egy elektronikus ,,iForm” tipusu rlap benyujtasat jelenti, ami az ad6zo6i adatokkal
elotoltésre kertil. Maganszemélyek a bekiildésre t6bb lehetdség koziil is valaszthatnak:

1.) online irlapkitoltéssel és rendszeren Kiviili (p/.: kinyomtatds utdni postai) bekiildéssel
(azonositas nélkiil is elérhetd szolgaltatas),

2.) online iirlapkitoltéssel és bekiildéssel (az iigyfél azonositasat igényli),

3.) a portalon keresztiil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon ligyekre, amelyekhez
nem all rendelkezésre a konkrét igyhoz tartozo strukturalt Grlap.

A gazdalkodok (egyéni vallalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1-jét6l kotelezo az
elektronikus iigyintézés.

Az firlap bekiildés sikerességérél a bekiildd visszaigazolast kap bekiildés utian az Urlapkitoltd
alkalmazas feliiletén, valamint megtekintheti a feladasi igazolast az értesitési tarhelyén
(https://tarhely.gov.hu/). Az online iigyintézéshez rendelkeznie kell tigyfélkapus regisztracioval,
tarhellyel, valamint a Rendelkezési Nyilvantartasban alaprendelkezéssel. Az iigyinditas bejelentkezéshez
kotott szolgaltatds. Ennek hianyaban az iirlap legfeljebb csak nyomtathato, és igy papir alapon nyujthato
be. A bejelentkezés nélkiili igyintézés az OHP nyito oldalan, a VALASSZON ONKORMANYZATOT
gomb lenyomasaval indithaté. Az Onkorményzat és az Urlap kivalasztasa utan itt is az ONLINE
KITOLTES lehetéség valasztasaval nyilik meg az f{irlap, ami kitoltés utan PDF- formatumban
elmenthetd.

Az azonositis a KAU igénybevételével torténik. Els6 belépéskor, KAU-azonositas, majd az Altalanos
Szolgaltatasi Feltételek (ASZF) elfogadasa utan létrejon az ASP elektronikus iigyfél felhasznaloi fiok.
Az onkormanyzat elérhetd szolgaltatasainak hasznalatahoz sziikséges kivalasztani az 6nkormanyzatot
(ZALAEGERSZEG MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA) is.

Amennyiben képvisel8ként jar el, az On altal képviselt ad6z6 addazonosito jelét vagy adoszamat Onnek
kell megadnia. A szolgaltatas igénybevétele elektronikus azonositast kdvetden lehetséges! Felhivjuk
szives figyelmiiket, hogy az adohatdsag elott az adozot - ha nem kivian személyesen eljarni - képviseleti
joggal rendelkez6 személy is képviselheti.
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UGYINDITAS /ADOBEVALLAS, ADATBEJELENTES, KERELEM BENYUJTAS STB./

Elektronikus tirlap kitoltésével és bekiildésével iigyet indithat a kivalasztott telepiilésnél.
Inditsa el a szolgaltatast, majd valassza ki az tigytipust, amelyet intézni szeretne.

Kérjik, valassza ki az FEljard&s moddja mezében, hogy Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képviseloként kivanja benyujtani az elektronikus tirlapot.

Tajékoztatjuk arrdl, hogy a kivalasztott értéktdl fiiggden az trlap mezdi és ellendrzési szabalyai
eltérhetnek!

Az irlap Kkitoltéséhez Kkiilonféle Kkitoltést, ellenorzést, mentést, bekiildést segité ,,beszédes”
meniipontok jelennek meg.

,, El6z0 fejezet Fejezetek Kovetkezo fejezet Ellendrzések listaja Ellendrzések futtatasa Letoltesek Adat
XML feltéltése Az tirlap bekiildése Az tirlap mentése Torzsadatok Tevékenységnaplo Sugo Névjegy”

Az iFORM iirlapkit6lté kezelofeliilete alapvetoen két mindig lathato €s elérhetd részbdl all, amelyet
szamos egyedi felugré ablak egészit ki az adott miivelet elvégzését segitd funkciokkal, sugoval, kitoltési
utmutatoval. A kezel6feliilet minden esetben elérhet6 rész és funkcidja a kovetkezo:
- eszkoztar: a képernyd felsé részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomoégombok
sorozata,
- trlap vizudlis megjelenitése: itt lathatjuk és tolthetjiik ki az tirlapot mez6rél mezdre haladva, az
eszkoztar igény szerinti felhasznalasaval.

€ El6z6 fejezet Fejezetek w ” Kovetkezd fejezet
Fejezetvalaszto6 ikonok:

Az iFORM ftrlapok tetszbleges szdmu fejezetbdl allhatnak. Egyszerre a képernydn mindig egyetlen
fejezet latszik, amik kdzott a fejezetvalaszto segitségével lehet navigalni. Az elére (>) és vissza nyil (<)
segitségével lehet az aktualisat kovetd, illetve megel6zo fejezetre valtani. A fejezetek meniiszerti
attekintése a lefelé nyil segitségével hivhato el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén tul tetszdleges
fejezetre lehet valtani. A nyilak és a meniibdl valasztas hasznalata egymassal teljesen egyenértékil.

i= Ellendrzések listdja
Az ellenérzés listaja ikon:

Amennyiben az lirlapon beliil az izemeltetdk definialtak ellendrzéseket, akkor az ellendrzési szabalyok
listaszertlen is itt tekinthetok meg.

Az ablakban elérhet6 funkciok:
- Mentés PDF-be
Az ellendrzési lista (a tabldzat adatainak) exportalasa PDF formatumt allomanyba, melyet On
igény szerint a szamitogépére letdlthet.
- Ellendrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkaban megjelend X-re Kattintva is
bezarhato).


https://urlap-20.asp.lgov.hu/asp-urlapkitolto/regnelkuliStart.html?isTestMode=0&amp;tenantId=0f929225-f5e9-467a-8b19-bbe9769df45a&amp;templateName=69&amp;urlapTipusId=69
https://urlap-20.asp.lgov.hu/asp-urlapkitolto/regnelkuliStart.html?isTestMode=0&amp;tenantId=0f929225-f5e9-467a-8b19-bbe9769df45a&amp;templateName=69&amp;urlapTipusId=69
https://urlap-20.asp.lgov.hu/asp-urlapkitolto/regnelkuliStart.html?isTestMode=0&amp;tenantId=0f929225-f5e9-467a-8b19-bbe9769df45a&amp;templateName=69&amp;urlapTipusId=69

P L. . . . , ™ Ellendrzések futtatasa L
Ellendrzés futtatisa ikon, hibatlan/ellendrizetlen tirlap esetén: , hibas trlap

@ Ellendrzések futtatasa @)
esetén:

Amennyiben az firlapon beliil az iizemeltetdk definialtak ellendrzéseket, akkor ezeket On az ellendrzés
futtatasa ikonra kattintva futtathatja le. A gomb megnyomasakor a teljes tirlaphoz tartoz6 valamennyi
aktiv ellendrzés egy menetben lefuttatasra keriil. Hibatlan tirlap esetén egy iizenetben visszajelzést kap,
hibés tlrlap esetén az ellendrzés eredményeként talalt hibakat hibalistaban gytijti 6ssze. Ha az ellendrzés
lefuttatdsa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthetd.

A rendszer 3 médon kezeli a kiilonbozé sulyossagu hibakat:

- Vannak kitelezéen javitandé hibak, amelyek rendezése nélkiil az tirlap nem bekiildhetd.
Ezeket a sorszam el6tt &1 jeloléssel latjuk el.

- Bizonyos hibak inkabb csak figyelmeztetések, ezek javitasa nem kotelez, de nagy ra az esély
hogy nem j6 adatot adott meg, kérjiik ellendrizze ezeket! Ilyen esetben a sorszam elétt egy
O yeriil elhelyezésre.

- A harmadik tipus az indokolhat6é hibak kategoriaja. Ezeket vagy ki tudja javitani, vagy ha

ragaszkodik a hibas értékhez, akkor meg kell, hogy indokolja az eltérés okat. Az ilyen hibak
jelzést kapnak, és elérhetévé valik egy ,,INDOKLAS MEGADASA” nyomo6gomb, amivel az
indoklas rogzitésére alkalmas feliilet megjelenik.

& Letoltések v
Letoltés ikonja:
A letoltés funkciok célja, hogy a kitdltés eredményeként 1étrejott tGirlaphoz a rendszeren kiviil is
értelmezhetd formatumokban is hozzajuthasson. Ennek két alapesete van:

- emberi értelmezésre PDF formatumban kigeneralhato a teljes tirlap,
- gépi feldolgozasra kinyerhetéek az i{irlap adatai egy specidlis XML tipusu
fajlformatumban.
Az egyes miiveletek a Letoltés ikonra kattintas utan megjelend legordiild listaban érhetdek el, és ezek
koziil kell valasztani a szandékunknak megfelelé formatumot:

& Letoltések v

Letoltés PDF-be
Technikai kérddivsablon letoltés PDF-be

Letoltés adat XML-be

Letoltés PDF-be

Az IFORM Urlapkitoltd létrehozza az trlap aktualis allapotat tartalmazé PDF allomanyt, majd ezt
letoltésre felajanlja. A PDF generalds folyamata tobb masodpercet, esetleg néhany percet is igénybe
vehet, mely 1d6 alatt a modul ,,Feldolgozas folyamatban” iizenetet jelenit meg.

Letoltés adat XML-be

Az TFORM Urlapkitoltd 6sszegytiijti az tirlapba On altal beirt valamennyi adatot, az esetleg azokbol
tovabbi szamitasokkal eldallitottakkal egyiitt, és ezek felhasznalasaval egy gépi feldolgozasra alkalmas,
ugynevezett XML f3jlt allit eld, majd ezt letoltésre felajanlja.

Adat XML feltoltése
Adat XML feltoltése funkcio ikonja:



Az urlapot egy korabban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehetdség kitdlteni. A gombra
kattintas utdn a megjelenitett fajlrendszer tall6zo6 ablakban ki kell valasztani a betoltendd allomanyt. A
rendszer beolvassa a kivalasztott allomanyt, a benne szerepl6 adatokat az tirlap megfelel6 részeinek
kitoltésére hasznalja. Ha az adott tirlap az importalas eldtt mar kitoltés alatt allt vagy hibas volt, az
importalas soran ezek az adatok elvesznek, a rendszer minden médosithatd mez6 tartalmat feliilirja. A
rendszer az importalast kdvetden frissiti a szamitott mezdket. Amennyiben olyan adat XML-t prébal
betolteni, ami nem az adott tirlaphoz tartozik, vagy annak mas verzidjaval késziilt, akkor a rendszer
beallitasatol fiiggden eldfordulhat, hogy egyaltalan nem fogja tudni elvégezni a miiveletet, illetve az is,
hogy az eltéréen azonosithato mezékbe nem fog adat betdltddni az eltéré adat XML-bol. Ilyenkor
feltétlentil ellendrizze a betdltés eredményét, hogy ne torténjen véletlen adatvesztés.

Bekiildés

Bekiildés gomb:

A bekiildés gombra kattintva véglegesithetd az trlap.

A bekiildési folyamat sordn egy szerveroldali feldolgozas torténik, amely tartalmazhatja az adatok
ellendrzését, a csatolmanyok virusellendrzését, stb. Hiba esetén megfeleld tajékoztatast kap a javitas
lehetdségérol, de egyébként altalaban a gomb megnyomasa utan nincs tovabbi teenddje.

Urlap mentése

Szerveroldalon elmentheti az trlap aktualis allapotat, és késébb innen folytathatja, amennyiben a
tarolashoz hozzajarul. Az Urlapkitolté eszkoztardban a “Mentés” gombra kell kattintani. A rendszer
elmenti az trlap aktualis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad, sikeressége
esetén pedig nyugtazas formajaban tajékoztat. Mentés soran az alkalmazas az trlapon megadott, és
azokbol szamolt adatok alapjan ugyanolyan strukturaju adat fajlt general, mint ami a Letdltés mentipont
alatt elérhet6, melyet biztonsagos modon tarol a szerveren.

Torzsadatok

Az trlapkitoltd lehetdséget biztosit célszerlien kialakitott trlapok esetén arra, hogy a hivatalos
iigyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, adoazonosito jel, sziiletési hely és ido,
sth.) a rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany Kkattintassal egyszerre beirjon a megfeleld
rovatokba.

) © Torzsadatok
Ehhez az Urlapkitolté eszkoztaraban a ,, Torzsadatok” gombra megnyilo torzsadat kezeld

képernydesoportot kell hasznalni.
TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus A Név cim

Maganszemély  Toth Ottéd Budapest | & ‘ x |

Bek

Export  Import

Az iFORM 4 féle torzsadat bejegyzés lehetéséget biztosit:
- maganszemély,
- egyéni vallalkozo
- cég
- adotanacsado

Uj bejegyzés rogzitéséhez a ikonnal jel6lt gombot kell megnyomni, és értelemszeriien kovetni a
valasztasi lehetdségeket.



A kiilonboz6 tipust torzsadat bejegyzéseknél, hasonlo, de értelemszertien a tipushoz igazodd lapokon
lehet rogziteni a kiilonb6z6 adatokat. Ezt egy-egy bejegyzéssel egyetlen alkalommal kell elvégezni, €s
utdna az tirlap megfeleld rovatainak a kitdltéséhez elegend? a torzsadat kezeld listaképernydt megnyitni,
és azon a megfeleld sorban megnyomni az ,,UGYFELADATOK KITOLTESE” gombot. Ennek hataséara
az ablak bezarul, az tirlap megfeleld mezdiben pedig feliilirddnak az adatok.

Fontos megjegyezni, hogy amennyiben On elkezdi az érintett mezdket kézzel kitdlteni, akkor is
megtorténik a feliiliras, tovabba azt, hogy az adatkonzisztencia biztositasa érdekében ilyenkor az olyan
mezoket, ahol a térzsadatok képernydn iiresen hagyja a mez6t, ott az tirlap hozza tarsitott mezojét a
kitoltd tiresre kitorli.

Adatvédelmi okokbél a Kitolté altal tarolt osszes torzsadat kizarolag az On lokalis gépén, egészen
pontosan az On 4ltal hasznalt bongészé tarteriiletén (HTML5 local storage) keriil elhelyezésre, igy a
bongészo torlése soran az adatok elveszhetnek. Ez mas gépeken, vagy akar ugyanazon a gépen, de mas
bongészében nem elérheté automatikusan. Ahhoz, hogy a rogzitett adatokat megfelelden archivalni, vagy
szamitogeépek/bongészOk kozott mozgatni tudja a torzsadat kezeld képernyd jobb alsé sarkaban talalhatd
»EXPORT” gomb megnyomasaval kimentheti fajlrendszerbe. Az igy kinyert allomanyt mashol az
»~IMPORT” gomb megnyomasa utan a fajlrendszerbdl kitallozva visszatoltheti az adott gép/bongészo sajat
tarteriiletébe, és utana ugyanugy hasznalhatja, mint az eredeti helyen.

A 2016. évi LXVIIIL. torvény (tovabbiakban: Jot.) alapjan 2015. évtdl mar a maganféz6é desztillalo-
berendezésének bejelentésével kapcsolatos eljarasban - a lakdhely szerinti 6nkormanyzati adéhatésag,
a zalaegerszegi lakosok esetében, Zalaegerszeg Megyei Jogu Viros Polgdarmesteri Hivatal Ado
Osztdlya jar el.

A maganfozésre és a bérfozésre vonatkozo (hatalyos) eldirasokat a jovedéki adorol szolo 2016. évi
LXVIIL térvény szabalyozza.

Maganf6zés: a parlatnak a maginf6zd, tobb tulajdonostars maganfézé esetén valamely
tulajdonostars lakohelyén vagy gyiimolcsdse helyén haszndlhat6, legfeljebb 100 liter Grtartalmu,
parlat-eldallitas céljara kialakitott desztillaloberendezésen a maganfozo altal végzett eldallitasa;

Maganf6zo: az a 18. életévét betoltott gytimolestermesztd személy, aki tulajdonaban allo
gytmolccsel, gylimolcsbdl szarmazo alapanyaggal és parlat készitésére alkalmas, tulajdondban 4llo
desztillaloberendezéssel rendelkezik;

Az adé alanya a maganf6z0, az a 18. életévét betoltott gylimolestermesztd személy, aki sajat tulajdontt
gyltimolccsel, gylimolesbdl szarmazo alapanyaggal €s parlat készitésére alkalmas, sajat tulajdont
desztillaloberendezéssel rendelkezik.

A maganf6zo a desztilliloberendezés feletti tulajdonszerzést, valamint a bejelentett adatokban
tortént valtozast, az azt koveté 15 napon beliil koteles bejelenteni a lakdéhely szerinti
onkormanyzati adéhatésaghoz. {Jot. 143.§ (1)}

A Jot. 143. § (2) bekezdése alapjan az (1) bekezdés szerinti bejelentés tartalmazza a maganf6z6 nevét,
lakcimét, adodazonositd jelét, a desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzés idOpontjat, a
desztillaloberendezés Urtartalmat és taroldsdnak, haszndlatanak helyét, ha az eltér a maganf6z6
lakcimétol.

Ugyanezen jogszabalyhely (3) bekezdése értelmében a maganf6zé koteles megdrizni és hatosagi
ellendrzéskor bemutatni a desztillaloberendezés feletti jogszeri tulajdonszerzést igazolo iratot.



A desztillaloberendezés tulajdonjogarél, tulajdonjoganak megszerzésérdl szolo bejelentés
megtételére Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Onkormanyzati Adéhatésiganal a ,,ASP-

ADO-042B ” szamu_iForm adatbejelentési nyomtatvany szolgal.

A nyomtatvany kitoltését a fejezetek elolap kivalasztasaval kell elkezdeni.

Elélap

A bekiildé adatai (a személyazonosito igazolvanyban lakcimkartyan lévo adatok alapjan neve,
sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, cime, tartozkoddsi helye, levelezési cime,
adoazonosito jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti mindség, elozmény informdcio,
elektronikus kapcsolattartast engedélyezi)

Félap
A bevallas benytjtasanak oka

Ebben a pontban sziikséges megjeldlni a bevallas jellegét, mely lehet adokdtelezettség
keletkezése, adokotelezettség valtozasa, adokotelezettség megsziinése.

A maganf6zo6 adoalany azonositasdhoz sziikséges adatokat értelemszertien kell kitolteni. Itt kell
szerepeltetni a bevallas kitolt6jének nevét, valamint elérhetdségét is, mely, az addhatdsag
részErél esetlegesen jelentkezo vagy sziikséges gyors kapcsolatfelvételt szolgalja.

A maganf6z6 berendezésre vonatkozé informaciokat kell szerepeltetni, ilyenek a
desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzés iddpontja, a desztillaloberendezés trtartalma
tovabba a desztillaloberendezés tarolasanak, hasznalatdnak helye, ha az eltér a maganf6zo
lakcimétol.

Egy desztillalo-berendezés tobb személy kozos tulajdonat is képezheti, ilyenkor a
tulajdonosok valasztasa szerint kell barmelyikiik lakéhelye szerinti 6nkormanyzathoz megtenni
a bejelentést. Az adott Onkormanyzat értesiti e bejelentésr6l a tobbi érintett
hatosagot/adohatosagot.

Tobb tulajdonos esetében a tulajdonostars(ak) azonositasahoz sziikségese adatokat a IV.
pontban kell feltiintetni.

A Jot. 143. § (4) bekezdése alapjan az dnkormanyzati adohatosag a bejelentésrdl értesiti az
allami ado-és vamhatosagot és a bejelentéssel érintett masik dnkormanyzati adohatosagot. Az
Oonkormanyzati adohatdsag az értesitést a teljesitést kovetd honap 15. napjaig kiildi meg az
allami ado- és vamhatosag részére.

Felhivom figyelmét, hogy a J6t. 143. § (5) bekezdése szerint a targyévben eldallitani tervezett
maganfozott parlat eldallitaisdhoz az dnkormanyzati adohatésagnal regisztralt maganfézo az
eloallitast megel6zéen bejelentést tesz az allami ado- és vamhatdsaghoz. A maganf6zo a
bejelentésben megadja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, az eldallitani kivant parlat
mennyiségét literben, valamint nyilatkozik arrdl, hogy a maganfézésre vonatkozo jogszabalyi
feltételeknek megfelel. A bejelentés alapjan az allami ado- és vamhatosag maganfézottparlat-
szarmazasi igazolast allit ki és kiild meg a maganf6zo részére.

A Jot. 143. § (6) bekezdése alapjan, ha a maganf6z6 a bejelentett parlatmennyiségnél tobb
parlatot allit eld, akkor a targyév végéig bejelenti a tobblet mennyiségét literben az allami ado-
¢s vamhatdsaghoz. A maganf6z6 a bejelentésben megadja az (5) bekezdés szerinti adatokat és
nyilatkozatot. A bejelentés alapjan az allami ado- és vamhatdsag maganfozottparlat-szarmazasi
igazolast allit ki és kiild meg a maganf6zo részére.



Jot, 132. § (4) bekezdése alapjan a maganf6zo targyévben legfeljebb 86 liter parlatot allithat el6,
amely mennyiség adomentes.

2018. januar 1-jétél az onkormanyzati adéhatosag elétt intézheté adoiigyek (ideértve
egyarant a helyi adokkal és gépjarmiiadoval kapcsolatos iigyeket is) valamennyi ad6zo

szamara teljes egészében, a teljes eljarasi folyamatban elektronikus uton intézhetévé
valtak.

Ugyfélfogadas helye: Zalacgerszeg MJV Polgarmesteri Hivatal, Zalaegerszeg,
Kossuth L. u. 17-19.
Ugyfélfogadas idépontjai: Kedd, Szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.30
Péntek: 8.00-12.00
E-mail cim: ado@ph.zalaegerszeg.hu
Honlap cim:www.zalaegerszeg.hu

Telefonszam: +36 (36) 502-151

Lezarva: Zalaegerszeg, 2025. marcius 14.
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