2. melléklet
A Hivatal napi munkaidé beosztasa és iigyfélfogadasi rendje

1. A koztisztviselok munkaideje heti 40 ora, amely hétfotol-csiitortokig 8.00-16.30 oraig,
pénteken 8.00-14.00 oraig tart.

2. A munkaidén beliili munkakézi sziinet iddtartama napi 30 perc, melyet 12:00 és 13:00 6ra
kozott koteles a koztisztviseld kivenni.

3. A munkavallalok és egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak munkaidejét a jegyzd és a
polgarmester a munkaszerzddésben, illetve a jogviszonyt létesitd okiratban hatarozzak

meg.

4. A munkaid6 az 1. pontban foglaltnal kevesebb 1s lehet (részmunkaidd), ebben az esetben
az egyébként jaro illetményt ardnyosan csokkenteni kell.

5. A Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

5.1. A polgarmester, az alpolgarmesterek és a jegyz6 az altaluk meghatarozott modon tartjak a
kapcsolatot az ligyfelekkel.

5.2. A Hivatal koztisztviseldire vonatkozo altalanos ligyfélfogadasi rend:

Hétfo: nincs ugyfélfogadas

Kedd: 8.00-12.00 és 13.00-16.30 oraig
Szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.30 oraig
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas

Péntek: 8.00-12.00 oraig

Osztalyvezetok: minden péntek 8.00-12.00 oraig

5.3. A Szocialis és Igazgatasi Osztaly Ugyfélfogadasi rendje az alabbi:

Hétfo: nincs tigyfélfogadas

Kedd: 8.00-12.00 oraig Szocialpolitikai Csoport
13.00-16.30 6raig  Altalanos Igazgatasi és Lakasgazdalkodasi
Csoport

Szerda: 8.00-12.00 oraig Altalanos Igazgatasi és Lakasgazdalkodasi
Csoport

13.00-16.30 6raig ~ Altalanos Igazgatasi és Lakasgazdalkodasi
Csoport, Szocialpolitikai Csoport

Csiitortok: 8.00-12.00 oraig Altalanos Igazgatasi és Lakasgazdalkodasi
Csoport
13.00-16.30 6raig  Szocialpolitikai Csoport

Péntek: 8.00-12.00 oraig Szocialpolitikai Csoport

5.4. Az Egerszeg Kartyaval kapcsolatos iigyintézés ligyfélfogadasi rendje az alabbi:
Hétfo: nincs ligyfelfogadas

Kedd: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 oraig
Szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.30 o6raig
Csiitortok: nincs igyfélfogadas

Péntek: 8.00-12.00 oraig



