ELSZAMOLASHOZ UTMUTATO

I. Kaoltségvetési szerv esetén a 368/2011. (XII.31.) Korm.rendelet ¢és
Zalaegerszeg Megyei Jogu Viaros Kozgytilésének a 8/2015. (II1.13.)
Oonkormanyzati rendelete az irdnyado.

I1. Civil szervezetek esetén a tamogatas szabalyszer(i elszamolasahoz, az abban
feltlintetett és mellékelt
szamlak eredeti példanyain az alabbiakat kotelezo szovegszeriien szerepeltetni:

1. ZARADEK SZOVEGE:
WA /2025. sz. lgyirat alapjan ........................ célra felhasznalva.
Datum, alairas.”

2. RENDELKEZES VEGREHAJTASANAK IGAZOLASA:
a) Amennyiben megbizast, szolgaltatas igénybevételét szamoljak el:
o ,lgazolom, hogy a ..................... szolgaltatas, megbizas, megtortént.
Datum, alairas.”

b) Amennyiben a beszerzést szamoljak el:
o Amennyiben beszerzés tortént, €s a beszerzés egyedi értecke meghaladta a
brutt6 5.000.- Ft-ot:
"A .... eszkOzt .. szamon nyilvantartasba vettem! Datum, alairas, pecsét.”

o Amennyiben beszerzés tortént, és a beszerzés egyedi értéke nem haladja
meg a bruttd 5.000.- Ft-ot:
"A L eszkozt felhasznalasra atvettem! Datum, alairas, pecsét.”

Eszkdzbeszerzes esetén is sziikséges a szamlat teljesitésigazolassal ellatni:
"A teljesitést igazolom. Datum, alairas, pecsét.”

3. A szamlak utalvanyozasa a szamvitelrdl szol6 2000. évi C tv. torvény 167. §
(1) bekezdése szerint.

4. Etkezés, vendéglatas, szallasdij, utazds elszamolisa esetén az esemény
okanak és a résztvevok szamanak feltiintetése sziikséges.

Ezutan Kkell az eredeti szamlat fénymdasolni és csatolni az Elszamolo laphoz.
A masolatra sziikséges raimi:
,»A masolat hiteles, az eredetivel mindenben megegyezik. Datum, alairas, pecsét.”

Az elszamolashoz — a szamlan kiviil - csatolni kell a bankszamlakivonat/banki
atutalas/kiadasi pénztarbizonylat, a megbizasi szerz6dést, valamint a 200.000
Ft-ot meghalado szolgaltatis, beszerzés esetén a megallapodas/szerzodés
hitelesitett masolatat is.

Banki atutalas:

Az elszamolashoz csatolni kell a bankszamlakivonat/banki atutalas masolatat. A
masolatra sziikséges rairni:

,»A masolat hiteles, az eredetivel mindenben megegyezik. Datum, aldiras, pecsét.”

Készpénzes szamla:

A kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat masolata sziikséges. A masolatra
sziikséges rairni:

,»A masolat hiteles, az eredetivel mindenben megegyezik. Datum, alairas, pecsét.”

Amennviben a szamla magasabb osszegrol szol, mint a kapott tamogatas,
akkor a szamlan jelezni kell, mekkora osszeget szamol el!!!

Miikodési tamogatas esetén Kkiilonosen az alabbi szamlak szamolhatdok el a
szamviteli torvény 167. § (1) ¢) pontjaban szereplé alairasokkal:

e Dbérleti dij — rendelkezés végrehajtasanak igazolasa
biztositas — rendelkezés végrehajtasanak igazolasa
rezsi — rendelkezés végrehajtasanak igazolasa
villany, viz, gaz, telefon — rendelkezés végrehajtasanak igazolasa
irodaszer — rendelkezés végrehajtasanak igazolasa, atvevo alairasa
ruhazat — rendelkezés végrehajtasanak igazolasa, atvevo alairasa
készlet, eszkoz beszerzés — rendelkezés végrehajtasanak igazolasa, atvevo
alairasa, nyilvantartasba vétel igazolasa (nyilvantarté karton masolata
vagy a szamlan a nyilvantartasba vétel szamanak feltiintetése).

5. Az elszamolisban szerepeltetett szimlikat az AFA tv. 169. § i) pontja
szerinti adattartalommal allitsdk ki, azaz szerepeljen a szamlan az ad6 alapja,
tovabba az értékesitett termék ado nélkiili egységara vagy a nyujtott szolgaltatas
ado nélkiili egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd, valamint
az alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza (féleg
a vendéglatassal kapcsolatos szdmlak esetén)

Céljelleggel juttatott tamogatas esetén kizardlag az eseménnyel, a
meghatarozott céllal kapcsolatos szamlak szamolhatok el!!!

Kizardlag a tamogatasi idészakban Kkeletkezett és az elszamolasi hatariddig
pénziigyileg teljesitett szamlak szerepeltethetok az elszamolasban!
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