ZALAEGERSZEG MEGYEI JOGU VAROS

CIMZETES FOJEGYZOJETOL

8900 Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19.
Tel.: 92/502-102
E-mail: jegyzo@zalaegerszeg.hu

Palyazati felhivas anyakonyvvezetdo munkakor betoltésére

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szocialis és Igazgatasi

Osztalyara anyakonyvvezet6
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idGtartamra sz616 kozszolgélati jogviszony, hat honap probaidé kikotésével

A foglalkoztatas jellege:
Heti 40 ora teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 3-5.

Az anyakonyvvezeto feladatai:

teljeskorti anyakonyvvezetdi feladatok ellatasa, igy kiilonosen:

az anyakonyvi események (sziiletések, hazassagkotések, halalesetek, bejegyzett
élettarsi kapcsolatok) bejegyzése és az anyakonyvi valtozasok atvezetése az
Elektronikus Anyakoényvben (EAK),

a papir alapt anyakonyvi bejegyzések adatainak az elektronikus anyakdnyvbe
torténo feltoltése,

az apai elismerd nyilatkozatok elektronikus nyilvantartasanak vezetése, a teljes
hatalya apai elismerések jegyzokonyvbe vétele,

a hazassagkotést €s a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitését megeldzd eljaras
lefolytatasa,

anyakonyvi eseményeken vald kozremiikodés (hazassagkotés, bejegyzett
élettarsi kapcsolat 1étesitése),

az allampolgarsagi eskiitétel elokészitése és lebonyolitasa,

anyakonyvi kivonat és hatosagi bizonyitvany kiallitasa,

adatszolgaltatasok teljesitése,

hazai anyakonyvezésre iranyuld eljaras meginditasa,

névviselési, névvaltoztatasi ligyek intézése,

az orokbefogadasnak, illetve annak megsziintetésének anyakonyvezése,

a ,,Nemzedékek kézfogdsa” program keretében az Ujsziilott gyermekek és a
hazassagot koto fiatal parok tAmogatasanak hatdrozatban torténd megallapitasa,
igyfélfogadasban valo részvétel,

a feladatkorébe tartozo {iigyekben az tigyfelek hatdlyos jogszabalyoknak
megfeleld tajékoztatasa,

jogszabalyok altal a hataskorébe utalt feladatok ellatasa.



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgélati tisztviselOkrol
sz0lo 2011. évi CXCIX. torvény és Zalaegerszeg Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala
Kozszolgélati Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

. magyar allampolgarsag,

. biintetlen el6élet,

. cselekvoképesség,

. felsdoktatasban szerzett szakképzettség ¢és anyakonyvi szakvizsga; érettségi
végzettség €s anyakonyvi szakvizsga,

. felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,

. vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
. anyakonyvi igazgatas teriiletén szerzett kozigazgatasi gyakorlat,
. kozigazgatési alap- illetve szakvizsga megléte.

A palyazathoz csatolni kell:

. a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti fényképes szakmai
onéletrajzot,

. motivacios levelet,

. a végzettségeket, valamint a képzettségeket igazold6 dokumentumok egyszerii
masolatat,

. harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

. nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazod hozzajarul a péalyazati anyagdban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben torténd kezeléséhez,

. nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy a benyujtott péalyazatot a palyazati
eljarasban résztvevok megismerhetik,

. nyilatkozatot arrdl, hogy a palydzd nyertes palydzat esetén vallalja a

vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasat.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. oktober 22.
A palyazat benyujtasanak modja:

. elektronikus uton a szemelyugy@ph.zalacgerszeg.hu e-mail cimre torténd
bekiildéssel.

A palyazat elbiralasa:

A beérkezett palyazatok értékelése alapjan kivalasztott palyazok személyes meghallgatasat
kovetden a munkakor betoltésérdl a cimzetes f0jegyzé dont. A palyazat kiirdja fenntartja a
jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. november 15.
A palyazattal kapcsolatban tovabbi informacié Paksa Eszter anyakonyvi és nyilvantartasi

csoportvezettdl a +36/92/502-197, valamint dr. Fata Aniko személyligyi szakreferenstdl a
+36/92/502-100/242 telefonszamon kérhetd.


mailto:szemelyugy@ph.zalaegerszeg.hu

