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Zalaegerszeg Megyei Jogl Vdros polgdrmestere az dllamhdztartasrél szol6 torvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (X1.31.) Korm. rendelet 5. §-dban és az egyes vagyonnyilatkozat-tétei
kotelezettségekrdl 52016 2007. évi CLIL trvény 4. §-dban foglaltak alapjan a Zalaegerszeg Megyei logu
Véros Onkormanyzata Kozgy(ilése ZMIVK 46/2015. {111.05.) hatdrozatéval elfogadott alapitd okirathan
foglaltak részletezésére a Varosi Sportlétesitmény Gondnoksag Intézménye (tovabbiakban:
Gondnoksdg) Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: S7MSZ) az aldbbiak szerint hagyja

jova.

Bevetés
Az SZMSZ célja: Meghatdrozza az intézmény szervezeti felépitését, az intézmény mikddésének belss
rendjét, killsé kapcsolatait, és mindazokat a rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mds
hatdskorbe.
Az SZIMSZ az intézményalapitd okiratdban meghatdrozott feladatok magvaldsitasat szolgdlja és az
intézmény mikddésére vonatkozd részletes szabdlyokat tartalmazza.
Az SZMSZ jogszabalyi alapja:

V' az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI.31.) Karm, rendelet
allamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvény
az allamhaztartds szémvitelérdl sz616 4/2013. {1.11.) Korm. rendelet
a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdt és belsé ellenérzésérd| s2616 370/2011.
{X11.31.) Korm.rendelet

v" Akbzalkalmazottak jogdlldsardl szélé 1992. évi XXX, tv.
A szabalyzat hatdlya: Az SZMSZ és a melléklete betartdsa kdtelezd érvényii. Hatalya kiterjed az
intézmény minden kézalkalmazottjéra és az intézménnyel szerz8déses jogviszonyban aliékra, tovabba

AR

az intézmény terliletére.
A szabdlyzat a fenntartd jévéhagyasaval 1ép hatdlyba és hatarozatlan idére szél.

A Varosi Sportiétesitmény Gondnoksdg Intézményének meghatarozasa:

Az intézmény elnevezése: Varosi sportlétesitmény Gondnoksdg Intézménye

Székhelye: 8900 Zalaegerszeg, Oktdber 6. tér 16.

Az alapito, fenntartd, miikddtets, alapitdi jog gyakorldja: Zalaegerszeg Megyei logll Varos
Onkormanyzata (Zalaegerszeg, Kossuth Lajos u. 17-19.)

Az iranyitd szerve: Zalaegerszeg Megyei Jogt Varos Onkormdnyzata Kozgy(ilése {Zalaegerszeg, Kossuth
Lajos u. 17-19.)

A hatalyos, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat kelte, szdma: 2015. maércius 5.,
446-2/2015

Alapitas iddpontja: 1992.04.01.

Az intézmény nyilvantartdsi szama: MAK torzsszdm: 558480

Az intézmény statisztikai szdmjele: 15558482-9311-322-20

Az intézmény bankszdmlaszdma: OTP Bank Nyrt. 11749008-15558482-00000000
alszamla szama: OTP Bank Nyrt. 17749008-15558482-10010000

tébbletnyilvantartd szla: MAK 10049006-00007322-02180010



Az intézmény bélyegz8inek felirata:
Hosszu bélyegzf: Vérosi Sportlétesitmény
Gondnoksag Intézménye
Zalaegerszeg, Oktober 6. tér 16.
Addszama: 15558482-2-20
Kerek bélyegz8: Varosi Sportlétesitmény Gondnoksag Intézménye Zalaegerszeg

Az intézmény besorolasa, feladatai:

Az intézmény jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:

Az &nkormanyzat tulajdondban allé sportlétesitmények fenntartdsa, mikddtetése, a sportrdl szold
2004. évi |, tv. 55 § (1) bekezdés c} pontja és Zalaegerszeg Megyei loglt Varos Kozgydiilésének
Zalaegerszeg Megyei Jogl Varos sportjardl széld 1/2002. {11.01.) onkormanyzati rendelete 3. § (1)
hekezdés ¢} pontja alapjan.

Az intézmény jogalasa:

Jogszabalyban meghatarozott jogkbrokkel rendelkezd 6ndlld jogi személy, mely sajat gazdasagi
szervezettel rendelkezik. Az intézmény élén Zalaegerszeg Megyei Jogl Vdros Kozgylilese altal
kinevezett intézményvezetd all, aki az intézmény dolgozéinak tekintetében munkaltatdi jogokkal
rendelkezik.

Az intézmény foglalkoztatottjaira vonatkozd foglalkoztatasi jogviszonyok:

Kdzalkalmazotti jogviszony, illetve polgdri jogi jogviszony {megbizdsi jogviszony és vallatkozas jellegii
jogviszony) keretében foglaikoztatottak.

Az intézmény illetékessége, miikodési kore: Zalaegerszeg varos kdzigazgatasi teriilete

A kéltségvetési szerv alaptevékenysége: Az intézmény a sportlétesitmények tekintetében ellatja
kbltségvetési tervezéssel, a pénzelldtassal, a koltseégvetési gazdalkoddssal, a vagyon kezelésével, a
munkaerd gazddlkoddssal, a beszamoldssal, a szamvitellel, az eldirt adatszolgaltatassal és belss
ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat. M(ikddteti, karbantartja, s killon megallapodas alapjan az
igénybevev szakosztalyok rendelkezésre bocsatja a gazdalkodasi korebe tartozd létesitményeket.



Az intézmény COFOG kddjai:

. . . , ., Az alaptevékenységet
j Kormanyzati Kormanyzati funkcid Za ’p ., yseg’
Sorszam: er . meghatarozd jogszabalyok
funkcio szama megnevezése i
megjeldlése
Alaptevékenység:
1. 081030 Sportlétesitmények, A sportrdl sz0k6 2004. évi |l
edzdtaborok torvény;
miikddtetése és Az dllamhaztartasrdl szélo
fejlesztése torvény végrehajtdsarol szold
368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet

Az dllamhdztartds szdmvitelérdl
sz01 4/2013. {1.11.) Korm.
rendelet
A kdzalkalmazottak jogailasars!
szOH0 1992, évi XXXt
torvénynek a testnevelds és
sport terliletén t6rténd
végrehajtasardl sz6i6 325/2008
{X11.29.}) Korm. rendelet
Az addzds rendjérdl sz616 2017.
évi CL. tdrvény

Az intézmény az alapito okiratban meghatarozottak szerint vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Az intézmény gazdalkoddsi korébe tartozd létesitmények felsoroldsa a vagyongazdalkodasi
szerzbdés mellékletét képezik.



. Az intézmény szervezeti felépitése:
Az intézményben nem kilonii el sem jogi személyiség(l, sem jogi személyiseg nelkiili szervezeti egység.
[ntézményvezetés:

- intézményvezetd
- intézményvezetd-helyettes

Gazdasdagi szervezet:

- pazdasagi vezetd
- gazdasagi Ugyintézd

Technikai személyzet:

- létesitmény csoportvezetd

- kazénfiitS-karbantarto —portés

- palyamunkds

- tekecsarnok {igyeletes-palyamunkdés
- takaritd

- l8térvezetd-iGtérgondnok

Az intézmény létszamkeretét Zalaegerszeg Megyel Jogl Véros Onkormdnyzata Kozgy(ilésének a
mindenkori kdltségvetésrdl sz6l6 hatalyos rendelete tartalmazza.

V. Az intdzmény képviseletére jogosultak kdre, a képviselet szabalyai:

A Varosi Sportlétesitmény Gondnoksag Intézményének képviseletét az intézményvezeté ldtja el, de a
képviseleti jogot a helyettesére, a létesitmény csoportvezetére, illetve a gazdasagi vezetdre
atruhazhatja. Eseti meghatalmazas alapjan mas munkatdrsak is képviselhetik az intézményt.

A Varosi Sportlétesitmény Gondnoksag Intézménye képviseletében eljdrd dolgozd koteles képviseleti
korében;

- szem eldtt tartani az intézmény érdekeit

- meg8rizni az dllami és intézményi titkot

- atargyalas tartalmarol szobeli, szitkség esetén irasbeli jelentést tenni

- az okozott anyagi és erkdicsi karért fegyeimi és anyagi felel§sséggel tartozik



VI, A szervezet tagjainak hatdskdrei, feladatai:

IntézményvezetS: A Gondnoksag vezetSje, aki felelds az intézmény térvényes és szakszer(
mikodeséert, valamint az ésszer(i és takarékos gazddlkoddsért. Feladatait a fenntartd altal
meghatarozott munkakori leirds alapjén végzi. Hatdskdre kiterjed az intézmény valamennyi
dolgozdjara. Tavolléte esetén az létesitmény -csoportvezetd helyettesiti.

Intezményvezetd helyettes: ElsGsorban az intézmény alapfeladatdnak ellatasdt sz0lgalo szakmai
munkat iranyitja. Feladatat a munkakéri leirdsa alapjan végzi. Melyettesiti az intézményvezetdt,
Tavolléte esetén a létesitmény csoportvezetd helyettestti.

Létesitmény csoportvezetd: A technikai személyzet munkdjat koordinlja az intézményvezetéssel
egyeztetve. Feladatait a munkakdri leirdsa alapjan végzi. Helyettesiti az intézményvezetd-helyettest.
Tavolléte esetén az intézményvezetd-helyettes helyettesiti.

Egyéb munkakorék: A munkakorok elldtdsara vonatkozd elSirdsokat a munkakéri leirasok
tartalmazzak, melyek elkészitéséért, a naprakészségéért az intézményvezets felelds. A munkakéri
leirds tudomasul vételét a munkakort betditd dolgozé aldirdsaval igazolja.

Az intézmény dolgozdinak részletes feladat- és hatdskdreit, a hatdsksrdk gvakorldsanak madijat, a
helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolédo felelGsségi szabalyokat a munkakéri leiras tartalmazza.

A VSG Intézményi Ugyrendje tartalmazza a vezetdk és mas dolgozdk feladat-, hatds-és jogksrét,

VH. A gazdalkodas folyamatdban gyakorolt hataskorok, kotelezettségek és jogok:

Az dllamhaztartdsrél sz6l0 torvény végrehajtdsdrdl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan a Varosi Sportiétesitmény Gondnoksag Intézménye kiiltsépvetésében szerepld kiadasi
és bevételi elfiranyzatok vonatkozdsdban a kotelezettségvéllalds és pénziigyi ellenjegyzésének,
tovabbd a kiadés teljesitésével, a bevétel beszedésével 8sszeflged igazolds, érvenyesités, utalvanyozas
rendjét az intézmény Gazdélkoddasi szabdlyzata tartalmazza.

P

VL A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos sajatos eldirasok, feltételek:

A kbltségvetés tervezésével kapcsolatos kiilnleges eléirdsokat, feltételeket a ZMIV Onkormanyzata
Kozgy(ilése altal jovahagyott kéltségvetési koncepcid és a fenntarté altal kikdzolt, az intézményi éves
koltségvetés dsszedllitdsdhoz kapcsolddé snkormanyzati finanszirozasrél szlé értesitd; a koltségvetés
végrehajtasdval kapcsolatos kiildnleges eléirasokat, feltételeket a ZMJV éves kéltségvetési rendelete
€s az intézmény elemi kdltségvetése tartaimazza.



IX. A pardasagi szervezet altal végzendd részletes feladatok:

A Gondnoksag 2 féb6l 4116 (gazdasdgi vezets, gazdasagi Ugyintéz8) gazdasagi szervezettel rendelkezik.
E szervezet gondoskodik a tervezéssel, az elBiranyzat ~felhasznaldssal, a hatdskérébe tartozo
elGirdnyzat-madositassal, az (zemeltetéssel és beszdmolasi, valamint a mikodési folyamatba épitett
ellendrzés, az adatszolgaltatassal kapcsolatos dsszefoglald és a sajat szervezetére kiterjed6 feladatok
ellatasardl.

A Gazdasagi szervezet Ugyrendje részletesen tartalmazza a gazdasdgi szervezet és a pénziigyi-
gazdasdgi feladatok elldtasdért felelds személy (ek) altal ellatandd feladatokat, hatds-és jogkdret.

X.
a.) A gazdasagi vezetd feladatai:

Kozvetleniil irdnyitja a pénzlgy-szamviteli tevékenységet. Munkdja sordn felels az éves
koltségvetési elbiranyzatok betartdséért, az intézmény gazdasagos mikodésért, a szakmai
valamint a gazdalkoddsra vonatkozd jogszabalyok, el6irdsok, utasitdsok betartasaért,
végrehajtdsdért. Részletes feladatait a munkakdri lefrdsa tartalmazza.

A gazdaséagi vezetd a mikddéssel Gsszefliggd gazdasdgi és pénzigyi feladatok tekintetében az
intézmény vezetdjének helyettese, feladatait az intézményvezetd kézvetlen irdnyitdsa és

ellendrzése mellett latja el.

A gazdasagi vezetd felel&ssége nem érinti a kdltségvetési szerv vezetjének és az egyes Ugyekért
felelds dolgozdk feleldsségét.

A gazdasagivezets pénzigyi ellenjegyzése nélkiil a koltségvetési szervet terheld gazdasagi kihatasa
kotelezettség nem vallalhatd, kdvetelés nem irhatd el6, és ilyen intézkedés nem tehetd.

b.) gazdasagi ligyintézd:
Feladatait a gazdasagi vezets, mint kdzvetlen iranyitéja utasitasai szerint latja el.

A gazdasagi vezet§ tdvollétében, illetve a gazdasdgi vezetd részére torténd kifizetések
tekintetében elvégzi a pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési feladatokat a vonatkozd belsé
szabalyzat alapjan.

Xl Vagyonnyilatkozat tételi kbtelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrSl szélo 2007. evi CLIl. torveny alapjan a
vagyonnyilatkozat - tételi kotelezettséggel jar6 munkakdrok megnevezésére, atadasara,
nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére vonatkozd tovabbi
szabdlyokat az intézmény szabalyzatban dllapitja meg.
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Zalaegerszeg Megyei Jogll Varos polgarmestereként jovahagyom a Varosi Sportlétesitmény
Gondnoksag Intézmeénye Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat, amely 2026. augusztus 11. napjan lép

hatdlyba, és ezzel egyidejlileg az intézmény el§zd Szervezeti és Miikddési Szabalyzata hatdlyat veszti,
. e

Balaicz Zoltan
polgdrmester




Xit. Iratkezelés rendje

Az iratkezelés szervezeti rendjét, valamint az azzal 8sszefliggd tevékenységekre vonatkozé feladat- és

hatdskdrék az intézmény Iratkezelési szabdlyzata tartalmazza. Az iratkezelés feligyeletét elldté
személy az intézményvezetd.

Xl A koltségvetési szerv belsé kontrollrendszere és belsg ellenérzése

A kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsi és bels§ ellendrzésérdi sz6l6 370/2011. (X1, 31.)
Korm. rendeletben meghatdrozottak szerint a koltségvetési szerv szervezeti integritdsat sértd
események kezelésének eljarasrendjére és az integralt kockdzatkezelésre vonatkozd szabalyok,
elGirdsok kiilon szabdlyzatokban keriilnek meghatdrozdsra. Ezen szabélyzatban keriil meghatdrozasra

a belsd kontroll felelés és szervezeti felelds kijeldlése. Intézménylink Integritds tandcsaddt nem jelsd
ki, feladatait a belsé kontrolt felelds végzi,

A kdltségvetési szerv f6éllasu belsé ellendrt nem foglalkoztat, a belsd ellendrzés vezetésével és a belsd

ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat megbizasi jogviszony vagy véllalkozas jellegdi jogviszony
keretében foglaikoztatott kiils§ szakemberrel 1attatjak el,

Xiv. mellékletek:

1. sz. melléklet: Kdltségvetési szerv szervezeti abraja

%awlam\m

Zalaegerszeg, 2026.augusztus 11.

intézmeényvezets



Zaradék

Az intézményvereté a Varosi Sportiétesitmény Gondnoksag Intézménye Szervezeti és Mlkodési
Szabdlyzatat, valamint annak mellékletét a 2026. augusztus 3-i kdzalkalmazotti értekezleten a
dolgozdkkat megismertette.

Zalaegerszeg, 2026.augusztus 11,

intézményvezetd

A kozalkalmazotti mepgbizott a Vdrosi Sportlétesitmény Gondnoksag intézménye Szervezeti és
M{iikédési Szabdlyzatét, valamint annak meliékietét a mai napon megismerte, az abban foglaltakkal
egyetért, és elfogadta.

Zalaegerszeg, 2026.augusztus 11.

Simon Péter Miklos
kizalkalmazotti megbizott



